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Na osnovu €lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (procisceni
tekst, NN 152/14.), i ¢lanka 12. Statuta OS Antuna Mihanovica, Zagreb, Dubecka 5, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 6. listopada 2021. godine, a na prijedlog ravnatelja donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA
SKOLSKU GODINU 2021./2022.

l.
Godignji plan i program rada Skole temelji se na Nastavnom planu i programu za osnovnu $kolu
i Kurikulumima nastavnih predmeta i medupredmetnih tema.

.

Ovim se Godisnjim planom i programom rada Skole utvrduje mjesto, vrijeme, nadin i izvrsitelji
poslova, a sadrzi:

- podatke o uvjetima rada,

- podatke o izvrsiteljima poslova,

- godisnji kalendar rada,

- podatke o dnevnoj i tjednoj organizaciji rada,

- tjedni i godisnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada,

- planove rada ravnatelja, ucitelja i stru¢nih suradnika,

- planove rada Skolskog odbora i struénih tijela,

- plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja,

- podatke o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i

poslovanja Skole.

M.
Planovi rada ucitelja (globalni polugodisnji/godisnji plan, operativni mjese¢ni plan), raspored
sati te Odluke o tjednom zaduZenju ucitelja i stru¢nih suradnika sastavni su dio ovog Godi$njeg
plana 1 programa rada Skole.

V.
S obzirom na pandemiju COVID 19 prema modelima rada u Skolskoj godini 2021./2022.
planirana su tri modela. Model A- nastava u $koli, model B- mjeSoviti oblik nastave (dijelom u
Skoli dijelom na daljinu) i model C- nastava na daljinu. Koji od modela ¢e u kojem trenutku biti
primijenjen ovisi 0 zdravstvenim preporukama koje se odnose na epidemiolosku situaciju u
Hrvatskoj. O primjeni pojedinog modela (A, B, C) odlu¢uje nadlezni lokalni stoZer. Skola
planira raditi prema modelu A sve dok to bude moguce.



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv: Osnovna §kola Antuna Mihanovica
Adresa: Dubecka 5, 10 040 Zagreb
Zupanija: Grad Zagreb

Telefon: +385 1 2924 862

Telefaks: +385 1 2924 863

Web adresa: http://os-amihanovica-zg.skole.hr/
E-mail: ured@os-amihanovica-zg.skole.hr
Sifra $kole: 21-114-016

Mati¢ni broj Skole: 3217060

OIB skole: 76147034208
Ravnatelj Skole: mr.sc. Beatrica Surbek, prof.
Voditelj smjene: Vesna Presecki, prof.
Broj razrednih  L.-IV. 12
odjela:
V.-VIIL. 12
ClL. 8. st.5 9
(Posebni razredni odjeli)
Ukupno 26
Broj ucenika: I.-1V. razredi 223
V.-VIII. razredi 222
Ukupno 445
Broj djelatnika: Ravnatelj 1
Strucni suradnici 4

Ucitelji razredne nastave | 16

Ucitelji predmetne 28
nastave
Ucitelji rehabilitatori 2

Ostali djelatnici 14


http://os-amihanovica-zg.skole.hr/
mailto:ured@os-amihanovica-zg.skole.hr

1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju

Temeljem Odluke o mrezi osnovnih Skola za podru¢je Grada Zagreba i1 njegove
izmjene utvrdene po osnivanju OS Brestje, upisno podrugje $kole obuhvaéa najveéi dio naselja
Dubec, IV., V. i manji dio II. Poljanica te Mikusevu ulicu (Novo Brestje).

Prometnice do Skole izgradene su iz svih dijelova upisnog podrucja. Na postoje¢im prilaznim
cestama uredena je horizontalna i vertikalna prometna signalizacija.

Podru¢je Dubec najvecim se dijelom sastoji od obiteljskih kuc¢a gradenih prije ili u vrijeme
osnutka Skole, ali i od novih stambenih zgrada. Na §kolskom podruéju ne djeluje ni jedno veée
poduzeée ni ustanova s kojim Skola suraduje u struénom pogledu osim DV SUNCE.

1.2. Prostorni uvjeti

Tijekom 2017./2018. zapocela je izgradnja novog dijela Skole kojom je omoguéen
prelazak u prvu smjenu za vec¢inu razrednih odjela. Dogradnjom Skole u potpunosti je ureden
okolis skole, ali i unutarnji prostor suvremeno opremljenim ucionicama i kabinetima.
Posebno naglasavamo suvremenu informaticku u¢ionicu sa 30 novih racunala.

Gradevinsko stanje objekta zadovoljava. Prostorni uvjeti za odrZavanje nastave
zadovoljavaju.

1.2.1. Unutrasnji skolski prostor

Gradnja Skolske zgrade dovrSena je 1973. godine, a dogradnja 2017. godine. Zgrada je u
relativno dobrom stanju, ali potrebno je redovito odrzavanje. Tijekom kolovoza 2010. godine
zamijenjena je stolarija na sjevernoj strani Skole koja je bila u najlosijem stanju, a 2018. godine
zamijenjena je sva ostala stolarija u $koli. Sanitarni ¢vorovi za ucenike 5.-8. razreda adaptirani su
tijekom ljeta 2005. godine, a sanitarni ¢vorovi za ucenike 1.-4. razreda i nastavnicki we-i tijekom
ljeta 2006. godine. Sanitarni ¢vorovi u svlacionicama uz dvoranu za TZK u izrazito su loSem
stanju 1 ne zadovoljavaju sanitarne standarde te je potrebna njihova S$to hitnija sanacija.
Instalacije u kuhinji su dotrajale, a planiramo i trebamo cjelovitu obnovu kuhinje, izmjenu
instalacija, ali i kompletne kuhinjske opreme. Trazit ¢emo obnovu kuhinje od Gradskog ureda za
obrazovanje.

Odgojno-obrazovni rad organizira se u:
- 8 klasi¢nih ucionica razredne nastave (tzv. mala skola)
- 15 ucionica predmetne nastave
- 1 ucionica za informatiku
- 2 ucionice za nastavu po posebnom programu- ¢l1.8. stavak 5
- 1 kabinet socijalne pedagoginje
- 1 logopedski kabinet
2 dvorane (velika i mala) za tjelesnu kulturu

Ostali radni i drugi prostor:
- Knjiznica
- Zbornice (velika i mala)
- 1 kabinet za nastavnike razredne nastave
- 8 kabineta za nastavnike predmetne nastave
- 4 ureda: za ravnatelja, pedagoga, tajniStvo i racunovodstvo
- arhiva (prenamjena kabineta - ne zadovoljava veli¢inom)



- blagovaonica, kuhinja i smo¢nica,

- 2 spremiSta za nastavna sredstva i pomagala (prenamjena)
- 10 sanitarnih ¢vorova za ucenike

- 1 sanitarni ¢vor za invalide

- 2 garderobe s tuSevima uz Sportske dvorane

- 2 sanitarna ¢vora za djelatnike

Didakticka opremljenost ucionica je dobra. Informatizacija Skole je provedena projektom e-
Skole te su dobivene dvije pametne ploée koje se nalaze u ucionicama Fizika/ Kemija i
Matematika. U sklopu dogradnje nove Skole i nove Cetiri ucionice takoder su dobivene cetiri
pametne ploce i te su ucionice suvremeno opremljene sa svim nastavnim pomagalima.

TABELARNI PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA | NJEGOVE NAMJENE U
2021./2022. SKOLSKOJ GODINI

Namjena prostora Broj ucionica Veli¢ina u m2
1., 2.a,., 4. razredi 8 456
2. b, 3.a,b,crazredi 4 228
3.a- Glazbena kultura (jutro) 1 56
Hrvatski jezik 2 110
Likovna kultura 1 56
Glazbena kultura 1 56
Strani jezici 3 107
Povijest i geografija 2 116
Matematika 2 116
Priroda i biologija 1 75
Kemija i fizika 1 75
Vjeronauk 1 56
Tehnicka kultura 1 74
Informatika 1 73
Posebni razredni odjeli 2 50
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 dvorane 672
UKUPNO 28 2092




1.2.2. Plan obnove, adaptacije i dogradnje Skolskog prostora

Predvidene sanacije sanitarnih ¢vorova uz dvoranu, Obnova hidrantske mreZe,
natkrivanje ucionice na otvorenom, postavljanje sjenica i pametne klupe nisu se ostvarile
u 2021. godini te se ostavljaju za 2022. godinu. Takoder planiramo obnovu kuhinje.

1.2.3. Stanje skolskog okolisa i plan uredivanja
U 2018. zavrSena je prva faza uredivanja sportskih terena te su oni gotovo izgradeni.
Predvida se 1 druga faza uredivanja. Okoli$ Skole je obnovljen i oplocen te je Skolsko igraliste
uredeno. Potrebno je urediti rasvjetu oko sportskih terena i urediti skakaliste.
Tijekom 2020. godine, u suradnji sa Gradskom cetvrti Gornja Dubrava, izgradena je
ucionica na otvorenom, koja sadrzi 12 stolova i 24 klupa.

TABELARNI PRIKAZ VANJSKIH POVRSINA

Naziv povrSine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja

Zelena povrsina 7.905 zadovoljava

Sportska igralista | nogometno 2300 zadovoljava
rukometno zadovoljava
koSarkasko 600 zadovoljava
staze i skakaliSta 500 zadovoljava
odbojka na pijesku 500 zadovoljava

Uz redovito odrzavanje hortikulture, ograda i travnjaka, planiraju se akcije ekolosko - estetskog
uredenja okolisa.

1.2.4. Knjiznicni fond Skole

Prostor knjiZnice u m?: 64 m?
Broj ¢itaonickih mjesta: 17 + 6

cen e

Ukupan broj svezaka knjizne grade: 6.896
Ukupan broj primjeraka neknjizne grade: 101
Broj ¢asopisa u Skolskoj knjiznici: 15

Broj korisnika: 500

e Broj razrednih odjela: 24 + 2

e Broj racunala u Skolskoj knjiznici: 2 + 3 tableta

e Pristup internetu: DA

e Ostala oprema: Projektor, projekcijsko platno,
skener, 2 pisaca, fotoaparat, diktafon

e Knjizni¢ni softver: Metel Win

cen e

sev o



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA |
RADNIM ZADUZENJIMA

NJIHOVIM

2.1. Podaci o0 odgojno-obrazovnim djelatnicima
2.1.1. Podaci o uciteljima
Red. Prezime i ime Godina Godine | Stupanj | Radno mjesto mentor/
broj rodenja staia sk. savjetnik
spreme
1. Babi¢ Veronika VSS ucitelj razredne nastave
2. Bakota Davorina vSs ucitelj razredne nastave savjetnik
3. Benko Kulenovi¢ Marija VSS uditelj matematike
4. Blazevi¢ Dalibor VSS ucitelj povijesti i geografije
5. Bukovec Zvjezdana VSS uditelj razredne nastave
6. Cikojevi¢ Monika VSS ucitelj matematike
7. Cinotti Marc Antonio VSS ucitelj likovne kulture
8. Coli¢ Olivera VSS uditelj hrvatskog jezika
9. Dumi¢ Dubravka vSs ucitelj njemackog jezika
10. Dzambo Sporec Mirjana VSS vjerouditeljica savjetnik
11. Glavak Nives VSS ucitelj hrvatskog jezika
12. Gredelj Renata vSs uditelj razredne nastave savjetnik
13. Grgi¢ Damir VSS ucitelj tjelesne i zdravstvene
kulture -  Vikendom u
sportske dvorane
14. Harapin Mehkek Renata VSS ucitelj engleskog jezika
15. Jakovljevi¢ Snjezana vSs ucitelj razredne nastave
16. Jembrih Jasna VSS vjerouditeljica
17. Jerkan Bernarda Lidija VSS uditelj razredne nastave
18. Juras Bajilo Ana VSS ucitelj edukacijski-
rehabilitator
19. Jurenec Josipa VSS ucitelj glazbene kulture
20. Karaci¢ Dijana vSs ucitelj tehnicke kulture 1 | mentor
informatike
21. Kolar Ksenija VSS ucitelj razredne nastave
22. Krsti¢ PeriSi¢ Anamarija VSS ucitelj engleskog jezika
23. Manenica Maja VSS ucitelj njemackog jezika
24. Mesar Jasminka VSS ucitelj razredne nastave
25. Mlinarevi¢ Gordana VSS ucitelj matematike
26. Nad Sanja VSS ucitelj razredne nastave
27. Nemet Martina VSS ucitelj razredne nastave
28. Pavi¢ Dane VSS ucitelj tehnicke kulture i | savjetnik
informatike
29. Pavlovi¢ Ana VSS ucitelj rehabilitator
30. Popek Katarina VSS ucitelj tjelesne i zdravstvene
kulture
31. Presecki Vesna VSS ucitelj engleskog jezika
32. Pribol3an Colaki¢ Maja VSS ucitelj prirode i biologije
33. Propadalo Iva VSS ucitelj razredne nastave
34. Sindi¢i¢ Lovro VSS ucitelj informatike
35. Sivri¢ Andrija VSS ucitelj povijesti
36. Svoboda Tanja VSS ucitelj tjelesne i zdravstvene
kulture
37. Szabo Zeljka VSS ucitelj hrvatskog jezika
38. Sivak Kristijan VSS uditelj povijesti i geografije
39. Sorak Jasmina VSS uditelj razredne nastave
40. Spoljari¢ Josipa VSS ucitelj razredne nastave
41. Suk Ivan VSS uditelj razredne nastave
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42.
43.
44,
45.
46.

Sumi¢ Danijela
Turda Antonija
Zerjav Martina
Zganjer Marija
Zigman Ivana

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS

uditelj fizike

ucitelj razredne nastave
ucitelj razredne nastave
vjerouciteljica

ucitelj kemije i biologije

* Nestrucna zastupljenost: sva nastava je strucno zastupljena

2.1.2. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

Red.  Prezimeiime Godina | Godine @ Stupanj Radno mentor/
broj rodenja  staZa sk. mjesto savjetnik
spreme
1. | Surbek Beatrica VSS ravnatelj
2. | Sanja Pendeli¢ VSS pedagog
3. | Likarevi¢ Marina VSS socijalni
pedagog
4.  lIvezi¢ Davor VSS logoped
Jurilj Vanja VSS knjiznicar | Savjetnik
2.1.3. Podaci o uciteljima i struc¢nim suradnicima na zamjeni
Red. | Prezimeiime Godina | Godine Stupanj Radno mjesto = mentor/
broj rodenja | staza sk. savjetnik
spreme
1. Gnjidi¢ Boris VSS ucitelj tjelesne
i zdravstvene
kulture
2. Keleci¢ Karlo VSS ucitelj likovne
kulture
3. | Mijatovi¢ Marijana VSS socijalni
pedagog
4. Misi¢ Tea VSS pedagog
5. | Vrdoljak Filip VSS ucitelj tjelesne
i zdravstvene
kulture
2.2. Podaci o administrativnom, tehnickom i pomo¢nom osoblju
Red. | Prezimeiime Godina Godine Stupanj Radno mjesto
broj rodenja staza sk.
spreme
1. Bosanci¢ Natasa VSS tajnica
2. | Mikul¢i¢ Papak Ivana VSS tajnica-
porodiljni

11



Prazen Jakopi¢ Marina

Pelikan Mirela
Andonoski Mirjana
Bakota Boris
Bucan Purda

Curi¢ Manda
DZambo Ankica

. Hercig Ruza

. Ivi¢ Smiljan

.. Milekovi¢ Zdenka
. Sarec Davor

. Trzi¢ Marica

SSS

VSS
NSS
SSS
SSS
SSS
SSS
KV

SSS
SSS
SSS
NSS

voditelj
rac¢unovodstva
ra¢unovoda

spremacica
kuhar
spremacica
kuharica
spremacica
spremacica
domar - lozac¢
spremacica
domar — lozac¢
spremacica
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Podaci o u€enicima i razrednim odjelima
Broj ucenika
Broj Broj ProduZeni
Razred | uéenika | razrednih | Djevojéice | Dje¢aci boravak Prezime i ime razrednika
odjela broj broj
ucenika raz.
odjela
1. |58 3 31 27 46 3 Jerkan Bernarda Lidija
Bakota Davorina
Zerjav Martina
Propadalo lva (boravak)
Babi¢ Veronika (boravak)
2. |64 3 39 25 39 2 Turda Antonija
Mesar Jasminka
Nad Sanja
Gredelj Renata (boravak)
Nemet Martina (boravak)
3. |54 3 30 24 Bukovec Zvjezdana
Jakovljevi¢ SnjeZana
Suk Ivan
4. | 47 3 28 19 Spoljarié¢ Josipa
Sorak Jasmina
Kolar Ksenija
1.-4. 223 12 128 95 72 5
5 |45 3 21 24 Svoboda Tanja
Krsti¢ PeriSi¢ Anamarija
Zigman Ivana
6. |63 3 32 31 Dzambo Sporec Mirjana
Coli¢ Olivera
Manenica Maja
7. |58 3 29 29 Szabo Zeljka
Cikojevi¢ Monika
Benko Kulenovi¢ Marija
8. |56 3 27 29 Blazevi¢ Dalibor
Mlinarevi¢ Gordana
Pribolsan Colaki¢ Maja
5.-8. 222 12 109 113
PRO 12 2 4 8 Juras Bajilo Ana
Pavlovi¢ Ana
ukueno | 445 26 237 208 72 5
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3.2. Primjereni oblik Skolovanja po razredima

Primjereni oblik $kolovanja Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja Ukupno
l. . M. v. V. VI. VI VI

Redoviti program uz 2 2 8 3 6 21

individualizirane postupke

(€L5.)

Redoviti program uz 1 1 2 2 2 8

prilagodbu  sadrzaja i
individualizirane postupke

(¢1.6)

Posebni program uz 2 2 2 1 2 2 1 12
individualizirane postupke

(¢€1.8.st 5)

Redoviti program uz individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se u okviru
redovitog godiSnjeg planiranja ucitelja/nastavnika tako da se u godiSnjem planu navedu planirani
oblici podrske i prilagodbe pristupa ucenja i poucavanja te vrednovanja koji ¢e se primjenjivati
za odredenog ucenika u odredenom nastavnom predmetu. Tako izraden godis$nji nastavni plan je
pisani dokument propisan ¢l. 5. st. 3. Pravilnika o osnovnom i srednjoskolskom odgoju i
obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju. Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se na pocetku Skolske godine kao
individualni odgojno-obrazovni plan (IOOP) za svakog pojedinog ucenika. Tako izraden
individualizirani odgojno-obrazovni plan je pisani dokument propisan ¢l. 6. st. 4. navedenog
Pravilnika. Posebni program uz individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se na
pocetku Skolske godine u okviru godiSnjeg 1 mjeseCnog operativnog planiranja za ucenika ili
skupinu ucenika (ovisno o potrebama ucenika).

3.3. Organizacija smjena

Ove Skolske godine nastava se za sve razredne odjele, osim razrede produZenog boravka,
odvija u dvije smjene. Prva smjena pocinje s radom u 8 sati, a druga smjena u 14 sati.

U smjenama rade ucitelji prema rasporedu sati, stru¢ne suradnice, administrativno
osoblje, domari $kole 1 Skolski kuhar 1 kuharice.

Raspored dezurstva ucitelja sastavni je dio rasporeda sati. Razredna nastava izraduje svoj
raspored koji je na vidnom mjestu u zbornici Skole.
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3.3.1. Organizacija rada produzenog boravka

Razred Sadrzaj Vrijeme Mjesto
/odjel
l.a,b,c _— . C e
5 ac dolazak i prijem ucenika 7,00 - 8,00 predvorje, u¢ionica
l.a,b,c 8,10 - 8,50
2.3,C (1.a,b,c) e
redovna nastava 8.90-9.00 mati¢ne uéionice
(2.a,)
l.a,b,c 8,50 — 9,00
BRI prehrana uc¢enika — mlije¢ni obrok 9(](-)813,?0 mati¢ne ucéionice
(2.a,C)
9,00- 11,10
redovna nastava (11,55) mati¢ne ucéionice
l.a,b,c 9,10 -11,20
2.a,C (12,5)
1.a,b,c prehrana ucenika — rucak; blagovaonica, Skolsko dvoriste,
2.a,C organizirano vrijeme; slobodno | 11,30 — 14,00 | igraliste, park, travnjak, knjiznica
vrijeme Skole
2.a,C organizirano ucenje 14,00 — 14,45 mati¢ne uéionice
1ab.c prehrana uc¢enika — uzina 14,45- 14,55 blagovaonica
24 c organizirano ucenje 14,55 - 16,00 maticna ucionica
l.a,b,c .. . .
5 a0 organizirano vrijeme 16,00 - 17,00 VIII. uCionica

Ucitelji u boravku su: Propadalo Iva, Babi¢ Veronika, Gredelj Renata i Nemet Martina
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3.3.2. Dnevna dinamika rada

Smjena: Nastavni sat: Vrijeme: Odmor:
1. 8,00-8.45 10«
2. 8,55-9,40 10¢

Jutarnja: 3. 9,50-10,35 5¢«
4, 10,40-11,25 5«
5. 11,30-12,15 5
6. 12,20-13,05 5«
0.-7 13,10-13,55 5«

Popodnevna: 1. 14,00-14,45 10
2. 14,55-15,40 10 «
3. 15,50-16,35 5¢
4, 16,40-17,25 5
5. 17,30-18,15 5¢
6. 18,20-19,05

Prema Uputama za sprjecavanje i suzbijanje epidemije COVID-19 vezano za rad

predskolskih ustanova,

osnovnih i srednjih Skola u skolskoj godini 2021./2022. Ministarstvo

znanosti i obrazovanja dalo je suglasnost za skra¢enje nastavnog sata na 40 minuta. Za
vrijeme trajanja epidemije COVID-19 dnevna dinamika je sljedeca:

SK.SAT | Labc/PRO 2.ac 2.b/3.abc/4.ab | PREDMETNA
NASTAVA
1. 8:10-8:50 8:20-9:00 8:30-9:10 8:00-8:40
2. 9:00-9:40 9:10-9.50 9:20-10:00 8:45-9:25
3. 9:45-10:25 9.55-10:35 10:05-10:45 9:35-10:15
4. 10:30-11:10 | 10:40-11:20 10:50-11:30 | 10:20-11:00
S s 11:15-11:55 11:25-12:05 11:35-12:15 11:05-11:45
5| 6 12:00-12:40 | 12:10-12:50 12:20-13:00 | 11:50-12:30
2 [ 7.0 DEZINFEKCIJA UCIONICA
1. 13:50-14:30 | 14:05-14:45
2. 14:40-15:20 | 14:50-15:30
3. 15:25-16:05 15:40-16:20
4. 16:10-16:50 | 16:25-17:05
5. 16:55-17:35 17:10-17:50
6. 17:40-18:220 | 17:55-18:35

3.3.3. Dezurstva ucitelja

Na glavnom ulazu Skole zbog poja¢ane sigurnosti dezura tehni¢ko osoblje (istadice i
domari). O zapazanjima u vrijeme dezurstva izvjescuje se dezurnog ucitelja, koji zapazanja unosi
u knjigu dezurstva.

Razrednici svakodnevno deZuraju u blagovaonici za vrijeme prehrane ucenika. DeZurni
ucitelji dezuraju u vrijeme odmora, pri ulasku ucenika u skolu na pocetku nastave te ih ispracaju
iz Skole po zavrsetku nastave.

Dezurstvo ucitelja i razredne i predmetne nastave izmjenjuje se dnevno, a raspored
dezuranja nalazi se u zbornici uz raspored sati. Ucitelji prate ucenike predmetne nastave na
mlijecni obrok te ih po zavrSetku vracaju u ucionice.
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3.4. Godi$nji kalendar rada u 2021./2022. $kolskoj godini

UKUPAN BROJ RADNIH DANA U SKOLSKOJ GODINI: 222
BROJ DANA GODISNJEG ODMORA: 30

BROJ RADNIH DANA BEZ GODISNJEG ODMORA: 252
GODISNJI FOND RADNIH SATI: 1776

Struktura $kolske godine 2021./2022.

Broj dana u skolskoj godini................... 365
Subote, nedjelje, blagdani 1 neradni dani....113
Radni dani (i sati) u skolskoj godini......... 222dana x 8sati=1776sati
Planirani godi$nji odmor....................... 30dana x 8sati = 240sati
OBRAZOVNO RAZDOBLJE |MJESEC  |[BROJ DANA/SATI BLAGDANI + NERADNIBROJ
. : DANI (sub. i ned) +UCENICKIH
radnih nastavnih GODISNJI ODMOR  PRAZNIKA
1 0. 22 176 19 152  |0+8+0 3
10. 21 168 21 168 |0+10+0 0
11. 20 160 18 144  2+8+0 2
12. 23 184 17 136  2+6+0 6
2. 1. 20 160 |16 128  2+9+0 5
2. 20 160 15 120 |0+8+0 5
3. 23 184 23 184  |0+8+0 0
4. 20 160 14 112 2+8+0 5
5. 21 168 21 168 [2+8+0 0
6. 20 160 12 96 2+8+0 6
UKUPNO 210 1680 (181 1440 12+81+0=93 32
7. 6 48 0+10+15 21
8. 6 48 2+8+15 21
UKUPNO 222 11776 14+99+30=143 74

*Drzavni praznici

1.11. Svi sveti

18.11. Dan sjecanja na %rtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na $rtvu Vukovara i Skabrnje

25.12. Bozi¢

26.12. Sveti Stjepan

1.1. Nova godina

6.1. Sveta tri kralja

17.4. Uskrs

18.4. Uskrsni ponedjeljak

1.5. Praznik rada

30.5. Dan drZavnosti

9.6. Dan skole

16.6. Tijelovo

17.6. Dan sporta 22.6. Dan antifaSisticke borbe
5.8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
15.8. Velika Gospa

176 nastavnih dana
2 nenastavna dana- Dan $kole ( 09.06.2022) i Dan sporta 17.06.2022

DANA
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godi$nji fond sati nastavnih predmeta po razredima i odjelima

Nastavni 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno
predmeti | razred |razred | razred | razred | razred | razred | razred | razred | 1.-8.raz.
Hrv.jezik| 175 175 175 175 175 175 140 140 3815
Lik. kult.| 35 35 35 35 35 35 35 35 805
Glaz. kul.| 35 35 35 35 35 35 35 35 805
Str. jez. 70 70 70 70 105 105 105 105 2030
Matem. 140 140 140 140 140 140 140 140 3220
Priroda 52.5 70 367.5
Biolog. 70 70 420
Kemija 70 70 420
Fizika 70 70 420
Pr.idrus.| 70 70 70 105 875
Povijest 70 70 70 70 840
Geograf. 52.5 70 70 70 787.5
Teh. kult. 35 35 35 35 420
Inform. 70 70 420
TZK 105 105 105 70 70 70 70 70 1890
UKUP. 630 630 630 630 840 875 910 910

Brojodj. | 3 3 2 3 3 3 3 3 23
UKUP. |1890 1260 1260 1890 2380 2485 2730 2730 17255

Redovna nastava izvodi se u 12 odjela razredne nastave i 12 odjela predmetne nastave.
Nastavnici planiraju 1 programiraju sadrzaje za izvodenje redovne nastave po nastavnim
predmetima koje predaju.

U nastavnoj godini nastavnici su duzni izradivati GodiSnje planove i programe, odnosno
Godisnje izvedbene kurikulume koji sluze kao temelj mjeseCnom planiranju i pripremama za
izvodenje nastavnih sati.

Dnevne pripreme ucitelji su duzni drzati uza se te th predociti na traZenje ravnatelja,
pedagoga ili Nadzorne sluzbe. Dnevne pripreme nastavnici piSu u biljeznice ili na obrasce
predvidene za pripreme. Pripreme moraju sadrzavati sve potrebne elemente, a mogu se Kkoristiti
viSe godina, s time $to se dopunjuju i aktualiziraju. Dnevna priprema mora imati datum i redni

broj.
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4.2. Posebni razredni odjeli

Voditelj: Ana Juras Bajilo

Broj ucenika: 5

Razredi: | Predmeti:

Broj sati:

1. Matematika

Hrvatski jezik

Priroda i drustvo

6
4
3

3. Hrvatski
Matematika

Priroda i drustvo

4. Hrvatski
Matematika

Priroda i drustvo

7. Hrvatski
Matematika
Priroda
Drustvo

WWWwhAwWkAiaIwWwk~,o

Voditelj: Ana Pavlovi¢
Broj ucenika: 7

Razredi: | Predmeti:

Broj sati:

1. Hrvatski
Matematika

Priroda i drustvo

2. Hrvatski
Matematika

Priroda i drustvo

6. Hrvatski
Matematika

Priroda i drustvo

7. Hrvatski
Matematika
Priroda
Drustvo

8. Hrvatski

Priroda
Drustvo

Matematika

WwWwwprowuwwprrrrpwprprowpro

19



4.3. Plan terenske — integrirane nastave u skladu sa smjernicama NOK-a i
ostvarivanja medupredmetnih tema

Rd. | Sadrzaj Razred Vrijeme Izvrsitelji

br. odrzavanja*

1. Okolica Skole l.abc rujan uciteljice
Grad Mladih listopad 1.razreda
Posjet kazalistu studeni
Okolica Skole sijeCanj
Okolica Skole veljaca
Posjet muzeju, kinu i radionica ozujak
Zooloski vrt 1 park Maksimir travanj
Posjet kazalistu svibanj
Seosko imanje lipanj

2. Okolica Skole i Park Maksimir 2.abc rujan uciteljice

listopad 2.razreda
Posjet kazalistu i knjiznici Dubec studeni
prosinac
Okolica Skole sijeCanj
Posjet kinu veljaca
Park Maksimir
Autobusni i Zeljezni¢ki kolodvor, ozujak
Zracna luka F. Tudman
Tehnicki muzej Nikola Tesla travanj
Vatrogasna postaja svibanj
Etno selo Kumrovec lipanj

3 3.abc rujan uciteljice i ucitelj
Okolica Skole, Park Maksimir, listopad 3.razreda
Posjed Contessa studeni

prosinac

Posjet kazalistu sijeCanj
Posjet kinu veljaca
Obilazak Gornjeg grada, Kaptola, ozujak
centra grada; Muzej grada Zagreba

Okolica Skole travanj
Dvorac Trako$¢an svibanj
Skola u prirodi Crikvenica lipanj

4, Arheologko nalaziite S¢itarjevo 4.abc rujan uciteljice

Posjet knjiznici Dubec listopad 4.razreda
studeni
Posjet kazalistu prosinac
sijecanj
Posjet kinu veljaca
Muzej krapinskih neandertalaca i ozujak
Park znanosti
Dvorac Trako§¢an svibanj
Skola u prirodi Novi Vinodolski lipanj
5. Znamenitosti grada Zagreba 5.abc prvo polugodiste razrednici
5.razreda
Posjet kazalistu, Karlovac, Stari drugo polugodiste | razrednici
grad Dubovac, Aquatica 5.razreda
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6. Posjet Arheoloskom muzeju i 6.abc veljaca razrednici
pravoslavnoj crkvi 6.razreda
Posjet kazalistu ozujak razrednici

6.razreda
Karlovac, Stari grad Dubovac, svibanj razrednici
Aguatica 6.razreda
7. Posjet Etnografskom muzeju i 7.abc veljaca razrednici
Islamskom centru - 7.razreda,
ozujak vjerouciteljica
Posjet kazalistu travanj razrednici
7.razreda
Posjet Parku prirode Lonjsko Polje svibanj/lipanj

8. Posjet Saboru i Hrvatskom 8.abc razrednici

narodnom kazali§tu 8.razreda,

studeni uciteljice

hrvatskog jezika

Posjet kazalistu veljaca

Posjet Vukovaru i Memorijalnom svibanj razrednici

centru Domovinskog rata 8.razreda, ucditelji
povijesti i
geografije

9. | Okolica Skole PRO1i2 rujan uditeljice
Posjet parku studeni rehabilitatorice
Okolica Skole prosinac
Posjet parku veljaca
Okolica Skole ozujak
Posjet kinu svibanj
Okolica Skole lipanj

10. Produzeni tijekom Sk.god. uciteljice
Radionice u knjiznici Dubec boravak produzenog

boravka,
knjiznicarka

11. | Izlet u Graz i Tvornicu ¢okolade 5.1 6. razredi lipanj uciteljica
Zotter u Riegersburgu (u€enici koji uée njemackog jezika

njem. jezik)

*realizacija izvanucionicke nastave ovisi o epidemioloskoj situaciji povezanoj s bolesti COVID-19 te preporukama HZJZ i MZO ,
kako je to istaknuto u Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanim s bolesti COVID-19
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4.4. Plan izborne nastave u Skoli

Redni broj Naziv programa | Razred 13 rqj Broj Sa.m ceil Nastavnik
ufenika | grupa | tj. god.
Katolicki e
1. vieronauk l.abc 45 3 6 210 | Marija Zganjer
2. Informatika l.abc 50 3 6 210 Lovro Sindic¢i¢
3. Katolicki 2.abc 52 3 6 210 | JasnaJembrih
vjeronauk
4. Informatika 2.abc 53 3 6 210 Lovro Sindic¢i¢
5, Katolicki 3.abc 49 3 6 | 210 | JasnaJembrih
vjeronauk
6. Informatika 3.abc 44 3 6 210 Lovro Sindi¢i¢
7 Katolicki 4.abc 42 3 6 | 210 | JasnaJembrih
vjeronauk
8. Informatika 4.abc 28 3 6 210 Lovro Sindi¢i¢
9. Njemacki jezik 4.abc 26 3 6 210 | Maja Manenica
Katolicki v e
10. vjeronauk 5.abc 37 3 6 210 Marija Zganjer
11, Njemacki jezik | 5.abc 28 3 6 | 210 Dubravka
Dumi¢
oy Mirjana
12. Katolicki 6.abc 52 3 6 | 210 Dzambo
vjeronauk 9
Sporec
13. Njemacki jezik 6.abc 22 3 6 210 Maja Manenica
o Mirjana
14. Katolicki 7.ab 32 2 4 | 140 Dzambo
vjeronauk 9
Sporec
Katoli¢ki ey
15. vjeronauk 7.c 14 1 2 70 Marija Zganjer
16. Informatika 7.abc 38 3 6 210 Dane Pavi¢
17. Njemacki jezik 7.abc 20 3 6 210 | Maja Manenica
Katolicki e o
18. vieronauk 8.abc 47 3 6 210 | Marija Zganjer
19, Njemacki jezik | 8.abc 32 6 | 210 Dubravka
Dumi¢
20. Informatika 8.abc 50 3 6 210 | Dijana Karaci¢
UKUPNO: 648 56 108 3780

*Ovisno o epidemioloskoj situaciji povezanoj s bolesti COVID-19 i uputama HZJZ i MZO, izborna nastava ce se odvijati po
Modelu A, B ili C kako je opisano u Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanim s bolesti COVID-19 te su moguca
odstupanja od planiranog.

Program izborne nastave i evidencija prisustvovanja ucenika upisuju se u dnevnike rada i
sastavni su dio ovog Godi$njeg plana i programa rada Skole.
U izbornoj nastavi Katolickog vjeronauka grupu ¢ine ucenici istog razrednog odjela.
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4.5. Plan dopunske nastave
Broj sati

Red Razred/ promp .

br. Predmet grupa | tjedno gOdelSllJ Nastavnik
Matematika/Hrvatski jezik la 1 35 Jerkan Bernarda Lidija

1. Matematika/Hrvatski jezik 1b 1 35 Bakota Davorina
Matematika/Hrvatski jezik e 1 35 Zerjav Martina
Matematika/Hrvatski jezik 22 1 35 Turda Antonija

5 Matematika/Hrvatski jezik b 1 35 Mesar Jasminka
Matematika/Hrvatski jezik 2¢ 1 35 Nad Sanja
Matematika/Hrvatski jezik 3a 1 35 Bukovec Zvjezdana

3. Matematika/Hrvatski jezik 3.b 1 35 Jakovljevi¢ Snjezana
Matematika/Hrvatski jezik 3¢ 1 35 Suk Tvan
Matematika/Hrvatski jezik 43 1 35 Spoliarié Josipa

" Matematika/Hrvatski jezik ib 1 35 Jasmina Sorak
Matematika/Hrvatski jezik Ac 1 35 Kolar Ksenija

5. Hrvatski jezik 5.abc 1 35 Szabo Zeljka

Engleski jezik 5.abc 1 35 Krsti¢ PeriSi¢c Anamarija

7. Matematika 5.abc 1 35 Cikojevi¢ Monika

8. Povijest 5.abc 1 35 Andrija Sivri¢

9. Hrvatski jezik 6.abc 1 35 Glavak Nives

10. Matematika 6.a 1 35 Mlinarevi¢ Gordana

11. Matematika 6.bc 1 35 Benko Kulenovi¢ Marija

12. Povijest 6.abc 1 35 Blazevi¢ Dalibor
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13. Engleski jezik 6.abc 1 35 Mehkek Harapin Renata
14. Hrvatski jezik 7.abc 1 35 Coli¢ Olivera

15. Matematika 7.abc 1 35 Benko Kulenovi¢ Marija
16. Engleski jezik 7.abc 1 35 Krsti¢ Peri§i¢ Anamarija
17. Biologija 7.abc 1 35 Pribolsan Colaki¢ Maja
18. Kemija 7.abc 1 35 Zigman Ivana

19. Fizika 7.abc 1 35 Sumi¢ Danijela

20. Hrvatski jezik 8.abc 1 35 Glavak Nives

21. Matematika 8.abc 1 35 Mlinarevi¢ Gordana
22. Kemija 8.abc 1 35 Zigman Ivana

23. Fizika 8.abc 1 35 Sumi¢ Danijela

*Ovisno o epidemioloSkoj situaciji povezanoj s bolesti COVID-19 i uputama HZJZ i MZO, dopunska nastava ¢e se odvijati po
Modelu A, B ili C kako je opisano u Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanim s bolesti COVID-19 te su moguca
odstupanja od planiranog.
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4.6. Plan dodatne nastave

Rd. Broj et oo 1s
br Predmet Razred udenika | Ucitelj
' tjedno | god.
Razredna nastava
1. Priroda i drustvo | l.a 19 1 35 Jerkan Bernarda Lidija
2. Hrvatski jezik 1.b 19 1 35 Bakota Davorina
3. Priroda i drustvo | 1.c 18 1 35 Zerjav Martina
4. Matematika 2.2 15 1 35 Turda Antonija
5. Priroda i drustvo | 2.b 17 1 35 Mesar Jasminka
6. Hrvatski jezik 2.C 15 1 35 Nad Sanja
7. Hrvatski jezik 3.a 10 1 35 Bukovec Zvjezdana
8. Matematika 3.b 6 1 35 Jakovljevi¢ Snjezana
9. Priroda i drustvo | 3.c 18 1 35 Suk Ivan
10. Matematika 4.2 6 1 35 Spoljarié¢ Josipa
11. Matematika 4.b 12 1 35 Sorak Jasmina
12. Matematika 4.c 10 1 35 Kolar Ksenija
Predmetna nastava
13. Matematika 5.abc 10 1 35 Cikojevi¢ Monika
14. Matematika 6.abc 20 1 35 Mlinarevi¢ Gordana
15. Hrvatski jezik 7.abc 12 1 35 Szabo Zeljka
16. Povijest 7.abc 10 1 35 Blazevi¢ Dalibor
17. Geografija 7.abc 10 1 35 Sivak Kristijan
18. Biologija 7.abc 10 1 35 Pribol3an Colaki¢ Maja
19. Kemija ;ZEE 10 1 35 Zigman Ivana
20. Matematika 8.abc 20 1 35 Mlinarevi¢ Gordana
21. Hrvatski jezik 8.abc 7 1 35 Coli¢ Olivera
22. Engleski jezik 8.abc 20 1 35 Presecki Vesna
23. Fizika 8.abc 7 1 35 Sumi¢ Danijela

*Ovisno o epidemioloskoj situaciji povezanoj s bolesti COVID-19 i uputama HZJZ i MZO, dodatna nastava ce se odvijati po
Modelu A, B ili C kako je opisano u Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanim s bolesti COVID-19 te su moguca
odstupanja od planiranog.




4.7. Plan izvannastavnih aktivnosti
Red. Naziv aktivnosti Broj =licatt Nastavnik
ucen. | tjedno | godisSnje

1. Carobni svijet bajki 17 1 35 Jerkan Bernarda Lidija

o | Raskaz-dramska lutkarska | g | 4 35 Bakota Davorina
druzina

3. Glineraj 18 1 35 Zerjav Martina

4. Mali umjetnici 15 1 35 Turda Antonija

5. Male ruke 20 1 35 Mesar Jasminka

6. Mali kreativci 18 1 35 Nad Sanja

7. Mali dizajneri 7 1 35 Bukovec Zvjezdana

8. Crveni kriz / 1 35 Jakovljevi¢ SnjeZana

9. Europa u skoli 18 1 35 Suk Ivan

10. Kreativna radionica 15 1 35 Spoljari¢ Josipa

11. Uceme lvc.roz e 15 1 35 Sorak Jasmina

1strazivanje

12. Mladi Cuvari prirode 13 1 35 Kolar Ksenija

13. Zidne novine 15 2 70 Jembrih Jasna

14, Glazbene igre 10 1 35 Jurenec Josipa

15. Mali katolici 15 2 70 Jembrih Jasna

16. KUD 50 1 35 Harapin Mehkek Renata

17. Mladi knjiznicari 20 1 35 Jurilj Vanja

18. Novinarska druzina 20 1 35 Jurilj Vanja

19. Zbor 40 2 70 Jurenec Josipa

20. Ucenicka zadruga 20 2 70 Cikojevi¢ Monika

21. Literarna grupa 7 1 35 Dumi¢ Dubravka

22. Literarna skupina 10 1 35 Coli¢ Olivera

23. Debatni klub 15 2 70 Benko Kulenovi¢ Marija

24, Njemacka igraonica 15 1 35 Manenica Maja

25.| Dramska skupina sv. Brcka 7 2 70 Zganjer Marija

26. VOIOn.tI_eerrlesz\i/jeMaJ ke 7 2 70 Zganjer Marija

27. Odbojka 24 2 70 Svoboda Tanja

28. Prva pomo¢ 15 2 70 Pribolian Colaki¢ Maja

29. Likovna sekcija za estetsko 10 1 35 Cinotti Marc Antonio
uredenje

30 Robotika 15 9 20 Pavi¢ Dane 1 Sindici¢

Lovro

gp,| Dramsko-recitatorska | g5 | 35 Glavak Nives
skupina

32. Pirografija 8 2 70 Karaci¢ Dijana

33. Eko modelari 10 2 70 Karaci¢ Dijana

34. Skolski vrt / 2 70 Dumi¢ Dubravka

35. Book Club 7 1 35 Krsti¢ Peris$i¢ Anamarija

36. Glazbena sviraonica 25 4 140 Jurenec Josipa

*Ovisno o epidemioloskoj situaciji povezanoj s bolesti COVID-19 i uputama HZJZ i MZO, izborna nastava ce se odvijati po Modelu A, B
ili C kako je opisano u Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanim s bolesti COVID-19 te su mogucéa odstupanja od

planiranog.
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4.7.1. Skolsko sportsko drustvo

Rd.br. | Broj u¢enika | Voditelj SSD-a Br.sati

Tjedno god.

1. |30 Svoboda Tanja 2 70

Unutar SSD-a uéenici su ukljuceni u mali nogomet, rukomet, koSarku, atletiku, odbojku i Sah.

Red.br | Naziv aktivnosti Ime i prezime voditelja
1. Mali nogomet Gnjidi¢ Boris
2. Rukomet Sandrk Nikola
3 Odbojka Svoboda Tanja

U skolskoj godini 2021./2022. nastavlja se program ,,Vikendom u sportske dvorane®, kako
bi se §to vise ucenika ukljucilo u sportske aktivnosti.

4.8. Plan rada s nadarenim i darovitim uéenicima

Na osnovi misljenja ucitelja, ucenici s ve¢im sposobnostima ukljucuju se u izbornu
nastavu, dodatnu nastavu, slobodne aktivnosti 1 izvanskolske aktivnosti (preporuka i
sugestija roditeljima od strane Skole). Skola predlaze Gradskom uredu za obrazovanje
ukljucivanje u posebne programe za darovitu djecu.

4.9. Obuka plivanja

Kao i prijasnjih godina i ove $kolske godine 2021./2022. planiramo obuku plivanja za
neplivace drugih razreda i neplivace trecih i Cetvrtih razreda. Obuka plivanja provodi se na

plivalis§tu Osnovne §kole Marije Juri¢ Zagorke u Dubravi.
*Ovisno o epidemioloskoj situaciji povezanoj s bolesti COVID-19 i uputama HZJZ i MZO
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

MJESEC

SADRZAJ

IX mjesec

Estetsko uredenje ucionica i hodnika

Suradnja s roditeljima - roditeljski sastanci - predavanja za roditelje
21.09. Medunarodni dan mira

22.09. Nacionalni dan borbe protiv nasilja nad Zenama

29.09. Svjetski dan skolskog mlijeka

X. mjesec

1.10. Medunarodni dan starijih osoba

2.10. Medunarodni dan nenasilja

4.10. Medunarodni dan djeteta

5.10. Svjetski dan nastavnika (UNESCO)

11.10. Medunarodni dan djevojcica

16.10. Svjetski dan hrane — Dan kruha

18.10. Dan kravate

20.10. Svjetski dan dostojanstva

1.10.-31.10. Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica

XI. mjesec

Estetsko uredenje ucionica

5.11. Svjetski dan romskog jezika

11.11. Dan hrvatskih knjiznica

13.11. Svjetski dan ljubaznosti

16.11. Medunarodni dan tolerancije

18.11. blagdan - Dana sjecanja na zrtve Domovinskog rata; Dan sjecanja
na zrtvu Vukovara i Skabrnje

19.11. Medunarodni dan muskaraca 1 Svjetski dan sprecavanja
zlostavljanja djece

20.11. Medunarodni dan dje¢jih prava

24.11. Dan hrvatskog kazaliSta

25.11. Medunarodni dan za uklanjanje nasilja nad Zenama

XII. mjesec

Estetsko uredenje ucionica, hodnika

3.12. Medunarodni dan ljudi s invaliditetom

06.12. Sv. Nikola, zastitnik djece

10.12. Medunarodni dan ljudskih prava

20.12. Medunarodni dan solidarnosti medu ljudima
8.12.-15.12. Tjedan solidarnosti

25.12. Bozi¢- blagdan RH, bozi¢ni sajam

l. mjesec

Estetsko uredenje ucionica

15.01. Dan medunarodnog priznanja RH

24.01. Medunarodni dan obrazovanja

25.01. Dan Zupe

27.01. Dan obiljezavanja sjec¢anja na zrtve Holokausta
29.01. No¢ muzeja

1. mjesec

4.02. Svjetski dan bratstva medu ljudima

8.02. Dan sigurnijeg interneta

11.02. Medunarodni dan Zena i djevoj¢ica u znanosti

14.02. Valentinovo

23.02. Nacionalni dan borbe protiv vr$njackog nasilja — ,,Dan ruzicastih
majica‘®
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MJESEC

SADRZAJ

I11. mjesec

1.03. Dan nulte diskriminacije

8.03. Medunarodni dan zena

14.3. Dan broja Pi

11.-.17.03. Dani hrvatskog jezika

19.03. Svjetski dan oceva

21.03. Medunarodni dan za uklanjanje rasne diskriminacije iSvjetski dan
Downovog sindroma

22.03. Svjetski dan voda

21.03.-27.03. Tjedan solidarnosti s narodima koji se bore protiv rasizma i
rasne diskriminacije

IV. mjesec

2.04. Svjetski dan svjesnosti 0 autizmu

5.04. Medunarodni dan svijesti (za gradnju kulture mira)
7.04. Svjetski dan zdravlja

8.04. Svjetski dan Roma

Uskrs, blagdan

22.04. Dan planeta Zemlje i Dan hrvatske knjige

V. mjesec

8.05. Majcin dan

16.05. Medunarodni dan suzivota u miru
18.05. Medunarodni dan muzeja

30.05. Dan drzavnosti

31.05. Dan grada Zagreba

8.05.-15.05. Tjedan Crvenog kriZza

VI. mjesec

9.06. Dan Skole
16.06. blagdan - Tijelovo

*Napomena: Realizacija se evidentira u E-dnevniku

5.1. Plan program profesionalnog priopéavanja, orijentacije i

usmjeravanja

Rd.| Sadrzaj rada Vrijeme Nositelji aktivnosti

br. realizacije

1. | Informiranje uc¢enika kroz nastavu
(zanimanje, Skole...) svih nastavnih tijekom Skolske e qas
predmeta gdje za to postoji godine predmetni ucitelji
mogucnost u nastavnom sadrZaju
Pracenje RTV emisija u kojima se tijekom Skolske -

2. ) . . : . razrednici
govori 0 PO i izvoru zanimanja godine
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Priprema i realizacija predavanja za

3. | ugenike:
Kamo nakon OS (sistem
srednjoskolskog obrazovanja)
- mogucnosti 1 uvjeti obrazovanja i 1 s_at po razrednom
osposobljavanja za zanimanja na odjelu_ . pedagoginja
podrucju Zagreba, Zagrebacke zupanije i 3.,4.15. mjesec
izvan nje
Psihofizi¢ke osobine ucenika i izbor
zanimanja
Zdravlje i izbor zanimanja
4. | Priprema i realizacija predavanja iz PP i
usmjeravanje za roditelje
-kriteriji upisa u srednje skole
-analiza Zelja u¢enika u svezi daljnjeg (1 sat po odjelu i 3 ..
obrazovanja sata priprave RS) Eaezdr%%?]?é?]a
-informiranje o rokovima i svim vaznim | 5 mjesec
datumima E-upisa
-upute o provodenju E-upisa u
srednje Skole
- pri odabiru zanimanja vazno je kloniti
se stereotipa i predrasuda u odnosu na
pitanja rodne jednakosti (projekt
,Jednakost in- stereotipi out*)
S | Edukacija razrednika o koristenju . . edagoginja
aplikaciJJe za E-upise J 4.15. mjesec PRI
6. | Anketiranje ucenika i obrada podataka o | (2 sata po odjelu +
profesijskim zeljama i interesima 4 sata pripreme) .
ucenika 8. razreda u suradnji s ukupno 6 sati, pedagoginja
razrednicima 1. mjesec
7. | Obrada podataka anketiranja za potrebe
Skole i Zavoda za 2 sata po odjelu vanjski suradnici
zaposljavanje
8. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom PP pri
Zavodu za zaposljavanje 1 sat mjesovito suradnja HZZ i
- upucivanje ucenika na stru¢nu tijekom Skolske CISOK
obradu i informiranje od strane strucne | godine
osobe
o | S T e eomsoke | etz sl
zdravstvenih poteskoca ucenika godine lijecnica
10. pedagoginja stru¢ni
Suradnja sa srednjim skolama Grada . suradnici srednjih
5. mjesec y
Zagreba skola
11 Suradnja s CARNET-om 6.1 7. mjesec pedagoginja

- provodenje E-upisa

CARNET
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Individualni rad s u¢enicima i

0,5 sata po uceniku

pedagoginja

T4 roditeljima i razrednici
roditelju
13 Pismene zadace i likovni radovi s Tijekom $kolske predmetni ugitelji
" | temom: Moje buduce zanimanje godine
14 Program profesionalnog informiranja tijekom skolske pedagoginja

— Moj izbor

godine

31



5.2.  Plan brige Skole za zdravstveno-socijalnu zastitu ucenika

Zdravstvena zaStita uCenika provodi se prema planu Skolskog dispanzera, a sve
aktivnosti koje se provode imaju preventivni karakter — sistematski pregledi, ciljani pregledi,
cijepljenja, edukativna predavanja i tribine.

Ucenici u produzenom boravku imaju tri obroka dnevno, dorucak, rucak i uzinu, a
svi ostali u€enici imaju moguénost mlijecnog obroka.

Organizirano je u prehranu uklju¢eno oko 85% ucenika. Prehranu jednim dijelom
financiraju roditelji, a u drugom dijelu Grad Zagreb (sufinancirana prehrana).

5.2.1 Plan Skole u svrhu zastite od pandemije COVID 19

Skola je u svrhu zastite od pandemije COVID 19 nastavila s provodenjem mjera
propisanih od strane Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo. Donesen je provedbeni plan za
2021./2022. godinu, vrsi se redovna svakodnevna dezinfekcija prostorija Skole.

Skola se pridrzava svih uputa za izricanje mjera samoizolacije i izolacije te postupa po
$kolskom hodogramu koji je popracen obrascem obrade u Skoli. Prilikom svake promjene
epidemioloske slike Skola obavjestava nadleZne institucije.
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6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

6.1. Podaci o radnim zaduZenjima ucitelja predmetne nastave
Red. [Prezime Predmet | Redovni |Izborni iDopunska |[Dodatna INA [RazredniStvo Projekt/ |Zadruga/ | Kolek./bonu|Ukupno | Ostali  [Ukupno
br  |uditelja razred. (dr Skolski vrt |[Zadtitan.r. | s/Pravilnik poslovi
1. Coli¢ HJ 19 1 1 1 2 22 18 40
2. Szabho HJ 20 1 1 2 22 18 40
3. Glavak HJ 19 2 1 22 18 40
4 Krsti¢ EJ 20 2 1 2 23 17 40
Perisi¢
5. Harapin EJ 21 1 23 17 40
Mehkek 1KUD
6. Presecki EJ 21 1 2 VS1 23 17 40
7. Dumié NJ 17 2 2 2 2za$ladmi 2bon 23 17 40
n
8. Manenica NJ 2 18 1 2 2ADM 23 17 40
9. Cinotti LK 12 2 14 19 33
10. Jurenec GK 17 5svira 2 zbhor 22 18 40
nje
1glaz
igre
11. Cikojevi¢ M 18 1 1 2 2 zadruga 1 22 18 40
12. Mlinarevic¢ M 18 2 2 2 22 18 40
13. Benko M 18 2 2 2 22 18 40
Kulenovié
14. Sumi¢ Fiz. 12 2 1 15 9 24
15. Zigman K ,Prir 18,5 2 0,5K 2 3sind 24 16 40
16. Pribolsan B; P 20 1 1 2 2 24 16 40
Colakié¢
17. Sivak Pov./Geo 22,5 1 24,5 16 40,5
18. Sivri¢ Pov. 6 1 7 6 13*
19. Blazevi¢ Pov. 20 1 1 1 2 1zsv 24 16 40
20. Pavi¢ TK/INF 12 2 [2sat 22 18 40
21. Karaci¢ TK/INF. 12 4 22 18 40
22. Gnjidi¢ TZK 6 1 7 5 10
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Red. Prezime | Predmet | Redovni [lzbornii|Dopunska| Dodatna | INA | RazredniStvo | Projekt/ [Zadruga/ |Kolek./bonus| Ukupno| Ostali |Ukupno
br ucitelja razred. dr Skolski vrt | ZaStitan.r.| /Pravilnik poslovi

23. Svoboda TZK 20 2 2 2S8SD 24 16 40
24. 7Zganjer YA 20 4 24 16 40
25. Jembrih VJ 18 4 2bon 24 16 40
26. DZambo \A 2 10 12 8 20*

Sporec

27. Sindici¢ INF 22 2 24 16 40
28. Keleci¢ LK 12 2 14 19 33
29. Vrdoljak TZK 6 1 7 5 10

* Utitelji Sumié, Cinotti, Dzambo Sporec, Sivri¢, Gnjidi¢, Kele¢i¢,i Vrdoljak ostatak norme ostvaruju u drugim skolama.
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6.2. Podaci o radnim zaduZenjima uditelja razredne nastave

- £ S 3
e NS o 2 3 .-
- 52 g |§s |2 |E £ e 2% ¢
= r |x & o) a = & ) 08 | D
1. | Jerkan Bernarda la |16 1 1 1 2 21 19 40
Lidija
2. | Bakota Davorina 1b | 16 1 1 1 2 21 19 40
3. | Zerjav Martina l.c | 16 1 1 1 2 21 19 40
4, | Turda Antonija 2.a |16 1 1 1 2 21 19 40
5. | Mesar Jasminka 2.b | 16 1 1 1 2 21 19 40
6. | Nad Sanja 2.c |16 1 1 1 2 21 19 40
7. | Bukovec Zvjezdana |3.a | 16 1 1 1 2 21 19 40
8. | Jakovljevi¢ Snjezana | 3.b | 16 1 1 1 2 21 19 40
9. | Suk Ivan 3.c |16 1 1 1 2 21 19 40
10/ Spoljari¢ Josipa 4a |15 1 1 1 2 20 20 40
11/ Sorak Jasmina 4b |15 1 1 1 2 20 20 40
12| Ksenija Kolar 4.c |15 1 1 1 2 20 20 40
13| Propadalo Iva la, |25 25 15 40
b rad u
boravku
14| Babi¢ Veronika l.c, |25 25 15 40
b rad u
boravku
15! Nemet Martina 2a |25 25 15 40
boravku
16) Gredelj Renata 2.c |25 25 15 40
[)E:)dr;vku

- U IV. razredu glazbenu kulturu izvodi predmetni nastavnik, a strani jezik od 1. razreda izvode

takoder predmetni ucitelji.
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6.3.

Poslovi uditelja koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno-obrazovnog
rada s ucenicima

Rd.br. VRSTA POSLA

1. Poslovi vezani uz pocetak odnosno zavrSetak skolske godine
2. Poslovi vezani uz zavrsetak nastave
3. Planiranje i programiranje neposrednoga odgojno-obrazovnog rada
4, Pripremanje za nastavu i druge oblike neposrednoga odgojno-obrazovnog rada
5. Izrada pisanih dnevnih priprema i tjednih ili mjese¢nih izvedbenih programa
6. Stalno stru¢no usavrSavanje
7. Popravni, predmetni i razredni ispiti
8. Vodenje pedagoske dokumentacije u pisanom i elektronskom obliku
9. Ucenicke ekskurzije i izleti prema godiSnjem planu i programu
10. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i povjerenstava
11. Suradnja s roditeljima
12. Poslovi javne, kulturne, zdravstvene i socijalne djelatnosti skole
13. Briga o kabinetima, zbirkama, nastavnim sredstvima i pomagalima te o uredenju
ucionica i radnih prostora
14. Dezurstvo tijekom nastavnih radnih dana
15. Ostali poslovi
6.4. Podaci o ostalim djelatnicima u $koli i njihovim zaduZenjima
Rd. Ime i prezime Struka Radno mjesto Br. sati
br. tjedno
1. Bosanci¢ Natasa magistra prava tajnik 40
2. Prazen Jakopi¢ Marina ekonomski tehni¢ar | racunovoda 40
3. Smiljan Ivi¢ obucarsko — domar-lozaé 40
galanterijski tehniCar
4. | Sarec Davor metalski tehnicar domar-loza¢ 40
5. Curi¢ Manda kuharica kuharica 40
6. Bakota Boris Kuhar kuhar 40
7. Trzi¢ Marica spremacica 40
8. Dzambo Ankica spremacica 40
9. Andonoski Mirjana spremacica 40
10. | Hercig Ruza spremacica 40
11. | Bucan Durda spremacica 40
12. | Milekovi¢ Zdenka spremacica 40
13. | Dragica Perkovié¢ spremacica 40
14. | Dragomira Sporsié spremacica 40
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7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Ucitelji 1 strucni suradnici duzni su se permanentno usavrSavati u struci za stru¢no-

metodicki 1 pedagoski rad.

Individualni plan i program unosi se na pripremljeni obrazac i predaje se u pedagosku

dokumentaciju.

Potvrde i1 uvjerenja o sudjelovanju na aktivima, stru¢nim skupovima i seminarima izvan

$kole nalaze se u dosjeima uéitelja u tajnistvu Skole.

7.1. Plan rada stru¢nih aktiva
Red. STRUCNI AKTIV Vrijeme Voditelj:
Br. Odrzavanja
1. | Aktiv ulitelja razredne nastave - listopad 2021. Antonija Turda
(1.-4. razred) - veljaca 2022.
- lipanj 2022.
- kolovoz 2022.
2. | Aktiv ucitelja jezi¢no-komunikacijskog - studeni 2021.
i umjetni¢kog podrucja - veljaca 2022. Renata Harapin
- svibanj 2022. Mehkek
- kolovoz 2022.
3. | Aktiv ufitelja matemati¢kog, tehnickog i - rujan 2021. Marija Benko
informatickog podrucja - studeni 2021. Kulenovi¢
- veljaca 2022.
- kolovoz 2022.
4. | Aktiv utitelja prirodoslovnog, tjelesnog i - rujan 2021. Danijela Sumi¢
zdravstvenog podrucja - studeni 2021.
- veljaca 2022.
- kolovoz 2022.
5. | Aktiv utitelja drusStveno-humanistickog - studeni 2021. Mirjana Dzambo
podrudja - sije¢an;j 2022. Sporec
- ozujak 2022.
- kolovoz 2022.

Napomena: O radu struénih aktiva vode se zapisnici. Na prvom sastanku svih struénih aktiva

(kolovoz/rujan 2021.) obvezna tocka dnevnog reda je:

1. Plan rada strucnog aktiva u 2021./12022. skolskoj godini.

Pod ovom tockom definirat ¢e se stru¢ne i pedagosko-psiholoske teme koje ¢e se realizirati. Kroz
sve teme stru¢nog aktiva provesti ¢e se rad na projektima ,,Mijenjamo svijet medijacijom* i
,Pobudimo jednakost*
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7.2.  Timovi za unaprjedenje rada Skole

Voditelj

Clanovi

Tim za kvalitetu

Beatrica Surbek

Tea Misi¢, Marijana Mijatovic,
Mirjana Dzambo Sporec, Monika
Cikojevi¢, Ivana Zigman, Renata
Harapin Mehkek, Vanja Jurilj

Tim za Skolski list Vanja Jurilj uciteljice hrvatskog jezika,
uciteljice razredne nastave
Tim za web stranicu Skole | Sanja Nad Vanja Jurilj, Lovro Sindic¢i¢, Josipa
Spoljari¢, Ivana Zigman
Tim za medijaciju Mirjana DzZambo | Tea Misi¢, Monika Cikojevic,
Sporec Ivana Zigman, Martina Nemet,

Renata Gredelj

Tim za skolski vrt

Dumié¢ Dubravka

Zganjer Marija, Suk Ivan, Jurenec
Josipa, Propadalo Iva, Bakota
Davorina, Jurilj Vanja

Tim za koordinaciju rada
pomoc¢nika u nastavi

Beatrica Surbek

Marijana Mijatovic, Natasa
Bosanci¢, Marina Prazen Jakopié¢

Vodenje skolske zadruge

Monika Cikojevi¢

sekcije

7.3. Strucna usavrS$avanja izvan Skole

Svi ¢lanovi Uciteljskog vije¢a ukljuceni su u rad strucnih vije¢a izvan Skole koje
organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta i Agencija za odgoj i obrazovanje.

7.4. Ostala stru¢na usavrs$avanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duzan je stru¢no se usavrSavati na Zupanijskoj, meduzupanijskoj i drzavnoj

razini te ¢uvati potvrde o istom.
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA
| ORGANA UPRAVLJANJA

8.1. Plan rada razrednika

1) Neposredni rad s u¢enicima i sat razrednika

Evidencija (ukupan broj ucenika, broj ucenika po spolu, novi uéenici, broj ucenika s
teSkocama,...), analiza odgojne situacije u razredu, odabir prikladnih mjera i postupaka za
moguce pozitivno mijenjanje trenutne odgojne situacije, analiza uspjeha u ucenju, zdravstveno
stanje ucenika, briga roditelja, razina obrazovanja roditelja, procjena radnih, higijenskih i
kulturnih navika, razina socijalizacije ucenika, kulturna sredina u kojoj ucenici Zive,
socioekonomski polozaj uc¢enika, eventualno grupiranje ucenika.

2) Suradnja s roditeljima

a) individualni razgovori

b) roditeljski sastanci

c) predavanje za roditelje

d) kuti¢ za roditelje — zidne novine

3) Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca

Na obveznim sjednicama razrednih vije¢a podnosi izvjeS¢e o brojno stanju ucenika,
uklju€enosti u izborne programe, dopunsku i dodatnu nastavu, u izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti, realizacija nastavnog plana i programa, analiza uspjeSnosti u€enika, prijedlozi za
pedagoSke myjere, realizacija suradnje s roditeljima, realizacija izvanucionicke nastave, izleti,
ekskurzije i sl.

4) Suradnja sa stru¢nom sluzbom $kole

a) s pedagoginjom Skole na pracenju, istrazivanju i analiziranju nastavnog rada i svim
fazama odgojno-obrazovne djelatnosti

b) sa socijalnom pedagoginjom na otkrivanju, dijagnosticiranju i radu s ucenicima s
teSko¢ama u razvoju 1 ucenju te na osposobljavanju u podrucju integracije i skrbi za
razvoj djece s teSkoama

c) s knjizni¢arom na razvoju Citalacke kulture i osposobljavanju u¢enika za samostalni
intelektualni rad

5) Suradnja sa struénim sluZbama izvan Skole

a) suradnja sa stru¢nim sluzbama izvan Skole

1. S Centrom za socijalnu skrb, policijom — odjel za maloljetnike, obiteljskim centrom,
dje¢jom pravobraniteljicom i sl. (po potrebi kad se pojave problemi u razrednom
odjelu ili s roditeljima u roditeljskom domu).

2. Sa Zavodom za zaposljavanje vezano za profesionalno usmjeravanje ucenika osmih
razreda

3. S Domom zdravlja i Skolskom lije¢nicom u okviru programa specificnih i
preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika osnovne §kole.

6) Administrativni i organizacijski poslovi razrednika

a) vodenje pedagoSke dokumentacije

Napomena: sadrzaje rada razrednici evidentiraju u E-dnevniku
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8.2. Plan rada Razrednog vijec¢a
mj. Sadrzaj rada IzvrSitelji
IX. Organizacija odgojno-obrazovnog rada; organizacija rada | Razredno vijece
izvannastavnih aktivnosti; vjeronauk i dr.
IX. Skolski kurikulum Razredno vijeée
IX Analiza uspjeha ucenika s boljim skolskim uspjehom; Analiza | Razredno vijece
XI N uspjeha ucenika s psihofizi¢kim smetnjama
L,
1.,
V.,
VI.
X., Analiza rezultata rada razrednog odjela-utvrdivanje uspjeha | Razredno vijece
XII., | ucenika; Primjena pedagoskih mjera
AV
VI.
IX Pracenje rada ucenika (napredovanje ucenika, oblici pedagoske | Razredno vijece
XI N pomodi i dr.)
| N Analiza ostvarivanja plana i programa rada
| .I1I Izostanci
v N Pedagoske mjere, pohvale, nagrade
VI.
VI Prema potrebi Razredno vijece
VIII.

Napomena: U slucaju potrebe sjednice RV mogu se sazvati i izvan planiranog termina
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8.3.

Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelji
Rujan *Zaduzenja nastavnika do 40 sati Ravnateljica
* Individualni i kolektivni oblici permanentnog usavrsavanja Pedagoginja
*Posebni odgojno-obrazovni zadaci rada Skole Socijalna
*Usvajanje rasporeda sati rada za ucenike, ucitelje i str. Suradnike | pedagoginja
* Formiranje stru¢nih aktiva u Skoli
*Imenovanje razrednika
*Qrganizacija rada (dnevna, tjedna, godisnja)
*Pripremanje, planiranje i programiranje rada
*Upoznavanje s pravnom regulativom iz podru¢ja odgoja i
obrazovanja
Listopad e Prezentacija prijedloga GodiSnjeg plana i programa rada | Ravnateljica
Skole za 2021./2022. Pedagoginja
e Prezentacija i razmatranje $kolskog kurikuluma za | Socijalna
2021./2022. skolsku godinu pedagoginja
e Upoznavanje s novim Pravilnicima i D>
) ) .. ) . zambo
Zakonima iz  podru¢ja odgoja i g
obrazovanja porec,
Misic¢
e Razmatranje odgojno-obrazovne situacije
i prijedlog mjera za unapredenje
e Strucna tema: NENASILNO
RJESAVANIJE SUKOBA-
MEDIJACIJA
Studeni | e Razmatranje odgojno-obrazovne situacije i rjeSavanje tekucée | Ravnateljica
problematike Cikojevi¢,
e Struéna tema: STO JE  INTERKULTURALNO | Zigman
OBRAZOVANJE- Priruénik za nastavnike 1 druge
znatizeljnike, Bartulovi¢, KuSevi¢, Centar za mirovne
studije, Zagreb 2016.
e Struc¢na tema: MEDIJACIJA- JA PORUKE
Prosinac | e Utvrdivanje programa priredbe za roditelje, ucenike i uditelje Ravnateljica
povodom bozi¢nih blagdana
e Razmatranje odgojno-obrazovne situacije
e Dogovor o zavrSetku prvog odgojno-obrazovnog razdoblja
e Strucna tema: IZVAN OKVIRA 3- vodenje prema kulturi
promjene, Slunjski, 2019, Element
Sije¢anj | e Razmatranje izvrienja poslova u prvom obrazovnom razdoblju Ravnateljica
- Realizacija plana i programa Pedagoginja
- Uspjeh ucenika
- Pedagoske mjere
e Stru¢na tema: KAKO DJECA USPIJEVAJU, Tough, P., 2014,
Profil
Veljaéa | o Rezultati $kolskih natjecanja Ravnateljica

e Realizacija Skolskih projekata
e Struéna tema: ZELIM ZNATI VISE- kako poudavati

Pedagoginja
Socijalna
pedagoginja
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darovitu djecu u suvremenoj nastavi, Winebrenner, S., 2016,
Kosinj

OZujak | e Rezultati $kolskih natjecanja Ravnateljica
e Rezultati akcijskog istraZivanja usmjerenog na dozivljaj | Pedagoginja
sigurnosti i ravnopravnosti u Skoli
Travanj | ¢ Razmatranje odgojno-obrazovne situacije i rjeSavanje tekuée | Ravnateljica
problematike
Svibanj | e Dogovor o zavrietku nastavne godine Ravnateljica
e Prezentacija projekata
Lipanj e Utvrdivanje uspjeha uéenika Ravnateljica
- Upucivanje uéenika na dopunsku nastavu Pedagoginja
- Izrada rasporeda odrzavanja dopunske nastave i utvrdivanje
rokova
- Analiza uspjeha na kraju nastavne godine
- Primjena pedagoskih mjera (analiza)
- RjeSavanje eventualnih molbi, zalbi i zahtjeva roditelja
e Utvrdivanje realizacije nastavnog plana i programa i analiza
e Utvrdivanje realizacije ostalih poslova planiranih godi$njim
planom i programom rada Skole i Skolskim kurikulumom
Srpanj ¢ RjeSavanje eventualnih molbi, zalbi i zahtjeva roditelja Ravnateljica
e Uspjeh ucenika nakon dopunske nastave Pedagoginja
e Utvrdivanje jesenskog popravnog roka i imenovanje komisije
e Utvrdivanje izvjeSc¢a o ostvarenju GodiSnjeg plana i programa
rada Skole na kraju 2021./2022. sk.god.
Kolovoz | e Uspjeh ucenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih ispita Ravnateljica

Prijedlog zaduzenja ucitelja u neposrednom radu s uéenicima
Prijedlog ostalih zaduZenja uditelja u okviru 40-satnog radnog
tjedna

Planiranje, programiranje i pripremanje ucitelja

Dogovor o poc¢etku nastave i organizaciji rada

Izvjes¢e nakon provedenog samovrednovanja

Pedagoginja

Napomena: O radu uciteljskog vijeca vode se zapisnici
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8.4. Okvirni plana rada Vijeéa roditelja

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji

IX. | Izviesée o radu skole za $k.god. 2020./2021. Ravnateljica Sk."l.eik |
Organizacija rada u $k.god. 2021./2022 Struéni suradnici Skole,

e ' ' Clanovi Vijeca roditelja
Skolski kurikulum za §k.god. 2021./2022. Ravnateljica skole,

X. Godisnji plan i program rada Skole za Sk.god. 2021./2022. | Stru¢ni suradnici $kole,
Plan i program povecanja mjera sigurnosti u skoli Clanovi Vijeéa roditelja
Razmatranje Kuénog reda, Etickog kodeksa 1 v e I

Pl Poslovnika o radu kolegijalih tijela Skole Clanovi Vijeca roditelja
Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju I. Ravnateljica $kole,
Eolugo@éta o o Stru¢ni suradnici $kole,

I Skolski preventivni program — izvjesce Clanovi Vijeéa roditelja
Rezultati rada Skole
Akcija uredenja okolisa skole, Ravnateljica gkole,
Javna i kulturna djelatnost skole, Strucni suradnici gkole

% Zdravstveni odgoj ucenika, Clanovi Vijeéa roditelja
Analiziranje programa — projekata,

Prijedlozi za poboljsavanje odgojno-obrazovnog rada
Humanitarne akcije - organizacija i sudjelovanje Ravnateljica Skole,
J g J J J Stru¢ni suradnici Skole,
Clanovi Vijeca roditelja
8.5. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX. Donosenje Skolskog kurikuluma Ravnateljica skole,
Donosenje Godisnjeg plana i programa odgojno-obrazovnog &lanovi Skolskog
rada Skole za skolsku godinu 2021./2022. odbora

IX.—-V1.| Davanje prethodne suglasnosti u svezi sa zasnivanjem radnog | Ravnateljica Skole,
odnosa ¢lanovi Skolskog

odbora

IX. Financijski plan Ravnateljica skole,
Plan nabave ¢lanovi Skolskog

odbora

XIL/1. |Donosenje Kuénog reda, Etickog kodeksa i Poslovnika o radu| Ravnateljica Skole,

kolegijalih tijela Skole

&lanovi Skolskog
odbora

1., VII.

Polugodisnji 1 godis$nji obracun na prijedlog ravnatelja

Ravnateljica skole,
¢lanovi Skolskog
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Realizacija plana 1 programa rada Skole

Ravnateljica skole,

UHV Analiza odgojno — obrazovnog rada &lanovi Skolskog
Izvijesce o uspjehu na kraju 1. polugodista skolske godine odbora
VI, Izviesée o radu skole Ravnatelvjica skole,
IX. ¢lanovi Skolskog
odbora
Napomena.: O radu Skolskog odbora zapisnike vodi tajnica Skole
8.6. Plan rada Vijeca ucenika
Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
X. Uloga Vijec¢a ucenika Predsjednik
Upoznavanje s ulogom predstavnika razrednog odjela Vijeca ucenika,
Biranje predsjednika i zamjenika Vijeca ucenika pedagoginja
Plan i program povecanja mjera sigurnosti u skoli Skole
Predstavljanje Skolskih projekata
X Razgovor o skolskim projektima Predsjednik
Realizacija Skolskih projekata. Vijeca _u(_:emka,
pedagoginja
Skole
Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja| Predsjednik
Il vazna za ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju Vije¢a ucenika,
pedagoginja
Skole
V. Predsjednik
Sigurnost u skoli Vijeéa udenika,
pedagoginja
VI. Predsjednik

Izvjesce o radu Vijeca ucenika

Vijeca ucenika,

pedagoginja
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8.7. Plan rada ravnatelja

Red. broj Sadrzaj rada Vrijeme Broj sati
realizacije
1. POSLOVI PLANIRANJA | 415
PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada 6-9m;j.
Skole

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 6-9mj.

1.2 izrada prijedloga skolskog kurikuluma 6-9mj.

1.3. sudjelovanje u razradi ostalih planova 6-9mj
(stru¢no usavrsavanje, doskolovanje, itd.)

1.4. Izrada Razvojnog plana i programa rada 6-9mj
Skole

1.5. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja 6-8mj
Planiranje i org. Skolskih projekata 9-6mj

1.6. Planiranje i organizacija stru¢nog 9-6 mj
usavrsavanja

1.7. Ostali poslovi

2. POSLOVI ORGANIZACIJE, VODENJA | 345

KOORDINACIJE RADA

2.1. Voditelj procesa samovrednovanja rada Skole| 9-8mj

2.2 Sudjelovanje u radu povjerenstva za 6-9mj
organizaciju natjecanja u Skoli

2.3 Koordinacija rada pomo¢nika u nastavi, EU| 6-9mj
projekt

24 Organizacija stru¢nih dogadanja u Skolil 6-9mj
(HPKZ)

2.5 Izrada prijedloga organizacije rada Skole| 6-9mj
(broj odjeljenje , ucenika po razredu, smjena,
radno vrijeme smjena, izborna, INA,
kompletna organizacija rada Skole

2.6 Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole 6-9mj

2.7 Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja | 5-8mj
ucitelja

2.8 Koordinacija vanjskog vrednovanja prema 5-9mj
planu NCVVO

2.9 organizacija rada tajnistva, 1-12mj
racunov.blagajne-u skladu s radnim
vremenom i opisom poslova

2.10 organizacija rada pomoc¢nog i tehnickog 6-9mj
osoblja

211 organizacija svih oblika javne i kulturne 6-9mj
djelatnosti Skole

2.12 organizacija zdravstvene i socijalne zastite 6-9m;j

ucenika
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organizacija poslovanja u skladu s 1-12mj
2.13 financijskim planom odnosno rebalansom
3. PRACENIJE REALIZACIJE PLANIRANOG 210
RADA SKOLE
3.1 Pracenje broja ucenika i djelatnika (odlazak i | 9-6mj
dolazak ucenika, novi djelatnici)
3.2 Pracenje permanentnog, stru¢nog 9-6mj
usavrsavanja,(kolektivno stru¢no
usavrSavanje, individualno stru¢no
usavrSavanje), dosSkolovanje nastavnika.
3.3 Pracenje realizacije svih oblika rada s 9-6mj
ucéenicima:- redovna nastava,
izborna nastava, dopunska nastava
34 Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i 10-9mj
programa rada Skole
3.5 Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju 12-5mj
obrazovnih razdoblja
3.6 Pracenje realizacije javne, drustvene i 9-6mj
kulturne djelatnosti Skole
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM 110
TUELIMA SKOLE
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica 9-6mj
kolegijalnih i stru¢nih tijela (radionice i
izlaganja predavanja)
4.2 Vodenje Tima za kvalitetu rada Skole 9-6mj
4.3 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole | 9-6mj
4.4 Ostali poslovi 9-6mj
5. RAD S 155
UCENICIMA,UCITELJIMA,STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1 Dnevna , tjedna i mjesecna planiranja s 8-10-6mj.
uciteljima i suradnicima
5.2 Posjete nastavi i drugim oblicima odgojno- | 10-6.mj
obrazovnog rada
5.3 Savjetodavni rad s roditeljima 9-6mj
54 Briga o sigurnosti ucenika i ucitelja 9-6mj
5.5 Posjete izvodenju svih oblika rada s 9-6mj
ucenicima
5.6. Rad na skolskim projektima 9-6mj
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | 178
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1 Rad i suradnja s tajnikom Skole 1-12.mj
6.2 RjeSavanje poste, potpisivanje 1-12.mj
6.3 Evidencije, biljeske, izvjesca 1-12.mj
6.4 Poslovi zastupanja Skole 1-12.mj
6.5 Kontrola i nadzor financijskog poslovanja 1-12mj
6.6 Radni odnosi 1-12.mj
6.7 Ostali poslovi 1-12mj
7. RAD NA PROJEKTIMA 101
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7.1 Projekt ,Jednakost IN — stereotipi OUT — 9-6mj
Nastavnici za buduce generacije*
7.2 Projekt ,,Mijenjamo svijet medijacijom* 9-6mj
7.3 Interkulturalna Skolska zajednica 9-6mj
7.4 Projekt ~ “Pomoc¢nici u  nastavi/strucni| 9-6mj
komunikacijski  posrednici kao potpora
inkluzivhom obrazovanju, faza [V”
8. SURADNJA S 30
UDRUGAMA,USTANOVAMA,
INSTITUCIJAMA
8.1 Vodenje HPKZ- ogranak istok 9-6mj
8.2 Organizacija javnog dogadaja u Skoli u | 9-6mj
suradnji s HPKZ-om
8.3 Sudjelovanje u projektima 9-6mj
8.4 Suradnja sa MZOS 9-6mj
8.5 Suradnja sa AZOO 9-6mj
8.6 Suradnja sa NCVVO 9-6mj
8.7 Suradnja s lokalnom zajednicom 9-6mj
8.8 Suradnja s osniva¢em, Gradskim uredom 9-6mj
8.9 Suradnja s Centrima za socijalnu skrb 9-6mj
8.10 Suradnja s Agencijom za mobilnost i | 9-6mj
programe EU
8.11 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje 9-6mj
8.12 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo 9-6mj
8.13 Suradnja s Policijskom postajom 9-6mj
8.14 Suradnja sa Zupnim uredom 9-6mj
9. STRUCNO USAVRSAVANIJE | RAD NA 192
UNAPJEDENJU SUSTAVA ODGOJA 1
OBRAZOVANJA
9.1 Pripremanje i1 provodenje obrazovnog | 9-6mj
istrazivanja na Skolskoj razini
9.2 Objavljivanje znanstvenog i stru¢nog ¢lanka | 9-6mj
9.3 Struc¢no usavrsavanje u Skoli 9-6mj
94 Stru€no usavrSavanje u organizaciji ZSV, | 9-6mj
MZO, HUROS
9.5 Pracenje suvremene literature 9-6mj
9.6 Ostala stru¢na usavr$avanja 9-6mj
10 OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 40
10.1 Vodenje evidencija i dokumentacije 9-6mj
10.2 Ostali nepredvidivi poslovi 9-6mj
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1776
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8.8. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
R. . VRIJEME METODE |
PODRUCJE RADA REALIZA OBLICI SUBJEKTI SATI
BR. CIJE RADA
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 105
' SKOLSKOG PROGRAMA
rikunlianie ravnatelj
Utvrdivanje obrazovnih potreba u¢enika, $kole i . prikup’) K | ucitelji-tim
1.1. | okruZenja, kratkoroé¢ni i dugoro¢ni razvojni plan rada I_rUJ an pOdat.a a za kvalitetu 2
N : . . istopad analize .
skole i struénog suradnika pedagoga rasprava struéni
suradnici
ORGANIZACIJSKI POSLOVI-PLANIRANJE
ravnatelj
1.2. | 1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i ucitelji
programa rada Skole, $kolskog kurikuluma, rad na tekstu | skolski tim
statisti¢ki podaci, Okvirni vremenik pisanih rujan pisanje zaizradu
provjera listopad | proucavanje | kurikuluma
1.2.2. Izrada godi$njeg i mjese¢nog plana i sijecanj pedagoske —tim za 66
programa rada pedagoga lipanj dokumentaci kvalitetu
1.2.3.  Planiranje projekata i istraZivanja kolovoz | je, analiti¢ko
1.2.4. Pomoc¢ u godisnjem i mjese¢nom promatranje Forum za
integracijsko-korelacijskom planiranju slobodu
uditelja odgoja
1ZVEDBENO PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.3. struéni 32
1.3.1.  Sudjelovanje u planiranju i programiranju suradnici
rada s ucenicima s posebnim potrebama razrednici
1.3.2.  Planiranje praéenja napredovanja uc¢enika rujan roditelji
1.3.3.  Planiranje i programiranje suradnje s listopad razgovor ucenici
roditeljima mtti(rwu Zavod za
1.3.4.  Planiranje i programiranje profesionalne tijekom indail\r;i;LtJZIni zaposljav.
orijentacije Skolske . : Clanovi
1.3.5.  Pripremanje individualnih programa za godine I grupni rad komisije za
uvodenje pripravnika u samostalan rad uvodenje
1.3.6. Planiranje i programiranje pracenja i ucitelja
unaprjedivanja nastave pripravnika
1.4. | OSTVARIVANJE UVJETA ZA REALIZACIJU ‘1‘;‘211?;
PROGRAMA tijekom | individualni, | Agencija
1.4.1. Pracenje i informiranje o inovacijama u skol_ske grupnt, za 0dgoj ! !
. . S . godine timski rad obrazovanj
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima A
MZO
2 POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U 1083
' ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
UPIS UCENIKA I FORMIRANJE RAZREDNIH ucitelji RN
2.1. | ODJELA vrti¢
struéni
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica travanj suradnici
2.1.2.  Organizacija posjeta buducih ucenika, svibanj testiranje Skolski
prisustvovanje aktivnostima u skoli lipanj intervju lijecnik 161
2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis srpanj analiza ravnatelj
2.1.4. Priprema materijala za upis (upitnici za kolovoz | savjetovanje Gradski
roditelje, ucenike, pozivi) rujan ured za
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu kulturu,
2.1.6. Formiranje razrednih odjela ucenika 1. obrazovanj
razreda e i Sport
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UVODENJE NOVIH PROGRAMA I INOVACIJA

2.2.1. Uvodenje i pracenje provedbe kurikularne
reforme Skole za Zivot i
2.2. | 2.2.2. Upoznavanje s novim udzbenicima i tijekom ra‘ff‘at‘?.J
priruénicima Skolske timski rad uCltEElJ ! 8
2.2.3.  Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove godine strucni.
. LA .. suradnici
opreme 1 pratec¢eg didaktickog materijala
2.2.4.  Pracenje inovacija u opremanju $kole i
informiranje stru¢nih organa i aktiva
PRACENJE 1 IZVODENJE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA
2.3.1. Pradenje ostvarivanja NPP-a, GPP-a, opservacija
opterecenja ucenika i suradnja sa satnicarem i suradnja
razrednicima rad na tekstu
2.3.2.  Pracdenje kvalitete izvodenja nastavnog pisanje
procesa- hospitacija, savjetovanje
2.3.3.  Pocetnici, novi ucitelji, volonteri
2.3.4. Pracenje ocjenjivanja u¢enika
2.3.5. Neposredno izvodenje odgojno- obrazovnog rasprava
2.3. programa tijekom | individualni ucitelji
2.3.6. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) Skolske i grupni rad roditelji 191
2.3.7.  Sudjelovanje u radu stru¢nih vijec¢a godine diskusija ravnatelj
2.3.8. RaduRV parlaonica ucenici
2.39. RaduUVv
2.3.10. Rad u stru¢nim timovima — tim za
samovrednovanje, tim za izradu $kolskog timski rad
kurikuluma projektno
2.3.11. Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika kroz planiranje i
suradni¢ko ucenje suradnja
2.3.12. Pracenje i analiza izostanaka uéenika analize
2.3.13. Sudjelovanje u radu povjerenstva za
popravne, predmetne i razredne ispite
RAD S UCENICIMA S POSEBNIM POTREBAMA savjetovanje
podrska trueni
24. | 24.1. Identifikacija ucenika s posebnim potrebama iiek razgovor S nacm .
2.4.2. Upisirad s novopridoslim ucenicima, 'Elje om pomo¢ u Surj:.l nict
. .. .. Skolske e ucitelji 141
ucenici s drugog govornog podrucja di ucenju o
2.4.3. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh godine pedagosko ueenict
NS o roditelji
2.4.4. lzrada programa opservacije, izvjesca pracenje
ucenika
SAVJETODAVNI RAD | SURADNJA
2.5.1. Savjetodavni rad s uéenicima
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s uditelji,
ucenicima, pomo¢ ucenicima u svladavanju i ravnatelj
primjeni tehnika ucenja razgovor Centar za
2.5.1.2. Vijeée ucenika timski rad soc.srb
2.5.2.  Savjetodavni rad s uliteljima tijekom o Dubrava i
2.5. - Pomoc¢ i podrska u realizaciji cjelovite Skolske vieea Sesvete 408
kurikularne reforme godine predavanj_a lokalna
razgovori o
. . informacije zajednica
2.5.3. Suradnja s ravnateljem Zavod za
2.5.4.  Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: zaposlj.
psiholozi, socijalni pedagozi, lije¢nici, razrednici
socijalni radnici...
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima

Predavanja/pedagoske radionice:
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- Pocetak skolovanja

- Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu
- Odrastanje/adolescencija

- Roditelj i profesionalno usmjeravanje

- Otvoreni sat s roditeljima

- (individualni rad)

- Vijece roditelja

2.5.6. Suradnja s okruZenjem

PROFESIONALNO USMJERAVANJE |
INFORMIRANJE

UCENIKA 62
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima " uglte.Ip.
profeisonalne orijentacije Tijekom ucenicl
2.6.2. Predavanja za ucenike: skol_ske predavanje strucnt.
o T . . . godine suradnici
- Cinioci koji utjecu na izbor zanimanja rujan razgovor Skolska
26 - Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH listopad radionice lijeénica
- Elementi i kriteriji za upis travan; anketiranje Hrv. Zavod
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak svibanj informa_t-ivni .za
obrazovanja lipanj materijal zapogljavan
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, srpanj jie
obrada podataka roditelji
2.6.5. Suradnja sa struénom sluzbom HZZ-a
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢
2.6.7. Vodenje dokumentacije, informativni kutak
ZDRASTVENA | SOCIJALNA ZASTITA prema
UCENIKA Godisnje redavanie udenici
2.7. m planu i pr dioni | roditelji 96
2.7.1.  Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite | program adionice ucitelji
u $kole
SUDJELOVANJE U REALIZACIJI
PROGRAMA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI
prema ucenici
2.8.1.  Suradnja u organizaciji izleta, terenske Godisnje radionice roditelji
2.8. nastave, zimovanja i ljetovanja, Skole u m planu i losb uditelji 16
prirodi, izvanuc¢ionicke nastave program 1710zbe voditelji
2.8.2.  Organizacija predstava, kazalista u skole KUD-a
2.8.3.  Suradnja s kulturnim centrima
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, 90
' STUDIJSKE ANALIZE
VREDNOVANJE U ODNOSU NA UTVRDENE
CILJEVE
3.1.1.  Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata . rasprava ucenici
. o tijekom analiza o 1ir
3.1 svih razrednih odjela <kolsk metode ucitelji 67
3.1.2.  Analiza odgojno- obrazovnih rezultata na SO SKE L voditelji
kraju 1. polugodista godine 1stra21V§1cko projekata
3.1.3.  Analiza odgojno- obrazovnih rezultata na g rada
kraju godine
ISTRAZIVANJA U FUNKCLJI
OSUVREMENJIVANJA ) rasprava enic
3.2.1. Nove nastavne metode, suradni¢ko uéenje u Eljekom analiza ucitelji
e nastavi Sk°1.Ske . meszodve voditelji 23
3.2.2.  Akcijska istrazivanja i izrada projekta godine 1stra21V§1cko projekata
»Prevencija elektronickog nasilja“ g raca
3.2.3.  Obrada i interpretacija istraZivanja
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3.2.4. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja

rada

3.2.5. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika
pedagoga .

3.2.6. Samovrednovanje rada Skole

STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO

4. OBRAZOVNIH DJELATNIKA 294
STRUCNO USAVRSAVANJE PEDAGOGA
4.1.1. Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog
usaYrégvanjav ' tijekom
a1 4.1.2. Pracenje strucne Iltgrature . o Skolske 150
o 4.1.3.  Struéno usavr$avanje u §koli —UV, aktivi dine
4.1.4. Zupanijsko struéno vijeée pedagoga go
4.1.5. UsavrSavanje u organizaciji MZO, AZOO i
ostalih institucija
42 | STRUCNO USAVRSAVANJE UCITELJA
4.2.1. Individualna pomo¢ u ostvarivanju planova
usavrSavanja
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrSavanja u skoli
| izvan nje tijekom radionice ucitelji
4.2.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica Skolske : i 144
. i . : razgovor pripravnici
za ucitelje s temom suradni¢kog ucenja godine
4.2.4. lzrada prijedloga literature za stru¢no
Usavrsavanje
4.2.5. Rad s uciteljima pripravnicima
4.2.6. Rad s stru¢nim suradnicima-pripravnicima
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 138
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA DJELATNOST
5.1.1. Izrada prijedloga nabave stru¢ne i druge tijekom razgovor ravnatelj
51 Literature Skolske | savjetovanje uditelji 12
™" | 5.1.2. Poticanje uenika, uéitelja i roditelja na godine analiza stru¢ni
koristenje znanstvene i struéne literature proucavanje suradnici
5.1.3. Vodenje e- matice
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.2.1. Briga o skolskoj dokumentaciji tijekom razgovor ravnatelj
5.2.2. Vodenje dokumentacije o u¢enicima Skolske | savjetovanje ucitelji
5.2. L . - o 126
i roditeljima godine analiza strucni
5.2.3.  Pregled uciteljske dokumentacije proucavanje suradnici
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu
OSTALI POSLOVI tijekom | razgovor | 'Avnatelj
Skolske | savjetovanje ucmflj}
6. R . : ; strucni 66
- nepredvideni poslovi godine analiza i
proucavanje . .
udenici
7. UKUPNO 1776
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8.9. Plan rada stru¢nog suradnika socijalnog pedagoga

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

TJED
NO

GODI
SNJE

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teskoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj

problema u ponaSanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:

— ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,

— ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim 1
jezi¢nim ¢imbenicima

— ucenicima s teSkocama u razvoju

— ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika

1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima uc¢enika

— individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja i/ili radionica
na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja; aktivnosti $kolskog
preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURADNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima skole

— planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko unapredenja
odgojno obrazovnog stanja u Skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoSkom postupanju, radu
s u€enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje 0 postupanju s ucenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o

funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njthovim potrebama i moguénostima, odrZzavanje

predavanja i1 radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za

ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

— suradnja s pomo¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima, koordinacija rada
pomoc¢nika u nastavi, suradnja s pripravnicima drugih struka

— suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju
djece 1 mladih te organizacijama civilnog drustva

31
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II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

TJED
NO

GODI
SNJE

VODENJE DOKUMENTACIJE

Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:

— dosje ucenika

— dnevnik rada

— obrazac socijalnopedagoske intervencije

— priprema za socijalnopedagoSku radionicu

— evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika s teSkocama
u razvoju (sumarno)

226
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— izrada nalaza i miSljenja
— izrada i evaluacija/izvje$ce o provedbi Skolske preventivne strategije/Skolskog
preventivnog programa
OSTALI POSLOVI
— planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada
— rad u Povjerenstvima
— poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi razred
osnovne Skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje Skole
— pripreme za neposredan rad
III. STRUCNO USAVRSAVANJE I SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH 1= GQ
ORGANIZACIIA D- | DIS
NO | NJE
Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere 13 460
— pracenje strucne i znanstvene literature
— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeéa socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za preventivne
programe
— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti 1 obrazovanja te druge strune organizacije
IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA | DRUGE
ORGANIZACIJE
- sudjelovanje i provedba Skolskog projekta ,,Mijenjajmo svijet medijacijom* i
,,Pobudimo jednakost
- sudjelovanje u Projektu ,, Pomocnici u nastavi/strucni komunikacijski posrednici kao
potpora inkluzivnom obrazovanju, faza IV “
V. OSTALI POSLOVI
— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole
— sudjelovanje u radu struc¢nih tijela Skole 1 ostalih radnih skupina
— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole
— sudjelovanje u izradi godi$njeg plana 1 programa rada te godiSnjeg izvjeSc¢a o radu Skole
— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka
— izvanredni poslovi: voditeljstvo Skolskoga preventivnog programa, Povijerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja djece/ucenika, koordiniranje pomocénika u nastavi,
poslovi vezani uz epidemiju nastalu COVID-om i sl.
UKUPNO | 51 | 1776
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8.10. Plan rada stru¢nog suradnika defektologa — logopeda

Planovi i radni zadaci Planirani | Vrijeme
broj sati | realizacije
1.Neposredan rad s ucenicima s teSko¢ama u razvoju 710
1.1.Provedba logopedskih  vjezbi s ciljem ublazavanja i 614 Tijek.god.
uklanjanja razvojnih teSkoc¢a govorno-glasovne komunikacije i
specificnih teskoc¢a u ucenju
1.2.Detekcija,identifikacija i evidencija u¢enika s teSko¢ama u 18 IX.mj.
razvoju
1.3.Provedba pedagosko-defektoloske opservacije 8
1.4.Rad u komisiji za procjenu zrelosti djece pred upis u prvi 70 IV.iV.mj.
razred
2.Poslovi pripremanja za rad i suradnicke djelatnosti 444
2.1.Pripremanja 151 Tijekom
2.2.Suradnja s pedagogom i ravnateljem 74 godine
2.3.Suradnja s uciteljima 72
2.4.Suradnja s roditeljima 66
2.5.Suradnja s ustanovama socijalne,zdravstvene i upravne 39
djelatnosti
2.6.Suradnja sa stru¢nim vije¢ima 42
3.Ustrojbeni i administrativni poslovi 451
3.1.Planiranje,programiranje i izvjeS¢ivanje 118 VI.mj.
3.2.Rad u Komisiji za procjenu psiho-fizickog razvoja u¢enika 117
s ciljem prilagodbe nastavnih uvjeta
3.3.Uc¢esCe na razrednim vijeéima,uciteljskim vije¢ima i 106
sjednicama
3.4.Vodenje dokumentacije 110 Tijek.god.
4.Ostali poslovi i zadaci 171
4.1.Strucno usavrSavanje 122 Tijek.god.
4.2.Uces¢e u kulturnim i drustvenim djelatnostima §kole 49
Ukupno 1776
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MJESECI

Red. 9 10. | 11. | 12. | 1. 2. 3. 4 5. 6 7. | 8. | Uk,
broj
1. 72 | 70 | 62 | 80 | 68 | 62 | 90 | 54 | 100 | 52 | 0 | O | 710
1.1. 50 | 70 | 60 | 78 | 68 | 62 | 90 4 80 | 52 | 0 | 0 | 614
1.2. 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 01]0 18
1.3. 4 0 2 2 0 0 0 0 0 0 0]0 8
1.4, 0 0 0 0 0 0 0 50 | 20 0 0]0 70
2. 40 | 40 | 40 | 42 | 54 | 61 | 34 | 50 | 30 | 21 |16 |16 | 444
2.1. 20 | 17 | 17 | 19 | 10 | 20 | 14 | 12 | 10 6 3 | 3| 151
2.2. 9 6 6 6 9 14 4 7 4 3 3] 3 74
2.3. 5 7 7 7 9 13 4 7 4 3 3] 3 72
2.4, 5 5 5 5 9 13 4 7 4 3 3] 3 66
2.5. 0 2 2 2 9 0 4 9 4 3 2 | 2 39
2.6. 1 3 3 3 8 1 4 8 4 3 2 | 2 42
3. 52 | 50 | 50 | 52 | 30 | 18 | 50 | 40 | 32 | 45 |16 |16 | 451
3.1. 17 | 13 | 13 | 15 7 3 13 9 8 12 | 4 | 4 | 118
3.2. 10 | 15 | 15 | 15 7 3 15 9 8 12 | 4 | 4 | 117
3.3. 10 | 12 | 12 | 12 8 2 12 | 11 8 11 | 4 | 4 | 106
3.4. 15 | 10 | 10 | 10 8 10 | 10 | 11 8 10 | 4 | 4 | 110
4. 12 8 8 10 8 19 | 10 | 16 6 42 |16 |16 | 171
4.1. 10 8 8 8 8 11 | 10 6 5 16 | 16 | 16 | 122
4.2. 2 0 0 2 0 8 0 10 1 26 | 0|0 49
Uk.sati | 176 | 168 | 160 | 184 | 160 | 160 | 184 | 160 | 168 | 160 | 48 | 48 | 1776
Ozn. | Posloviizadaci | Vrijeme Plan. | Ostva | Metode,oblici, | Suradni | Napo
zad. realizacije | potreb. | reno instrumenti ci mena
vrijem | vrije
e me
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
1. Neposredan 710
rad s uenicima
s teSko¢ama
u razvoju
1.1. Provedba Tijek 614 Artikulacijskai | Ucitelji,
logopedskih godine VT metoda pedagog,
vjezbi s ciljem roditelji,
ublazavanja i Skolski
uklanjanja lije¢nik
razvojnih
1.2. teSkoca IX.mj. 18 Test artikulacije,
govorno- upitnici,liste
1.3. glasovne pracenja
komunikacije i 10
1.4, specificnih Testovi,upitnici
teskoca ucenja 70
Detekcija,identif
ikacija i
evidencija
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ucenika s
znacajkama
teSkoca u
razvoju
Provedba
pedagosko-
defektoloske
opservacije
Rad u
Povjerenstvu za
procjenu zrelosti
djece pred upis
u prvi razred

2

Poslovi
priprava za rad
i
SuradnisStva

444

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.

2.6.

Pripravljanja
Suradnja sa
stru¢nom
sluzbom
Suradnja s
uciteljima
Suradnja s
roditeljima
Suradnja s
ustanovama
zdravstvene,
socijalne i
upravne
djelatnosti
Suradnja sa
stru¢nim
vije¢ima

Tijek
godine

151
74
72
66
39

42

Literatura,
informiranje,
savjetovanje

Ucitelji,r
oditelji,
Skolski
lijecnik,
struc¢na
sluzba

Ustrojbeni i
administrativni
poslovi

451

3.1
3.2.

3.3.
3.4.

Planiranje,progr
amiranje i
izvjes¢ivanje
Rad u
Povjerenstvu za
procjenu
razvojnog
statusa ucenika s
ciljem
prilagodbe
nastavnih uvjeta
Ucesce na
RV,UV i drugim

VILi
VIIL.m;.
Tijek
godine

118
117

106
110

Kalendar,
dokumentacija,
nalazi,
miSljenja,
literatura
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sjednicama
Vodenje
dokumentacije

Ostali poslovi i
zadaci

171

4.1.
4.2.

Stru¢no
usavrSavanje
Uces¢e u
kulturnim i
drustvenim
djelatnostima
Skole

Tijek
godine

122
49

Literatura,kolegi
ji

Struéni
suradnici
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8.11. Plan rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara

Redni Podrucje rada Fondsati |X. X. XI1. XII. 1. Il. II. V. V. VI. VII. VIII. Broj
broj sati
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 20 sati 763
tjedno
1.1.1. Posudba i informativna djelatnost 14 sati 42 42 142 | 52 42 42 48 42 52 42 446
tjedno
1.1.2. Knjizni¢no-informacijski odgoj i 2 sata, 4 4 6 8 4 8 8 4 6 4 56
obrazovanje tjedno
1.1.3. Izvannastavna  aktivnost Mladi 1 sat tjedno | 4 4 4 | 4 4 4 4 4 4 | 4 40
knjiZnic¢ari
1.1.4 [Izvannastavna aktivnost Novinarska l sata, 4 4 4 4 3 6 4 4 4 4 41
druzina tjedno
1.1.5 |lzvannastavna aktivnost Klub Prema 4 4 4 | 4 4 8 4 4 4 112 52
prijatelja knjige rasporedu
1.1.6 Aktivnosti u Skolskom projektu/l sat tjedno 4 4 4 4 4 4 4 4 4 |6 42
Prema $Kkoli s tisuéu ruza (uredenje prema
Skolskoga vrta) potrebi
1.1.7. Satovi lektire, ostali satovi u knjiznici Prema 4 4 4 | 4 4 4 6 4 6 4 44
u dogovoru s uéiteljima dogovoru
1.2.1. Pomaganje ucenicima u pripremi iPrema 4 4 4 | 4 4 4 4 4 4 |6 42
obradi zadane teme ili referata dogovoru
Odgojno - obrazovni rad po mjesecima: 70 70 |72 | 84 69 80 82 70 84 82 763
2.  STRUCNA KNJIZNICNA 10 sati 389
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DJELATNOST tjedno

2.1.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici 3 sata 12 6 8 10 10 10 8 4 6 3 2 2 81
tjedno
2.1.2 Nabava knjiznicne grade, popravak 3 sata 8 8 12 16 12 6 10 14 8 10 2 4 110
knjiga i briga oko knjizni¢ne grade  tjedno
2.1.3 Upis novih knjiga, klasifikacija, 3 sata 8 10 8 16 12 6 8 14 8 8 30 20 (148

reinventarizacija, otpis, revizija i sli¢ni tjedno
strucni poslovi

2.1.4 |Izrada popisa literature, lektire i1 sattjedno 7 4 4 5 6 5 3 4 6 6 0 0 50
bibliografskih podataka
Strucna knjiZnic¢na djelatnost po mjesecima: 35 28 32 47 40 27 29 36 28 27 34 26 389

3. STRUCNO USAVRSAVANJE 5 sati 259

tjedno

3.1.1. Sudjelovanje na uciteljskim i struénim 1 sata 6 4 4 4 5 3 3 4 6 6 4 2 51
vije¢ima u $koli, Tim za kvalitetu tjedno

3.1.2. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima 2 sata 8 18 6 6 6 5 28 6 6 4 4 6 103

na nivou grada, Zupanije, drzave i tjedno
medunarodnim stru¢nim skupovima.

3.1.3 Pracenje strucne i tekuce literature 1 sat tjedno 4 5 4 3 8 4 4 4 4 4 0 2 46
3.1.4. Suradnja s knjiznicama i nakladnicima 1 sat tjedno 12 5 4 3 4 3 4 6 8 4 2 4 59
Strucno usavrsavanje po mjesecima: 30 32 18 16 23 15 39 20 24 18 10 14 259
4. KULTURNA I JAVNA 5 sati 246
DJELATNOST tjedno
4.1.1 Organiziranje susreta s knjizevnicima, 2 sata 4 6 8 6 3 6 6 6 4 4 53
ilustratorima, urednicima, tjedno

znanstvenicima i ostalim kulturnim i
javnim djelatnicima za ucenike i
ucitelje. Postavljanje izlozbi.
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4.1.2 Provedba redovitih aktivnosti zal sattjedno 4 4 6 4 4 6 4 4 4 4 44
poticanje Citanja

4.1.3. Aktivnosti u Skolskim projektima 1 sata 6 4 6 4 3 4 4 4 4 6 45
tjedno
4.1.4. Organiziranje predavanja, radionica i1 sat tjedno 5 4 4 5 4 6 4 4 4 4 2 46
1zlozbi
Planiranje i pripremanje aktivnosti 10 8 5 6 4 6 4 4 4 5 2 58
Kulturna i javna djelatnost po mjesecima: 29 26 29 25 18 28 22 22 20 23 4 246
3. Ostali poslovi 3sata 119
tjedno
5.1 Odrzavanje mreznih stranica Skole 2 sata 6 8 6 8 6 6 8 8 8 6 3 | 2 |75
tjedno
5.11 Koordiniranje stru¢nih timova: Tim za 1 sat tjedno | 6 4 3 4 4 4 4 4 4 4 1 | 2 | 44

mrezne stranice, Tim za Skolski list i
Tim za Skolski vrt

Ostali poslovi po mjesecima: 12 12 | 9 12 10 10 12 12 12 |10 4 | 4 | 119

UKUPNO: 176 168 160 184 160 160 184 160 168160 48 48 1776
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8.12. Plan rada Skolskog lije¢nika

Sustavni zdravstveni pregledi organizirat ¢e se u suradnji sa Sluzbom za Skolsku
medicinu pri Domu zdravlja Dubrava.

Program specifi¢nih i1 preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika osnovne skole
u tijeku Skolske godine 2021./2022. obuhvaca:

Sistematski pregledi:

prije upisa u I. razred

ucenika V. i VIII. razreda

Sistematski pregledi uc¢enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za Skolsku medicinu
uz nazocnost ucitelja ili razrednika.

Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike Ill. razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike V1. razreda

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

Cijepljenje u¢enika prema Programu obveznog cijepljenja

I. razred POLIO (MPR — kod pregleda za upis u 1. razred)

VIII. razred DI-TE i POLIO (HPV — preporuceno cijepljenje)

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti
dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti
pucanstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o na¢inu provodenja imunizacije,
seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (N.N.23/94).

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namijenjen ucenicima s poteSko¢ama u savladavanju $kolskog gradiva, izostancima iz
Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim ponaSanjem i navikama- pusenje duhana, pijenje
alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne
aktivnosti, prehrane i drugog.

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina

Ucenici 1. razreda
Ucenici 3. razreda (Prehrana) — radionica
Ucenici 5. razreda (Tjelesne promjene u pubertetu)

Obilasci $kole i $kolske kuhinje

Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika §kolovanja

Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavni¢kom vijeéu i individualni
kontakti s djelatnicima $kole.
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8.13. Plan rada tajnika

Rd. | Sadrzaj rada
br.
1. | PRAVNI POSLOVI | ZADACI

Rad u komisijama za izradu nacrta Pravilnika i drugih akata
Izmjene i dopune akata

Izrada teksta i prijepis rjeSenja, ugovora, dopisa i dr.
Pracenje zakonskih propisa, njihova izmjena i dopuna

KADROVSKI POSLOVI

Popunjavanje slobodnih radnih mjesta (popratni poslovi)
Odgovori kandidatima nakon natjecaja
Prijave Zavodu za zapoSsljavanje

Prijave i odjave djelatnika

Vodenje Mati¢ne knjige djelatnika

Vodenje Osobnih dosjea

Prijepis rjeSenja o radnim obvezama ucitelja
Rjesenja za godisnje odmore djelatnika
Vodenje evidencije-bolovanja i dr.
Organizacija sistematskih pregleda djelatnika
Popunjavanje raznih tiskanica

OBAVLJANJE POSLOVA ZA ORGANE UPRAVLIJANJA
Prikupljanje 1 evidencija materijala (informiranje, analize, izvjesc¢a i sl.)
Prisustvovanje sjednicama organa upravljanja i zapisnici

Izrada i1 provodenje odluka organa upravljanja

Suradnja s ravnateljicom

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Pripremanje poste, urudZbiranje i interna dostava

RjeSavanje predmeta i odgovori

Popunjavanje statistickih podataka i dr.

Razni administrativni poslovi

Poslovi vezani uz shemu Skolskog voca i povr¢a i Skolskog mlijeka, EU projekt
Poslovi u vezi pomoc¢nika u nastavi, EU projekt

RAD S UCENICIMA

Vodenje evidencije o ucenickim prijepisima ocjena (primitak, podjela 1 otprema)

Izdavanje ucenickih uvjerenja, potvrda i sl.

Ovjera raznih tiskanica

Izdavanje duplikata svjedodzbi

Prikupljanje i obrada u¢enicke dokumentacije za koje Grad participira troskove prehrane,
arhiviranje dokumentacije

Uskladivanje i izrada tablica vezanih za prehranu ucenika s Gradskim uredom

Evidencija uplata uc¢enika za mlije¢ni obrok, broj¢ani podaci

Izrada i podjela uplatnica za prehranu i boravak

Izrada i podjela ugovora za ucenike u boravku i sve ostale ucenike ukljucene u Skolsku
prehranu.

RAD S UCITELIIMA

Nabavka potrebnog pedagoskog i ostalog materijala i izdavanje (imenici, dnevnici, Papir
za preslike, grafofolije i sl.

Ostali oblici suradnje - informiranje, izdavanje potvrda, uvjerenja i sl.
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Suradnja s Gradskim Holdingom (ZET) na izradi, produzavanju i distribuiranju godisnjih
karata zaposlenicima.

Organiziranje osiguranja ucenika, prikupljanje potrebnih podataka i novca, izdavanje
potvrda o uplati razrednicima, suradnja sa savjetnicom osigurateljske kuce.

RAD S RODITELJIMA | DRUGIM STRANKAMA
Popunjavanje raznih evidencijskih lista, izdavanje uvjerenja i sl.

DAKTILOGRAFSKI POSLOVI

Prijepis Godi$njeg plana i programa rada Skole

Prijepis Pravilnika i drugih op¢ih akata

Prijepis materijala sa sjednica organa upravljanja

Razni dopisi za potrebe Skole u suradnji s ravnateljicom

NOVIJI POSLOVI VEZANI ZA VODENJE APLIKACIJA

Vodenje sustava za upravljanje standardiziranim skupovima podataka ili E-Matica.
Vodenje najnovijeg registra zaposlenika ustrojenog u lipnju 2011.godine.
Otvaranje e-mail adresa u¢enicima i djelatnicima u sklopu CARNETA-a.
Otvaranje e-mail adresa uciteljima za administratore resursa u sustavu HUS-a.

10.

SURADNJA S RAVNATELJEM U VELIKOM BROJU POSLOVA

Kadrovski poslovi, normativni poslovi, poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, poslovi na
odrzavanju ¢istoée Skole, izrade ugovora za najam prostora, suradnja vezana za rad
Skolskog odbora i sl.

11.

OSTALI POSLOVI

Telefonski razgovori (centrala), slanje dopisa i ostale dokumentacije Fax-om
Pregledavanje elektronske poste, prosljedivanje iste po potrebi, odgovaranje, printanje.
Arhiviranje dokumenata

Poslovi uz Dan $kole i1 druge vece svecanosti

Strucno usavrSavanje

Planirani radni dani i sati u Skolskoj godini 222*8=1776

8.14. Plan rada rac¢unovodstveno-financijskog djelatnika

Rd.
br.

Sadrzaj rada

1.

KnjiZenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka
na temelju knjigovodstvenih isprava te kontrola istih
Vrijeme izvrSenja svakodnevno

Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija:
dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

kratkotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja

vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

evidentiranje uplata u¢enika za SMK

Vrijeme izvrSenja prema nastanku poslovne promjene

Sastavljanje financijskih izvjestaja

Bilance

Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja)
Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

Izvjestaj o obvezama
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Biljeske

Vrijeme izvrSenja: Financijska izvjes¢a sastavljaju se za razdoblja tijekom godine kao i za
fiskalnu godinu.

Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 11.09. tekuce godine te 31.01. za godisSnje izvjesce
prethodne godine.

Izrada financijskih planova

Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
Operativni mjesecni planovi

Tromjese¢ni financijski planovi

Financijski plan na razini financijske godine
Rebalans godisnjeg financijskog plana

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno i godisnje

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na
temelju izvjesStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
Vrijeme izvrSenja: Veljaca

Pracenje likvidnosti
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

Pla¢anje obveza
Vrijeme izvrSenja: po potrebi

Izrada izlaznih faktura
Vrijeme izvrSenja: Nastanak potrazivanja

10.

Izrada mjesecnih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za rashode za place zaposlenih u
programu produzenog boravka
Vrijeme izvrSenja: do 25. u mjesecu za tekuéi mjesec

11.

Izrada mjese¢nih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za rashode asistenata u nastavi
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuc¢i mjesec

12.

Izrada mjese¢nih pregleda utroska energenata za GU
Vrijeme izvrSenja: do 20. u mjesecu za prethodni mjesec

13.

Izrada pregleda vlastitih prihoda i rashoda za GU
Vrijeme izvrSenja: tromjeseno

14.

Izrada mjesecnih izvjeStaja potroSnje energije u aplikaciji Informacijskog sustava za
gospodarenje energijom
Vrijeme izvrSenja: do 25. u mjesecu za prethodni mjesec

15.

Unos evidencija radnog vremena u aplikaciju Registar zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuci mjesec

16.

Unos evidencija bolovanja, obustava, dodataka zaposlenika u aplikaciju Registar
zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno prema nastanku promjena

17.

Unos evidencija smjenskog, prekovremenog, dvokratnog rada zaposlenika u aplikaciju
Registar zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuc¢i mjesec

18.

Obracun 1 isplata osnovne place 1 ostalih dodataka 1 naknada uz plac¢u
Vrijeme izvrSenja: Obracun i isplata vrSe se mjese¢no.
Rok za obracun u COP-u je od 4. do 8. u mjesecu

19.

Obracun i isplata place zaposlenih u produzenom boravku
Vrijeme izvrSenja: oko 10.-tog u mjesecu za prethodni mjesec, ovisno o datumu doznake
sredstava

20.

Izrada zahtjeva HZZO za refundaciju bolovanja
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Vrijeme izvrSenja: 3 dana nakon isplate place

21.| Obracun i isplata jubilarnih nagrada, otpremnina, pomo¢i i ostalih materijalnih prava u
COP-u
Vrijeme izvrSenja: oko 15.-tog u mjesecu za prethodni mjesec

22.| Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

23.| Obracun i isplata za pomoc¢nike u nastavi
Vrijeme izvrSenja: do 15. u mjesecu

24.| Obracun i isplata doprinosa za zaposljavanje bez zasnivanja radnog odnosa
Vrijeme izvrSenja: do 15. u mjesecu

25.| Sastavljanje JOPPD obrasca
Vrijeme izvrSenja: uz isplatu place i drugih primitaka u roku 24 sata, za putne troskove 15.
u mjesecu za prethodni mjesec

26.| Vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju, dostava traZzenih obrazaca HZMO
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi.

27.| Priprema dokumentacije i popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
Vrijeme izvrSenja: do 31. ozujka za prethodnu godinu

28.| Ispunjavanje potvrda o pla¢i za zaposlenike
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

29.| Izrada statistiCkih izvjestaja
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

30.| Blagajnicko poslovanje: evidentiranje uplata i isplata gotovog novca, podizanje i polog
gotovog novca, vodenje blagajnickog dnevnika
Vrijeme izvrSenja: Svakodnevno

31.| Kontakti s Ministarstvom, GU, FINA-om poreznom upravom, HZZ0O-om, HZMO-om
(osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga, place, fin.izvjestaja...)
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

32.| Praéenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

33.| Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva Gradskog ureda, a vezani za
racunovodstvene poslove ( izvjes¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Gradu i
dr.)
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

34.| Poslovi vezani uz shemu skolskog voc¢a 1 povréa te Skolskog mlijeka, EU projekt

35.| Poslovi vezani uz pomo¢nike u nastavi, EU projekt

Planirani sati potrebni za izvrsenje posla: 222*8=1776

8.15. Plan rada domara — lozaca

09)
o

Poslovi

rukovanje kotlovnicom za centralno grijanje i toplu vodu

odrzavanje vanjskog prostora Skole (koSnja trave,odrzavanje zZivice)

svakodnevno rukovanje alarmom (ukljucivanje 1 isklju¢ivanje)

redoviti obilazak Skolske zgrade, periodi¢ni pregled krova i ¢iS¢enje Zljebova

odrzavanje i popravci instalacija (struja, voda...)

dnevno dezurstvo na porti Skole te u ve€ernjim satima i vikendima po potrebi

li¢enje stolarije i ucionica

00 N[O [N

punjenje 1 odrzavanje protupozarnih aparata
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9. | obavljanje dostave za potrebe skole

10. | poslovi nabave materijala za odrzavanje $kole

11. | pregled hidranta

12. | postavljanje 1 odrzavanje sportskih pomagala na igralistu i u sportskim dvoranama Skole
13. | odrzavanje poljoprivrednog alata, traktora kosilica....

14. | pripremanje dvorane i hodnika skole za odrzavanje Skolskih priredbi

15. | izmjena i odrzavanje rasvjetnih tijela, vijaka na stolicama i klupama, brava na vratima,

stakala po potrebi....

8.16. Plan rada spremacice

Br. | Poslovi

1. | svakodnevno odrzavanje cistoce Skolskog prostora (dezinfekcija sanitarnih 1 drugih
prostora, brisanje prasine, uklanjanje otpadaka, brisanje podova...)

2. | redovito ¢iSéenje Skole (pranje prozora, odrzavanje Cisto¢e zidova, zavjesa, premazivanje
podnih i staklenih povr$ina, ¢is¢enje hodnika, u¢ionica, dvorana...)

3. | CiS¢enje i odrzavanje prilaza i ulaza u skolu

4. | dnevna dezurstva na porti Skole, vodenje evidencije o posjetiteljima Skole

5. | rad na fotokopirnom aparatu po potrebi

6. | generalno CiScenje Skole za vrijeme zimskog, proljetnog i ljetnog odmora

7. | poslovi vezani za uredenje Skole u sveCanim prigodama i povodom proslave Dana Skole

8. | uredenje i odrzavanje cvjetnih povrsina u Skoli 1 njenoj okolini

0. | odrZavanje Cistoce u vrijeme obroka u Skolskoj blagovaoni

10. | pranje 1 brisanje praSine sa rasvjetnih tijela u Skolskoj sportskoj dvorani

odrzavanje higijene u nastavnickim i u€enickim toaletima
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9. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCUJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

9.1. Skolski preventivni programi
Cilj preventivnih mjera je osvjeS¢ivanje spoznaja o vlastitim sposobnosti, rjeSavanja

problema, o razvijanju samopoS$tovanja, o pomoé¢i u zivotnim opredjeljenjima o socijalnoj
potpori, o motivaciji za zdrave stilove zivljenja, o poboljSanju kvalitete Zivota, o pravilnom
organiziranju slobodnog vremena, te o kvalitetnoj ponudi sportskih i drugih kreativnih sadrzaja
kroz redovnu nastavu, radioni¢ke oblike rada i razgovore na satovima razredne zajednice,
predavanja, tribine i savjetovalista.

U skoli se tijekom $kolske godine 2021./2022. planiraju nastaviti provoditi ve¢ postojeci i
zapoceti preventivni projekti i programi usmjereni na prevenciju nasilja, ovisnosti i drugih
rizi¢nih ponasanja u¢enika. Svi projekti i programi detaljno su planirani Skolskim kurikulumom.

9.1.1. Svrha programa
e osvijestiti u¢enike,
e identificirati u¢enike s riziénim ponasanjem,
e osigurati stru¢nu pomoc,
e stvoriti ozra¢je povjerenja i suradnje.
9.1.2. Podrucja djelovanja
e rad sucenicima,
e rad s uciteljima,
e rad s roditeljima,
e suradnja s vanjskim institucijama sustava.

9.1.3. Nositelji programa
e Strucni suradnici
o Ucitelji biologije, prirode i kemije
e Svi razrednici od 1. -8. razreda i drugi nastavnici po potrebi.

U sklopu skolskih programa prevencije ucenici ¢e dobiti znanja o snalazenju u specificnim
situacijama te vjezbati socijalne vjestine te vjestine izgradnje samopouzdanja. Kroz programe ¢e
se nastojati minimizirati rizicne, a ojacati zaStitne faktore koji utje€u na razvoj mlade li¢nosti 1
izgradnju stava u odnosu na konzumiranje sredstava ovisnosti, prevenciju nasilnickog ponasanja
te na ostale oblike rizinog ponaSanja.

U nasoj Skoli provode se preventivni programi za sprjetavanje ovisnosti, nasilja i neprihvatljivih
oblika ponaSanja, program mjera povecanja sigurnosti u skoli te programi za razvoj socijalnih i
komunikacijskih vjestina
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Aktivnosti u Skoli

RAD S UCENICIMA
NAZIV PROGRAMA NOSITELJI UKLJUCENI VREMENIK
Programi prevencije ovisnosti
Imam stav Socijalna pedagoginja i Ucenici 6. 1 7. Tijekom godine
pedagoginja razreda

Programi prevencije nasilja

Mijenjam svijet
medijacijom

Struéni suradnici,
uditelji, vanjski

suradnici

Svi razredi

Tijekom godine

Program prevencije Skolskog neuspjeha

Individualna pomo¢ u
ucenju

Pedagoginja, socijalna
pedagoginja

Ucenici slabijeg
Skolskog uspjeha

Tijekom godine

“U¢iti kako uditi‘

Pedagoginja

Ucdenici 5. razreda

Tijekom prvog

polugodista
Postao sam ucenik Pedagoginja Ucenici 1. razreda | Tijekom prvog
polugodista
Socijalizacijske radionice
Ruka prijateljstva Pedagoginja Ucenici 2. razreda | Tijekom  drugog
polugodista

EMICA — Razvoj
Emocionalnih vjestina putem
igrica

Socijalna pedagoginja

Ucdenici 3. razreda

Tijekom godine

Kutija srece

Socijalna pedagoginja

Ucenici 2., 3. 1 4.

razreda

Tijekom prvog
polugodista

Program LARA- Trening
socijalnih vjestina

Socijalna pedagoginja

Ucenici 4. razreda

Tijekom godine

Sto je ispod povrsine?

Socijalna pedagoginja

Ucenici 6. razreda

Tijekom drugog

(radionica na temu polugodista
vrijednosti)

Znas li kako je meni? Socijalna pedagoginja | Ucenici 7. razreda | Tijekom prvog
(radionica na temu polugodista
empatije)

Kako se nositi sa stresom i Socijalna pedagoginja | Ucenici 8. razreda | Tijekom  drugog
promjenama? polugodista
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Program produZenog stru¢nog postupka

Poludnevni boravak pri
Osnovnim skolama

Vanjski suradnik

Ucdenici od 4.
do 8.razreda

Tijekom godine

Radionice u sklopu projekata ,,Mijenjamo svijet medijacijom* i ,,Pobudimo

jednakost“

Radionice u sklopu

razrednici,

Ugdenici svih

Tijekom godine

Skolskog projekata predmetni ucitelji razreda
,Mijenjamo svijet
medijacijom* i ,,Pobudimo
jednakost*
RAD S RODITELJIMA
Kako pomod¢i djetetu u Pedagoginja i socijalna| Roditelji u¢enika | Tijekom prvog
ucenju i pisanju domacih pedagoginja i 1. razreda polugodista

zadaca

razrednici

Kako pomo¢i djetetu u
ucenju i pisanju domacih
zadaca

Pedagoginja i
socijalna pedagoginja
i razrednici

Roditelji u¢enika
2. razreda

Tijekom prvog
polugodista

Kako pomoc¢i djetetu u

Pedagoginja i

Roditelji u€enika

Tijekom prvog

ucenju i pisanju domacih socijalna pedagoginja | 3. razreda polugodista
zadaca i razrednici
Komunikacija u obitelji Pedagoginja i Roditelji u¢enika | Tijekom drugog
socijalna pedagoginja | 4. razreda polugodista
i razrednici
Kako razvijati socijalnu Pedagoginja i Roditelji u¢enika | Tijekom drugog
kompetenciju socijalna pedagoginja | 5. razreda polugodista

i razrednici

Kako se zastititi u svijetu
drustvenih mreza

Pedagoginja i
socijalna pedagoginja
i razrednici

Roditelji uenika
6. razreda

Tijekom prvog
polugodista

Komunikacija u obitelji

Pedagoginja i

Roditelji u¢enika

Tijekom drugog

socijalna pedagoginja | 7. razreda polugodista
i razrednici

Upisi u srednju Skolu Pedagoginja i Roditelji u¢enika | Tijekom drugog
socijalna pedagoginja | 8. razreda polugodista

i razrednici
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9.2. Centar za pruZanje usluga u zajednici Zagreb- Dugave — Odjel PB pri
OS Antuna Mihanovi¢a

9.2.1. Osnovni podaci o korisnicima programa (ucenici Osnovne Skole Antuna
Mihanovica)

Program poludnevnog boravka namijenjen je ucenicima Osnovne $kole Antuna Mihanovi¢, u
dobi od 8 do 14 godina. Programom su obuhvaceni u¢enici od 4. do 8. razreda koji manifestiraju
neke od oblika poremecaja u ponasanju, aktivnog ili pasivnog oblika, emocionalne teskoce, a
imaju i probleme u savladavanju Skolskog gradiva. Rije¢ je o ufenicima koji zive u vlastitim
obiteljima, pretezno srednjeg do slabijeg socioekonomskog statusa. U skoli postoji jedna skupina
koju ¢ini 9 korisnika. Razlog ukljuc¢ivanja u rad grupe je zakazivanje u obrazovnom procesu
(Skolski neuspjeh, neizvrsavanje Skolskih obaveza, nerazvijene radne navike) te ispoljavanje
nekih od oblika poremecaja u ponasanju koji jos nisu ¢vrsto fiksirani.

9.2.2. Organizacija rada

U Odjelu poludnevnog boravka pri osnovnim $kolama Grada Zagreba i Zagrebacke Zupanije

provodi se produZeni stru¢ni postupak, u sklopu kojega se pruzaju usluge poludnevnog boravka

u funkciji vrSenja neposrednog preventivnog rada s djecom i mladezi, koja su ukljucena u

redovan program osnovnoskolskog obrazovanja.

Generalni cilj ovog tretmana je postizanje pozitivnih promjena u funkcioniranju korisnika i to u

odnosu prema sebi, drugima i vanjskom svijetu koji ¢e im omoguciti funkcioniranje na razli¢itim

razinama uspjesne osobne i socijalne integracije.

Specifi¢ni ciljevi tretmana su pruZanje pravodobne, direktne i kontinuirane pomoc¢i ucenicima

rizi¢nog ponasanja U:

1. spoznavanju i izgradivanju pozitivne slike o sebi

2. usvajanju pravilnih tehnika ucenja skolskog gradiva

3. ucenju socijalnih vjestina koje omogucuju djetetu lakSu prilagodbu razli€itim socijalnim
ulogama i zahtjevima socijalne sredine

4. uspjesnu integraciju u grupu vrinjaka

5. poucavanje kreativnim sadrzajima provodenja slobodnog vremena.

Djelovanje ovog tretmana je usmjereno na Sest osnovnih sociopedagoskih podrucja: odnos prema

sebi, odnos prema drugima, obrazovanje, slobodno vrijeme, interesi i navike, briga o zdravlju.

Specifi¢ni ciljevi navedenih podrucja rada kao 1 sadrzaji rada direktno ovise o individualnim
karakteristikama, afinitetima i potrebama korisnika te su navedeni i detaljnije razradeni u
izvedbenom programu odgajatelja i individualnom planu korisnika.

9.2.3. Rad u strucnim tijelima

Struéni tim - sudjelovanje i koordiniranje radom stru¢nog tima na izradi individualnih programa i
realizaciji istih (najmanje tri puta godiSnje, a po potrebi CeS¢e). Komisija za prijem i otpust
korisnika - u okviru ovog tretmana prijedlog ukljucenja i iskljucenja korisnika donosi stru¢ni tim
i to uz pristanak roditelja i korisnika, a realizira CZSS donoSenjem rjesenja.

Suradnja
Suradnja se po potrebi uspostavlja sa srodnim ustanovama : Djecja psihijatrijska bolnica, udruge,

razliciti sportski klubovi na podrucju kvarta (nogometni, koSarkaski, rukometni), knjiznica.

ODGAJATELJ: Goran Radovanovi¢, dipl. paed.soc.
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9.3. Suradnja s drusStvenim organizacijama

Naziv organizacije Sadrzaj rada .Vruemfe Izvrsioci
izvodenja
Odbor Crvenog kriza -akcije crvenog kriza tijekom cijele CK, odjel PN
-akcije solidarnosti na djelu Skolske godine (VI V1)
-humanitarne akcije Ekolozi, mladi
biolozi,
Odbor Crvenog kriza - -humanitarne akcije i tijekom cijele CK, odjelni RN,
Caritas manifestacije skolske godine PN
po potrebi
Narodno sveuciliste Priredbe, koncerti i dr. tijekom cijele Izvannastavne
Dubrava Skolske godine | aktivnosti, odjeli
i razredi

9.4. Plan i program mjera povecanja sigurnosti

Program mjera povecanja sigurnosti detaljno je planiran zasebnim Planom 1 programom mjera

povecanja sigurnosti.

Nositelj aktivnosti Ciljana skupina | Sadrzaj rada - | Vrijeme
aktivnost realizacije

Ovlasteni  povjerenik  za | Ucenici i ucitelji Vjezbe evakuacije listopad

ZASTITU NA RADU i

ZASTITE OD POZARA

Voditelj SKOLSKOG Ucitelji, ucCenici i | predavanja, radionice, | tijekom skolske

PREVENTIVNOG roditelji grupni 1 individualni | godine

PROGRAMA

rad
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9.5. Suradnja sa stru¢nim ustanovama i organizacijama

Naziv organizacije

Sadrzaj suradnje

Vrijeme
izvodenja

IzvrSioci

Centar za socijalnu skrb
Dubrava i Centar za
socijalnu skrb Sesvete

e Potrebe djece romskih obitelji i socijalno
ugrozenih (pomo¢ u prehrani, Skolskom
priboru,...)

e Suradnja na projektu Program mjera
povecanja sigurnosti u odgojno-
obrazovnim ustanovama Grada Zagreba

tijekom godine

Struéni suradnici
skole

Udruga “Ambidekster” Savjetovaliste za djecu, mlade i obitelj - tijekom Struéni suradnici
SPIRIT godine

Udruga “Djeca prva” Savjetovaliste za djecu, mlade i obitelj u tijekom Struéni suradnici
riziku godine

Udruga “Kolajna Projekt “Kumstvo” za pomo¢ $kolovanja tijekom Struéni suradnici

ljubavi” djece u Africi godine

Udruga “Budenje” Savjetovaliste za djecu, mlade s obitelji u tijekom Struéni suradnici
podru¢ju problematike ADHD-a godine

Forum za slobodu odgoja

Suradnja na temu medijacije i nenasilno
rjeSavanje sukoba te prevencija istih

tijekom godine

Tim za medijaciju

dr. kulturne institucije

Edukacijsko- rehabilitacijski | Provedba LA(R)A programa — trening tijekom Struéni suradnici
fakultet, odsjek socijalne socijalnih vjestina kod uéenika godine Skole
pedagogije
Hrvatski Zavod za Profesionalna orijentacija u¢enika tijekom Stru¢ni suradnici
zaposljavanje godine Skole
Zavod za javno zdravstvo Suradnja na podruéju specifi¢nih i
- sluzba za preventivnih mjera zdravstvene zastite
Skolsku ucenika tijekom Struéni suradnici
medicinu Suradnja na projektu Program mjera godine skole
povecanja sigurnosti u odgojno-
obrazovnim ustanovama Grada Zagreba
Policijska uprava Suradnja na projektu Program mjera tijekom Struéni suradnici
Zagrebacka povecanja sigurnosti u odgojno- godine Skole
obrazovnim ustanovama Grada
Zagreba
Zavod za zastitu Zastita mentalnog zdravlja u¢enika- tijekom Struéni suradnici
mentalnog zdravlja djece i | opservacije godine Skole
omladine
Ministarstvo znanosti, Unapredivanje odgojno-obrazovnog tijekom Stru¢ni suradnici
obrazovanja i sporta rada skole godine skole, UVskole,
Primjena zakona ravnatelj Skole
Pravobraniteljica za Suradnja na podrucju specifi¢nih i tijekom Struéni suradnici
djecu preventivnih mjera povecéanja sigurnosti u godine skole, UV skole,
odgojno- obrazovnim ustanovama ravnatelj Skole
Agencija za odgoj i tijekom Struéni suradnici
obrazovanje Stru¢no usavrSavanje godine skole, UV skole,
ravnatelj Skole
Muzeji, galerije, Posjete u skladu s programima rada tijekom
kazaliita grada Zagreba i razrednika i voditelja godine ¢lanovi UV
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Ovaj Godisnji plan i program rada Skole uz Kurikulum &ini temeljni dokument
po kojem ée Skola raditi u $kolskoj godini 2021./2022.

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnateljica Skole:

(Renata Gl”edelj, uélteljlca razredne naStaVG) (mr.sc_ Beatrica Svurbek, p}ﬂof)

KLASA:

URBROJ:

U Zagrebu 6. listopada 2021.
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