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Na osnovu ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (procis¢eni
tekst, NN 152/14.), i ¢lanka 12. Statuta OS Antuna Mihanovica, Zagreb, Dubecka 5, Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 03. listopada 2018., a na prijedlog ravnatelja donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA
SKOLSKU GODINU 2018./2019.

l.
Godisnji plan i program rada Skole temelji se na Nastavnom planu i programu za osnovnu $kolu
1 Skolskom kurikulumu.

I

Ovim se Godisnjim planom i programom rada Skole utvrduje mjesto, vrijeme, nagin i izvriitelji
poslova, a sadrzi:

- podatke o uvjetima rada,

- podatke o izvrsiteljima poslova,

- godisnji kalendar rada,

- podatke o dnevnoj i tjednoj organizaciji rada,

- tjedni i godi$nji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada,

- planove rada ravnatelja, uéitelja i stru¢nih suradnika,

- planove rada Skolskog odbora i struénih tijela,

- plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja,

- podatke o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i

poslovanja Skole.

M.
Planovi rada ucitelja (globalni polugodisnji /godi$nji plan, operativni mjese¢ni plan), raspored
sati te Rjesenja o tjednom zaduzenju ucitelja i strucnih suradnika sastavni su dio ovog Godisnjeg
plana i programa rada Skole.



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv: Osnovna §kola Antuna Mihanovica
Adresa: Dubecka 5, 10 040 Zagreb
Zupanija: Grad Zagreb

Telefon: 2924 862

Telefaks: 2924 863

Web adresa: http://os-amihanovica-zg.skole.hr/
E-mail: ured@os-amihanovica-zg.skole.hr
Sifra $kole: 21-114-016

Mati¢ni broj Skole: 3217060

OIB skole: 76147034208
Ravnatelj Skole: mr.sc. Beatrica Surbek, prof.
Voditelj smjene: Monika Cikojevi¢, mag.educ.math.
Broj razrednih  L.-IV. 11
odjela:
V.-VIII. 12
CL 8. st.5 9
(Posebni razredni odjeli)
Ukupno °
Broj ucenika: I.-1V. razredi 234
V.-VIII. razredi 249
Ukupno 483
Broj djelatnika: Ravnatelj 1
Strucni suradnici 4

Ucitelji razredne nastave | 16

Ucitelji predmetne 25
nastave
Ucitelji rehabilitatori 2

Ostali djelatnici 15


http://os-amihanovica-zg.skole.hr/
mailto:ured@os-amihanovica-zg.skole.hr

1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju

Temeljem Odluke o mrezi osnovnih Skola za podru¢je Grada Zagreba i1 njegove
izmjene utvrdene po osnivanju OS Brestje, upisno podrugje $kole obuhvaca najveéi dio naselja
Dubec, IV., V. i manji dio II. Poljanica te Mikusevu ulicu (Novo Brestje).

Prometnice do Skole izgradene su iz svih dijelova upisnog podru¢ja. Na postoje¢im prilaznim
cestama uredena je horizontalna i vertikalna prometna signalizacija.

Podru¢je Dubec najvecim se dijelom sastoji od obiteljskih kuc¢a gradenih prije ili u vrijeme
osnutka Skole, ali i od novih stambenih zgrada. Na $kolskom podruéju ne djeluje ni jedno veée
poduzeée ni ustanova osim DV SUNCE s kojim Skola suraduje u stru¢nom pogledu.

1.2. Prostorni uvjeti

Tijekom 2017./2018. zapocela je izgradnja novog dijela Skole kojom je omoguéen
prelazak u prvu smjenu za vecinu razrednih odjela. Tre¢i i1 Cetvrti razredi jo§ uvijek imaju
nastavu u smjenama. Dogradnjom $kole u potpunosti je ureden okoli§ Skole, ali i unutarnji
prostor suvremeno opremljenim ucionicama i kabinetima. Posebno naglaSavamo suvremenu
informatic¢ku ucionicu sa 30 novih racunala.

Gradevinsko stanje objekta zadovoljava. Prostorni uvjeti za odrzavanje nastave
zadovoljavaj. Od pretprosle godine u Skoli djeluje grupa za produzeni stru¢ni postupak koja
je osnovana u suradnji sa Centrom Dugave.

1.2.1. Unutrasnji skolski prostor

Gradnja Skolske zgrade dovrSena je 1973. godine, a dogradnja 2017. godine. Zgrada je u
relativno dobrom stanju, ali potrebno je redovito odrzavanje. Tijekom kolovoza 2010. godine
zamijenjena je stolarija na sjevernoj strani $kole koja je bila u najlosijem stanju, a 2018. godine
zamijenjena je sva ostala stolarija u Skoli. Sanitarni ¢vorovi za ucenike 5.-8. razreda adaptirani su
tijekom ljeta 2005. godine, a sanitarni ¢vorovi za ucenike 1.-4. razreda i nastavnicki we-i tijekom
ljeta 2006. godine. Sanitarni ¢vorovi u svlacionicama uz dvoranu za TZK u izrazito su loSem
stanju 1 ne zadovoljavaju sanitarne standarde te je potrebna njihova S$to hitnija sanacija.
Instalacije u kuhinji su dotrajale, a ukupna opremljenost ne zadovoljava potrebe pripremanja oko
420 mlije¢nih obroka, 220 ruckova i 60 uzina koji se dnevno pripremaju za ucenike $kole.
Potrebno bi bilo planirati potpunu obnovu kuhinje.

Odgojno-obrazovni rad organizira se u:
- 8 klasi¢nih ucionica razredne nastave (tzv. mala Skola)

15 ucionica predmetne nastave

1 ucionica za informatiku

2 ucionica za nastavu po posebnom programu- ¢l.8. stavak 5
1 logopedski kabinet

2 dvorane (velika i mala) za tjelesnu kulturu

Ostali radni i drugi prostor:
- KnjiZnica
- Zbornice (velika i mala)
- 8 kabineta za nastavnike predmetne nastave
- 4 ureda: za ravnatelja, pedagoga, tajnistvo 1 racunovodstvo
- arhiva (prenamjena kabineta - ne zadovoljava veli¢inom)



- blagovaonica, kuhinja i smo¢nica,

- 2 spremiSta za nastavna sredstva i pomagala (prenamjena)
- 10 sanitarnih ¢vorova za ucenike

- 1 sanitarni ¢vor za invalide

- 2 garderobe s tuSevima uz Sportske dvorane

- 2 sanitarna ¢vora za djelatnike

TABELARNI PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE NAMJENE U
2018./2019. SKOLSKOJ GODINI I STANJE OPCE I DIDAKTICKE OPREMLJENOSTI

Namjena prostora Broj u¢ionica Veli¢ina u m2
1. razred 3 165
2. razred 3 165
3. razred 3 165
4.razred 3 165
Hrvatski jezik 2 110
Likovna kultura 1 56
Glazbena kultura 1 56
Strani jezici 1 56
Povijest i zemljopis 2 117
Matematika 2 116
Priroda i biologija 1 76
Kemija i fizika 1 76
Vjeronauk 1 56
Tehnic¢ka kultura 1 76
Informatika 1 72
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 660
UKUPNO 28 2187




1.2.2. Plan obnove, adaptacije i dogradnje Skolskog prostora
Predvida se sanacija sanitarnih ¢vorova uz dvoranu za 2018. godinu. Predvida se prijelaz
s loz ulja na plin, tj. sanacija kotlovnice.

1.2.3. Stanje skolskog okolisa i plan uredivanja
U 2018. zavrSena je prva faza uredivanja sportskih terena, a predvida se i1 druga faza
uredivanja. Okoli§ Skole je obnovljen i oplocen te je Skolsko igraliSte uredeno. Potrebno je

urediti rasvjetu oko sportskih terena i urediti skakaliste.

TABELARNI PRIKAZ VANJSKIH POVRSINA

Naziv povrSine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja

Zelena povrsina 7.905 zadovoljava

Sportska igraliita | nogometno 2300 zadovoljava
rukometno zadovoljava
koSarkasko 600 zadovoljava
staze i skakaliSta 500 zadovoljava
odbojka na pijesku 500 zadovoljava

Uz redovito odrzavanje hortikulture, ograda i travnjaka, planiraju se akcije ekolosko- estetskog
uredenja okolisa.

1.2.4. Knjiznicni fond skole

Prostor knjiznice u m2: 64 m?

Broj ¢itaonickih mjesta: 17+6

Knjizna grada: 8.056

Ostala grada: 62

Broj naslova ¢asopisa u Skolskoj knjiznici: 15

Broj korisnika: 551

Broj ucenika: 486

Broj razrednih odjeljenja: 23 + 2 odjela posebne odgojno-obrazovne skupina
Broj racunala u knjiznici: 2

Pristup internetu: DA

Ostala oprema: Projektor, projekcijsko platno, skener i pisa¢
Knjizni¢ni softver — naziv: METEL win

--------



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA 1 NJIHOVIM

RADNIM ZADUZENJIMA
2.1. Podaci o0 odgojno-obrazovnim djelatnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima

Red. Prezime i ime Godina Godine | Stupanj | Radno mjesto mentor/
broj rodenja staza sk. savjetnik
spreme

1. Bakota Davorina VSS ucitelj razredne nastave mentor

2. Blazevi¢ Dalibor VSS ucitelj povijesti i geografije

3. Buci Mira VSS uditelj geografije

4. Bukovec Zvjezdana VSS ucitelj razredne nastave

5. Cikojevi¢ Monika VSS ucitelj matematike

6. Cinotti Marc Antonio VSS ucditelj likovne kulture

7. Coli¢ Olivera VSS ucitelj hrvatskog jezika

8. Dumi¢ Dubravka S ucitelj njemackog jezika

9. Dzambo Sporec Mirjana VSS vjerouditeljica mentor

10. Glavak Nives VSS ucitelj hrvatskog jezika

11. Gredelj Renata S uditelj razredne nastave savjetnik

12. Harapin Mehkek Renata VSS ucitelj engleskog jezika

13. | Jakovljevié¢ Snjezana VSS ugitelj razredne nastave

14. Jembrih Jasna VSS vjeroutiteljica

15. Jerkan Bernarda Lidija VSS ucitelj razredne nastave

16. Juras Bajilo Ana VSS ucitelj rehabilitator

17. Kacurov Stefko VSS ucitelj glazbene kulture

18. Karaci¢ Dijana VvSsS ucitelj tehnicke kulture 1 | mentor
informatike

19. Kljajo Srec¢ko VSS ucitelj matematike

20. Kolar Ksenija VSS uditelj razredne nastave

21. Manenica Maja VSS ucitelj njemackog jezika

22. Marusi¢ Lukrecija VSS ucitelj rehabilitator

23. Mesar Jasminka VSS ucitelj razredne nastave

24, Mlinarevi¢ Gordana VSS ucitelj matematike

25. Nad Sanja VSS ucitelj razredne nastave

26. Nemet Martina VSS ucitelj razredne nastave

217. Pavi¢ Dane VSS ucitelj tehni¢ke kulture 1 | savjetnik
informatike

28. Petr Sanda VSS ucitelj engleskog jezika

29. Popek Katarina VSS ucitelj tjelesne i zdravstvene
kulture

30. Pribol3an Colaki¢ Maja VSS ucitelj prirode i biologije

31. Slatina Julija VSS ucitelj razredne nastave

32. Svoboda Tanja VSS ucitelj tjelesne i zdravstvene
kulture

33. Szabo Zeljka VSS ucitelj hrvatskog jezika

34. Spoljarié Josipa VSS ucitelj razredne nastave

35. Sivak Kristijan VSS ucitelj povijesti i geografije

36. Sumi¢ Danijela VSS ugitelj fizike

37. Toti¢ Josip VSS vjeroucitelj

38. Vukovi¢ Natalija VSS ucitelj razredne nastave

39. Zovak Stefanija VSS ucitelj engleskog jezika

40. Zerjav Martina VSS ucitelj razredne nastave

41. Zganjer Marija VSS vjerouciteljica

42, Zigman Ivana VSS ucitelj kemije i biologije

* Nestrucna zastupljenost

: Sva nastava je strucno zastupljena
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2.1.2. Podaci o uciteljima na zamjeni

Red. | Prezimeiime Stupanj ' Radno mjesto = mentor/
broj sk. savjetnik
spreme
1. | Krsti¢ Anamarija VSS ucitelj
engleskog
jezika
2. Lukanovi¢ Ivan VSS ucitelj tjelesne
I zdravstvene
kulture
3. | Sorak Jasmina VSS uditel]
razredne
nastave
2.1.3. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima
Red.  Prezimeiime Stupanj | Radno mentor/
broj sk. mjesto savjetnik
spreme
1.  Surbek Beatrica VSS ravnatelj
2. Samboli¢ Sanja VSS pedagog
3. Zugaj Marina VSS socijalni
pedagog
4,  lIvezi¢ Davor VSS logoped
5. | Jurilj Vanja VSS knjizni¢ar | savjetnik
2.1.4. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red.  Prezimeiime Radno Prezime i
broj mjesto ime
mentora
1. Bermanec Vedrana magistra primarnog | uditelj Bakota
obrazovanja razredne Davorina
nastave
2. Mari¢ Mateja magistra primarnog | ucitelj Gredelj
obrazovanja razredne Renata
nastave
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2.2.

Podaci o administrativnom, tehni¢kom i pomoénom osoblju

Red. | Prezimeiime Godina Godine Stupanj Radno mjesto
broj rodenja staza sk.
spreme
1. Luki¢ Vesna VSS tajnica
2.  Prazen Jakopi¢ Marina SSS voditelj
racunovodstva
3. | Andonoski Mirjana NSS spremacica
4. | Bakota Boris SSS kuhar
5.  Bucan DPurda SSS spremacica
6. Curi¢ Manda SSS kuharica
7. | DZambo Ankica SSS spremacica
8. Hercig Ruza KV spremacica
9. | Maji¢ Slavko SSS domar — lozac
10. Markovi¢ Bozana KV kuharica
11. Milekovi¢ Zdenka SSS spremacica
12. Papes Ivana SSS spremacica
13. Sarec Davor SSS domar — lozac
14. Trzi¢ Marica NSS spremacica

* sukladno Opcoj uredbi 0 zastiti podataka (na snazi od 25.05.2018.) neki podaci o djelatnicima

Skole nisu javno prikazani
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Podaci o u€enicima i razrednim odjelima
Broj ucenika
Broj Broj ProduZeni
Razred | ugenika | razredni | Djevojéice | Dje¢aci | boravak Ime i prezime razrednika
h odjela broj broj
ucenika | raz.
odjela
1. |53 3 31 22 39 2 Soljari¢ Josipa
Slatina Julija
Kolar Ksenija
Nemet Martina (boravak)
Mateja Mari¢ (boravak)
2. |49 2 23 26 34 1 Sorak Jasmina
Bakota Davorina
Natalija Vukovi¢
Vedrana Brmanec
3. |70 3 32 38 Gredelj Renata
Mesar Jasminka
Nad Sanja
4. | 62 3 31 31 Zerjav Martina
Bukovec Zvjezdana
Jakovljevi¢ Snjezana
1.-4. 234 11 117 117 73 3
5 1|59 3 29 30 Blazevi¢ Dalibor
Mlinarevi¢ Gordana
Pribolsan Colaki¢ Maja
6. |55 3 30 25 Svoboda Tanja
Petr Sanda
(zamjena: Anamarija
Krstic)
Zigman Ivana
7. |73 3 41 32 Zganjer Marija
Coli¢ Olivera
Manenica Maja
8. |62 3 36 26 Szabo Zeljka
Cikojevi¢ Monika
Kljajo Sre¢ko
5.-8. | 248 12 136 113
PRO |19 2 7 12 Juras Bajilo Ana
Marusi¢ Lukrecija
ukueno | 483 25 253 230 73 3
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3.2. Primjereni oblik S§kolovanja po razredima

Primjereni oblik $kolovanja Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja Ukupno
l. . M. v. V. VI. VI VI

Redoviti program  uz 2 1 5 3 8 4 23

individualizirane postupke

(¢1.4.)

Redoviti program uz 1 1 2

prilagodbu  sadrzaja i
individualizirane postupke

(¢1.5)

Posebni program uz 4 5 1 1 2 3 3 19
individualizirane postupke

(¢€1.8.st 5)

Redoviti program uz individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se u okviru
redovitog godiSnjeg planiranja ucitelja/nastavnika tako da se u godiSnjem planu navedu planirani
oblici podrske i prilagodbe pristupa u¢enja i poucavanja te vrednovanja koji ¢e se primjenjivati
za odredenog ucenika u odredenom nastavnom predmetu. Tako izraden godis$nji nastavni plan je
pisani dokument propisan ¢l. 5. st. 3. Pravilnika o osnovnom i srednjoskolskom odgoju i
obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju. Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se na pocetku Skolske godine kao
individualni odgojno-obrazovni plan (IOOP) za svakog pojedinog ucenika. Tako izraden
individualizirani odgojno-obrazovni plan je pisani dokument propisan ¢l. 6. st. 4. navedenog
Pravilnika. Posebni program uz individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se na
pocetku Skolske godine u okviru godiSnjeg 1 mjeseCnog operativnog planiranja za ucenika ili
skupinu ucenika (ovisno o potrebama ucenika).

3.3. Organizacija smjena

Ove Skolske godine nastava se za sve razredne odjele, osim trece i Cetvrte razrede, odvija
u jednoj smjeni. Prva smjena pocinje s radom u 8 sati, a druga smjena u 14 sati.

Dio ucenika prvog i drugog razreda ukljuceno je u produzeni boravak koji traje od 12 do
17 sati.

U smjenama rade ucitelji prema rasporedu sati, stru¢ne suradnice, administrativno
osoblje, domari $kole 1 Skolski kuhar 1 kuharice.

Raspored dezurstva ucitelja sastavni je dio rasporeda sati. Razredna nastava izraduje svoj
raspored koji je na vidnom mjestu u zbornici Skole.
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3.3.1. Organizacija rada produzenog boravka

Razred | Sadrzaj Vrijeme Mjesto
/odjel
1.a,b, ¢ | Dolazak i prijem ucenika 7,00 — 8,00 Predvorje, uionica
2.a,b
1.a,b, ¢ | Redovna nastava 8,00 — 8,45 Mati¢ne ucionice
2.a,b
1.a,b, ¢ | Prehrana uc¢enika — mlije¢ni 8,45 - 8,55 Aula
2.a,b obrok
1.a,b, ¢ | Redovna nastava 8,55-11,25 Mati¢ne ucionice
2.a,b (12,15)
8,55 -11,25
(12,15)
8,55 -11,25
(12,15)
1.a,b, ¢ | Prehrana uéenika — rucak 11,30 — 12,00 | Blagovaonica
2.3,b Prehrana udenika — rudak 12.20 — 12,40 | Blagovaonica
Organizirano vrijeme 12,00 — 14,00 | Skolsko dvoriste, igraliste,
1.a,b, ¢ | Slobodno vrijeme park, travnjak, knjiZnica
Skole
Organizirano vrijeme 12,00 — 14,00 | Skolsko dvoriste, igraliste,
2.a,b Slobodno vrijeme park, travnjak, knjiznica
skole
1.a,b, ¢ | Organizirano ucenje 14,00 — 14,45 | Mati¢ne ucionice
2.a,b
1.a,b, ¢ | Prehrana uéenika — uzina 14,45- 14,50 Blagovaonica
2.a,b
1.a,b, ¢ | Organizirano ucenje 14,50 — 15,40 | Maticna ucionica
2.a,b
1.a,b, ¢ | Organizirano vrijeme 16,00 — 17,00 | VIII. ucionica
2.a,b 16,00 — 17,00

Uciteljice u boravku su: Mateja Mari¢, Martina Nemet, Vedrana Bermanec i1 Natalija Vukovi¢

3.3.2. Dnevna dinamika rada

Smjena: Nastavni sat: Vrijeme: Odmor:
1. 8,00-8.45 10«
2. 8,55-9,40 10°

Jutarnja: 3. 9,50-10,35 5¢«
4, 10,40-11,25 5
5. 11,30-12,15 5«
6. 12,20-13,05 5«
0.-7 13,10-13,55 5«

Popodnevna: 1. 14,00-14,45 10«
2. 14,55-15,40 10 «
3. 15,50-16,35 5¢
4. 16,40-17,25 5¢
5. 17,30-18,15 5¢
6. 18,20-19,05
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3.3.4. Dezurstva ucitelja

Na glavnom ulazu Skole zbog pojadane sigurnosti dezura tehni¢ko osoblje (Eistadice i
domari). O zapazanjima u vrijeme dezurstva izvjeséuje se dezurnog ucitelja, koji zapazanja unosi
u knjigu dezurstva.

Razrednici svakodnevno dezuraju u blagovaonici za vrijeme prehrane ucenika. Dezurni
ucitelji dezuraju u vrijeme odmora, pri ulasku u¢enika u Skolu na pocetku nastave te ih ispracaju
iz skole po zavrSetku nastave.

Dezurstvo ucitelja i razredne i predmetne nastave izmjenjuje se dnevno, a raspored
dezuranja nalazi Se u zbornici uz raspored sati.

3.4. Godisnji kalendar rada u 2018./2019. Skolskoj godini

Skolska godina pocinje 01. rujna 2018. i zavriava 31. kolovoza 2019. godine.

Nastavna godina pocinje 03. rujna 2018., a zavrSava 14. lipnja 2019. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.

Prvo polugodiste traje od 03. rujna 2018. do 21. prosinca 2018. godine.

drugo polugodiste traje od 14. sijecnja 2019. do 14. lipnja 2019.

Zimski odmor ucenika poc€inje 24. prosinca 2018. godine, a zavrSava 11. sije¢nja 2019. godine te
nastava pocinje 14. sijecnja 2019. godine.

Proljetni odmor ucenika pocinje 18. travnja 2019. godine, a zavrSava 26. travnja 2019. godine te
nastava pocinje 29. travnja 2019. godine.

Ljetni odmor pocinje 17. lipnja 2019. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni ili razredni
ispit te koji su upuceni na dopunsku nastavu.

UKUPAN BROJ RADNIH DANA U SKOLSKOJ GODINI: 219
BROJ DANA GODISNJEG ODMORA: 30

BROJ RADNIH DANA BEZ GODISNJEG ODMORA: 249
GODISNJI FOND RADNIH SATI: 1752

Struktura $kolske godine 2018./2019.

Broj dana u Skolskoj godini................... 365

Subote, nedjelje, blagdani i neradni dani....117

Radni dani (1 sati) u skolskoj godini......... 219dana x 8sati=1752sati
Planirani godi$nji odmor....................... 30dana x 8sati = 240sati
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OBRAZOVNO
RAZDOBLJE

*

DrZavni praznici
8.10. Dan
nezavisnosti

1.11. Dan svih svetih
25.12. Bozié¢

26.12. Sveti Stjepan
1.1. Nova godina
6.1. Sveta tri kralja
21.4. Uskrs

22.4. Uskrsnji
ponedjeljak

1.5. Praznik rada
20.6. Tijelovo

22.6. Dan
antifaSisti¢ke borbe
5.8. Dan domovinske
zahvalnosti

15.8. Velika Gospa

MJESEC

L)
N or

C|o |k wnE

KUPNO

oo~

UKUPNO

BROJ DANA/SATI

BLAGDANI

radnih

20
22
21
19
22
20
21
21
22
18
206
8

5
219

160
176
168
152
176
160
168
168
176
144
1648
72
40
1752

nastavnih :
(sub. i
GODISNJI
ODMOR

20 160 | 0+10

22 176 | 1+8

20 160 | 1+8

15 120 | 2+10

14 112 | 1+8

20 160 | 0+8

21 168 | 0+10

15 120 | 1+8

22 176 | 148

10 80 2+10

179 1432 9+88=97

*nenastavni | 0+8+13

dani 2+9+17

02.11.2018.

NERADNI DANI

11+105+30=146

BROJ DANA
UCENICKIH
PRAZNIKA

OO0 OO0 h~hoO OO

NN | O
w o

20
69
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godi$nji fond sati nastavnih predmeta po razredima i odjelima

Nastavni | 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno
predmeti | razred [razred |razred |razred |razred |razred |razred |razred | 1.-8.raz.
Hrvat. j. (175 175 175 | 175 175 175 140 (140 3815
Lik. kult.| 35 35 35 35 35 35 35 35 805
Glaz. kul.| 35 35 35 35 35 35 35 35 805
Str. jez. |70 70 70 70 105 105 105 {105 2030
Matem. [140 140 140 | 140 140 140 140 140 3220
Priroda 52.5 70 367.5
Biolog. 70 70 420
Kemija 70 70 420
Fizika 70 70 420
Pr.i drus.| 70 70 70 105 875
Povijest 70 70 70 70 840
Geograf. 52.5 70 70 70 787.5
Teh. kult. 35 35 35 35 420
Informati 70 70

ka

TZK 105 105 105 |70 70 70 70 70 1890
UKUP. 630 630 630 |630 840 875 910 910

Broj odj. |3 2 3 3 3 3 3 3 23
UKUP. |1890 1260 1890 (1890 2380 2485 2730 [2730 17255

Redovna nastava izvodi se u 11 odjela razredne nastave i 12 odjela predmetne nastave.
Nastavnici planiraju i programiraju sadrzaje za izvodenje redovne nastave po nastavnim
predmetima koje predaju.

U nastavnoj godini nastavnici su duzni izradivati godiSnje programe koji sluze kao temelj
mjesecnom planiranju 1 pisati dnevne pripreme za izvodenje sata. Globalni godi$nji program i
dnevne pripreme su cjelina koja obuhvaca elemente utvrdene uputama, odnosno elemente
utvrdene na stru¢nim aktivima i seminarima.

Dnevne pripreme ucitelji su duzni drzati uza se te th predociti na traZenje ravnatelja,
pedagoga ili Nadzorne sluzbe. Dnevne pripreme nastavnici piSu u biljeZznice ili na obrasce
predvidene za pripreme. Pripreme moraju sadrzavati sve potrebne elemente, a mogu se koristiti
vise godina, s time §to se dopunjuju i aktualiziraju. Dnevna priprema mora imati datum i redni

broj.
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4.2. Posebni razredni odjeli

Voditelj: Ana Juras Bajilo
Broj ucenika: 10

Razredi:

Predmeti:

Broj sati:

1.

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda
Drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda
Drustvo

WowwphrwLWLWwWwproprrhrrPrPrPoOPrrowprrolwro

Voditelj: Lukrecija Marusi¢
Broj ucenika: 9

Razredi:

Predmeti:

Broj sati:

1.

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda i drustvo

Hrvatski
Matematika
Priroda
Drustvo

WCWwhrOoOMr,pProwWkrowpro
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4.3. Plan terenske — integrirane nastave u skladu sa smjernicama NOK-a i

ostvarivanja medupredmetnih tema

Rd. | Sadrzaj Razred Vrijeme Izvrsitelji
br. odrzavanja
1. | Okolica skole 1.abc rujan uciteljice
Okolica skole — Grad mladih listopad 1.razreda
Posjet knjiznici Dubec listopad
Okolica skole studeni/prosinac
Posjet kazaliStu studeni/prosinac
Okolica skole sijecanj
Posjet kinu veljaca
Okolica skole — park Maksimir ozujak
Posjet kazaliStu ozujak
Okolica Skole travanj
Okolica skole svibanj/lipanj
Zooloski vrt i park Maksimir svibanj/lipanj
2. | Posjet Maksimiru - ZOO 2.ab rujan uciteljice
Kazaliste Mala scena/ Dubrava/ listopad 2.razreda
Tre$nja/ Zar ptica, ...
Uciteljski muzej studeni
Bozi¢na radionica NSD prosinac
Sanjkanje sijeCanj
Kino (MSU) gledanje filmova veljaca
Prometnice — autobusni, ozujak
zeljeznicki kolodvor, aerodrom
KazaliSte Mala scena/ Dubrava/ travanj
Tre$nja/ Zar ptica, ...
Etno selo Kumrovec svibanj
SnalaZenje u prostoru — Grad lipanj
mladih
3. | Orijentacija u Maksimiru — 3.abc rujan uciteljice
Potraga za blagom — radionica 3.razreda
Park prirode Medvednica — listopad
Spilja Veternica
Obilazak Hrvatskog Skolskog studeni
muzeja
Skola u prirodi — Sljeme — veljaca
Medvednica
Arheoloski park Andautonija — travanj
S¢itarjevo
Obilazak grada Zagreba i posjet svibanj
Muzeju grada Zagreba
Dvorac Trako§¢an lipanj
4, | Veternica 4.abc rujan uciteljice
Posjet Saboru listopad 4.razreda
Krapina — Muzej krapinskih studeni
neandretalaca
KazaliSte Mala scena/ Dubrava/ prosinac
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Tre$nja/ Zar ptica,...

Eko projekt — okolica $kole: sijecanj
Ptice stanarice traze nasSu
pomoc¢
Kino (MSU/Cinestar) gledanje veljaca
filmova
Hrvatski institut za istrazivanje ozujak
mozga (Tjedan mozga)
Kazaliste Mala scena/ Dubrava/ travanj
Tre$nja/ Zar ptica,...
Skola u prirodi Duga Uvala svibanj
Plitvicka jezera lipanj
Arheoloski muzej i Islamski 5.abc studeni razrednici
centar u Zagrebu 5.razreda i
vjerouciteljica
Kazaliste veljaca razrednici
S.razreda i
uciteljice
hrvatskog jezika
Aguatika slatkovodni akvarij i svibanj razrednici
Stari grad Dubovac u Karlovcu, 5.razreda
KraSograd
Kazali$na predstava 6.abc tijekom sk.god. | razrednici
Skolski muzej, Etnologki muzej . obrazovno 6.razreda,
razdoblje uciteljica
Hidroelektrana i Stari grad u svibanj hrvatskog jezika
Ozlju, grad Dubovac, Karlovac i strucni
I Aquatik slatkovodni akvarij suradnici
Posjet kazalistu 7.abc I. obrazovno razrednici
razdoblje 7.razreda
Zajednica Cenacolo I1. obrazovno
razdoblje
Gorski kotar — Zeleni vir i svibanj
Vraziji prolaz, Spilja Vrelo,
posjet zabavnom parku Vrata
Vukovar 8.abc prosinac razrednici
8.razreda,
profesor
povijesti i
geografije
Park znanosti — Oroslavje i I1. obrazovno razrednici
dvorac Veliki Tabor razdoblje 8.razreda
Posjet Saboru i Hrvatskom veljaca razrednici
narodnom kazaliStu 8.razreda,
profesor
povijesti
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9. | Obilazak okolice skole, PRO 1 tijekom Sk.god. uciteljica
vocnjaka, vrtova: 2018./2019. rehabilitatorica
Jesen nam je stigla
Stize nam zima
Stize nam proljece
Stize nam ljeto

10. | Obilazak okolice skole: PRO 2 tijekom sk.god. | uditeljica
Jesen u zavicaju 2018./20109. rehabilitatorica
Zima u zavicaju
Proljece u zavicaju
Ljeto u zavicaju
Posjet kazalistu

11. | Radionice u knjiznici Dubec Produzeni tijekom Sk.god. | uciteljice

_ boravak 2018./20109. produzenog
Radionice u Kulturnom centru boravka
Dubrava

12. | Klagenfurt (Republika Austrija) | 5.1 6. razredi lipanj uciteljica
- Minimundus (u€enici koji uce njemackog

njem. jezik) jezika
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4.4, Plan izborne nastave u Skoli

Redni broj Naziv programa | Razred 13 I’(.?j Broj Sa.m el Nastavnik
ufenika | grupa | tj. god.
Katolicki .
1. vieronauk l.abc 50 3 2 210 Jasna Jembrih
2 Katolicki 2.ab 30 2 2 | 140 | JasnaJembrih
vjeronauk
3. Katolicki 3.abc 40 3 2 210 | JasnaJembrih
vjeronauk
4. Katolicki 4.abc 40 3 2 | 210 | JasnaJembrih
vjeronauk
5, Njemacki jezik | 4.abc 30 3 6 | 210 Dubravka
Dumi¢
6. Njemacki jezik 5.abc 30 3 6 210 | Maja Manenica
Katolicki v o
7. vieronauk 5.abc 35 3 6 210 | Marija Zganjer
8. Njemacki jezik 6.abc 30 3 6 210 | Maja Manenica
oy Mirjana
9. Katolicki 6.a 15 1 2 | 10 Dzambo
vjeronauk °
Sporec
Katolicki . .
10. vjeronauk 6.b 15 1 2 70 Josip Totic¢
Katolicki v e
11. vjeronauk 6.c 15 1 2 70 Marija Zganjer
12. Njemacki jezik 6.ab 10 2 2 140 | Maja Manenica
Katolicki e o
13. vieronauk 7.abc 40 3 6 210 | Marija Zganjer
14, Informatika 7.abc 54 3 6 210 | Dijana Karaci¢
L. Stefanija
15. Engleski jezik 7.c 13 1 2 70 Zovak
oy Mirjana
16, Katolicki 8.abc 40 3 6 | 210 Dzambo
vjeronauk ¢
Sporec
17, Njemacki jezik | 8.abc 32 3 6 | 210 Dubravka
Dumi¢
18. Informatika 8.abc 28 3 6 210 Dane Pavi¢
UKUPNO: 537 44 72 3080

Program izborne nastave i evidencija prisustvovanja ucenika upisuju se u dnevnike rada i
sastavni su dio ovog Godisnjeg plana i programa rada Skole.

U izbornoj nastavi Katolickog vjeronauka grupu €ine ucenici istog razrednog odjela, a u
1zbornoj nastavi Islamskog vjeronauka jednu grupu ¢ine ucenici razredne 1 predmetne nastave.
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4.5. Plan dopunske nastave

Red Predmet Razred/ _ Broj sati _ Nastavnik
br. grupa tjedno | godiSnje
. i Josipa Spoljari¢
1 Matematika/Hrvatski | 4 3 105 Julija Slatina
jezik ..
Ksenija Kolar
5 MatemaFlka_\/ Hrvatski 2 ab 5 20 J asmina Sorak
jezik Davorina Bakota
. . Renata Gredelj
3. Matema%l;ai\{(H rvatski 3.abc 3 105 Jasminka Mesar
J Sanja Nad
. . Martina Zerjav
4, Matemayka_\/Hrvatskl 4.abc 3 105 Zvjezdana Bukovec
jezik 2 .
Snjezana Jakovljevi¢
5. Hrvatski jezik 5.a 1 35 Nives Glavak
6. Hrvatski jezik 5.bc 1 35 Olivera Coli¢
7. Engleski jezik 5.abc 1 35 Stefanija Zovak
8. Matematika 5.abc 1 35 Gordana Mlinarevi¢
9. Povijest 5.abc 1 35 Dalibor Blazevié¢
10. Hrvatski jezik 6.ab 1 35 Zeljka Szabo
11. Matematika 6.abc 1 35 Monika Cikojevié
12. Engleski jezik 6.abc 1 35 Anamarija Krsti¢
13. Povijest 6.abc 1 35 Dalibor Blazevié¢
14, Hrvatski jezik 7.ac 1 35 Nives Glavak
15. Hrvatski jezik 7.b 1 35 Olivera Coli¢
16. Matematika 7.a 1 35 Gordana Mlinarevié¢
17. Matematika 7.bc 1 35 Srec¢ko Kljajo
18. Engleski jezik 7.ab 1 35 Stefanija Zovak
19. Njemacki jezik 7.c 1 35 Maja Manenica
. . Maja PribolSan
20. Biologija 7.abc 1 35 Colakié
21. Kemija 7.abc 1 35 Ivana Zigman
22. Fizika 7.abc 1 35 Danijela Sumié¢
23. Hrvatski jezik 8.ac 1 35 Zeljka Szabo
24, Matematika 8.abc 1 35 Sre¢ko Kljajo
25. Engleski jezik 8.abc 1 35 Anamarija Krsti¢
26. Kemija 8.abc 1 35 Ivana Zigman
27. Fizika 8.abc 1 35 Danijela Sumié¢
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. .. Maja Pribolsan
28. Biologija 8.abc 1 35 Colakic
l.doIV.r. 11 385
Ukupno V.do VIIL r. 24 840
I.do VIII.r. 35 1225
4.6. Plan dodatne nastave
. Br. sati
e Predmet Razred VB rol Ucitelj
br. ucenika | .
tjedno | god.
Razredna nastava
1. Matematika 1.abc 35 3 105 Spoljarié, Kolar, Slatina
2. Hrvatski jezik | 2.ab 35 2 70 Sorak, Bakota
3. Priroda i drustvo | 3.bc 26 2 70 Mesar, Nad
4, Matematika | 4.abc 24 3 | 105 Zerjav Bukove,
Jakovljevié
Predmetna nastava
5. Matematika 5.abc 20 1 35 Gordana Mlinarevié
6 Geografija 5, 6.1 21 3 105 Mira Buci
' 7.abc
7. Matematika 6.abc 6 1 35 Monika Cikojevic¢
8. Njemacki jezik 7.c 8 1 35 Maja Manenica
0. Matematika 7.abc 20 1 35 Gordana Mlinarevié
10. Fizika 3 5 1 | 35 Danijela Sumié
8.abc
11, Povijest 3 10 2 | 70 Kristijan Sivak
8.abc
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4.7. Plan izvannastavnih aktivnosti
Red. Naziv aktivnosti Broj =licatt Nastavnik
ucen. | tjedno | godisnje

1 Literarno-re_citatorska 15 1 35 Nives Glavak
skupina

2 Literarma grupa 20 | 1 35 Dubravka Dumic

(na njemackom jeziku)

3. | Dramska skupina sv. Brcka | 10 2 70 Marija Zganjer

4, Miladi knjiznicari 20 1 35 Vanja Jurilj

5. Novinarska druzina 20 1 35 Vanja Jurilj

6. Kreativna radionica 1 18 1 35 Josipa Spoljari¢

7. Kreativna radionica 2 15 1 35 Sanja Nad

8. Kreativna radionica 3 10 1 35 Stefanija Zovak

9. Mali dizajneri 12 1 35 Zvjezdana Bukovec

10. Male ruke 15 1 35 Jasminka Mesar

11. DramSkoRl’g\t;EZl? druzina 23 1 35 Davorina Bakota

1p|  Uteniekrozigrui 14 | 1 35 Julija Slatina

1strazivanje

13. Prva pomo¢ 15 2 70 Maja Pribolian Colaki¢

14. Skolski zbor 40 2 70 Stetko Kacurov

15. Mali folklorasi 15 1 35 Martina Zerjav

16. Mladi Cuvari prirode 1 15 1 35 Ksenija Kolar

17. Mali zbor 24 1 35 Jasmina Sorak

18. Vesela druzina perlica 12 1 35 Renata Gredelj

19.|  Mladi uvari prirode 2 10 1 35 Maja Pribolsan Colaki¢

20. Sah (SSD) 15 2 70 Sre¢ko Kljajo

21. Creativa 15 2 70 Dijana Karaci¢

22. Robotika 10 2 70 Dane Pavic¢

23. Mali nogomet (SSD) 30 2 70 Stefko Kacurov
Odbojka :

24. (djecaci/di gvojéice) 25 1 35 Tanja Svoboda

25. Skolska zadruga 1 15 1 35 Marc Antonio Cinotti

26. Skolska zadruga 2 12 2 70 Dubravka Dumié

217. Crveni kriz 30 1 35 Snjezana Jakovljevié

28. Skolski vrt 10 2 70 Dubravka Dumi¢

29. KUD 15 2 70 Renata Harapin Mehkek

30. Mali katolici 15 2 70 Jasna Jembrih

31. Volonteri 9 2 70 Marija Zganjer

32. Likovna sekcija za estetsko 15 2 70 Mark Antonio Cinotti
uredenje

33. Dramgka s£<up|na 10 70 Maja Manenica

(na njemackom)
34. Mladi tehnicari 15 2 70 Dijana Karaci¢
35.| Vjeronauk kakav Zelimo 15 2 70 Mirjana DZambo Sporec
UKUPNO: 50 1680
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4.7.1. Skolsko sportsko drustvo

Rd.br. | Broj u¢enika | Voditelj SSD-a Br.sati

Tjedno god.

1. |30 Tanja Svoboda 2 70

Unutar SSD-a uéenici su ukljuceni u mali nogomet, rukomet, koSarku, atletiku, odbojku i Sah.

Red.br | Naziv aktivnosti Ime i prezime voditelja
1. Mali nogomet Stefko Kacurov

2. Rukomet Nikola Sandrk

3. Kosarka Boris Gnjidi¢

4. Odbojka djecaci Tanja Svoboda

5. Odbojka djevojcice Tanja Svoboda

6 Sah Sre¢ko Kljajo

U 8kolskoj godini 2018./2019. nastavlja se program ,,Vikendom u Sportske dvorane, kako bi
se Sto vise ucenika ukljucilo u Sportske aktivnosti.

4.8. Plan rada s darovitim uc¢enicima

Na osnovi misljenja ucitelja, ucenici s ve¢im sposobnostima ukljucuju se u izbornu
nastavu, dodatnu nastavu, slobodne aktivnosti i izvanskolske aktivnosti (preporuka i
sugestija roditeljima od strane Skole). Skola ¢e takoder predloziti Gradskom uredu za
obrazovanje, kulturu i sport posebne programe za rad s djecom koja pokazuju vece
sposobnosti u odredenim podrucjima.

4.9. Obuka plivanja

Kao 1 prijasnjih godina 1 ove Skolske godine 2018./2019. planiramo obuku plivanja za
ucenike drugih razreda 1 neplivace trecih 1 Cetvrtih razreda. Obuka plivanja provodi se na
plivalistu Osnovne Skole Marije Juri¢ Zagorke u Dubravi. Prva provjera plivanja planirana
je 13.09.2017. godine. Koordinator obuke plivanja je gospodin Nikola Papak.
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

MJESEC

SADRZAJ

IX mjesec

Estetsko uredenje ucionica i hodnika

Suradnja s roditeljima - roditeljski sastanci - predavanja za roditelje
22.09. Dan bez automobila

15.09. Medunarodni dan demokracije

29.09. Dan hrvatske policije

16.09 sub. Medunarodni dan o¢uvanja ozonskoga omotaca

X. mjesec

01.10. ned. Medunarodni dan starijih osoba
04.10. Svjetski dan zastite zivotinja

05.10. Svjetski dan nastavnika (UNESCO)
08.10. Dan neovisnosti blagdan u RH
15.10. Dan bijelog Stapa

16.10. Svjetski dan hrane

23.10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica
24.10. Dan ujedinjenih naroda

20.10. Dan jabuka

XI. mjesec

Estetsko uredenje ucionica

16.11. Medunarodni dan tolerancije

18.11. Obiljezavanje Dana sje¢anja na Vukovar
20.11. Dan djece

13.-18.11. ZV, Interliber, glazba i miltimediji, Inova
13.11. Svjetski dan ljubaznosti

XII. mjesec

Estetsko uredenje ucionica, hodnika 03.12. ned. Medunarodni dan ljudi s
invaliditetom

05.12. Medunarodni dan volontera

6.12. Sv Nikola, zastitnik djece 10.12.ned Medunarodni dan ljudskih prava
13.12. Sv. Lucija, zaStitnica vida

20.12. Medunarodni dan solidarnosti medu ljudima

Bozi¢- blagdan RH, priredba

l. mjesec

Estetsko uredenje ucionica

15.01. Dan medunarodnog priznanja RH

25.01. Dan Zupe

27.01. Dan sje¢anja na Holokaust i sprjeCavanje zlo¢ina protiv covjecnosti
(MZz0O)

27.01. No¢ muzeja

I1. mjesec

02.02. Medunarodni dan zaStite mocvara
21.02. Medunarodni dan materinskog jezika
27.02. Dan ruzi¢astih majica-protiv

nasilja u Skolama

I11. mjesec

20.03. Medunarodni dan srece
21.03. Svjetski dan suma

22.03. Svjetski dan voda

23.03. Svjetski meteoroloski dan
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06.04. Medunarodni dan sporta za razvoj i mir
IV. mjesec 07.04. Svjetski dan zdravlja

08.04. Svjetski dan Roma

22.04. Dan planeta Zemlje

23.04. Dan hrvatske knjige

01.05. Praznik rada

V. mjesec 14.05. Majcin dan

09.05. Dan Europe

15.05. Medunarodni dan obitelji
18.05. Medunarodni dan muzeja
24.05. Europski dan parkova
30.05. Dan hrvatskog sabora

07.06. Dan Skole

V1. mjesec 05.06. Svjetski dan okolisa
08.06. Svjetski dan zastite oceana
14.06. Svjetski dan davatelja krvi

*Napomena: Realizacija se evidentira u E-dnevniku

5.1. Plan i program profesionalnog priopéavanja, orijentacije i

usmjeravanja
Rd.| Sadrzaj rada Vrijeme Nositelji aktivnosti
br. realizacije
1. | Informiranje ucenika kroz nastavu
(zanimanje, Skole...) svih nastavnih tijekom Skolske e qas
predmeta gdje za to postoji godine predmetni ucitelji
mogucnost u nastavnom sadrZaju
Pracenje RTV emisija u kojima se tijekom Skolske -
2. : i o : razrednici
govori o PO i izvoru zanimanja godine

Priprema i realizacija predavanja za
3. | ulenike:

Kamo nakon OS (sistem
srednjoskolskog obrazovanja)

- mogucénosti 1 uvjeti obrazovanja i
osposobljavanja za zanimanja na
podrucju Zagreba, Zagrebacke Zupanije 1
izvan nje

Psihofizicke osobine ucenika i izbor
zanimanja

Zdravlje i izbor zanimanja

1 sat po razrednom
odjelu
3.,4.15. mjesec

pedagoginja

29



4. | Priprema i realizacija predavanja iz PP i
usmjeravanje za roditelje
-kriteriji upisa u srednje skole
-analiza Zelja uéenika u svezi daljnjeg (1 sat po odjelu i 3 .
obrazovanja sata priprave RS) faezdrae%?]?é?a
-informiranje o rokovima i svim vaznim | 5 mjesec
datumima E-upisa
-upute o provodenju E-upisa u
srednje Skole

5 | Edukacija razrednika o koristenju . . edagoginja
aplikaciJJe za E-upise : 4.15. mjesec PRI

6. | Anketiranje ucenika i obrada podataka o | (2 sata po odjelu +
profesijskim Zeljama i interesima 4 sata pripreme) -
ucenika 8. razreda u suradnji s ukupno 6 sati, pedagoginja
razrednicima 1. mjesec

7. | Obrada podataka anketiranja za potrebe
Skole i Zavoda za 2 sata po odjelu vanjski suradnici
zaposljavanje

8. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom PP pri
Zavodu za zaposljavanje 1 sat mjesovito suradnja HZZ i
- upuéivanje uc¢enika na struc¢nu tijekom Skolske CISOK
obradu i informiranje od strane stru¢ne godine
osobe

S Informiranje ucenika 1 roditelja preko tijekom Skolske q -
kuti¢a za PP — PU — uredenje panoa godine pedagoginja
zdravstvenih poteskoca u¢enika godine lijecnica

11. pedagoginja stru¢ni
Suradnja sa srednjim Skolama Grada 5. mjesec suradnici srednjih
Zagreba ' skola
Suradnja s CARNET-om . . pedagoginja

- provodenje E-upisa 6.17. mjesec CARNET

13 Individualni rad s u¢enicima i 0,5 sata po uceniku | pedagoginja

" | roditeljima i razrednici
roditelju

Pismene zadace 1 likovni radovi s Tijekom Skolske e qas

14. A . . . . predmetni ucitelji
temom: Moje buduce zanimanje godine

15 Program profesionalnog informiranja tijekom Skolske pedagoginja

— Moj izbor

godine

30



5.2. Plan brige Skole za zdravstveno-socijalnu zaStitu u¢enika

Zdravstvena zaStita uCenika provodi se prema planu Skolskog dispanzera, a sve
aktivnosti koje se provode imaju preventivni karakter — sistematski pregledi, ciljani pregledi,
cijepljenja, edukativna predavanja i tribine.

U cilju zdravstvene i socijalne zastite uCenika, Skola uc¢enicima nudi prehranu i to u
vidu mlije¢nog obroka i rucka po izboru, a u¢enicima u produzenom boravku pod obvezno
posluzuju se tri obroka dnevno, dorucak, rucak i uzina.

Organizirano je u prehranu ukljuc¢eno oko 85% ucenika. Prehranu jednim dijelom
financiraju roditelji, a u drugom dijelu Grad Zagreb (sufinancirana prehrana).
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6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

6.1. Podaci o radnim zaduZenjima ucitelja predmetne nastave
Red. |Ime uditelja | Predmet | Redovni |Izborni [Dopunska [Dodatna INA [Razrednistvo Projekt/ [Zadruga/ | Kolektivni [Ukupno | Ostali  [Ukupno
br Skolski vrt [ZaStitana | ugovor/ posl.do
radu bonus 40 sati
1. Coli¢ HJ 18 2 22 18 40
2. Szabho HJ 18 1 1 22 18 40
3. Glavak HJ 18 2 2 22 18 40
5. Krstié¢/Petr EJ 19 1 1 23 17 40
6. Harapin EJ 21 2 23 17 40
7. Zovak EJ 15 2 1 1 2 2bon 23 17 40
8. Dumi¢ NJ 14 2 2 1/2 2bon 23 17 40
10. Manenica NJ 3 14 1 1 2 23 17 40
11. Cinotti LK 12 2 1 1 16 19 36
12. Kacurov GK 15 4 1 2bon 22 18 40
13. Cikojevi¢ M 16 1 2 1 22 18 40
14. Mlinarevic¢ M 16 2 2 22 18 40
15. Kljajo M 16 2 2 22 18 40
16. Sumi¢ Fiz. 12 1 1 14 8 22
17. Zigman K;B 18 1 3 24 16 40
18. Pribolsan B; P 16,5 2 2 1 24 16 40
19. Sivak Pov./Geo 10 2 12 8 20*
20. Buci Geo. 18,5 3 2 bon 24 16 40
21. Blazevi¢ | Pov./Geo. 18 1 1 1zsv 24 16 40
22. Pavié¢ TK/INF 12 2 2 22 18 40
23. Karagié TK/INF. 12 4 22 18 40
24. Lukanovi¢ TZK 4 1 5 3 8*
25. Svoboda TZK 20 2 24 16 40
20. Zganjer VJ 16 6 24 16 40
27. Jembrih \A 20 2 2bon 24 16 40
28. Josip Totié Vi 2 1 3 2 5*
29. DZzambo Vi 8 4 12 8 20*
Sporec
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6.2. Podaci o radnim zaduZenjima ucitelja razredne nastave
g S 3

- | & ] 2 8 =

£ |58 5 |[§s |2 |E $ |2 |28 ¢

5 |23 5 |82 |2 |3 < § S |89 |5

¢ | E c |&8 |8 |8 |2 |& |3 |88 |3

1. | Josipa Spoljari¢ la | 16 1 1 1 2 21 19 40

2. | Julija Slatina 1b |16 1 1 1 2 21 19 40

3. | Ksenija Kolar lc |16 1 1 1 2 21 19 40

4. | Jasmina Sorak 2.a |16 1 1 1 2 21 19 40

5. | Davorina Bakota 2.b | 16 1 1 1 2 21 19 40

6. | Renata Gredelj 3.a |16 1 SV |1 2 21 19 40

7. | Jasminka Mesar 3b |16 1 1 1 2 21 19 40

8. | Sanja Nad 3.c |16 1 1 1 2 21 19 40

9. | Martina Zerjav 4a |15 1 1 1 2 20 20 40

10. | Zvjezdana Bukovec | 4.b | 15 1 1 1 2 20 20 40

11. | Snjezana 4.c |15 1 1 1 2 20 20 40

Jakovljevié

12. | Martina Nemet la |25 25 15 40
[)?)dr;vku

13. | Mateja Mari¢ 1b | 25 25 15 40
boravku

14. | Natalija Vukovi¢ 2.a |25 25 15 40
[Jiﬁ';vku

15. | Vedrana Bermanec | 2.b | 25 25 15 40
rad u

boravku

* U IV. razredu glazbenu kulturu izvodi predmetni nastavnik, a strani jezik od 1. razreda izvode

takoder predmetni ucitelji.

* Utitelji Dzambo Sporec, Totié¢, Lukanovi¢, Sumi¢, Cinotti i Sivak ostatak norme ostvaruju u
drugim Skolama.
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6.3.

Poslovi uéitelja koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno-obrazovnog
rada s u€enicima

Rd.br. VRSTA POSLA

1. Poslovi vezani uz pocetak odnosno zavrsetak skolske godine

2. Poslovi vezani uz zavrSetak nastave

3. Planiranje i programiranje neposrednoga odgojno-obrazovnog rada

4, Pripremanje za nastavu i druge oblike neposrednoga odgojno-obrazovnog rada

S. Izrada pisanih dnevnih priprema i tjednih ili mjese¢nih izvedbenih programa

6. Stalno stru¢no usavrSavanje

7. Popravni, predmetni i razredni ispiti

8. Vodenje pedagoske dokumentacije u pisanom i elektronskom obliku

9. Ucenicke ekskurzije i izleti prema godisSnjem planu i programu

10. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i povjerenstava

11. Suradnja s roditeljima

12. Poslovi javne, kulturne, zdravstvene i socijalne djelatnosti skole

13. Briga o kabinetima, zbirkama, nastavnim sredstvima i pomagalima te o uredenju

ucionica i radnih prostora

14. Dezurstvo tijekom nastavnih radnih dana

15. Ostali poslovi

6.4. Podaci o ostalim djelatnicima u $koli i njihovim zaduZenjima
Rd. Ime i prezime Struka Radno mjesto Br. sati
br. tjedno
1. Vesna Luki¢ diplomirani pravnik | tajnik 40
2. Marina PraZen Jakopié¢ ekonomski tehniar | raCunovoda 40
3. Slavko Maji¢ vodoinstalater domar-loza¢ 40
4, Davor Sarec metalski tehnicar domar-lozaé 40
5. | Manda Curi¢ kuharica kuharica 40
6. Boris Bakota kuhar kuhar 40
7. Bozana Markovi¢ kuharica kuharica 40
8. Ivana Papes slastiar spremacica 40
9. Marica Trzi¢ slastiar spremacica 40
10. | Ankica Dzambo slasticar spremacica 40
11. | Mirjana Andonoski slastiar spremacica 40
12. | Ruza Hercig slasticar spremacica 40
13. | Purda Bucan slastiar spremacica 40
14. | Zdenka Milekovi¢ slasticar spremacica 40
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7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Ucitelji 1 strucni suradnici duzni su se permanentno usavrSavati u struci za stru¢no-
metodicki 1 pedagoski rad.
Individualni plan i program unosi se na pripremljeni obrazac i predaje se u pedagosSku
dokumentaciju.
Potvrde i uvjerenja o sudjelovanju na aktivima, stru¢nim skupovima i seminarima izvan
$kole nalaze se u dosjeima uéitelja u tajnistvu Skole.

7.1. Plan rada stru¢nih aktiva
Red. STRUCNI AKTIV Vrijeme Voditelj:
Br. Odrzavanja
1. | Aktiv ulitelja razredne nastave - listopad 2018.  [Zvjezdana
(1.-4. razred) - veljaca 20109. Bukovec
- lipanj 2019.
- kolovoz 2019.
2. | Aktiv ucitelja jezi¢no-komunikacijskog - studeni 2018.
i umjetni¢kog podrucja - veljaca 20109. Olivera Coli¢
- svibanj 2019.
- kolovoz 20109.
3. | Aktiv ulitelja matemati¢kog, tehnickog i - rujan 2017. Monika Cikojevi¢
informatickog podrucja - studeni 2017.
- veljaca 2018.
- kolovoz 2018.
4. | Aktiv utitelja prirodoslovnog, tjelesnog i - rujan 2018. [vana Zigman
podrucéja zdravstvenog podrucja - studeni 2019.
- veljaca 2019.
- kolovoz 2019.
5. | Aktiv ulitelja drustveno-humanisti¢kog e studeni 2018. Mirjana
podrucja esijecanj 2019. Dzambo Sporec
e o0zujak 2019.
e kolovoz 2019.

Napomena: O radu stru¢nih aktiva vode se zapisnici. Na prvom sastanku svih stu¢nih aktiva

(kolovoz/rujan 2018.) obvezna tocka dnevnog reda je:

1. Plan rada strucnog aktiva u 2018./2019. skolskoj godini.

Pod ovom tockom definirat ¢e se stru¢ne 1 pedagoSko-psiholoske teme koje Ce se realizirati. Kroz
sve teme stru¢nog aktiva provesti ¢e se rad na projektu ,,Isti, a razli¢iti”.
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7.2.  Strucna usavrSavanja izvan Skole

Svi ¢lanovi Uciteljskog vije¢a ukljuceni su u rad stru¢nih vijeéa izvan Skole koje
organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta i Agencija za odgoj i obrazovanje.

7.3. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrS$avanju u obrascu
Individualni plan i program permanentnog usavrSavanja za tekuc¢u skolsku godinu.
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8. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA
| ORGANA UPRAVLJANJA

8.1. Plan rada razrednika
8.1.1. Program rada razrednika

1) Neposredni rad s u¢enicima i sat razrednika

Evidencija (ukupan broj ucenika, broj ucenika po spolu, novi ucenici, broj ucenika s
teSkocama,...), analiza odgojne situacije u razredu, odabir prikladnih mjera i postupaka za
moguce pozitivno mijenjanje trenutne odgojne situacije, analiza uspjeha u ucenju, zdravstveno
stanje ucenika, briga roditelja, razina obrazovanja roditelja, procjena radnih, higijenskih i
kulturnih navika, razina socijalizacije ucenika, kulturna sredina u kojoj ucenici Zive,
socioekonomski polozaj ucenika, eventualno grupiranje ucenika.

2) Suradnja s roditeljima

a) individualni razgovori

b) roditeljski sastanci

c) predavanje za roditelje

d) kuti¢ za roditelje — zidne novine

3) Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca

Na obveznim sjednicama razrednih vije¢a podnosi izvjeS¢e o brojno stanju ucenika,
uklju€enosti u izborne programe, dopunsku i dodatnu nastavu, u izvannastavne i izvanSkolske
aktivnosti, realizacija nastavnog plana i programa, analiza uspje$nosti ucenika, prijedlozi za
pedagoSke myjere, realizacija suradnje s roditeljima, realizacija izvanucionicke nastave, izleti,
ekskurzije i sl.

4) Suradnja sa stru¢nom sluzbom $kole

a) s pedagoginjom Skole na pracenju, istrazivanju i analiziranju nastavnog rada i svim
fazama odgojno-obrazovne djelatnosti

b) sa socijalnom pedagoginjom na otkrivanju, dijagnosticiranju i radu s ucenicima s
teSko¢ama u razvoju 1 ucenju te na osposobljavanju u podrucju integracije 1 skrbi za
razvoj djece s teSkoama

c) s knjizni¢arom na razvoju Citalacke kulture i osposobljavanju ucenika za samostalni
intelektualni rad

5) Suradnja sa struénim sluZbama izvan Skole

a) suradnja sa stru¢nim sluzbama izvan Skole

1. sa Centrom za socijalnu skrb, policijom — odjel za maloljetnike, obiteljskim
centrom, dje¢jom pravobraniteljicom i sl. (po potrebi kad se pojave problemi u
razrednom odjelu ili s roditeljima u roditeljskom domu).

2. Sa Zavodom za zaposljavanje vezano za profesionalno usmjeravanje ucenika osmih
razreda

3. sa Domom =zdravlja i Skolskom lijecnicom u okviru programa specifi¢nih i
preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika osnovne §kole.

6) Administrativni i organizacijski poslovi razrednika

a) vodenje pedagoSke dokumentacije

Napomena: sadrzaje rada razrednici evidentiraju u E-dnevniku
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8.2.

Plan rada razrednih vijeca

mj. | SadrzZaj rada IzvrSitelji
IX. | Organizacija odgojno-obrazovnog rada; organizacija rada | Razredno vijece
izvannastavnih aktivnosti; vjeronauk i dr. RN, Razredno

vijec¢e PN

IX. | Skolski kurikulum Razredno vijede
RN, Razredno
vijec¢e PN

IX Analiza uspjeha ucenika s boljim Skolskim uspjehom; Analiza | Razredno vijeée

X| | uspjeha ucenika s psihofizickim smetnjama RN, Razredno

I N vijece PN

I,

V.,

VI.

X., | Analiza rezultata rada razrednog odjela-utvrdivanje uspjeha | Razredno vijece

XIl., | uCenika; Primjena pedagoskih mjera RN, Razredno

V., vijece PN

VI.

IX Pracenje rada u€enika (napredovanje uenika, oblici pedagoske | Razredno vijece

XI” pomoc¢i i dr.) RN, Razredno

| N vijece PN

I,

V.,

VI.

Napomena: U slucaju potrebe sjednice RV mogu se sazvati i izvan planiranog termina
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8.3. Plan rada uciteljskog vijeca

Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelji
Rujan e Prezentacija prijedloga Godi$njeg plana i programa rada Skole za | Ravnateljica
2018./19. Pedagoginja
o ZaduZenja nastavnika do 40 sati Socijalna
e Plan i program rada ravnatelja i pedagoga pedagoginja
e Plan i program profesionalnog informiranja i orijentacije
e Individualni i kolektivni oblici permanentnog usavr$avanja
« Posebni odgojno-obrazovni zadaci rada Skole
e Usvajanje rasporeda sati rada za ucenike, ucitelje i str. Suradnike
e Formiranje struénih aktiva u Skoli
e Imenovanje razrednika
¢ Organizacija rada (dnevna, tjedna, godisnja)
e Pripremanje, planiranje i programiranje rada
eUpoznavanje s pravnom regulativom iz podrucja ravnateljica
odgoja i obrazovanja
 Prezentacija i razmatranje Skolskog kurikuluma za 2018./2019.
Skolsku godinu
e Upoznavanje s novim Pravilnicima i Zakonima iz podrucja
odgoja i obrazovanja
e Gradanski 0dgoj
Listopad | Razmatranje odgojno-obrazovne situacije | Ravnateljica
prijedlog mjera za unapredenje
e Struéna tema: ,,Povezanost informacijske pismenosti u IKT-a u
nastavi “ (Vanja Jurilj)
Studeni | e Razmatranje odgojno-obrazovne situacije i rjesavanje tekucée | Ravnateljica
problematike
e Strutna tema: , Trening s agresivnom djecom — igranje uloga“
(Marina Zugaj)
Prosinac | e Utvrdivanje programa priredbe za roditelje, ucenike i uditelje Ravnateljica
povodom bozi¢nih blagdana
e Razmatranje odgojno-obrazovne situacije
e Dogovor o zavrSetku prvog odgojno-obrazovnog razdoblja
SijeCanj | e Razmatranje izvrSenja poslova u prvom obrazovnom razdoblju Ravnateljica
- Realizacija plana i programa Pedagoginja
- Uspjeh ucenika
- Pedagoske mjere
e Stru¢na tema: ,,Kako poucavati djecu u suvremenoj nastavi
(Sanja Samboli¢)
Veljata | e Rezultati $kolskih natjecanja Pedagoginja
e Struéna tema: , Primjena informatickih alata u nastavi (Renata
Harapin Mehkek)
OZujak e Rezultati $kolskih natjecanja Pedagoginja
e Strutna tema: ,PedagoSko savjetovanje, teorija i praksa
odgojnog sredstva‘“ (Beatrica Surbek)
Travanj | e Prezentacija projekta ,, Isti, a razliciti
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Prezentacija projekta ,, Hand in hand

Svibanj e Dogovor o zavrSetku nastavne godine Ravnateljica
Lipanj e Utvrdivanje uspjeha ucenika Ravnateljica
- Upucéivanje u¢enika na dopunsku nastavu Pedagoginja
- [zrada rasporeda odrzavanja dopunske nastave 1 utvrdivanje
rokova

- Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

- Primjena pedagoskih mjera (analiza)

- Rjesavanje eventualnih molbi, zalbi i zahtjeva roditelja
Utvrdivanje realizacije nastavnog plana i programa i analiza
Utvrdivanje realizacije ostalih poslova planiranih godisnjim
planom i programom rada $kole i §kolskim kurikulumom

Srpanj Rjesavanje eventualnih molbi, Zalbi i zahtjeva roditelja Ravnateljica
Uspjeh ucenika nakon dopunske nastave Pedagoginja
Utvrdivanje jesenskog popravnog roka i imenovanje komisije

Utvrdivanje izvjes¢a o ostvarenju GodiSnjeg plana i programa
rada Skole na kraju 2018./2019.8k.god.

Kolovoz

Uspjeh ucenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih ispita Ravnateljica
Prijedlog zaduzenja ucitelja u neposrednom radu s u¢enicima Pedagoginja
Prijedlog ostalih zaduZenja ucitelja u okviru 40-satnog radnog
tjedna

Planiranje, programiranje i pripremanje ucitelja

Dogovor o pocetku nastave i organizaciji rada

IzvjeS¢e nakon provedenog samovrednovanja

Napomena: O radu uciteljskog vijeca vode se zapisnici

8.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

Izvjesce o radu skole za $k.god. 2017./2018.

Organizacija rada u sk.god. 2018./2019.

IX. Skolski kurikulum za §k.god. 2018./2019.

Godisnji plan i program rada skole za sk.god. 2018./2019.

Ravnateljica skole,
Struc¢ni suradnici Skole,
Clanovi Vijeca roditelja

Ravnateljica skole,

XI. Plan i program povecanja mjera sigurnosti u Skoli Struéni suradnici Skole,
Clanovi Vijec¢a roditelja

Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju . Ravnateljica $kole,

Eoluquﬁta o o Stru¢ni suradnici $kole,
I Skolski preventivni program — izvjesce Clanovi Vijeéa roditelja
Rezultati rada Skole
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Akcija uredenja okolisa skole,

Javna i kulturna djelatnost Skole,

Zdravstveni odgoj ucenika,

Analiziranje programa — projekata,

Prijedlozi za poboljsavanje odgojno-obrazovnog rada

Ravnateljica skole,
Strucni suradnici Skole,
Clanovi Vijeca roditelja

Humanitarne akcije - organizacija i sudjelovanje

Ravnateljica skole,
Strucni suradnici Skole,
Clanovi Vijeca roditelja

8.5. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec Sadrzaj rada IzvrSitelji

IX. Donosenje Skolskog kurikuluma Ravnateljica  skole,
Donosenje Godis$njeg plana i programa odgojno-obrazovnog Clanovi Skolskog
rada skole za Skolsku godinu 2018./2019. odbora

IX.-V1.| Davanje prethodne suglasnosti u svezi sa zasnivanjem radnog | Ravnateljica Skole,
odnosa ¢lanovi Skolskog

IX. Financijski plan Ravnateljica  $kole,
Plan nabave ¢lanovi Skolskog

odbora

Il., VII.| Polugodisnji i godi$nji obracun na prijedlog ravnatelja nglgitiegll(ﬁi(:;’

I1. . | Realizacija plana i programa rada Skole Ravnateljica_ skole,

vIl. | Analiza odgojno — obrazovnog rada ¢lanovi  Skolskog
IzvijeS¢e o uspjehu na kraju 1. polugodista Skolske godine odbora

VII., Izviesée o radu Skole Ravnateljica skole,

IX. ! ¢lanovi Skolskog

Napomena: O radu Skolskog odbora zapisnike vodi tajnica Skole

8.6. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
X. Uloga Vijec¢a ucenika Predsjednik
Upoznavanje s ulogom predstavnika razrednog odjela vijea ucenika,
Biranje predsjednika Vijeca ucenika pedagoginja
Plan 1 program povec¢anja mjera sigurnosti u Skoli Skole
X Razgovor o drustvenim vrijednostima Predsjednik
' Zadatak: izrada plakata na satu razrednog odjela na temu vijeca .u?emka’
. T . P L pedagoginja
Vrijednosti naSeg razreda (pripremiti izvjestaj za sljedeci sastanak | ©
L Skole
Vijeca ucenika)
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Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanjal Predsjednik
vazna za ucenike, njihov rad i rezultate u obrazovanju vije¢a ucenika,
pedagoginja
Skole

v. _ o Predsjednik
Sigurnost u skoli vije¢a ucenika,

pedagoginja

VI. o o Predsjednik
Izvjesce o radu Vijeca ucenika b
vije¢a ucenika,

pedagoginja

8.7. Povjerenstvo za planiranje i pracdenje realizacije ostvarivanja
medupredmetnih tema, integrirane nastave te ciljeva 1 zadaca
Gradanskog odgoja i obrazovanja

Voditelj Povjerenstva Pedagoginja Sanja Samboli¢
Koordinatori — voditelji po RV 1.razred | Julija Slatina
2.razred | Davorina Bakota
3.razred | Jasminka Mesa
Arazred | Martina Zerjav
5.razred | Dalibor Blazevic¢
6.razred | Ivana Zigman
7.razred | Maja Manenica
8.razred | Zeljka Szabo

Napomena: Zadaca Povjerenstva je pravovremeno sazivanje RV u cilju mjesecnog planiranja
tematske, integrirane nastave i medupredmetnih tema te pracenje realizacije planiranog i izrada
mjesecnih izvijesca o realizaciji.

8.8. Plan rada ravnatelja

Red. broj Sadrzaj rada Vrijeme Broj sati
realizacije
1. POSLOVI PLANIRANJA | 410
PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada GodisSnjeg plana i programa rada 6-9m)j.
Skole
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 6-9m]j.
1.2 izrada prijedloga skolskog kurikuluma 6-9m;j.
1.3. sudjelovanje u razradi ostalih planova 6-9mj
(stru¢no usavrSavanje, doskolovanje, itd.)
14. Izrada Razvojnog plana i programa rada 6-9mj
Skole
1.5. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja 6-8mj
Planiranje i org. Skolskih projekata 9-6mj
1.6. Planiranje i organizacija stru¢nog 9-6 mj
usavrSavanja
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1.7. Ostali poslovi
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | 354
KOORDINACIJE RADA

2.1, Izrada prijedloga organizacije rada Skole| 9-8mj
(broj odjeljenje , ucenika po razredu, smjena,
radno vrijeme smjena, izborna, INA,
kompletna organizacija rada Skole

2.2 Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole 6-9mj

2.3 Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja | 5-8mj
ucitelja

2.4 Koordinacija vanjskog vrednovanja prema 5-9mj
planu NCVVO

2.5 organizacija rada tajnistva, 1-12mj
ra¢unov.blagajne-u skladu s radnim
vremenom i opisom poslova

2.6 organizacija rada pomoc¢nog i tehnickog 6-9m;j
osoblja

2.7 organizacija svih oblika javne i kulturne 6-9mj
djelatnosti Skole

2.8 organizacija zdravstvene i socijalne zastite 6-9m;j
ucenika
organizacija poslovanja u skladu s 1-12mj

2.9 financijskim planom odnosno rebalansom

3. PRACENJE REALIZACIE PLANIRANOG 210

RADA SKOLE

3.1 Pracenje broja ucenika i djelatnika (odlazak i | 9-6mj
dolazak ucenika, novi djelatnici)

3.2 Pracenje permanentnog, stru¢nog 9-6mj
usavrSavanja,(kolektivno strucno
usavrSavanje, individualno stru¢no
usavrSavanje), doSkolovanje nastavnika.

3.3 Pracenje realizacije svih oblika rada s 9-6mj
ucéenicima:- redovna nastava,
izborna nastava, dopunska nastava

3.4 Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i 10-9mj
programa rada Skole

3.5 Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju 12-5mj
obrazovnih razdoblja

3.6 Pracenje realizacije javne, drustvene i 9-6mj
kulturne djelatnosti Skole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM 103

TUELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica 9-6mj
kolegijalnih i struénih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole | 9-6mj

4.3 Ostali poslovi 9-6mj

5. RAD S 138

UCENICIMA,UCITELJIMA,STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
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5.1 Dnevna , tjedna i mjesecna planiranja s 8-10-6mj.
uciteljima i suradnicima

5.2 Posjete nastavi i drugim oblicima odgojno- | 10-6.mj
obrazovnog rada

5.3 Savjetodavni rad s roditeljima 9-6mj

54 Briga o sigurnosti ucenika i ucitelja 9-6mj

55 Posjete izvodenju svih oblika rada s 9-6mj
ucenicima

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | 212

RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1 Rad i suradnja s tajnikom Skole 1-12.mj

6.2 RjeSavanje poste, potpisivanje 1-12.mj

6.3 Evidencije, biljeske, izvjesca 1- 12.mj

6.4 Poslovi zastupanja Skole 1-12.mj

6.5 Kontrola i nadzor financijskog poslovanja 1-12mj

6.6 Radni odnosi 1-12.mj

6.7 Ostali poslovi 1-12mj

7. SURADNJA S 97

UDRUGAMA ,USTANOVAMA,
INSTITUCIJAMA

7.1 Sudjelovanje u projektima EU — Hand in | 9-6mj
hand (Institut za druStvena istraZivanja)

7.2 Suradnja sa MZOS 9-6mj

7.3 Suradnja sa AZOO 9-6mj

7.4 Suradnja sa NCVVO 9-6mj

7.5 Suradnja s lokalnom zajednicom 9-6mj
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8.9. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
R . VRIJEME METODE |
. PODRUCJE RADA REALIZACIJ OBLICI SUBJEKTI SATI
BR. E RADA
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 207
' SKOLSKOG PROGRAMA
- Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, prikupljanje [ff“’”f"‘.teu
“ . .. o . . ucitelji-tim
skole i okruzenja, kratkoro¢ni i dugoro¢ni rujan podataka .
1.1. L y . y . . : za kvalitetu 14
razvojni plan rada $kole i stru¢nog suradnika listopad analize struéni
pedagoga rasprava suradnici
ORGANIZACIJSKI POSLOVI-PLANIRANJE
ravnatelj
1.2. | - Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i rad na ucitelji
programa rada Skole, $kolskog kurikuluma, tekstu Skolski tim
statisti¢ki podaci, Okvirni vremenik pisanih rujan pisanje za izradu
provjera listopad proucavanje | kurikuluma
- Izrada godi$njeg i mjese¢nog plana i sijecanj pedagoske —tim za 87
programa rada pedagoga lipanj dokumentac kvalitetu
- Planiranje projekata i istrazivanja kolovoz ije,
- Pomo¢ u godi$njem i mjese¢nom analiticko Forum za
integracijsko-korelacijskom planiranju promatranje slobodu
ucitelja odgoja
1ZVEDBENO PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
1.3. strucni 88
- Sudjelovanje u planiranju i programiranju suradnici
rada s ucenicima s posebnim potrebama razrednici
- Planiranje prac¢enja napredovanja ucenika rujan roditelji
R S . . razgovor R
- Planiranje i programiranje suradnje s listopad intervi ucenici
roditeljima erviu Zavod za
N N . " ankete r
- Planiranje i programiranje profesionalne tijekom individualni zapoS§ljav.
orijentacije skolske i aruoni rad Clanovi
- Pripremanje individualnih programa za godine grup komisije za
uvodenje pripravnika u samostalan rad uvodenje
- Planiranje i programiranje pracenja i ucitelja
unaprjedivanja nastave pripravnika
1.4. | OSTVARIVANJE UVJETA ZA REALIZACIJU udenici
PROGRAMA . Lo . uditelji
tijekom individualni "
y . Agencija za
L. e .. Skolske , grupni, . 18
- Pracenje i informiranje o inovacijama u : DY odgoj i
. . A . godine timski rad .
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima obrazovanje
MZ0O
POSLOVI NEPOSREDNOG
2. SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 937
OBRAZOVNOM PROCESU
21 UPIS UCENIKA 1 FORMIRANJE ucitelji RN
"~ | RAZREDNIH ODJELA vrti¢
travani struéni
- Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica van) - suradnici
S . U svibanj testiranje y )
- Organizacija posjeta buducih ucenika, L . . Skolski
. . . . w1 1 lipanj intervju o
prisustvovanje aktivnostima u skoli . . lijecnik 74
. . . srpanj analiza .
- Radni dogovor povjerenstva za upis . . ravnatelj
. o : S kolovoz savjetovanje -
- Priprema materijala za upis (upitnici za - Gradski ured
R L rujan
roditelje, uéenike, pozivi) za kulturu,
- Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu obrazovanje
- Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. i Sport
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razreda

UVODENJE NOVIH PROGRAMA |
INOVACIJA
20 |- Upozvngvgnje s novim udZbenicima i tijekom ra\fljat(?!j
prruemenma - - Skolske timski rad uc1t%lj¥ 13
- Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove . stru¢ni
. . . " " godine L
opreme i prate¢eg didaktickog materijala suradnici
- Pracenje inovacija u opremanju skole i
informiranje stru¢nih organa i aktiva
PRACENJE I IZVODENJE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA
- Praéenje ostvarivanja NPP-a, GPP-3, opservacija
opterecenja ucenika i suradnja sa satnicarem i suradnja
razrednicima rad na
- Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog t?ksm
procesa- hospitacija, pisanjé
- Pocetnici, novi ucitelji, volonteri savjetovanje
- Pracenje ocjenjivanja ucenika
- Neposredno izvodenje odgojno- obrazovnog rasprava
2.3. programa tijekom in divri) qualni ucitelji
- Pedagoske radionice (priprema i realizacija) Skolske i grupni rad roditelji 292
- Sudjelovanje u radu struénih vijeca godine diskusija ravnatelj
) sgg 3 5\\; parlaonica veeniet
- Rad u stru¢nim timovima — tim za
samovrednovanje, tim za izradu $kolskog timski rad
kurikuluma projektno
- Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika kroz planiranje i
suradni¢ko uéenje suradnja
- Pracenje i analiza izostanaka uc¢enika analize
- Sudjelovanje u radu povjerenstva za
popravne, predmetne i razredne ispite
RAD S UCENICIMA S POSEBNIM
POTREBAMA savjetovanje
podrska struéni
2.4. | - Identifikacija uenika s posebnim potrebama tijekom razgovor suradnici
- Upis irad s novopridoslim u€enicima, ucenici y pomo¢ u wer qss
.. Skolske _ ucitelji 77
s drugog govornog podrucja godine ucenju udenici
- Rad s u€enicima koji doZivljavaju pedagosko roditeliji
- neuspjeh pracenje
- Izrada programa opservacije, izvjeica ucenika
SAVJETODAVNI RAD | SURADNJA
uditelji,
- Grupni i individualni savjetodavni rad s ravnatelj
uéenicima, pomo¢ u¢enicima u svladavanju i Centar za
primjeni tehnika ucenja tli’ﬁfsgkoivrca)l:j soc.srb
- Savjetodavni rad s uciteljima tijekom s Dubrava i
5. |- Vijeée ucenika skolske V(;Jeca . Sesvete 383
- Suradnja s ravnateljem godine pr;ez ?\?gg? lokalna
- Savjetodavni rad sa sustruénjacima: in fo?macije zajednica
psiholozi, socijalni pedagozi, lijecnici, Zavod za
socijalni radnici... zaposlj.
- Savjetodavni rad s roditeljima razrednici

- Predavanja/pedagoske radionice:
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- Pocetak skolovanja

- Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu
- Odrastanje/adolescencija

- Roditelj i profesionalno usmjeravanje

- Otvoreni sat s roditeljima

- (individualni rad)

- Suradnja s okruzenjem

PROFESIONALNO USMJERAVANJE

INFORMIRANJE 59
UCENIKA
uditelji
- Suradnja s u¢iteljima na poslovima profeisonal|  Tijekom ucenici
orijentacije Skolske redavanie stru¢ni
- Predavanja za uc¢enike: godine pra o oJr suradnici
- Cinioci koji utjec¢u na izbor zanimanja rujan raé?m:/ice Skolska
26. |- Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH listopad anketiranie lije¢nica
- Elementi i kriteriji za upis travanj informati\ﬁni Hrv. Zavod
- Predstavljanje ustanova za nastavak svibanj materiial za
- obrazovanja lipanj ) zapo§ljavanj
- Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada po( srpanj e
- Suradnja sa stru¢nom sluzbom HZZ-a roditelji
- Individualna savjetodavna pomo¢
- Vodenje dokumentacije, informativni kutak
ZDRASTVENA I SOCIJALNA ZASTITA prema
UCENIKA Godisnjem redavanie ucenici
27. planu i pra dionicé roditelji 22
- Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite programu ucitelji
skole
SUDJELOVANJE U REALIZACIJI
PROGRAMA KULTURNE 1 JAVNE DJELA
SKOLE e
prema udenici
28 - Suradnja u organizaciji izleta, terenske GO?;]IS?m radionice Tgiltteell'Jil 17
o nastave, zimovanja i ljetovanja, $kole u P izlozbe W
P oy programu voditelji
prirodi, izvanucionicke nastave N
S o skole KUD-a
- Organizacija predstava, kazalista
- Suradnja s kulturnim centrima
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH 129
' REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
VREDNOVANJE U ODNOSU NA UTVRPENE
CILJEVE
- Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata . rasprava ucenici
. . . tijekom analiza e 1ns
3.1. | - svihrazrednih odjela y uditelji 40
- . . Skolske metode o
- Analiza odgojno- obrazovnih rezultata na . L voditelji
. N godine istrazivacko -
kraju 1. polugodista g rada projekata
- Analiza odgojno- obrazovnih rezultata na
kraju godine
ISTRAZIVANJA U FUNKCUJI
OSUVREMENJIVANJA rasprava .
" ; udenici
tijekom analiza uitelii
3.2. | - Nove nastavne metode, suradnicko ucenje u Skolske metode vodi teJI'i 89
nastavi godine istrazivacko ro'ekajta
- Izrada projekta i provodenje istrazivanja g rada proJ

- . Interkulturna Skolska zajednica‘“
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- Obrada i interpretacija istrazivanja
- Primjena spoznaja u funkciji unapredenja
rada

- Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika

pedagoga
- Samovrednovanje rada Skole

STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO

OBRAZOVNIH DJELATNIKA

300

4.1.

STRUCNO USAVRSAVANJE PEDAGOGA

- Izrada godis$njeg plana i programa strucnog

usavrSavanja
- Pracenje strucne literature
- Stru¢no usavrSavanje u $koli —UV, aktivi
- Zupanijsko stru¢no vijeée pedagoga

- UsavrS$avanje u organizaciji MZO, AZOO i

ostalih institucija

tijekom
Skolske
godine

126

4.2.

STRUCNO USAVRSAVANJE UCITELJA

- Individualna pomo¢ u ostvarivanju planova

usavr$avanja

- Koordinacija skupnog usavrsavanja u $koli

- iizvannje

- Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica

za ucitelje s temom suradnickog ucenja
- lzrada prijedloga literature za strucno
- usavrSavanje
- Rad s uciteljima pripravnicima

- Rad s struénim suradnicima-pripravnicima

tijekom
Skolske
godine

radionice
razgovor

uditelji
pripravnici

174

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

121

5.1.

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA
DJELATNOST

- Izrada prijedloga nabave stru¢ne i druge

- literature

- Poticanje uenika, ucitelja i roditelja na
koriStenje znanstvene i strucne literature

- Vodenje e- matice

tijekom
Skolske
godine

razgovor
savjetovanje
analiza
proucavanje

ravnatelj
ucitelji
struéni

suradnici

23

5.2.

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

- Vodenje dokumentacije o uc¢enicima
- iroditeljima

- Pregled uditeljske dokumentacije

- Vodenje dokumentacije o radu

tijekom
Skolske
godine

razgovor

savjetovanje
analiza

proucavanje

ravnatelj
ucitelji
strucni

suradnici

98

OSTALI POSLOVI

- nepredvideni poslovi

tijekom
skolske
godine

razgovor

savjetovanje
analiza

proucavanje

ravnatelj
ucitelji
strucni

suradnici
ucenici

58

UKUPNO

1752
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8.10. Plan rada stru¢nog suradnika socijalnog pedagoga

NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA Sati
godiSnje
Rad na otkrivanju i procijeni teSkoc¢a i | Individualni i grupni rad s 867
prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj |ucenicima tijekom Skolske
poremecaja u ponasanju godine
Socijalnopedagoski rad s ucenicima koji | Individualni rad
imaju: Grupni rad
Rjesenje o primjerenom obliku Skolovanja
Teskoce u odrastanju
Rizike za razvoj problema u ponasanju
Probleme u ponaSanju
Rad na prevenciji pojavnih oblika | Aktivnosti iz SPP koje provodi SP
problema u ponaSanju
RAD U POVJERENSTVU ZA UTVRBIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA
DJECE
Ucenici s teSko¢ama u razvoju Stalna  suradnja s  c¢lanovima
Povjerenstva tijekom godine
Upisi u 1. razred Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja
djece prije upisa u prvi razred (ozujak
— rujan)
POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
Planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada 420

Pripreme za neposredan rad

Suradnja s ravnateljem

¢lanovima stru¢nog tima

Planiranje 1 programiranje rada,
analiza uspjeSnosti, dogovori oko
unapredenja  odgojno  obrazovnog
stanja u skoli

Dogovori  oko ustrojstva  rada,
formiranje razrednih odjela, dogovori
o pedagoskom  postupanju, o
integraciji djece s teskoama u
odrastanju

Dogovaranje 0  postupanju s
ucenicima s teSko¢ama u odrastanju,
odrZzavanje predavanja i radionica na
stru¢nim skupovima, pomo¢ pri izradi
prilagodenth /  individualiziranih
programa, pomo¢ pri radu u e-
dnevniku
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uciteljima Zajednicko planiranje 1
programiranje te pracenje rada
pomo¢nika u nastavi; Predlaganje i
Pomoc¢nici u nastavi pomo¢ pri izboru djelotvornih
pedagoskih postupaka u radu s
ucenicima (mjesecni sastanci)

Suradnja s roditeljima Individualno savjetovanje

Grupno savjetovanje
Predavanja/radionice za roditeljske
sastanke

Suradnja s ustanovama koje skrbe o | Suradnja s ustanovama socijalne
zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju | skrbi,

djece i mladezi Zdravstvenim ustanovama,
Policijskim postajama,
Pravosudnim organima,

Udruge (Ambidexter, Djeca prva)

STRUCNO USAVRSAVANJE I SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNE
ORGANIZACIJE

VODENJE DOKUMENTACIJE

POSLOVI U E-MATICI

POSLOVI ADMINISTRATORA E-DNEVNIKA

OSTALI POSLOVI

- Poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u Svezi
- Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

- Ostali administrativno statisticki poslovi

- Poslovi planiranja, obrade podataka

465

UKUPNO

1752
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8.11. Plan rada stru¢nog suradnika defektologa — logopeda

Planovi i radni zadaci Planirani | Vrijeme
broj sati | realizacije
1.Neposredan rad s ucenicima s teSko¢ama u razvoju 696
1.1.Provedba logopedskih  vjezbi s ciljem ublazavanja i 598 Tijek.god.
uklanjanja razvojnih teSkoc¢a govorno-glasovne komunikacije i
specificnih teskoc¢a u ucenju 18
1.2.Detekcija,identifikacija i evidencija u¢enika s teSko¢ama u IX.mj.
razvoju 10
1.3.Provedba pedagosko-defektoloske opservacije 70
1.4.Rad u komisiji za procjenu zrelosti djece pred upis u prvi IV.iV.mj.
razred
2.Poslovi pripremanja za rad i suradnicke djelatnosti 444
2.1.Pripremanja 151 Tijekom
2.2.Suradnja s pedagogom i ravnateljem 74 godine
2.3.Suradnja s uiteljima 72
2.4.Suradnja s roditeljima 66
2.5.Suradnja s ustanovama socijalne,zdravstvene i upravne 39
djelatnosti
2.6.Suradnja sa struénim vije¢ima 42
3.Ustrojbeni i administrativni poslovi 451
3.1.Planiranje,programiranje i izvjeS¢ivanje 118 VI.mj.
3.2.Rad u Komisiji za procjenu psiho-fizickog razvoja u¢enika 117
s ciljem prilagodbe nastavnih uvjeta
3.3.UceS¢e na razrednim vije¢ima,uciteljskim vije¢ima 1 106
sjednicama
3.4.Vodenje dokumentacije 110 Tijek.god.
4.Ostali poslovi i zadaci 171
4.1.Strucno usavrSavanje 122 Tijek.god.
4.2.Uces¢e u kulturnim i drustvenim djelatnostima Skole 49
Ukupno 1752
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8.12. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZni¢ara

Redni Podrucje rada Fondsati IX. X. XL XIL L. [Il. 1. 1V. V. VL. VIl VIII.Broj
broj sati
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 20 sati 792
tjedno
1.1.1. Posudba i informativna djelatnost 12 sati 48 48 48 38 40 47 48 48 48 38 451
tjedno
1.1.2. Knjizni¢no-informacijski odgoj i obrazovanje - nastava u |1 sat4 4 4 4 4 6 6 6 6 4 48
knjiznici tjedno
1.1.4. |lzvannastavna aktivnost Mladi knjiZnicari 1 sat4 8 4 3 4 6 4 8 4 4 49
tjedno
1.1.5 |lzvannastavna aktivnost Novinarska druZina 1 satad 4 4 4 3 6 4 8 8 6 51
tjedno
1.1.6 |lzvannastavna aktivnost Video-popodne u S$kolskoj Prema 2 6 4 4 4 6 4 6 4 4 44
knjiZnici rasporedu
1.1.7. Mini - projekt Oaza za mlade 5 satiz 8 4 2 4 6 4 8 8 2 48
tjedno
1.1.8. Satovi lektire, ostali satovi u knjiznici u dogovoru s Prema 2 4 4 4 4 6 4 6 6 2 42
uciteljima dogovoru
1.2.1. Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili Prema 8 4 4 6 4 6 5 6 6 6 59
referata potrebi
Odgojno - obrazovni rad po mjesecima: 74 90 76 65 67 89 (79 96 90 66 792
2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 10 sati 423
tjedno
2.1.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici 3 satal2 4 6 6 105 4 4 6 3 10 6 76
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tjedno

2.1.2 |Nabava knjizni¢ne grade, popravak knjiga i briga oko 3 satal2 10 16 16 24 9 10 14 16 10 6 5 148
knjizni¢ne grade tjedno
2.1.3 Upis novih knjiga, klasifikacija, reinventarizacija, otpis, 3 sata8 10 15 16 24 9 10 14 16 8 |10 6 146
revizija i sli¢ni struéni poslovi tjedno
2.1.4 |Izrada popisa literature, lektire i bibliografskih podataka 1 sat4 4 4 5 6 5 3 4 6 4 4 4 53
tjedno
Strucna knjiznicna djelatnost po mjesecima: 36 28 41 43 64 28 27 36 44 25 30 21 423
3. |[STRUCNO USAVRSAVANJE 5 sati 273
tjedno
3.1.1. Sudjelovanje na uciteljskim i stru¢nim vije¢ima u skoli, Tim 1 sata6 4 3 3 5 3 6 4 6 6 8 6 60
za kvalitetu tjedno
3.1.2. Sudjelovanje na struénim skupovima na nivou grada, 2 sata8 20 5 6 6 5 30 5 6 4 6 4 105
Zupanije i drzave. tjedno
3.1.3 Pracdenje strucne i tekuce literature 1 sat4 4 4 3 15 4 4 4 4 4 4 2 56
tjedno
3.1.4. Suradnja s knjiZznicama i nakladnicima 1 sat8 4 7 3 3 3 4 4 4 4 4 A4 52
tjedno
Strucno usavrSavanje po mjesecima: 26 32 19 15 29 15 44 17 20 18 22 16 273
4. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 5 sati 264
tjedno
4.1.1 Organiziranje susreta s Kknjizevnicima, ilustratorima, 2 satad 10 10 9 6 8 6 6 6 12 77
urednicima, znanstvenicima i ostalim kulturnim i javnim tjedno
djelatnicima za ucenike 1 ucitelje. Postavljanje izloZbi.
(Mjesec Skolskih knjiZnica; Mjesec hrvatske knjige; No¢
knjige, Knjizna booka, ...)
4.1.2 |Provedba redovitih aktivnosti za poticanje itanja 1 sat4 4 6 3 4 6 4 4 4 6 45
tjedno
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4.1.3. |Aktivnosti u skolskim projektima 1 satad 4 6 5 2 4 4 4 4 8 45

tjedno
4.1.4. Organiziranje predavanja, radionica i izlozbi 1 sat2 4 4 6 2 5 2 3 4 A4 36
tjedno
Planiranje i pripremanje aktivnosti 10 4 6 6 2 5 2 2 4 5 12 3 61
Kulturna i javna djelatnost po mjesecima: 24 26 32 29 16 28 18 19 22 3K 12 3 264
UKUPNO: 160176168152 176160 168 168 17614464 |40 |1752
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8.13. Plan rada Skolskog lije¢nika

Sustavni zdravstveni pregledi organizirat ¢e se u suradnji sa Sluzbom za Skolsku
medicinu pri Domu zdravlja Dubrava.

Program specifi¢nih 1 preventivnih mjera zdravstvene zastite u¢enika osnovne skole
u tijeku Skolske godine 2018./19. obuhvaca:

Sistematski pregledi:

prije upisa u I. razred

ucenika V. i VIII. razreda

Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za skolsku medicinu uz
nazoc¢nost ucitelja ili razrednika.

Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike Ill. razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI. razreda

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i Sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuc¢eg programa

Cijepljenje u¢enika prema Programu obveznog cijepljenja

I. razred DI-TE, POLIO i MPR

VI. razred Hepatitis B ( tri doze)

VIII. razred DI-TE i POLIO

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti
dovesti na cijepljenje sve u€enike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pucanstva
od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse 1
kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (N.N.23/94).

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli 1 poduzimanje protuepidemijskih
mjera

Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namijenjen u€enicima s poteSkocama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz
Skole, problemima u adolescenciji, riziénim ponaSanjem i navikama- puSenje duhana, pijenje
alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne
aktivnosti, prehrane i drugog.

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina

Obilasci Skole i $kolske kuhinje

Rad u komisijama za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavni¢kom vijecu i individualni
kontakti s djelatnicima Skole.

Ako se ukaze potreba, organizirat ¢e se i odredene preventivne akcije i poduzeti preventivne
mjere.

Razrednici u suradnji sa Skolskim pedagogom, upucivat ¢e pojedine ucenike na posebne
specijalisticke preglede.

Ucenici Skole duzni su u okviru obitelji voditi brigu o svom zdravlju te nastojati broj izostanaka s
nastave svesti na minimum.
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Razrednici su duzni u kontaktu s roditeljima svojih ucenika skupiti Sto viSe informacija o
psihofizickim sposobnostima ucenika, a naroCito o bolestima kroni¢nog karaktera (srane
bolesti, epilepsija, dijabetes, deformacija kraljeznice, alergije) te o tome podnijeti izvjesStaj na
sjednici razrednih vijeca.

Razrednik je takoder duzan suradivati u vezi zdravstvene zastite svojih ucenika sa svim
faktorima koji utjecu na tu problematiku.

8.14. Plan rada tajnika

Rd. | Sadrzaj rada
br.
1. | PRAVNI POSLOVI | ZADACI

Rad u komisijama za izradu nacrta Pravilnika i drugih akata
Izmjene i dopune akata

Izrada teksta i prijepis rjeSenja, ugovora, dopisa i dr.
Pracenje zakonskih propisa, njihova izmjena i dopuna

2. | KADROVSKI POSLOVI
Popunjavanje slobodnih radnih mjesta (popratni poslovi)
Odgovori kandidatima nakon natjecaja
Prijave Zavodu za zapoSljavanje
Prijave i odjave djelatnika
Vodenje Mati¢ne knjige djelatnika
Vodenje Osobnih dosjea
Prijepis rjeSenja o radnim obvezama ucitelja
Rjesenja za godisnje odmore djelatnika
Vodenje evidencije-bolovanja i dr.
Organizacija sistematskih pregleda djelatnika
Popunjavanje raznih tiskanica

3. | OBAVLIJANJE POSLOVA ZA ORGANE UPRAVLJANJA
Prikupljanje i evidencija materijala (informiranje, analize, izvjesc¢a i sl.)
Prisustvovanje sjednicama organa upravljanja i zapisnici
Izrada i1 provodenje odluka organa upravljanja
Suradnja s ravnateljicom

4. | ADMINISTRATIVNI POSLOVI
Pripremanje poste, urudZbiranje 1 interna dostava
RjeSavanje predmeta i odgovori
Popunjavanje statistickih podataka i dr.
Razni administrativni poslovi

5. | RAD S UCENICIMA

Vodenje evidencije o ucenickim prijepisima ocjena (primitak, podjela i otprema)

Izdavanje ucenickih uvjerenja, potvrda i sl.

Ovijera raznih tiskanica

Izdavanje duplikata svjedodzbi

Prikupljanje i obrada ucenicke dokumentacije za koje Grad participira troskove prehrane,
arhiviranje dokumentacije

Uskladivanje i izrada tablica vezanih za prehranu u€enika s Gradskim uredom

Evidencija uplata u¢enika za mlije¢ni obrok, brojcani podaci

Izrada i podjela uplatnica za prehranu i boravak

Izrada i podjela ugovora za ucenike u boravku i sve ostale ucenike ukljucene u Skolsku
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prehranu.

6. | RAD S UCITELIIMA
Nabavka potrebnog pedagoskog i ostalog materijala i izdavanje (imenici, dnevnici, Papir
za preslike, grafofolije i sl.
Ostali oblici suradnje - informiranje, izdavanje potvrda, uvjerenja i sl.
Suradnja s Gradskim Holdingom (ZET) na izradi, produzavanju i distribuiranju godi$njih
karata zaposlenicima.
Organiziranje osiguranja ucenika, prikupljanje potrebnih podataka i novca, izdavanje
potvrda o uplati razrednicima, suradnja sa savjetnicom osigurateljske kuce.

7. | RAD S RODITELJIMA | DRUGIM STRANKAMA
Popunjavanje raznih evidencijskih lista, izdavanje uvjerenja i sl.

8. | DAKTILOGRAFSKI POSLOVI
Prijepis Godisnjeg plana i programa rada Skole
Prijepis Pravilnika i drugih op¢ih akata
Prijepis materijala sa sjednica organa upravljanja
Razni dopisi za potrebe Skole u suradnji s ravnateljicom

9. | NOVIJI POSLOVI VEZANI ZA VODBENJE APLIKACIJA
Vodenje sustava za upravljanje standardiziranim skupovima podataka ili E-Matica.
Vodenje najnovijeg registra zaposlenika ustrojenog u lipnju 2011.godine.
Otvaranje e-mail adresa u¢enicima i djelatnicima u sklopu CARNETA-a.
Otvaranje e-mail adresa uciteljima za administratore resursa u sustavu HUS-a.

10.| SURADNJA S RAVNATELJEM U VELIKOM BROJU POSLOVA
Kadrovski poslovi, normativni poslovi, poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, poslovi na
odrzavanju &istoée Skole, izrade ugovora za najam prostora, suradnja vezana za rad
Skolskog odbora i sl.

11.| OSTALI POSLOVI

Telefonski razgovori (centrala), slanje dopisa i ostale dokumentacije Fax-om
Pregledavanje elektronske poste, prosljedivanje iste po potrebi, odgovaranje, printanje.
Arhiviranje dokumenata

Poslovi uz Dan §kole i druge vece svec¢anosti

Struc¢no usavrSavanje

Planirani radni dani i sati u Skolskoj godini 219x8=1752

8.15. Plan rada rac¢unovodstveno-financijskog djelatnika

Rd.
br.

Sadrzaj rada

1.

Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka
na temelju knjigovodstvenih isprava te kontrola istih
Vrijeme izvrSenja svakodnevno

Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija:
dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

kratkotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potrazivanja

vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

evidentiranje uplata u¢enika za SMK

Vrijeme izvrSenja prema nastanku poslovne promjene

Sastavljanje financijskih izvjestaja
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Bilance

Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja)
Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

Izvjestaj o obvezama

Biljeske

Vrijeme izvrSenja: Financijska izvjes$¢a sastavljaju se za razdoblja tijekom godine kao i za
fiskalnu godinu.

Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 11.09. tekuce godine te 31.01. za godisSnje izvjesce
prethodne godine.

Izrada financijskih planova

Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
Operativni mjesecni planovi

Tromjese¢ni financijski planovi

Financijski plan na razini financijske godine
Rebalans godis$njeg financijskog plana

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno i godiSnje

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na
temelju izvjesStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
Vrijeme izvrSenja: Veljaca

Pracenje likvidnosti
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

Placanje obveza
Vrijeme izvrSenja: po potrebi

Izrada izlaznih faktura
Vrijeme izvrSenja: Nastanak potrazivanja

10.

Izrada mjesecnih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za rashode za place zaposlenih u
programu produzenog boravka
Vrijeme izvrSenja: do 25. u mjesecu za tekucéi mjesec

11.

Izrada mjese¢nih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za rashode asistenata u nastavi
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuc¢i mjesec

12.

Izrada mjese¢nih pregleda utroska energenata za GU
Vrijeme izvrSenja: do 20. u mjesecu za prethodni mjesec

13.

Izrada pregleda vlastitih prihoda i rashoda za GU
Vrijeme izvrSenja: tromjeseno

14.

Izrada mjeseCnih izvjeStaja potroSnje energije u aplikaciji Informacijskog sustava za
gospodarenje energijom
Vrijeme izvrSenja: do 25. u mjesecu za prethodni mjesec

15.

Unos evidencija radnog vremena u aplikaciju Registar zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuc¢i mjesec

16.

Unos evidencija bolovanja, obustava, dodataka zaposlenika u aplikaciju Registar
zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno prema nastanku promjena

17.

Unos evidencija smjenskog, prekovremenog, dvokratnog rada zaposlenika u aplikaciju
Registar zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuc¢i mjesec

18.

Obracun 1 isplata osnovne place 1 ostalih dodataka 1 naknada uz plac¢u
Vrijeme izvrSenja: Obracun i isplata vrSe se mjesecno.
Rok za obracun u COP-u je od 4. do 8. u mjesecu
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19.

Obracun i isplata place zaposlenih u produzenom boravku
Vrijeme izvr$enja: oko 10.-tog u mjesecu za prethodni mjesec, ovisno o datumu doznake
sredstava

20.

Izrada zahtjeva HZZO za refundaciju bolovanja
Vrijeme izvrSenja: 3 dana nakon isplate place

21.

Obracun 1 isplata jubilarnih nagrada, otpremnina, pomo¢i i ostalih materijalnih prava u
COP-u
Vrijeme izvrSenja: oko 15.-tog u mjesecu za prethodni mjesec

22.

Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

23.

Obracun i isplata za pomo¢nike u nastavi
Vrijeme izvrSenja: do 15. u mjesecu

24,

Obracun i isplata doprinosa za zaposljavanje bez zasnivanja radnog odnosa
Vrijeme izvrSenja: do 15. u mjesecu

25.

Sastavljanje JOPPD obrasca
Vrijeme izvrSenja: uz isplatu place i drugih primitaka u roku 24 sata, za putne troskove 15.
u mjesecu za prethodni mjesec

26.

Vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju, dostava traZzenih obrazaca HZMO
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi.

27.

Priprema dokumentacije i popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
Vrijeme izvrSenja: do 31. ozujka za prethodnu godinu

28.

Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

29.

Izrada statistickih izvjeStaja
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

30.

Blagajnicko poslovanje: evidentiranje uplata i isplata gotovog novca, podizanje i polog
gotovog novca, vodenje blagajnickog dnevnika
Vrijeme izvrSenja: Svakodnevno

31.

Kontakti s Ministarstvom, GU, FINA-om poreznom upravom, HZZO-om, HZMO-om
(osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga, place, fin.izvjestaja...)
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

32.

Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i Seminara
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

33.

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva Gradskog ureda, a vezani za
racunovodstvene poslove ( izvjes¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Gradu i
dr.)

Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

Planirani sati potrebni za izvrsenje posla: 1752

8.16. Plan rada domara — lozac¢a

Poslovi

rukovanje kotlovnicom za centralno grijanje i toplu vodu, kontrola loz ulja

odrZavanje vanjskog prostora Skole (koSnja trave,odrZavanje Zivice)

svakodnevno rukovanje alarmom (ukljucivanje i iskljucivanje)

redoviti obilazak Skolske zgrade, periodi¢ni pregled krova i ¢iS€enje zljebova

OIRIWINTE

odrzavanje 1 popravci instalacija (struja, voda...)
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6. | dnevno dezurstvo na porti Skole te u veCernjim satima i vikendima po potrebi

7. | licenje stolarije i uc¢ionica

8. | punjenje i odrzavanje protupoZarnih aparata

0. | obavljanje dostave za potrebe Skole

10. | poslovi nabave materijala za odrZavanje Skole

11. | pregled hidranta

12. | postavljanje i odrzavanje sportskih pomagala na igralistu i u sportskim dvoranama Skole
13. | odrZavanje poljoprivrednog alata, traktora,kosilica....

14. | pripremanje dvorane i hodnika Skole za odrzavanje Skolskih priredbi

15. | izmjena i odrzavanje rasvjetnih tijela, vijaka na stolicama i klupama, brava na vratima,

stakala po potrebi....

8.17. Plan rada spremacice

Br. | Poslovi

1. | svakodnevno odrzavanje cCistoce Skolskog prostora (dezinfekcija sanitarnih i drugih
prostora, brisanje prasine, uklanjanje otpadaka, brisanje podova...)

2. | redovito ¢iSéenje Skole (pranje prozora, odrzavanje Cistoce zidova, zavjesa, premazivanje
podnih i staklenih povr$ina, ¢is¢enje hodnika, uc¢ionica, dvorana...)

3. | CiS¢enje i odrzavanje prilaza i ulaza u Skolu

4. | dnevna dezurstva na porti Skole, vodenje evidencije o posjetiteljima Skole

5. | rad na fotokopirnom aparatu po potrebi

6. | generalno CiS¢enje Skole za vrijeme zimskog, proljetnog i ljetnog odmora

7. | poslovi vezani za uredenje Skole u sveCanim prigodama i povodom proslave Dana skole

8. | uredenje i odrzavanje cvjetnih povrsina u Skoli 1 njenoj okolini

0. | odrZavanje Cistoce u vrijeme obroka u Skolskoj blagovaoni

10. | pranje 1 brisanje praSine sa rasvjetnih tijela u Skolskoj sportskoj dvorani

11. | odrZzavanje higijene u nastavnickim 1 ucenickim toaletima
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9. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCUJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

9.1. Skolski preventivni programi
Cilj preventivnih mjera je osvjeS¢ivanje spoznaja o vlastitim sposobnosti, rjeSavanja

problema, o razvijanju samopoS$tovanja, o pomoc¢i u zivotnim opredjeljenjima o socijalnoj
potpori, o motivaciji za zdrave stilove zivljenja, o poboljSanju kvalitete Zivota, o pravilnom
organiziranju slobodnog vremena, te o kvalitetnoj ponudi sportskih i drugih kreativnih sadrzaja
kroz redovnu nastavu, radioni¢ke oblike rada i razgovore na satovima razredne zajednice,
predavanja, tribine i savjetovalista.

U skoli se tijekom $kolske godine 2018./2019. planiraju nastaviti provoditi ve¢ postojeci i
zapoceti preventivni projekti i programi usmjereni na prevenciju nasilja, ovisnosti i drugih
rizi¢nih ponasanja u¢enika. Svi projekti i programi detaljno su planirani Skolskim kurikulumom.

9.1.1. Svrha programa:

osvijestiti ucenike,

identificirati uCenike s rizicnim ponasanjem,
osigurati stru¢nu pomoc,

stvoriti ozra¢je povjerenja i suradnje.

9.1.2. Podrucja djelovanja:
e rad sucenicima,
e rad s uciteljima,
e rad s roditeljima,
e suradnja s vanjskim institucijama sustava.

9.1.3. Nositelji programa:
e Strucni suradnici
o Ucitelji biologije, prirode i kemije
e Svirazrednici od 1. -8. razreda i drugi nastavnici po potrebi.

U sklopu Skolskih programa prevencije ucenici ¢e dobiti znanja o snalaZenju u specificnim
situacijama te vjezbati socijalne vjestine te vjestine izgradnje samopouzdanja. Kroz programe ¢e
se nastojati minimizirati rizicne, a ojacati zastitne faktore koji utje€u na razvoj mlade li¢nosti 1
izgradnju stava u odnosu na konzumiranje sredstava ovisnosti, prevenciju nasilnickog ponasanja
te na ostale oblike rizinog ponaSanja.

U nasoj Skoli provode se preventivni programi za sprjetavanje ovisnosti, nasilja i neprihvatljivih
oblika ponaSanja, program mjera povecanja sigurnosti u skoli te programi za razvoj socijalnih i
komunikacijskih vjestina
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RAD S UCENICIMA

NAZIV PROGRAMA

NOSITELJI

UKLJUCENI

VREMENIK

Programi prevencije

ovisnosti

,Reci ne, budi svoj, donesi
mudru odluku i ne daj se
,,sSmotati®!*

Socijalni pedagog,

Ucdenici 7. razreda

Tijekom prvog
Polugodista

“Prevencija kockanja i
Kladenja*

Socijalni pedagog

Ucdenici 8. razreda

Tijekom drugog
Polugodista

Programi prevencije nasilja u Skoli

Afirmacijom  pozitivnih
vrijednosti protiv nasilja

Stru¢ni suradnici,
ravnatelj, ucitelji,
Vanjski suradnici

Svi razredi

Tijekom godine

Sagledavanje problema iz | Pedagoginja Ucenici 5.razreda | Tijekom drugog

druge perspektive Polugodista

Cyberbullying Pedagoginja Ucenici 7. razreda | Tijekom prvog
polugodista

Program prevencije Skolskog neuspjeha

Individualna pomo¢ u
Ucenju

Pedagoginja, socijalna
pedagoginja

Ucenici slabijeg
Skolskog uspjeha

Tijekom godine

“Uciti kako uciti*

Pedagoginja

Ucdenici 5. razreda

Tijekom godine

Socijalizacijske radionice

,,Radionice druZionice*

Socijalna pedagoginja

Ucdenici 1. razreda

Tijekom godine

Skola i ja Socijalna pedagoginja | Ucenici 2. razreda | Tijekom prvog
polugodista

Moja rijeka raspolozenja Pedagoginja Ucenici 2. razreda | Tijekom drugog
polugodista

EMICA — Razvoj
Emocionalnih
vjestina putem igrica

Socijalna pedagoginja

Ucenici 3.razreda

Tijekom godine

Trening socijalnih vjeStina

Socijalna pedagoginja

Ucenici 4. razreda

Tijekom godine

Odgovornost  za vlastito

ponasanje

Pedagoginja

Ucenici 4. razreda

Tijekom prvog
polugodista

Razvoj pozitivne slike o
Sebi

Socijalna pedagoginja

Ucdenici 5. razreda

Tijekom godine

Daj pet za tolerantan svijet

Pedagoginja,

Ucdenici 6. razreda

Tijekom drugog

socijalna pedagoginja polugodista
Ja za 10 godina Socijalna pedagoginja | Ucenici 8.razreda | Tijekom drugog
polugodista
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Program produZenog stru¢nog postupka

Poludnevni boravak pri
Osnovnim skolama

Socijalni pedagog,
Vanjski suradnik

Ucenici 4.,5.,6., 7.

i 8.razreda

Tijekom godine

Ostali programi

Radionice u sklopu Struéni  suradnici, Ucenici svih Tijekom godine
Skolskog projekata ,,Isti, a razrednici, razreda

razliciti predmetni ucitelji

Radionice u sklopu projekta | Uc¢itelji i struéni Svi razredi Tijekom godine

,,Hand in hand*

Suradnici ukljuceni u
projekt, vanjski
struénjaci

RAD S RODITELJIMA

Kako pomo¢i djetetu u
ucenju i pisanju domacih
zadaca

Pedagoginja i
razrednici

Roditelji u€enika
1. razreda

Tijekom godine

Odgoijni stilovi roditeljstva

Socijalna pedagoginja

Roditelji ucenika

Tijekom godine

i razrednici 2. razreda

Ucenje i1 paznja Socijalna pedagoginja | Roditelji u¢enika | Tijekom godine
i razrednici 3. razreda

Poucite dijete discipline Socijalna pedagoginja | Roditelji u¢enika | Tijekom godine
i razrednici 4. razreda

Sto i kako u 5. razredu Pedagoginja i Roditelji u¢enika | Tijekom prvog
razrednici 5. razreda polugodista

Sigurnost na internetu Pedagoginja i Roditelji u¢enika | Tijekom godine
razrednici 6. razreda

Komunikacija u obitelji Socijalna pedagoginja | Roditelji u¢enika | Tijekom godine
i razrednici 7. razreda

Upisi u srednju Skolu Pedagoginja i Roditelji u¢enika | Tijekom godine
razrednici 8. razreda
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9.2. Centar za pruZanje usluga u zajednici Zagreb — Odjel PB pri OS Antuna
Mihanovica

9.2.1. Osnovni podaci o korisnicima programa

Program poludnevnog boravka pri osnovnim $kolama namijenjen je djeci Osnovne Skole Antun
Mihanovi¢, u dobi od 8 do 14 godina. Programom su obuhvacena djeca od 3. do 8. razreda koja
manifestiraju neke od oblika poremecéaja u ponasaju, aktivnog ili pasivnog oblika, emocionalne
teSkoce, a imaju 1 problema u savladavanju Skolskog gradiva. Rije¢ je o djeci koja zive u
vlastitim obiteljima, pretezno srednjeg do slabijeg socioekonomskog statusa. U $koli postoji
jedna skupina koju ¢ini od 10 do 12 odgajanika.

Vecina u¢enika ima redovni program, a dvoje individualizirani pristup u nastavi.

Vecina ¢lanova grupe zive s roditeljima u vlastitim obiteljima dok jedan ¢lan zivi sa bakom i
djedom. Vecina roditelja su u braku, jedan roditelj je samohran a jedan je udovac. Razlog
ukljucivanja u rad grupe je zakazivanje u obrazovnom procesu (Skolski neuspjeh, neizvrSavanje
Skolskih obaveza, nerazvijene radne navike) te ispoljavanje nekih od oblika poremeéaja u
ponaSanju koji joS nisu ¢vrsto fiksirani.

9.2.2. Organizacija rada

U Odjelu poludnevnog boravka pri osnovnim Skolama Grada Zagreba i Zagrebacke zupanije

provodi se produZeni stru¢ni postupak, u sklopu kojega se pruzaju usluge poludnevnog boravka

u funkciji vrSenja neposrednog preventivnog rada s djecom i mladezi, koja su ukljucena u

redovan program osnovnos§kolskog obrazovanja.

Generalni cilj ovog tretmana je postizanje pozitivnih promjena u funkcioniranju korisnika i to u

odnosu prema sebi, drugima i1 vanjskom svijetu koji ¢e im omoguciti funkcioniranje na razli¢itim

razinama uspjesne osobne i socijalne integracije.

Specifi¢ni ciljevi tretmana su pruzanje pravodobne, direktne i kontinuirane pomoéi djeci

riziénog ponasanja U:

1. spoznavanju i izgradivanju pozitivne slike o sebi

2. usvajanju pravilnih tehnika ucenja skolskog gradiva

3. ucenju socijalnih vjestina koje omogucuju djetetu lakSu prilagodbu razli€itim socijalnim
ulogama i zahtjevima socijalne sredine

4. uspjesnu integraciju u grupu vrinjaka

5. poucavanje kreativnim sadrzajima provodenja slobodnog vremena.

Djelovanje ovog tretmana je usmjereno na Sest osnovnih sociopedagoskih podruc¢ja: odnos prema

sebi, odnos prema drugima, obrazovanje, slobodno vrijeme, interesi i navike, briga o zdravlju.

Specifiéni ciljevi navedenih podrucja rada kao i sadrzaji rada direktno ovise o individualnim
karakteristikama, afinitetima i potrebama korisnika te su navedeni i detaljnije razradeni u
izvedbenom programu odgajatelja i individualnom planu korisnika.

9.2.3. Rad u strucnim tijelima

Struéni tim - sudjelovanje i koordiniranje radom stru¢nog tima na izradi individualnih programa i
realizaciji istih (najmanje tri puta godiSnje, a po potrebi CeS¢e). Komisija za prijem i otpust
korisnika - u okviru ovog tretmana prijedlog ukljucenja i iskljucenja korisnika donosi stru¢ni tim
| to uz pristanak roditelja i korisnika, a realizira CZSS donoSenjem rjesenja.

Suradnja
Suradnja se po potrebi uspostavlja sa srodnim ustanovama : Djecja psihijatrijska bolnica, udruge,

razliciti sportski klubovi na podruc¢ju kvarta (nogometni, koSarkaski, rukometni), knjiznica.

ODGAJATELJ: Antunovi¢ Monika, mag. soc. rada
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9.3. Suradnja s drustvenim organizacijama

Naziv organizacije Sadrzaj rada .Vruem.e Izvrsioci
izvodenja
Odbor Crvenog kriza . . tijekom cijele CK, odjel PN
-akcije crvenog kriza . .
i . - . Skolske godine (VI VI
-akcije solidarnosti na djelu Ekolozi. mladi
-humanitarne akcije biolozi '
Odbor Crvenog kriza - | -humanitarne akcije i tiiekom ciiele o
Caritas manifestacije §lj<olske (fdine CK, odjelni RN,
&¢ PN
po potrebi
Narodno sveuciliste Priredbe, koncerti i dr. tijekom cijele Izvannastavne
Dubrava Skolske godine aktivnosti Odjell
i razredi

9.4. Plan i program mjera povecanja sigurnosti

Program mjera povecanja sigurnosti detaljno je planiran zasebnim Planom i programom mjera

povecanja sigurnosti.

Nositelj aktivnosti Ciljana skupina | Sadrzaj rada - | Vrijeme
aktivnost realizacije

Ovlasteni  povjerenik  za | Ucenici i ucitelji Vjezbe evakuacije listopad

ZASTITU NA RADU i

ZASTITE OD POZARA

Voditelj SKOLSKOG | Utitelji, ucenici i | predavanja, radionice, | tijekom $kolske

PREVENTIVNOG roditelji grupni 1 individualni | godine

PROGRAMA rad
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9.5. Suradnja sa stru¢nim ustanovama i organizacijama

ustanovama

Naziv organizacije Sadrzaj suradnje }/rueme. Izvrsioci
izvodenja
Centar za socijalnu e Problem djece romskih obitelji | tijekom Stru¢ni
skrb Dubrava i Centar | socijalno ugrozenih (pomo¢ u godine suradnici skole
za socijalnu skrb prehrani, Skolskom priboru,...)
Sesvete e Suradnja na projektu Program mjera
povecanja sigurnosti u odgojno-
obrazovnim ustanovama Grada
Zagreba
“« . » | Savjetovaliste za djecu, mlade i tijekom Struéni
Udruga "Ambidekster obitelj - SPIRIT godine suradnici
Udruga “Djeca prva” Sayje‘gova_lié_te za djecu, mlade i tijekom Struéni_ _
obitelj u riziku godine suradnici
Udruga “Kolajna Projekt “Kumstvo” za pomo¢ tijekom Stru¢ni
ljubavi” Skolovanja djece u Africi godine suradnici
Udruga “Budenje” Sayje‘govaliéte za djecu, mlade s tijekom Struéni_ _
obitelj u podrucju problematike godine suradnici
ADHD-a
Edukacijsko- Provedba LA(R)A programa — tijekom Strucni
rehabilitacijski fakultet, | trening socijalnih vjestina kod godine suradnici skole
odsjek socijalne ucenika
pedagogije
Hrvatski Zavod za Profesional  entaciia udenik tijekom Struéni suradnici
zaposljavanie rotesionalna orjjentacija ucenika godine Skole
Zavod za javno Suradnja na podrucju specifi¢nih i
zdravstvo preventivnih mjera zdravstvene
- sluzba za zatite ucenika tijekom Strucni
skolsku Suradnja na projektu Program godine suradnici €kole
medicinu mjera povecanja sigurnosti u
odgojno- obrazovnim ustanovama
Grada Zagreba
Policijska Suradnja na projektu Progtfam tijekom Struéni
uprava ngra.‘ povecanja SIgurnostt u godine suradnici $kole
Zagrebacka odgojno-.
obrazovnim ustanovama Grada
Zagreba
ﬁz\:;gl ﬁg;iﬁ;g\lﬂja Zastita mentalnog _;dravlja tijelfom Stru¢ni
diece i omladine ucenika- opservacije godine suradnici skole
Ministarstvo Unapredivanje Odvgojno' tijekom Stméni. y
. obrazovnog rada skole . suradnici Skole,
znanosti, L godine .
obrazovanja i sporta Primjena zakona UVskole;,v
ravnatelj Skole
Pravobraniteljica Suradnj,a nap O(.iruéju 5P ?Ciﬁémh i tijekom Struéni. .
za djecu p_reventlv_mh mjera povecanja godine suradnici skole,
sigurnosti u odgojno- obrazovnim UV skole,

ravnatelj Skole
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Struéni

ﬁ\dg;onjciua Za Stru¢no usavrSavanje gé %I?&gn suradnici $kole,
obrazovanje UV skole,
ravnatelj Skole
Muzeji, galerije, Posjete u skladu s programima tii
o N 2 ijekom y .
kazalista grada rada razrednika i voditelja godine ¢lanovi UV

Zagreba i dr. kulturne
institucije
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10. PRILOZI
Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i1 programa rada Skole su:

Godisnji planovi 1 programi rada ucitelja

Mjesecni planovi i programi rada ulitelja

Plan i program rada razrednika

Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

Plan i program rada sa darovitim ucenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika

Raspored sati

Program Gradanskog odgoja i obrazovanja
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Ovaj Godisnji plan i program rada $kole je temeljni dokument po kojem ée Skola raditi u
Skolskoj godini 2018./2019.

Predsjednik Skolskog odbora:
il OlaLent yof

(Dalibor Blazevic, prof. )

KLASA: 600-01/18-01-120
URBROJ: 251-133-18-01

U Zagrebu 3. listopada 2018.
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