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KLASA:003-05/20-01/01
URBROJ:251-133/01-20-1

Zagreb, 28. prosinca 2020. godine

Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine" br. 7/09) i
Clanka 11. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojcanim oznakama
stvaraoca 1 primalaca akata ("Narodne novine" br. 38/88) ravnateljica Osnovne Skole Antuna
Mihanoviéa, mr. sc. Beatrica Surbek, donosi slijedeéi:

PLAN

KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA 1 BRQJ(VEANIH OZNAKA STVARATELJA I
PRIMATELJA AKATA OSNOVNE SKOLE ANTUNA MIHANOVICA ZA

2021. GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka utvrduju se klasitikacijske oznake akata koji se mogu
pojaviti u radu Osnovne $kole Antuna Mihanovi¢a, prema njihovom sadrzaju 1 obliku.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata prema njthovom sadrzaju 1 obliku utvrduju se na slijede¢i nacin:

0 DRUSTVO, DRZAVNO UREDENJE, UPRAVA

003 UPRAVLJANJE

003-05/21-01 OPCI AKTI

003-06/21-01 SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA
003-07/21-01 SASTANCI SKUPA RADNIKA
003-08/21-01 SIEDNICE VIJECA RODITELJA
003-09/21-01 SJEDNICE VIJECA UCENIKA
003-10/21-01 SIEDNICE UCITELISKOG VIJECA

003-11/21-01 ODLUKE RAVNATELJICE
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007 DRUSTVENE ORGANIZACIJE
007-02/21-01 DRUSTVENE ORGANIZACUE

008 DRUSTVENO INFORMIRANJE
008-01/21-01 DRUSTVENO INFORMIRANIE OPCENITO

008-02/21-01 JAVNO INFORMIRANIJE

011 DONOSENJE 1 OBJAVLJIVANJE PROPISA

011-01/21-01 DONOSENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA OPCENITO
013 IZBORI
013-01/21-01 1ZBORI OPCENITO

018 ODNOSI S INOZEMSTVOM
018-01/21-01 ODNOSI S INOZEMSTVOM OPCENITO

02 ORGANI VLASTI I DRUSTVENOG UPRAVLJANJA
021 ORGANIZACIJA I RAD SKUPSTINA

021-05/21-01 SKUPSTINE OPCINA

022 ORGANIZACIJA I RAD IZVSNIH ORGANA
022-01/21-01 ORGANIZACIA I RAD IZVSNIH ORGANA OPCENITO

023 ORGANIZACIJA I RAD ORGANA UPRAVE
023-01/21-01 ORGANIZACIJA | RAD ORGANA UPRAVE OPCENITO

03 UPRAVNO POSLOVANJE
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030 ORGANIZACIJA 1 TEHNIKA RADA
030-01/21-01 OPCENITO
030-03/21-01 INFORMATICKA DIELATNOST

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01/21-01 OPCENITO
034-04/21-01 [ZDAVANJE UVJIERENJA I POTVRDA OPCENITO
034-04/21-02 [ZDAVANIJE UVJERENJA I POTVRDA UCENICIMA

035 UREDSKO POSLOVANIJE
035-01/21-01 UREDSKO POSLOVANJE OPCENITO
035-02/21-01 KLASIFIKACIISKE OZNAKE [ URUDZBENI BROJEVI]

036 ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA
036-01/21-01 ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA OPCENITO
036-04/21-01 IZLUCIVANJE ARHIVSKE GRADE

038 PECATIL, ZIGOVI
038-01/21-01 PECATII ZIGOVI OPCENITO

04 UPRAVNI NADZOR
042 INSPEKCIJSKI NADZOR
042-01/21-01 INSPEKCIISKI NADZOR OPCENITO

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE
052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE
052-01/21-01 OPCENITO
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053 MOLBE I PRIJEDLOZI
053-02/21-01 POJEDINACNI PREDMETI

06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01/21-01 OPCENITO

1 RAD I RADNI ODNOSI

10 ZAPOSLJAVANJE

100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
100-01/21-01 OPCENITO

103 USMJERAVANJE U ZANIMANJA

103-01/21-01 USMJERAVANIE U ZANIMANJA OPCENITO
103-02/21-01 PROFESIONALNA ORIJENTACIJA
103-05/21-01 OSTALO

11 RADNI ODNOSI

110 RADNI ODNOSI RADNIKA

110-03/21-01 PRAVA I OBAVEZE RADNIKA
110-04/21-01 RADNI ODNOSI OSTALO
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112 ZASNIVANJE 1 PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I
DOPUNSKI RAD

112-01/21-01
112-02/21-01

112-02/21-02

112-02/21-03

112-03/21-01

112-03/21-02

112-03/21-03

112-04/21-01

112-05/21-01
112-06/21-01

OPCENITO

ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA NA NEODREDENO
VRIJEME

PRESTANAK RADNOG ODNOSA NA NEODREPENO
VRIJEME

NATJECAIJI ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA NA
NEODREDENO VR.

ZASNIVANIJE RADNOG ODNOSA NA ODREDENO
VRIJEME

PRESTANAK RADNOG ODNOSA NA ODREDENO
VRIJEME

NATJECAJI ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA NA
ODREDENO VRIJEM.

UGOVOR O DIJELU
DOPUNSKI I PREKOVREMENI RAD
PRIPRAVNICI

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01/21-01
113-03/21-01
113-04/21-01
113-05/21-01
113-06/21-01

OPCENITO
GODISNJI ODMORI
DOPUSTI
BOLOVANIJA
OBUSTAVE RADA
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114 RADNI SPOROVOVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA 1 DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01/21-01 OPCENITO

114-02/21-01 RADNI SPOROVI

114-03/21-01 RADNA DISCIPLINA

114-05/21-01 MATERIJALNA ODGOVORNOST

115 ZASTITA NA RADU

115-01/21-01 OPCENITO
115-04/21-01 NESRECE NA RADU
116 INSPEKCIJA RADA

116-01/21-01 OPCENITO

117 RADNI STAZ

117-01/21-01 OPCENITO

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE, STRUCNA OSPOSBLJENOST
118-01/21-01 OPCENITO

119 KADROVSKA EVIDENCIJA
119-03/21-01 KADROVSKA EVIDENCLJA

12 OSOBNI DOHOCI
120 STJECANJE OSOBNOG DOHOTKA
120-01/21-01 OPCENITO
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121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01/21-01
121-02/21-01
121-05/21-01
121-07/21-01
121-09/21-01
121-10/21-01
121-11/21-01
121-12/21-01
121-13/21-01
121-14/21-01

OPCENITO

DNEVNICE

NAKNADA ZA PRIJEVOZ

REGRES

POMOCI

JUBILARNE NAGRADE

OTPREMNINA

HONORARI

NAGRADE UCENICIMA

RADNA ODIJELA I DRUGA ZASTITNA SREDSTVA

13 STRUCNO USAVRSAVANIJE

130 TECAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA

130-02/21-01
130-03/21-01

TECAJEVI
SAVJETOVANIJA SEMINARI — STRUCNI AKTIV

131 SPECIJALIZACIJE I STRUCNA USAVRSAVANJA

131-01/21-01

OPCENITO

132 STRUCNA PRAKSA

132-01/21-01

OPCENITO

133 STRUCNI ISPIT

133-02/21-01

STRUCNI ISPIT
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14 MIROVINSKO I INVALIDSKO OSIGURANJE

140 MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01/21-01 MIROVINSKO OSIGURANIJE
140-02/21-01 STAROSNO OSIGURANIE

2 UNUTRASNJI POSLOVI
21 JAVNA SIGURNOST
214 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

214-01/21-01 OPCENITO
214-02/21-01 MJERE ZASTITE OD POZARA
214-03/21-01 PROTUPOZARNA INSPEKCIJA

22 GRADANSKA STANJA

220 PREBIVALISTE I BORAVISTE GRADANA
220-01/21-01 OPCENITO

222 OSOBNO IME

222-01/21-01 OPCENITO

23 OSTALI UNUTRASNJI POSLOVI
230 UDRUZENJA GRAPANA
230-01/21-01 OPCENITO

3 PRIVREDA

32 POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, RIBARSTVO, VODOPRIVREDA
320 POLJOPRIVREDA

320-01/21-01 OPCENITO

325 VODOPRIVREDA

325-01/21-01 OPCENITO
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35 PROSTORNO UREDPENJE I ZASTITA OKOLISA
351 ZASTITA COVJEKOVE OKOLINE
351-01/21-01 OPCENITO

36 GRADEVINARSTVO I KOMUNALNI POSLOVI
361 IZGRADNJA OBJEKTA
361-01/21-01 OPCENITO

37 STAMBENA PRIVREDA I STAMBENI ODNOSI
370 STAMBENA POLITIKA
370-01/21-01 OPCENITO

4 FINANCIJE
40 OPCENITO
400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

400-01/21-01 OPCENITO
400-02/21-01 FINANCIJSKI PLAN
400-03/21-01 PREDRACUNI
400-05/21-01 ZAVRSNI RACUN

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01/21-01 OPCENITO

401-03/21-01 RACUNI

401-05/21-01 OSTALO
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402 FINANCIRANJE

402-01/21-01 OPCENITO (PLACA)

402-06/21-01 REFUNDACIJE

402-07/21-01 SUFINANCIRANIE

402-08/21-01 FINANCIRANIJE IZ PRORACUNA
402-09/21-01 FONDOVI

402-10/21-01 OSTALO (DONACIIE)

404 INVESTICIJE
404-01/21-01 OPCENITO
404-04/21-01 INVESTICIJSKO ODRZAVANIJE

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVA IMOVINE

406-01/21-01 OPCENITO
406-03/21-01 OSNOVNA SREDSTVA
406-06/21-01 INVENTAR
406-08/21-01 INVENTURE

41 JAVNI PRIHODI
415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA | DRUGIH OBAVEZA
415-01/21-01 OPCENITO

43 DOHOTCI KORISNIKA DRUSTVENIH SREDSTAVA
430 RASPOLAGANJE DRUSTVENIM SREDSTVIMA
430-02/21-01 UGOVORNE OBAVEZE
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45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV
453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01/21-01 OPCENITO

453-02/21-01 OSIGURANIE IMOVINE
453-02/21-02 OSIGURANJE UCENIKA
453-02/21-03 OSIGURANJE RADNIKA

47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
470 DRUSTVENA KONTROLA
470-03/21-01 FINANCIJSKA REVIZIJA

5 ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZASTITA

50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
500 OPCENITO

500-01/21-01 OPCENITO

501 MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE

501-01/21-01 OPCENITO
501-03/21-01 SPECIFICNA ZDRAVSTVENA ZASTITA RADNIKA
501-04/21-01 SPECIFICNA ZDRAVSTVENA ZASTITA DJECE

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA

502-03/21-01 KORIéT}ENJE ZDRAVSTVENE ZASTITE U SLUCAJU
NESRECE NA RADU

502-06/21-01 NAKNADA ZA VRIJEME RODILINOG DOPUSTA

54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR
540 SANITARNA INSPEKCIJA
540-01/21-01 OPCENITO
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541 ZDRAVSTVENI NADZOR
541-01/21-01 OPCENITO

55 SOCIJALNA ZASTITA
550 OPCENITO
550-01/21-01 OPCENITO

6 PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST I INFORMATIKA

60 PROSVJETA
600 PROSVJETA I PROSVJETNE SLUZBE
602 SKOLSTVO

602-01/21-01
602-02/21-01
602-02/21-02
602-02/21-03
602-02/21-04
602-02/21-05
602-02/21-06
602-02/21-07
602-02/21-08
602-02/21-09
602-02/21-10
602-02/21-11
602-03/21-01
602-09/21-01
602-11/21-01

OPCENITO

OSNOVNO OBRAZOVANIJE

PRIJEPIS OCJENA

PEDAGOSKE MJERE

DUPLIKATI I PRIJEPISI SVIEDODZBI

UPISI U I. RAZRED

NOSTRIFIKACIJA SVJIEDODZBI
NATJECANIJE UCENIKA

OSLOBODENIJE OD NEPOHADANJA NASTAVE
SVIEDODZBE

UCENICI

ZAMOLBE UCITELJA I DJELATNIKA SKOLE
SREDNJE OBRAZOVANIJE

UDZBENICI

OSTALO
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61 KULTURA

610 MANIFESTACIJE

610-01/21-01
610-02/21-01

OPCENITO
KULTURNE MANIFESTACLE

612 KULTURNE DJELATNOSTI

612-01/21-01
612-04/21-01
612-05/21-01
612-06/21-01

OPCENITO

BIBLIOTEKARSKA DJELATNOST
MUZEISKA DJELATNOST
ARHIVSKA DIELATNOST

62 TJELESNA KULTURA

620 SPORT

620-01/21-01 OPCENITO
63 TEHNICKA KULTURA

630 OPCENITO

630-01/21-01 OPCENITO
65 INFORMATIKA

650 OPCENITO

650-01/21-01 OPCENITO

7 PRAVOSUDE

74 OSTALO

740 OPCENITO

740-08/21-01

PARNICNI POSTUPAK
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8§ NARODNA OBRANA I DRUSTVENA SAMOZASTITA
81 OBRAMBENE PRIPREME

810 CIVILNA ZASTITA

810-02/21-01 OSOBNA ZASTITA

9 PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE GRUPE
93 GEODETSKO KATASTARSKI POSLOVI

932 KATASTAR ZEMLJISTA

932-01/21-01 OPCENITO

95 STATISTIKA

950 ORGANIZACIJA I METODE

950-01/21-01 OPCENITO

951 OPCI STATISTICKI PREDMETI

9510-01/21-01 OPCENITO

953 DRUSTVENA STATISTIKA
953-03/21-01 STATISTIKA RADA
953-06/21-01 STATISTIKA ODGOJA 1 OBRAZOVANJA

957 EKONOMSKA STATISTIKA
957-03/21-01 STATISTIKA FINANCIJA T INVESTICIJA

96 OSTALO
960 OSTALO
960-03/21-01 OSTALO
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Clanak 3.

U skladu s potrebama ovaj ¢e se Plan mijenjati i nadopunjavati novim klasifikacijskim
oznakama i brojcanim oznakama stvaralaca i primalaca akata.

Clanak 4.

Ovaj Plan Klasifikacijskih oznaka Osnovne Skole Antuna Mihanovica primjenjuje se od 1.
sijeénja 2021. godine i biti ¢e objavljen na web stranici Skole i oglasnoj plo¢i Skole.

Ravnateljica

mr. sc. Beatrica Surbek. prof.

Reoch've Strbea



