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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv: Osnovna skola Antuna Mihanovica
Adresa: Dubecka 5, 10 040 Zagreb

Zupanija: Grad Zagreb

Telefon: +385 1 2924 862

Telefaks: +385 1 2924 863

Web adresa: http:/ /os-amihanovica-zg.skole.hr/
E-mail: ured@os-amihanovica-zg.skole.hr
Sifra gkole: 21-114-016

Mati¢ni broj skole: 3217060

OIB skole: 76147034208

Ravnatelj skole:
Voditelj smjene:

Broj razrednih
odjela:

Broj ucenika:

Broj djelatnika:

mr.sc. Beatrica Surbek, prof.

Vesna Presecki, prof.

L-IV. 9
V.-VIIL 12
CL8.st.5 )
(Posebni razredni odjeli)

Cl 8st. 4

(Posebni razredni odjel) 1
Ukupno 21+1
L-IV. razredi 193
V.-VIII. razredi 214
Cl 8st. 4 6
Ukupno 413
Ravnatelj 1
Stru¢ni suradnici 4
Ucitelji razredne 16
nastave

Utitelji predmetne 30
nastave

Uctitelji rehabilitatori 4
Ostali djelatnici 14


http://os-amihanovica-zg.skole.hr/
mailto:ured@os-amihanovica-zg.skole.hr

1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Temeljem Odluke o mreZi osnovnih $kola za podrucje Grada Zagreba i njegove
izmjene utvrdene po osnivanju OS Brestje, upisno podrudje skole obuhvaca najveéi dio
naselja Dubec, IV., V. i manji dio II. Poljanica te Mikusevu ulicu (Novo Brestje) te
sljedece ulice Bulinacka, Ul. Frane Cote, Cadavicki put, Dubec, Dubecka broj 94,
Dubecka ulica, Dubrava od broja 229 do 319, Dubrava od broja 321 do kraja, Dunavska
od broja 37 do kraja i od broja 36 do kraja, Dunavska ulica, Ul. Raula Goldonija,
Gudovacka, Ul. Rudolfa Ivankoviéa, Ul. Ive Kerdi¢a, Krndijska, Ul. Franje
LauranaVranjanina, Ul. Ivana Mestrovi¢a, Mikuseva ulica, Ul. Dujma Penica, Ul. Pavla
Perica, Poljanice 2 od broja 2 do 4, Poljanice 4, Poljanice 5, Prominska, Retkovec 6, UL
Tome Rosandica, Ul. Petra Smaji¢a, Ul. Marina Studine, Ul Jurja ékarpe, Trg Antuna
Mihanovica, Visoci¢ka, Zemunska, Zemunska ulica 16.

Prometnice do $kole izgradene su iz svih dijelova upisnog podrucja. Na postojeéim
prilaznim cestama uredena je horizontalna i vertikalna prometna signalizacija.
Podruéje Dubec najveéim se dijelom sastoji od obiteljskih kuc¢a gradenih prije ili u
vrijeme osnutka Skole, nekoliko stambenih zgrada i nekoliko manjih zgrada koje su jos
u izgradnji. Na Skolskom podruéju ne djeluje ni jedno vece poduzece ni ustanova s
kojim Skola suraduje u struénom pogledu osim DV SUNCE.

1.2. Prostorni uvjeti

Tijekom 2017./2018. zapocela je izgradnja novog dijela skole i novi dio skole
stavljen je u funkciju s pocetkom 2018. godine. Dogradnjom $kole u potpunosti je
ureden okoli$ Skole ¢ime je i napravljena ucionica na otvorenom koja omogucuje
nastavu u prirodi, ali i unutarnji prostor suvremeno opremljenim ucionicama i
kabinetima. Posebno naglasavamo suvremenu informaticku ucionicu sa 30 novih
rac¢unala, informati¢cku opremu u sklopu projekta E-Skole, financiran od strane
Ministarstva znanosti i obrazovanja te klimatizacijske uredje u veéini ucionica skole.

Gradevinsko stanje objekta zadovoljava. Prostorni uvjeti za odrzavanje nastave
zadovoljavaju. Ne zadovoljava veli¢ina blagavaonice, kuhinje i knjiZnice te nedostaju
kabineti za produzeni stru¢ni postupak.

1.2.1. Unutrasnji skolski prostor

Gradnja skolske zgrade dovrsena je 1973. godine, a dogradnja 2018. godine. Zgrada je u
relativno dobrom stanju, ali potrebno je redovito odrZavanje. Tijekom kolovoza 2010.
godine zamijenjena je stolarija na sjevernoj strani skole koja je bila u najlosijem stanju, a
2018. godine zamijenjena su svi ostali prozori u $koli. Sanitarni ¢vorovi za ucenike 5.-8.
razreda adaptirani su tijekom ljeta 2005. godine, a sanitarni ¢vorovi za ucenike 1.-4.
razreda i nastavnicki wc-i tijekom ljeta 2006. godine. Sanitarni ¢vorovi u svlacionicama
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uz dvoranu za Tjelesnu i zdravstvenu kulturu adaptirani su u jesen 2022. Tijekom 8kolske
godine 2023./2024. je napravljena obnova opreme i dijela namjestaja u kuhinji, a tijekom
lieta 2025. obnovljena je ucionica Kemije/Fizike. Planira se dogradnja prostora
blagovaone i kuhinje te obnova kuhinjskih instalacija. Veliki dio kuhinjske opreme
nabavljen je od strane Gradskog ureda za obrazovanje (frizideri, ljustilica za krumpir,
konvektomat). Tijekom ljeta 2024. godine, u prostorima Skole napravljeno je dizalo za
ucenike u invalidskim kolicima te postavljena rampa na ulazu kod dvorane. U tijeku je
obnova Sportske dvorane, velike i male.

Odgojno-obrazovni rad organizira se u:

¢ 8 klasi¢nih ucionica razredne nastave (tzv. mala skola)

15 ucionica predmetne nastave

1 ucionica za informatiku

3 ucionice za nastavu po posebnom programu - ¢1.8. st.5 i ¢1.8.st.4
1 kabinet socijalne pedagoginje

1 logopedski kabinet

¢2 dvorane (velika i mala) za tjelesnu kulturu

Ostali radni i drugi prostor:

e Knjiznica

e Zbornice (velika i mala)

1 kabinet za nastavnike razredne nastave

* 8 kabineta za nastavnike predmetne nastave

4 ureda: za ravnatelja, pedagoga, tajnistvo i racunovodstvo
earhiva (prenamjena kabineta - ne zadovoljava veli¢inom)

e blagovaonica, kuhinja i smo¢nica,

e 2 spremista za nastavna sredstva i pomagala (prenamjena)
10 sanitarnih ¢vorova za ucenike

e 2 sanitarna ¢vora za invalide

e 2 garderobe s tusevima uz Sportsku dvoranu

e 2 sanitarna ¢vora za djelatnike

Didakticka opremljenost ucionica je dobra. Informatizacija skole je provedena projektom
e- Skole I II faza te su dobivene dvije pametne ploce koje se nalaze u u¢ionicama Fizika/
Kemija, Matematika i Engleski jezik. Nabavljene su jo$ dvije pametne ploce (za dvije
skupine POOS-a). U sklopu dogradnje nove skole i nove cetiri ucionice takoder su
dobivene cetiri pametne ploce i te su u¢ionice suvremeno opremljene sa svim nastavnim
pomagalima. U II fazi projekta e- $kole dobivena su dva interaktivna ekrana, 34 laptopa,
2 drona za snimanje, 6 kompleta za elektroniku, 3 grafi¢ka tableta i dva 3 D printera.



TABELARNI PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA I NJEGOVE
NAMJENE U 2025./2026. SKOLSKOJ GODINI

(zbog prelaska skole u jednu smjenu nastava se odvija u svim ucionicama, a ne prema
nastavnim predmetima)

Namjena prostora (kombinirano) Broj ucionica Veli¢ina u m2
1.,2., 3., 4. razredi 8 456
Hrvatski jezik 2 110
Likovna kultura 1 56
Glazbena kultura 1 56

Strani jezici 2 76
Povijest i geografija 2 116
Matematika 2 116
Priroda i biologija 1 75
Kemija i fizika 1 75
Vjeronauk 1 56
Tehnicka kultura 1 74
Informatika 1 73
Posebni razredni odjeli 3 65
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 dvorane 672
UKUPNO 28 2.076 m2




1.2.2. Plan obnove, adaptacije i dogradnje skolskog prostora

Planira se obnova hidrantske mreZe, a planiramo i cjelovitu obnovu kuhinje,
izmjenu instalacija. Veliki dio kuhinjske opreme nabavljen je od strane Gradskog ureda
za obrazovanje (frizideri, ljustilica za krumpir, konvektomat). Tijekom ljeta 2024. u
prostorima Skole napravljeno je dizalo za u¢enike u invalidskim kolicima te postavljena
rampa na ulazu kod dvorane. Planira se dogradnja blagavaonice, kuhinje, knjiznice.
Obnova sportske dvorane je u tijeku.

1.2.3. Stanje skolskog okolisa i plan uredivanja

U 2018. godine zavrsena je prva faza uredivanja sportskih terena te su oni gotovo
izgradeni. Predvida se i druga faza uredivanja. Okolis$ skole je obnovljen i oplocen te je
skolsko igraliste uredeno. Uvedena je rasvjeta oko sportskih terena, osim duz atletske
staze.

Tijekom 2020. godine, u suradnji sa Gradskom ¢etvrti Gornja Dubrava, izgradena
je ucionica na otvorenom, koja sadrzi 12 stolova i 24 klupe, a tijekom ljeta 2023. je
natkrivena. Planira se i sadnja novih sadnica, dovoz zemlje i obnova Zardinjera i redovito
bojanje vrtnih klupa.

Planira se obnova terena za odbojku na pijesku, klizna panel vrata na isto¢nom ulazu u
Skolu te se planira rasvijeta uz atletsku stazu i postavljanje veceg broja reflektora uz
skolsku zgradu.

Na skolskom igralistu predvideno je, usporedno sa atletskom stazom, kod svake klupe i
kod vanjske ucionice, dvostruki drvored koji ¢e se takoder nalaziti ispred prostora tzv.
,male $kole”, to jest prostora Skole gdje se nalazi razredna nastava. Financiranje sadnje
stabala dolazi iz Gradskkog ureda za obrazovanje, sport i mlade, dok ¢e Gradska cetvrt
Dubrava pripremiti teren i izvaditi postojece panjeve kako bi se kompletirala obnova
vanjskog okoliga Skole.

TABELARNI PRIKAZ VANJSKIH POVRSINA

Naziv povrsine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja
Zelena povrsina 7.905 zadovoljava
Sportska nogometno 2300 zadovoljava
igralista rukometno zadovoljava
kosarkasko 600 zadovoljava
staze i skakalista 500 zadovoljava
odbojka na pijesku 500 zadovoljava

Uz redovito odrZavanje hortikulture, ograda i travnjaka, planiraju se akcije ekolosko -
estetskog uredenja okolisa.
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1.2.4. Knjiznicni fond skole

e Prostor knjiznice u m?: 64 m?
e Broj ¢itaonickih mjesta: 17 + 6

e Ukupan broj primjeraka knjiZzni¢ne grade: 7.337
e Ukupan broj svezaka knjizne grade: 7.263

e Ukupan broj primjeraka neknjizne grade: 46

e Ukupan broj naslova u skolskoj knjiznici: 2.384
e Broj ¢asopisa u skolskoj knjiznici: 10

e Broj korisnika: 464

e Broj razrednih odjela: 21 +1

e Broj racunala u 8kolskoj knjiznici: 2 + 2 tableta
e Pristup internetu: DA

e Ostala oprema: Projektor, projekcijsko platno,
e skener, 1 pisa¢, 1 multiplikacijski uredaj

e KnjiZni¢ni softver: Metel Win

een e

oo o

Knjizni¢ni fond premasuje standardom minimalno propisani broj od 12 knjiga po
uceniku. Zahvaljujuéi visegodi$njoj ciljanoj i uskladenoj nabavi, skolska knjiznica
posjeduje dobar izbor knjiga za slobodno ¢itanje i aktualiziranu zbirku znanstveno-
popularnu zbirku - za sada ima i dovoljan broj, i u dobrom stanju, knjiga odabranih za
cjelovito ¢itanje.
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1.1.1 Informaticka opremljenost Skole

Skola se sustavno informati¢ki oprema te sve ucionice imaju mogucénost upotrebe
informacijsko-komunikacijske tehnologije u nastavi. Skola je bila uklju¢ena u projekt e-
skole, I. i II. faza te ostvarila niz pogodnosti §to se tice opremanja i edukacije ucitelja i
stru¢nih suradnika.

U svim ucionicama nalaze se projektori za pomo¢ pri izvodenju nastave. U auli se nalazi
projektor za odrzavanje priredbi i predavanja. U I. fazi projekta stiglo je 30 tableta za
ucenike, tableti za sve ucitelje osim STEM podrucdja koji su tada dobili laptope. U skoli je
postavljen mrezni ormar, instalacije te bezi¢na WI-FI mreza.

U Skoli ima 45 stolnih ra¢unala, 52 prijenosna ra¢unala dobiveni iz projekta Skole za Zivot
i Carnet-ovih projekata. Skola je opremljena s 9 pametnih plo¢a, od kojih su 4 pametne
ploce dobivene s dogradnjom 2018. godine, 2 pametne ploce iz 1. faze projekta e-skole, 2
pametne ploce iz 2. faze, a jednu pametnu ploc¢u su donirali roditelji u razrednoj nastavi.
Iz projekta Skole za Zivot ucenici su dobili 290 tableta. Skola je kupila 2 pametne ploce u
POOS-u.

Osim navedenog, u II. Fazi projekta E- §kole, Skola je dobila dva 3D printera, tri graficka

tableta, dva drona za snimanje, Sest setova za elektroniku, 32 laptopa od ¢ega su 24 za
ucenike kako bi se kompletirala jos jedna informatic¢ka ucionica.
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2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA 1

RADNIM ZADUZENJIMA

NJIHOVIM

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim djelatnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima

Stupanj

Red. broj | Prezime iime sk. Radno mjesto mel.ltor/.
savjetnik
spreme
1 Babi¢, Veronika VSS uciteljica razrednfe nastave u
programu produzenog boravka
2 Bakota, Davorina VSs uciteljica razredne nastave savjetnica
3. Blazevi¢, Dalibor VSss ucitelj povijesti i geografije
4. Bosnjakovi¢, Tea VSss uciteljica likovne kulture
5. Bukovec, Zvjezdana VSS uciteljica razredne nastave
6. VSs ucitelj tehni¢ke kulture
7. Coli¢, Olivera VSss uciteljica hrvatskog jezika
uciteljica socijalni pedagog u
8. Cuka, Laura VSss programu produzenog stru¢nog
postupka
. & - . e 1 izvrsna
9. DZzambo Sporec, Mirjana VSsS vjerouciteljica savietnica
10. Glavak, Nives VSss uciteljica hrvatskog jezika
11. Gredelj, Renata V&S uciteljica razrednie nastave u o
programu produzenog boravka savjetnica
. . ucitelj tjelesne i zdravstvene kulture
12. Grgi¢, Damir VvSS - Vikendom u sportske dvorane
13. Harapin Mehkek, Renata VSss uciteljica engleskog jezika
14, Jakovljevié, Snjeana V&S uciteljica razrednfz nastave u
programu produzenog boravka
15. Jerkan, Bernarda Lidija VSS uciteljica razredne nastave
16. Juras Bajilo, Ana VSS uciteljica edukacijski-rehabilitator
17. Karaci¢, Dijana VSs }1c1tel]1ca.tehmcke kulture i savjetnica
informatike
18. Karamati¢, Sanja Vss uciteljica razredne nastave
19. Kolar, Ksenija VSsSs uciteljica razredne nastave
20. Kon, Marta Vss uciteljica edukacijska
rehabilitatorica
21. Krstié¢ Perigi¢, Anamarija VSss uciteljica engleskog jezika
22. Kucan, Ivan VSS ucitelj informatike
23. Manenica, Maja VSSs uciteljica njemackog jezika
24. Matan, Ivana VSS uciteljica kemije i biologije
25. Mesar, Jasminka VSS uciteljica razredne nastave
26. Mlinarevi¢, Gordana VSS uciteljica matematike
27. Mokri, Monika VSS uciteljica matematike
28. Pavlovié¢, Ana VSss uciteljica edukacijski-rehabilitator
29, Popek, Katarina VSS uciteljica tjelesne i zdravstvene
kulture
30. Popovi¢, Maja VSSs uciteljica matematike
31. Presecki, Vesna VSS uciteljica engleskog jezika
32. Pribolsan Colaki¢, Maja VSs uciteljica prirode i biologije
33 Propadalo, Iva VSS uciteljica razrednve nastave u
programu produZzenog boravka
34. Regyvar, Josipa VSS ucitelijca glazbene kulture
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35. Sindicié, Lovro VSS ucitelj informatike
36. Sivri¢, Andrija VSS ucitelj povijesti
37. Svoboda, Tanja VS uciteljica tjelesne i zdravstvene
kulture
38. Szabo, Zeljka VSS uciteljica hrvatskog jezika
39. Sivak, Kristijan VSss ucitelj geografije
40, Sorak, Jasmina VSS uciteljica razrednfz nastave u
programu produzenog boravka
41. Spoljari¢, Josipa VSss uciteljica razredne nastave
42. Sumi¢, Danijela VSS uciteljica fizike mentorica
43. Turda, Antonija VSS uciteljica razredne nastave
44. Vrdoljak, Antonija Marija VSss uciteljica razrednfe nastave u
programu produzenog boravka
45. Zerjav, Martina VSS uciteljica razredne nastave
46. Zganjer, Marija VSS vjerouciteljica
* Nestrucna zastupljenost: sva nastava je strucno zastupljena
2.1.2. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima
Red. Prezime i ime Stupanj sk. Radno mjesto mentor/
broj spreme savjetnik
1. Surbek, Beatrica VSS ravnatelj
2. Pivac, Lora VSS pedagog
ST socijalni
3. Cosié, Diana VSS J
pedagog
4. Turci¢, Dora VSS logoped
s . . izvrsna
5. Jurilj, Vanja VSS knjiznicar .
savjetnica
2.1.3. Podaci o uciteljima i strucnim suradnicima na zamjeni
Red. Prezime i ime Stupanj Radno mjesto mentor/
broj sk. savjetnik
spreme
1. Barisi¢, Valentina VSS uciteljica tjelesne
kulture
2. Purenec, Ivana VSS uciteljica razredne
nastave
3. Maraci¢ Gavranovic¢, Iva | VSS uciteljica
engleskog jezika
4. Rubil, Anja VSS uciteljica glazbene
kulture
5. Striga, Marta VSS uciteljica
matematike
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2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Red-. Prezime i ime Zvanje Radno mjesto }’rez1me !
broj ime mentora
mag. tjelesne i 1%22211]11;? Tania
1. Barisi¢, Valentina zdravstvene Y J
leulture zdravstvene Svoboda
kulture
uciteljica
socijalne
. pedagogije u
2. Cuka, Laura mag- soc%]-alne programu
pedagogije y
produZzenog
stru¢nog
postupka
. uciteljica .
3. Purenec, Ivana mag. prlm:?\rnog razredne Davorina
obrazovanja Bakota
nastave
mag. edukacijske uc1te1]1C_e.1 .
4. Kon, Marta rehabilitaciie edukacijska Ana Pavlovié
J rehabilitatorica
5 Maraci¢ Gavranovi¢, | mag. engleskog lelliltfellsllii Vesna
) Iva jzika i knjiZevnosti jezgi;ka & Presecki
. . mag. glazbene uciteljica .
6. Rubil, Anja Lultare glazbene Antea Poljak
kulture
s . uciteljica Ivana
7. Striga, Marta mag. matematike matematike Katalenac
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2.2. Podaci o administrativnom, tehnickom i pomoénom osoblju

Red. Prezime i ime Stupanj struéne Radno mjesto
broj spreme

1. Mikul¢ié Papak, Ivana VSS tajnica Skolske
ustanove

2. PraZen Jakopi¢, Marina SSS voditeljica
ra¢unovodstva

3. Ivana Medved SSS ra¢unovodstvena
referentica

4. Andonoski, Mirjana NSS Cistacica/
spremacica

5. Bakota, Boris SSS kuhar-slasticar

6. Barunovi¢, Zeljka SSS Cistacica/
spremacica

7. Bucan, Purda NSS Cistacica/
spremacica

8. Curi¢, Manda SSS kuharica-
slasti¢arka

9. Dzambo, Ankica SSS operativna
djelatnica za
sigurnost i civilnu
zastitu

10. Hercig, Ruza SSS ¢istacica/
spremacica

11. Ivié, Smiljan SSS strutni radnik na
tehnickom
odrzavanju

12. Jurisi¢, Jelka SSS Cistacica/
spremacica

13. Sarec, Davor SSS struéni radnik na
tehnickom
odrzavanju

14. Vukoje, Mirjana NSS ¢istacica/
spremacica

15. Dragica Matic¢ NSS cistacica/
spremacica

16. Biserka Dretar SSS Cistacica/
spremacica

17. Katarina Lovrinovi¢ SSS kuharica-
slasti¢arka
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PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

2.3. Podatci o u¢enicima i razrednim odjelima

Razred

Broj ucenika

Broj
ucéenik
a

Broj
razrednih
odjela

Djevojcic
e

Djecaci

Produzeni
boravak

broj
ucéenika

broj
raz.
odjela

Prezime i ime razrednika

58

30

28

42

2

Bernarda Lidija Jerkan
u.z. Ivana Purenec,
Antonija Marija
Vrdoljak (boravak)
Davorina Bakota,
Martina Zerjav,
Veronika Babié¢
(boravak)

48

22

26

40

Sanja Karamatic, Iva
Propadalo (boravak),
Jasminka Mesar,
Jasmina Sorak
(boravak)

47

26

21

18

Zvijezdana Bukovec,
Renata Gredelj
(boravak), Antonija
Turda, SnjeZana
Jakovljevié (boravak)

40

23

17

22

Josipa Spoljari¢, Ksenija
Kolar, Snjezana
Jakovljevi¢ (boravak)

193

101

92

123

54

39

24

Ivana Matan, Vesna
Presecki, Tanja Svoboda

63

40

23

Maja Popovic u.z.
Marta Striga, Olivera
Coli¢, Maja Manenica

51

29

22

Monika Mokri, Josipa
Regvar u.z. Anja Rubil,
Zeljka Szabo

46

25

21

Gordana Mlinarevié,
Maja Pribolsan Colakic,
Dalibor Blazevi¢

214

12

133

90

17




PRO

Juras Bajilo Ana

UKUPNO

413

22

236

186

123
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24. Primjereni oblik Sskolovanja po razredima

Primjereni oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja Ukupno

Skolovanja . 1L IV. V. VL VIL VIL

Redoviti program wuz 2 2 4 3 1 5 7 24
individualizirane

postupke (¢1.5.)

Redoviti program uz 1 1 1 1 2 6
prilagodbu sadrzaja i

individualizirane

postupke (¢1.6)

Posebni  program uz 3 1 3 4 4 2 17
individualizirane

postupke (¢1.8.st 5)

Posebni program uz 1 2 1 2 6
individualizirane

postupke (¢1.8.st 4)

Redoviti program uz individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se
u okviru redovitog godisnjeg planiranja ucitelja/nastavnika tako da se u godisnjem
planu navedu planirani oblici podrske i prilagodbe pristupa ucenja i poucavanja te
vrednovanja koji ¢e se primjenjivati za odredenog ucenika u odredenom nastavnom
predmetu. Tako izraden godis$nji nastavni plan je pisani dokument propisan ¢l. 5. st. 3.
Pravilnika o osnovnom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u
razvoju. Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke kao
pisani dokument izraduje se na pocetku Skolske godine kao individualni odgojno-
obrazovni plan (IOOP) za svakog pojedinog ucenika. Tako izraden individualizirani
odgojno-obrazovni plan je pisani dokument propisan ¢l. 6. st. 4. navedenog Pravilnika.
Posebni program uz individualizirane postupke kao pisani dokument izraduje se na
pocetku Skolske godine u okviru godiSnjeg i mjeseénog operativnog planiranja za
ucenika ili skupinu uc¢enika (ovisno o potrebama ucenika).
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2.5. Organizacija smjena

Od 2024./2025. skolske godine nastava se za sve razredne odjele, osim razrede
produzenog boravka, odvija u jednoj smjene. Prva smjena pocinje s radom u 8 sati.

U smjenama rade ucitelji produzenog boravka, stru¢ne suradnice, domari i
spremacice, a ucitelji, administrativno osoblje i 8kolski kuhar i kuharice rade u jednoj
smjeni.

Raspored deZurstva ucitelja sastavni je dio rasporeda sati. Razredna nastava
izraduje svoj raspored koji je na vidnom mjestu u zbornici Skole.
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2.5.1. Organizacija rada produzenog boravka

Razred
/odjel

Sadrzaj

Vrijeme

Mjesto

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Dolazak i prijem ucenika

7:05 - 7:50

Predvorje, I. ucionica

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Redovna nastava

8:00 - 8:45

Matic¢ne ucionice

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Prehrana ucenika - mlije¢ni
obrok

8:45 - 9:00

Aula Skole

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Redovna nastava

8:00 - 11:30
(12:25)
8:00 - 11:30
(12:25)
8:00 - 11:30
(12:25)

Mati¢ne ucionice

1l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Prehrana uc¢enika - rucdak

11:30 - 14:05

Blagovaonica

1l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Organizirano vrijeme
Slobodno vrijeme

12:20 - 14:05

Skolsko dvoriste, igraliste,
park, travnjak, knjiznica
skole

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Organizirano ucenje

14:10- 14:55

Mati¢ne ucionice

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Prehrana uc¢enika - uzina

15:05- 15:55

Blagovaonica

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

Organizirano ucenje

15:10 - 15:55

Mati¢na ucionica

l.a,b,c
2.a,b
3.a,b
4.a,b

DeZurstvo

16:00 - 17:00

I. u¢ionica

Uciteljice u boravku su: Antonija Marija Vrdoljak, Veronika Babi¢, Iva Propadalo,
Jasmina Sorak, Renata Gredelj, Snjezana Jakovljevi¢
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2.5.2. Dnevna dinamika rada

Smjena: Nastavni sat: Vrijeme: Odmor:
0. 7,05-7,50 10 “
1. 8,00-8.45 10"
2. 8,55-9,40 10~
3. 9,50-10,35 5w
4. 10,45-11,25 5

Jutarnja: 5. 11,30-12,15 5
6. 12,20-13,05 15
7. 13,20-14,05 5
8. 14,10-14,55 5
9. 15,00-15,45 5
10. 15,50-16,35

3.3.3. Dezurstva ucitelja

Od 2024./2025. skolske godine nastava se za sve razredne odjele, osim razrede
produzenog boravka, odvija u jednoj smjene.

Na glavnom ulazu Skole zbog pojacane sigurnosti dezura operativni djelatnik za
sigurnost i civilnu zastitu. O zapaZzanjima u vrijeme deZzurstva izvjes¢uje se dezurnog
ucitelja, koji zapaZanja unosi u knjigu dezurstva.

Razrednici svakodnevno dezuraju u blagovaonici za vrijeme prehrane ucenika.
Dezurni uditelji deZuraju u vrijeme odmora, pri ulasku ucéenika u $kolu na pocetku
nastave te ih ispracaju iz Skole po zavrSetku nastave.

DeZurstvo ucitelja i razredne i predmetne nastave izmjenjuje se dnevno, a

raspored deZuranja nalazi se u zbornici uz raspored sati. Ucitelji prate uc¢enike predmetne
nastave na mlijecni obrok te ih po zavrsetku vrac¢aju u ucionice.
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RASPORED DEZURSTVA UCITELJA

A SMJENA - RASPORED DEZURSTVA

SK. GOD. 2025./2026.

MJESTO: PONEDIELUAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
ULAZ, DEZURNI v s ZGANIJER " HARAPIN MEHKEK - .
= RUBIL , SINDICIC - - MATAN, PRESECKI ! SZABO, COLIC
UCITELI BOSNJAKOVIC MOKRI
KARACIC, CECELIA L . .. .
ks L COLIC, SZABO MARTINKEC SIVRIC, KARACIC, BOSNIAKOVIC, COLIC, SIVRIC,
(ELAGAVAONA/STRAZ ’ ’ . T ’ SVOBODA, BARISIC, | CECELIA MARTINKEC,
. GLAVAK GLAVAK, BARISIC, PRESECKI - .
NJE STUBISTE/WC) PRIBOLSAN PRIBOLSAN
SZABO
1. KAT (PREDNIJI DIO, L . . )
v PRIBOLSAN, SIVAK, . . . . . STRIGA, SUMIC,
SREDISNJI DIO, PRESECKI. DIAMBO ZGANIJER, SIVAK, MOKRI, SUMIC, RUBIL, |RUBIL, ZGANJER, MOKRI, PRESECKL DIAMBO
7 L MATAN, RUBIL couc HARAPIN, SIVAK L
STRAEN" blo bo SPOREC SPOREC
STUBISTA | WC-A)
" .. . . - BLAZEVIC, MLINAREVIC, .
NOVA SKOLA | BLAZEVIC, MANENICA, BOSNJIAKOVIC, BLAZEVIC, STRIGA, SINDICIC, SVOBODA,

PROSTOR OKO KAUEA

SINDICIC

STRIGA, MLINAREVIC

MANENICA

STRIGA, SINDICIC,
KARACIC

BLAZEVIC

23



RASPORED DEZURSTVA UCITELJA

B SMJENA - RASPORED DEZURSTVA

SK. GOD. 2025./2026.

MJESTO: PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
ULAZ, DEZURNI GLAVAK, TEHNICKI, PRIBOLSAN S . . . .
i - . .~ BLAZEVIC, KARACIC | MLINAREVIC, SIVRIC
UCITELI SUMIC STRIGA CoLAKIE, SIVAK
PRIZEMUE S
GLAVAK, CoLIC , . , .
(BLAGAVAONA/ST DEAP;‘IB o ’ SZABO, SIVRIC, GLAVAK, | SZABO, KARACIC, SIVRIC, SIVAK,
RAZNIE POREC TEHNICKI, RUBIL couc DZAMBO SPOREC | PRIBOLSAN COLAKIC
STUBISTE/WC)
= L] (PRE,DN" HARAPIN MATAN, SIVAK, PRESECKI, HARAPIN RUBIL EUMIC
nlgI%TSRTiPnﬁ:u;:o MEHKEK, PRESECKI, PRIBOLSAN MEHKEK, EGANJE;{ MOKF;I
DO s TUBIETA | We MOKRI, SUMIC, SVOBODA, COLAKIC, BOSNJAKOVIC, MA%AN !
A) 1 BOSNJAKOVIC BARISIC /GANJER BARISIC, SVOBODA
NOVA SKOLA | SINDICIC v . - .
! MANENICA, KARACIC STRIGA, BLAZEVIC . .
PROSTOR OKO SVOBODA, BLAEEVIC; MLINAREV;IC MAMENICA * |MLINAREVIC, SINDICIC
KAUCA MLINAREVIC
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3.4. Godisnji kalendar rada u 2025./2026. skolskoj godini

UKUPAN BROJ RADNIH DANA U SKOLSKOJ GODINTI: 251
BROJ DANA GODISNJEG ODMORA: 30

BROJ RADNIH DANA BEZ GODISNJEG ODMORA: 221
GODISN]JI FOND RADNIH SATI (sa GO): 2008

Struktura skolske godine 2025./2026.

Broj dana u skolskoj godini................... 365
Subote, nedjelje, blagdani i neradni dani....114
Radni dani (i sati) u $kolskoj godini......... 221 dana x 8sati = 1768 sati
Planirani godi$nji odmor....................... 30 dana x 8 sati = 240 sati
OBRAZOVNO RAZDOBLJE [MJESEC  BROJ DANA/SATI BLAGDANI + NERADNI [BROJ DANA
: : DANI (sub. i ned.) + UCENICKIH
radnih nastavnih  GopISNJIODMOR ~ PRAZNIKA
1. 9. 22 176 17 136  0+8+0 0
10. 23 184 23 184 0+8+0 0
11. 19 152 18 144  2+10+0 0
12. 21 168 17 136 2+10+0 5
2. 1 20 160 15 120 2+9+0 2
2 20 160 20 160 0+8+0 5
3. 22 176 20 160 0+9+0 0
4. 21 168 18 144  248+0 2
5. 20 160 19 152  2+10+0 0
6. 20 160 8 64 2+8+0 10
UKUPNO 208 1664 (175 (1400 12+88+0=100 24
7. 8 64 0+8+8 23
8. S 40 2+10+15 20
UKUPNO 221  |1768 14+106+23=143 68

Drzavni praznici

1.11. Svi sveti

18.11. Dan sjeéanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjeéanja na Zrtou Vukovara i Skabrnje
25.12. BoZié

26.12. Sveti Stjepan

1.1. Nova godina

6.1. Sveta tri kralja

5.4. Uskrs

6.4. Uskrsni ponedjeljak

1.5. Praznik rada

30.5. Dan drZavnosti

4.6. Tijelovo

22.6. Dan antifasisticke borbe

5.8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

15.8. Velika Gospa

Nenastavni dani: 17.11.2025. i 5.6.2026.
Skolska priredba: 28.5.2026. (nastavni dan)
Dan skole: 29.5.2026. (nenastavni dan)



4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razredima i odjelima
Nastavni | 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupn
predmet | razred |razred |razred |razred | razred |razred |razred | razred ol.-
i 8.raz.
Hrv.jezi | 175 175 175 175 175 175 140 140 3815
k
Lik. kult.| 35 35 35 35 35 35 35 35 805
Glaz. 35 35 35 35 35 35 35 35 805
kul.

Str.jez. | 70 70 70 70 105 105 105 105 2030
Matem. | 140 140 140 140 140 140 140 140 3220
Priroda 52.5 70 367.5
Biolog. 70 70 420
Kemija 70 70 420
Fizika 70 70 420
Pr.i drus.| 70 70 70 105 875
Povijest 70 70 70 70 840
Geograf. 52.5 70 70 70 787.5
Teh. 35 35 35 35 420
kult.
Inform. 70 70 420
TZK 105 105 105 70 70 70 70 70 1890
UKUP. | 630 630 630 630 840 875 910 910
Broj odj.| 3 3 2 3 3 3 3 3 23
UKUP. |1890 1260 | 1260 | 1890 | 2380 | 2485 | 2730 | 2730 | 17255
Redovna nastava izvodi se u 9 odjela razredne nastave i 12 odjela predmetne
nastave.

Ucitelji planiraju i programiraju sadrZaje za izvodenje redovne nastave po

nastavnim predmetima koje predaju.

U nastavnoj godini nastavnici su duzni izradivati Godisnje planove i programe,
odnosno Godidnje izvedbene kurikulume koji sluZe kao temelj mjesecnom planiranju i
pripremama za izvodenje nastavnih sati.
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4.2. Posebni razredni odjeli

421. Cl.8st.5

Voditelj: Marta Kon

Broj ucenika: 7

Razredi:

Predmeti:

Broj sati:

2.

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

— N Q1

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda

Drustvo

Domacinstvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

R N NN RO

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda

Drustvo

Domacinstvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

R N NN RO

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda

Drustvo

Domacinstvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

R NN W O
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Voditelj: Ana Pavlovié

Broj ucenika: 9

Razredi:

Predmeti:

Broj sati:

2.

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

— N B Q1

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

= W = Ol

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda

Drustvo

Domacinstvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

R N DNDN RO

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda

Drustvo

Domacinstvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

R N DNDN RO

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda

Drustvo

Domacinstvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

R NN W O

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Tjelesna i zdravstvena kultura
Glazbena kultura

Tehnicka kultura

Domacinstvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

P NP P DNDNBA B
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Cl.8st. 4

Voditelj: Ana Juras Bajilo

Broj ucenika: 7

Razredi:

Predmeti:

Broj sati:

1.

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

_ N

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Tjelesna i zdravstvena kultura
Glazbena kultura

Likovna kultura

Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka

R NN WDN B O

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Tjelesna i zdravstvena kultura
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Domacinstvo
Program edukacijsko-rehabilitacijskih
postupaka
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4.2.2. Produzeni strucni postupak
ClL 11.
Voditelj: Laura Cuka

Broj ucenika: 8

ProduZeni strucni postupak organizira se u $kolama prije i/ili poslije redovite nastave,
u skladu s Mrezom skolskih ustanova ili uz odobrenje Ministarstva, a provodi se u
skupinama formiranim prema obrazovnim potrebama i interesima ucenika. Nositelji
programa su struc¢njaci edukacijsko-rehabilitacijskog profila (edukacijski rehabilitator,
logoped ili socijalni pedagog), a sadrzaj rada obuhvaca pomo¢ u ucenju, provedbu
edukacijsko-rehabilitacijskih programa, strukturirane slobodne aktivnosti, kreativne
radionice te razli¢ite izvannastavne sadrzaje.

Opédi cilj ovog postupka jest poticanje pozitivnih promjena u u¢enikovom funkcioniranju
- u odnosu prema sebi, drugima i okolini - ¢ime se osigurava kvalitetnija osobna i
socijalna integracija.

Specifi¢ni ciljevi ukljucuju pruzanje pravovremene i kontinuirane podrske ucenicima
sklonima rizicnom ponasanju, a odnose se na: izgradnju pozitivne slike o sebi,
ovladavanje u¢inkovitim tehnikama ucenja, razvijanje socijalnih vjestina, osmisljavanje i
usmjeravanje slobodnog vremena kroz kreativne i poticajne sadrzaje, razvijanje
emocionalne regulacije i komunikacijskih vjestina, poticanje motivacije za skolu i uc¢enje
te prevenciju rizi¢nih oblika ponasanja.

Naglasak rada u produZenom stru¢nom postupku stavlja se na usvajanje socijalnih i
komunikacijskih vjestina kroz suradnju s vrSnjacima i stru¢njacima, aktivno sludanje,
izraZzavanje vlastitih potreba te asertivno rjeSavanje sukoba. Takoder, na usvajanje
strategija kontrole emocija i impulsa te razvijanje sposobnosti konstruktivnog rjeSavanja
problema kroz promisljenu analizu situacija i traZenje ucinkovitih rjeSenja. Ovim
pristupom ucenici jac¢aju samopouzdanje, socijalne kompetencije i sposobnost uspjesnog
snalazenja u 8kolskom i drustvenom okruZzenju.

ProduZeni stru¢ni postupak u Osnovnoj skoli Antuna Mihanoviéa provodit ¢e se u

ucionici PRO razreda, nakon 10 sati, a u postupak ¢e biti uklju¢eno osam ucenika.
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Podrucje rada | Aktivnosti Broj sati Napomena
tjedno
1. Neposredan | - Individualna i grupna pomo¢ | 25 10 sati pomo¢ u
rad s uc¢enicima | u uc¢enju ucenju
- Usmjereni socio-pedagoski 0 sati usmjereni
postupci (usvajanje socijalnih socio-pedagoski
vjestina, usvajanje postupci
komunikacijskih vjestina , 3 sata kreativne
usvajanje strategija kontrole radionice
emocija i impulsa, ucenje 3 sata slobodno
konstruktivnog rjeSavanja vrijeme
problema)
- Kreativne radionice
(prigodne teme za kreativno
izraZavanje, podizanje
kvalitete zivljenja, poticanje
pozitivne suradnje medu
ucenicima, osvjestavanje
vlastitih sposobnosti i
kreativnosti
- Organizacija slobodnog
vremena (kvalitetna i
konstruktivna)
2. Priprema i - Izrada individualnih planova |5 kontinuirano
planiranje rada | - Priprema materijala za
radionice
- Planiranje aktivnosti
3. Struc¢na - Suradnja s uciteljima i + prema potrebi
suradnja stru¢nim timom
- Savjetovanje roditelja
- Sastanci i konzultacije
4. Vodenje - Evidencija sati + tijekom cijele
dokumentacije | -Vodenje dnevnika rada godine
5. Stru¢no - Edukacije i seminari 2 ovisno o
usavrsavanje - Pracenje strucne literature mogucnostima
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4.3. Plan terenske - integrirane nastave u skladu sa smjernicama NOK-

a i ostvarivanja medupredmetnih tema

Rd. | Sadrzaj Razred Vrijeme Izvrsitelji
br. odrzavanja*
1. | Okolica Skole rujan
Okolica Skole listopad -
Posjet kazalistu studeni
Okolica skole prostnac- uciteljice 1.
sijecanj A
Posiet Kin l.abc veliaca razreda i ucitelji
] ] u pratnji
TERENSKA NASTAVA: . praty
Festival bajki Zapresi¢ oza
Posjet kazalistu travanj
Park Maksimir, ZOO svibanj - lipanj
2. Jesen - okolica skole . .
Jesen u Maksimiru rujan - listopad
Posjet kazalistu studeni -
Posjet Knjiznici Dubec prosinac
Zima - okolica skole sijecanj - veljaca e
Promet -  Autobusni i 2.ab uciteljice 2.
L da i ucitelji
Zeljeznicki kolodvor, Zra¢na oZujak razre e
luka F. Tudman u pratnjt
Tehni¢ki muzej Nikola Tesla travanj
Vatrogasna postaja svibanj
TERENSKA NASTAVA: lipanj
ETNO selo
3. Jesen - okolica skole
Jesen - Maksimir ruian - listopad
TERENSKA NASTAVA: 131095
SUP: Dom crvenog kriza o
(Sljeme)
Posjet kazalistu studeni -
Posjet Knjiznici Dubec prosinac
Zima - okolica 8kole odani - veliad
Posjet kinu syecaty - vejaca uciteljice 3.
Upoznavanje Grada Zagreba - 3.ab razreda i ucitelji
Gornji grad, Kaptol centar, ozujak u pratnji
Muzej Grada Zagreba
Posjetu kazalistu travani
Posjet $pilji Veternica J
TERENSKA NASTAVA: I
SUP: Dom crvenog kriza Svibanj
L 8 3b 25.05.25.
(Crikvenica)
TERENSKA NASTAVA: lipani
Dvorac Trako$¢an pany
4. | TERENSKA NASTAVA: uciteljice 4.
Mugzej krapinskih 4.ab rujan razreda i ucitelji
neandertalaca u pratnji
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Hrvatski prirodoslovni muzej

Posjet kazalistu

Posjet kinu

Hrvatski institut za
istrazivanje mozga

listopad

studeni -
prosinac

sijecanj - veljaca

TERENSKA NASTAVA: ozujak
Plitvicka jezera
Posjet kemijskom odjelu pri .
PME-u travanj
TERENSKA NASTAVA: .
v . Svibanj
SUP: Dom crvenog kriza 11-15.05.2026
(Novi Vinodolski) e '
TERENSKA NASTAVA:
Arheoloski muzej studeni
razrednici 5.
Posjet kazalistu 5.abc travanj razreda, ucitelji
u pratnji
TERENSKA NASTAVA: svibani
Medvedgrad vibany
Zagreb Time Travel i listonad
Arheoloski muzej Zagreba P razrednici 6.
Posjet kazalistu prosinac - razreda,
6.abc sijeanj uciteljica
TERENSKA NASTAVA: ' glazbene
Karlovac - Stari grad i svibans kulture i ucitelji
Dubovac, Aquatika i plovidba vibany u pratnji
zitnom ladom
TERENSKA NASTAVA: .
. . 1 listopad
Postojnska jama i Ljubljana
Posjet kazalistu studeni .
razrednici 7.
Hrvatska narodna banka 7.abc sijecanj - veljaca razreda 1tuci1te1]1
u pratnji
Hrvatski prirodoslovni muzej ozujak
TERENSKA NASTAVA: svibani - lipani
Nacionalni park Brijuni ) - ipany
TERENSKA NASTAVA:
Muzej Seljacke bune, listopad
Gornja Stubica i Park P razrednici 8.
znanosti Oroslavje 8.abc razreda, ucitelj
’ povijesti i
ucitelji u pratnji
Hrvatski prirodoslovni muzej studeni
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Posjet kazalistu ozujak
Posjet World Skills Croatia
2026. - sajam vjestina, poslova svibanj
i obrazovanja
TERENSKA NASTAVA: o
Vukovar i Memorijalni centar Lipanj
; ] 111 12.06.2026.
Domovinskog rata
9. | Okolica Skole - boje jeseni listopad -
Posjet trznici i knjiznici studeni
Okolica Skole - obiljezja zime prosinac -
Posjet Hrvatskoj posti ) sijecanj uciteljice
Okolica Skole - proljece PRO1,2i3 travanj rehabilitatorice
Sadnja cvijeca
Park Maksimir i ZOO svibanj
Odlazak na sladoled lipanj
10. | Klagenfurt, Republika et uciteljica
.. . ucenici kojiuce | .. . o
Austrija - ,posjet . L. lipanj njemackog
.. I njem. jezik .
Minimundusu jezika
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4.4. Plan izborne nastave u skoli

Redl-n Naziv Razred vBro-] Broj Sz?tl Sati Nastavnik
broj programa ucenika | grupa | tj. | god.
1. Katolicki labe | 44 35 | 6 | 210 | Marija Zganjer
vjeronauk
2. Informatika 1.abc 47 3 6 210 Ivan Kucan
3. Katolici =} b | 43 > | 4 | 140 | Minana
vjeronauk Dzambo Sporec
4. Informatika 2.ab 41 2 4 140 Ivan Kucan
Katolicki Mirjana
> vjeronauk 3-ab 39 2 4 140 Dzambo Sporec
6. Informatika 3.ab 37 2 4 140 Ivan Kucan
7. Katolicki 4ab | 36 2 | 4 | 140 | Marija Zganjer
vjeronauk
Informatika 4.ab 24 140 Ivan Kucan
Njemackijezik | 4.ab 12 140 | Maja Manenica
10. KatOthI 5.ac 29 2 4 140 | Marija Zganjer
vjeronauk
Katolicki Mirjana
1. vjeronauk >b 14 1 2 70 Dzambo Sporec
12. Njemacki jezik | 5.abc 26 3 6 210 | Maja Manenica
13. Katolicki 6abc | 53 3 | 6 | 210 | Miyana
vjeronauk DZambo Sporec
14. Njemacki jezik | 6.abc 41 1 2 70 Maja Manenica
15. Katolicki 7abe | 46 3 | 6 | 210 | Marija Zganjer
vjeronauk
16. Informatika 7.abc 30 3 6 210 | Lovro Sindici¢
17. Njemacki jezik | 7.abc 17 1 2 70 | Maja Manenica
18. Katolicki | g he | 41 3 | 6 | 210 | Miana
vjeronauk DZambo Sporec
19. Njemacki jezik | 8.abc 16 2 4 140 | Maja Manenica
20. Informatika 8.abc 46 3 6 210 | Dijana Karaci¢

Program izborne nastave i evidencija prisustvovanja u¢enika upisuju se u dnevnike rada
i sastavni su dio ovog Godisnjeg plana i programa rada Skole.
U izbornoj nastavi Katolickog vjeronauka grupu ¢ine ucenici istog razrednog

odjela.
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45. Plan dopunske nastave
Red Razred Broj sati
br. Predmet / Feihe godisnj Nastavnik
grupa e
Razredna nastava
Matematika/Hrvat Bernarda Jerkan,
o la 1 35
ski jezik u.z. lvana Durenec
1. Matema.qka./ Hrvat 1.b 1 35 Davorina Bakota
ski jezik
Matema.t%ka./ Hrvat l.c 1 35 Martina Zerjav
ski jezik
Matema.t%ka’/ Hrvat 2.a 1 35 Sanja Karamatic¢
ski jezik
2.
Matema.t%ka./ Hrvat 2b 1 35 Jasminka Mesar
ski jezik
Matema.t%ka./ Hrvat 3.a 1 35 Zvjezdana Bukovec
ski jezik
3.
Matematika/Hrvat |5 1 35 Antonija Turda
ski jezik
Matematika/Hrvat S e .
ski jezik 4.a 1 35 Josipa Spoljari¢
4.
Matema't%ka./ Hrvat 4.b 1 35 Ksenija Kolar
ski jezik
Anamarija Krsti¢
e Perisié,
5. Engleski jezik 3.ab 1 35 2. Toa Maradic
Gavranovic
Anamarija Krsti¢
e Perisié,
6. Engleski jezik 4.ab 1 35 2. Toa Maracic
Gavranovic¢
Predmetna nastava
7. Hrvatski jezik 5.abc 1 35 Zeljka Szabo
8. Engleski jezik 5.abc 1 35 Vesna Presecki
9. Matematika 5.abc 1 35 Monika Mokri
10. Priroda 6.abc 1 35 Maja Pribolsan Colaki¢
11. Hrvatski jezik 6.abc 1 35 Nives Glavak
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12.

Engleski jezik

6.abc

35

Renata Harapin

Mehkek

. Maja Popovic,
13. Matematika 6.ac 1 35 2. Marta Striga
14. Matematika 6.b 1 35 Gordana Mlinarevié¢
15. Povijest 6.abc 1 35 Dalibor Blazevié¢
16. Hrvatski jezik 7.abc 35 Olivera Coli¢
17. Hrvatski jezik 7.ac 35 Zeljka Szabo
18. Matematika 7.a 1 35 Monika Mokri

. Maja Popovi¢,
19. Matematika 7.bc 1 35 2. Marta Striga
20. Engleski jezik 7.abc 1 35 Vesna Presecki
21. Povijest 7.abc 1 35 Dalibor Blazevié¢
22, Kemija 7.abc 1 35 Ivana Matan
23. Fizika 7.abc 1 35 Danijela Sumic¢
24. Hrvatski jezik 8.abc 1 35 Olivera Coli¢
25. Matematika 8.abc 1 35 Gordana Mlinarevi¢

D Renata Harapin

26. Engleski jezik 8.abc 1 35 Mehkek
27. Kemija 8.abc 1 35 Ivana Matan
28. Fizika 8.abc 1 35 Danijela Sumic¢
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4.6. Plan dodatne nastave
Rd. Br. sati
br Predmet Razred Ucitelj
’ tjedno god.
Razredna nastava
1. | Priroda i drustvo la 1 35 Bernarda Jerkan,
u.z. Ivana Durenec
2. Hrvatski jezik 1.b 1 35 Davorina Bakota
3. | Priroda i drustvo 1.c 1 35 Martina Zerjav
4. Hrvatski jezik 2.a 1 35 Sanja Karamti¢
5. Priroda i drustvo 2.b 1 35 Jasminka Mesar
6. Matematika 3.a 1 35 Zvjezdana Bukovec
7. Matematika 3.b 1 35 Antonija Turda
8. Matematika 4.a 1 35 Josipa Spoljari¢
9. Matematika 4.b 1 35 Ksenija Kolar
Anamarija Krsti¢
L Perisi¢,
10. Engleski jezik 4.ab 1 35 2. Toa Maracic
Gavranovi¢
11. Informatika 4.ab 1 35 Ivan Kucan
Predmetna nastava
12. Matematika 5.abc 1 35 Monika Mokri
13. Geografija 5.abc 0.5 17.5 Kristijan Sivak
14. Informatika 5.abc 1 35 Lovro Sindicié¢
. Maja Popovig,
15. Matematika 6.ac 1 35 Lz }er tclzj Striga
16. Matematika 6.b 1 35 Gordana Mlinarevi¢
17. Informatika 6.abc 1 35 Lovro Sindici¢
18. Geografija 6.abc 1 35 Kristijan Sivak
L Renata Harapin
19. Engleski jezik 6.abc 1 35 Mehkek
20. Hrvatski jezik 7.abc 1 35 Zeljka Szabo
21. Matematika 7.abc 1 35 Monika Mokri
22. Povijest 7.abc 1 35 Andrija Sivrié
23, Geografija 7.abc 1 35 Kristijan Sivak
24, Fizika 7.abc 1 35 Danijela Sumi¢
25. Hrvatski jezik 8.abc 1 35 Olivera Coli¢
. 8.abc Renata Harapin
26. Engleski jezik Zabe 1 35 Mehkek
27. | Njemacki jezik 8.abc 1 35 Maja Manenica
28. Matematika 8.abc 1 35 Gordana Mlinarevi¢
29. Povijest 8.abc 1 35 Dalibor Blazevi¢
30. Geografija 8.abc 1 35 Kristijan Sivak
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31.

Kemija

8.abc

35

Ivana Matan

32.

Fizika

8.abc

35

Danijela Sumic¢
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4.7. Plan izvannastavnih aktivnosti
Red. Naziv aktivnosti Br. sati Nastavnik
tjedno | godisnje
1. Carolija rijedi 1 35 Bernarda Lidija Jerkan,
u.z. lvana Durenec
2. RAZ-KAZ - drafl ska 1 35 Davorina Bakota
lutkarska druzina
3. GlineRaj 1 35 Martina Zerjav
4. Male ruke 1 35 Jasminka Mesar
5. Mali domacini 1 35 Sanja Karamati¢
6. Ruka 4 ruci 1 35 Iva Propadalo i Jasmina
Sorak
7. Mali dizajneri 1 35 Zvjezdana Bukovec
8. Knjigolovci 1 35 Antonija Turda
9. Kreativna radionica 1 35 Josipa Spoljari¢
10. Mladi ¢uvari prirode 1 35 Ksenija Kolar
11. Mali Englezi 1 35 Anamarija Krstic Perisic,
u.z. Iva Maraci¢ Gavranovic
12. Mali Sahisti 2 70 Ivan Kucan
13. Digitalni kreativci 2 70 Ivan Kucan
14. KUD 2 70 Renata Harapin Mehkek
15. Zborsko pjevanje 2 70 L O,?I;fnie%z;ﬂl,
16. Glazbena sviraonica 5 1 35 Josipa I‘{egva{‘,
u.z. Anja Rubil
17. Glazbena sviraonica 6 1 35 Josipa I'{egval:‘,
u.z. Anja Rubil
18. Glazbena sviraonica 7 1 35 Josipa I.{egvalz‘,
u.z. Anja Rubil
19. Volonteri 2 70 Marija Zganjer
20. Karitativna grupa 2 70 Marija Zganjer
21. Odbojka 4.-6.r 1 35 Tanja Svoboda
22. Odbojka 7.-8.r 1 35 Tanja Svoboda
23. Prva pomo¢ 2 70 Maja Pribolgan Colaki¢
24. Skolski vrt 1 35 Maja Pribolsan Colaki¢
25. | Ucenicka zadruga Toncek 2 70 Tea Bosnjakovié
26. Likovna grupa 2 70 Tea Bosnjakovié
27. Dodi, vidi, u¢ini 2 70 Mirjana DZambo Sporec
28. Dramsko-reF itatorska 1 35 Nives Glavak
skupina
29. Novinarska skupina 1 35 Vanja Jurilj
30. Mladi knjiznicari 1 35 Vanja Jurilj
31. Promet 2 70 Dijana Karaci¢
32. Maketari i modelari 2 70 Dijana Karaci¢
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33. INOVA 2 70 Dijana Karaci¢
34. Foto grupa 2 70
35, Eah 1 35 Andrija Slv\.frlC i Kristijan
Sivak
36. Stolni tenis 5.-8.r 1 35 Valentina Barisié
37 ZAG - zajednica aktivnih 5 70 Zelika Szabo
gradana 1
Maja Popovic,
38. Web grupa ! 3 u.z. Marta Striga
39, ZAG - zajednica aktivnih 5 70 Ivana Matan
gradana 2
40. Sudoku 2 70 Lovro Sindi¢ié

4.7.1. Skolsko sportsko drustvo i Vikendom u sportske dvorane

Rd.br.

Voditelj SSD-a

Br.sati

Tjedno god.

1.

Tanja Svoboda

2 70

Unutar SSD-a uéenici su ukljudeni u stolni tenis, $ah i odbojku.

Red.br | Naziv aktivnosti Ime i prezime voditelja
1. Stolni tenis Katarina Popek,
u.z. Valentina Barisi¢
2 Sah Ivan Kucan, Andprija Sivri¢
3. Odbojka Tanja Svoboda

U skolskoj godini 2025./2026. nastavlja se program , Vikendom u sportske dvorane”,
kako bi se sto vise ucenika ukljucilo u sportske aktivnosti.
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4.8. Planrada s darovitim ucenicima

Na osnovi misljenja ucitelja, ucenici s veéim sposobnostima ukljuc¢uju se u
izbornu nastavu, dodatnu nastavu, slobodne aktivnosti i izvanskolske aktivnosti
(preporuka i sugestija roditeljima od strane Skole). Skola predlaze Gradskom uredu
za obrazovanje ukljucivanje u posebne programe za darovitu djecu. U ovoj skolskoj
godini, Skola ¢e ostvariti suradnju sa vanjskim izvodacem (Udruga za darovitost Dar)
na projektu usmjerenom na razvoj i podrsku darovitoj djeci putem interdisciplinarnih
izvannastavnih aktivnosti, mentorskog rada i edukacija za nositelje odgojno-
obrazovnog procesa - ,,Centar za izvrsnost Grada Zagreba - Osnovna skola Antuna
Mihanovica”. Projekt ¢e se provoditi tijekom 2025./2026. skolske godine.

4.9. Obuka plivanja

Kao i prijasnjih godina i ove 8kolske godine 2025./2026. planiramo obuku
plivanja za neplivace drugih razreda i neplivace tre¢ih razreda. Obuka plivanja
provodi se na plivalistu Osnovne skole Marije Juri¢ Zagorke u Dubravi.
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNEI JAVNE DJELATNOSTI

MJESEC

SADRZA]

IX. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

8.9. Svjetski dan pismenosti
10.9. Olimpijski dan krosa
21.9. Medunarodni dan mira
26.9. Europski dan jezika

X. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

1.- 30.10. Medunarodni mjesec skolskih knjiznica
2.10. Medunarodni dan nenasilja

5.10. Svjetski dan ucitelja (UNESCO)

6.10. Medunarodni dan djeteta

10.10. Svjetski dan kruha

- obiljeZavanje Dana kruha

10.10. Svjetski dan mentalnog zdravlja

- 16.10. obiljezavanje Svjetskog dana mentalnog zdravlja
15.10. - 15.11. Mjesec hrvatske knjige

- Mjesec hrvatskih knjiznica

16.10. Svjetski dan hrane (UN)

20.10. Svjetski dan jabuka

XI. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

1.11. Svi sveti

5.11. Svjetski dan romskog jezika

11.11. Dan hrvatskih knjiznica

11. - 16.11. Interliber

13.11. Svjetski dan dobrote i ljubaznosti

15.11.-15.12. Mjesec borbe protiv ovisnosti

16.11. Medunarodni dan tolerancije (UNESCO)

18.11. blagdan - Dana sjecanja na Zrtve Domovinskog rata; Dan
sje¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje

20.11. Svjetski dan djeteta i Medunarodni dan djecjih prava (UN)

XII. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

3.12. Medunarodni dan ljudi s invaliditetom
6.12. Sv. Nikola, zastitnik djece

16.12. Advent u OS Antuna Mihanovica
20.12. Medunarodni dan solidarnosti

25.12. Bozié¢

I. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

15.1. Dan medunarodnog priznanja RH
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21.1. Medunarodni dan zagrljaja
24.1. Medunarodni dan obrazovanja
25.1. Dan Zupe sv. Pavla

II. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

13.2. Dan sigurnijeg interneta

14.2. Valentinovo

21.2. Dan materinskoga jezika

25.2. Nacionalni dan borbe protiv vrénjac¢kog nasilja
- ,Dan ruZicastih majica”

III. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

1.3. Nacionalni dan edukacijskih rehabilitatora
6.3. Europski dan logopedije

8.3. Medunarodni dan Zena

19.3. Svjetski dan oc¢eva; Dan hrvatskog jezika

21.3. Medunarodni dan za uklanjanje rasne diskriminacije; Dan

darovitih ucenika, Svjetski dan Downovog sindroma
22.3. Svjetski dan voda

IV. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednickih prostora

2.4. Svjetski dan svjesnosti o autizmu

5.4. Uskrs

7.4. Svjetski dan zdravlja

8.4. Svjetski dan Roma

22.4. Dan planeta Zemlje i Dan hrvatske knjige
23.4. No¢ knjige

29.4. Svjetski dan plesa

30.4. Svjetski dan jazz-a

V. mjesec

Estetsko uredenje ucionica i zajednic¢kih prostora

3.5. Dan smijeha

10.5. Majc¢in dan

28.5. Priredba povodom Dana skole
29.5. Dan skole

30.5. Dan drZzavnosti

31.5. Dan grada Zagreba

VI. mjesec

11.6. Svjetski dan igre
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5.1.

Plan i
usmjeravanja

program profesionalnog priopéavanja,

orijentacije

br.

Rd.

Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije

Nositelji
aktivnosti

Informiranje uc¢enika kroz nastavu
(zanimanje, skole...) svih nastavnih
predmeta gdje za to postoji
mogucnost u nastavnom sadrzaju

tijekom skolske
godine

predmetni ucitelji

Priprema i realizacija predavanja za
ucenike:

Kamo nakon OS (sistem
srednjoskolskog obrazovanja)

- mogucnosti i uvjeti obrazovanja i
osposobljavanja za zanimanja na
podrudju Zagreba, Zagrebacke
Zupanije i izvan nje

Psihofizicke osobine ucenika i izbor
zanimanja

Zdravlje i izbor zanimanja

1 sat po
razrednom
odjelu

3.,4.15. mjesec

pedagoginja

Priprema i realizacija predavanja iz
PP i usmjeravanje za roditelje
-kriteriji upisa u srednje skole
-analiza Zelja u¢enika u svezi
daljnjeg obrazovanja

-informiranje o rokovima i svim
vaznim datumima E-upisa

-upute o provodenju E-upisa u
srednje skole

- pri odabiru zanimanja vazno je
kloniti se stereotipa i predrasuda u
odnosu na pitanja rodne jednakosti
(projekt , Jednakost in- stereotipi
out”)

(1 sat po odjelu i
3 sata priprave
RS) 5.mjesec

pedagoginja

razrednici

Edukacija razrednika o koristenju
aplikacije za E-upise

4.15. mjesec

pedagoginja

Anketiranje u¢enika i obrada
podataka o profesijskim Zeljama i
interesima ucenika 8. razreda u
suradnji s

razrednicima

(2 sata po odjelu
+ 4 sata
pripreme)
ukupno 6 sati,

1. mjesec

pedagoginja

Obrada podataka anketiranja za
potrebe Skole i Zavoda za
zaposljavanje

2 sata po odjelu

vanjski suradnici




7. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom PP
pri Zavodu za zaposljavanje 1 sat mjesovito suradnja HZZ i
- upucdivanje u¢enika na stru¢nu tijekom skolske CISOK
obradu i informiranje od strane godine
strucne osobe
8. | Suradnjasa sko.l'sklm 11]ecn1kom,. tijekom 8kolske pedagoginia
Centrom za socijalnu skrb u vezi . g N
) . godine skolska lije¢nica
zdravstvenih poteskoca ucenika
9. pedagoginja
Suradnja sa srednjim $kolama Grada . strucni suradnici
5. mjesec b1y
Zagreba srednjih skola
Suradnja s CARNET-om . . pedagoginja
10. 6.17.
- provodenje E-upisa L/ Tjesec CARNET
11. | Individualni rad s u¢enicima i O’VS sata po pedagoginja
g uceniku i 0
roditeljima o razrednici
roditelju
5.2. Plan brige Skole za zdravstveno-socijalnu zastitu u¢enika

Zdravstvena zastita uc¢enika provodi se prema planu skolskog lije¢nika, a sve

aktivnosti koje se provode imaju preventivni karakter - sistematski pregledi, ciljani
pregledi, cijepljenja, edukativna predavanja i tribine.

uzinu, a svi ostali uc¢enici imaju moguénost mlije¢nog obroka.

Ucenici u produZzenom boravku imaju tri obroka dnevno, dorucak, rucak i

Organizirano je u prehranu uklju¢eno oko 85% ucenika. Prehranu jednim

dijelom financiraju roditelji, a u drugom dijelu Grad Zagreb (sufinancirana
prehrana).
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PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA
ZDRAVSTVENE ZASTITE UCENIKA OSNOVNIH
SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2025./26.

1. Sistematski pregledi:

* prije upisa u I. razred
e V.iVIIL razred

Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama ambulante za skolsku
medicinu, a ucenici dolaze u pratnji odrasle osobe (razrednik, stru¢ni suradnik, roditelji).
U sklopu sistematskog pregleda ucenika osmih razreda provodi se probir na teskoce
mentalnog zdravlja te savjetovanje oko izbora skole i zanimanja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Probirni pregledi

* pregled vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike III. razreda
* pregled kraljeZnice, tjelesna teZina i visina za u¢enike VI. razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje uc¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
e I razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred
* nadoknada propustenih cjepiva u predskolskoj dobi
e VIIL razred DI-TE i POLIO
* HPV, preporuceno cijepljenje (od 5. do 8. razreda)

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u 8koli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

7.Savjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada te tribina:
* ucenici 1.-ih razreda (Higijena usne Supljine)
* ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

* ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci skole i skolske kuhinje
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10. Rad u Skolskim stru¢nim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika
skolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavnickom vijeu i
individualni kontakti s djelatnicima skole

Kako bi uspjesno mogli provesti Programom predvidene specifi¢ne i preventivne mjere
zdravstvene zastite ucenika osnovnih skola neophodna je dobra suradnja djelatnika skole
i nadleZznog tima skolske medicine.

Nadlezni tim $kolske medicine: SM Dubrava tim 4,

Lije¢nik: Viliam Tomljenovi¢ dr. med.; Medicinska sestra: Antonija Cacko b.m.t.,

Kontakt: 01/ 2917 711

Adresa e-poste: viliam.tomljenovic@stampar.hr i antonija.cacko@stampar.hr

Adresa: Aleja lipa 1h, Zagreb

Radno vrijeme: parnim danima ujutro, neparnim danima poslijepodne.
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6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

6.1. Podaci o radnim zaduZenjima ucitelja predmetne nastave
Red. Prezime Redovni Izborni c Projekt/ | Zadruga/ Kolel/ Ostali
br uéitelia Predmet razred. | idr Dopunska| Dodatna | INA [Razrednistvo Skolski vrt|Zastita nr. bonus/ |Ukupno oslovi Ukupno
) Pravilnik P
1. Coli¢ HJ 19 2 1 2 22 18 40
2. Szabo HJ 20 2 2 2 24 18 40
3. Glavak HJ 19 1 2 22 18 40
Krsti¢ Perisi¢
4. /Maracié EJ 18 2 1 2 23 17 40
Gavranovié¢
5 Harapin EJ 18 2 1 KUD2 23 17 40
’ Mehkek
6. Presecki EJ 20 2 2 VS1 23 17 40
7. Manenica NJ 2 18 1 2ADM 23 17 40
8. Bosnjakovié¢ LK 12 2 2 16 17 33*
9. Rubil GK 16 4 2 2 ZBOR 22 18 40
10. Mokri M 18 2 2 2 22 18 40
11. Mlinarevié M 18 2 2 2 22 18 40
12. Sriga M 18 2 1 1 22 18 40
13. Sumié Fiz 12 2 1 16 9 28*
14. Matan K; B 20 1 0,5 2 2 3SIND 24 16 40
Pribolsan B; P 20 1 3 2 24 16 40
15. * L.
Colaki¢
16. Sivak GEO 20,5 35 24 16 40
17. Sivrié POV 8 1 2 12 8 20*
18. Blazevi¢ POV 20 2 1 2 17SV 24 16 40
19. Karacié¢ TK/INF 16 10 6 22 18 40
20. TK 6 1 7 6 13*
21. Svoboda TZK 20 2 2 25SD 24 16 40
22, Popek, TZK 6 1 7 6 13*
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u.z. Barisic

23. Zganjer \ 20 24 16 40
Dzambo V] 2 22 24 16 40
24, %
Sporec
Sindici¢ INF 8 6 (2poos) 2 ZNR; IKT2 24 16 40
25. 2 sudoku
25. Ivan Kucan INF 18 4 24 18 40

* Ucitelji Sumic, Bosnjakovic, Sivric i Barisic ostatak norme ostvaruju u drugim skolama.
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6.2. Podaci o radnim zaduZenjima ucitelja razredne nastave

S S
Y -1 R 3 3
e} R~y %) s = =} g =}
5| Eid L RERE $ |8 |sz)f
g &3 S (3% |5 |2 |2 |5 |5 |£%42
& & |Q |/ Z & B C&(D
1. | Bernarda Jerkan, 1a 16 1 1 1 2 21 19 40
u.z. lvana Purenec )
2. | Davorina Bakota 1b |16 1 1 1 2 21 19 40
3. | Martina Zerjav lc |16 1 1 1 2 21 19 40
4. | Sanja Karamatic¢ 2a |16 1 1 1 2 21 19 40
5. | Jasminka Mesar 2.b 16 1 1 1 2 21 19 40
6. | Zvjezdana 16 1 1 1 2 21 19 40
3.a
Bukovec
7. | Antonija Turda 3b |16 1 1 1 2 21 19 40
8. | Josipa Spoljari¢ 4a |15 1 1 1 2 20 20 40
9. | Ksenija Kolar 4b |15 1 1 1 2 20 20 40
10{ Antonija Marija 25 25 15 40
Vrdoljak Lab | radu
boravku
11, 25 25 15 40
Veronika Babi¢ 1.bc | radu
boravku
12, 25 25 15 40
Iva Propadalo 2.a |radu
boravku
13, y 25 25 15 40
Jasmina Sorak 2b | radu
boravku
14, 25 25 15 40
Renata Gredel; 3a |radu
boravku
15 Snjezana 3b+|25 25 15 40
Jakovljevi¢ 4b | v

Napomena: U Cetvrtim razredima predmet Glazbena kultura izvodi predmetni ucitelj, a
strane jezike i Informatiku od 1. razreda izvode takoder predmetni ucitelji.
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6.3. Poslovi ucitelja koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno-
obrazovnog rada s ucenicima

Rd.br. VRSTA POSLA

1. Poslovi vezani uz pocetak , odnosno zavrsetak skolske godine

2 Poslovi vezani uz zavrsetak nastave

3. Planiranje i programiranje neposrednoga odgojno-obrazovnog rada

4 Pripremanje za mnastavu i druge oblike neposrednoga odgojno-
obrazovnog
rada

5. Izrada pisanih dnevnih priprema i tjednih ili mjese¢nih izvedbenih
programa

6 Stalno stru¢no usavrsavanje

7. Popravni, predmetni i razredni ispiti

8 Vodenje pedagoske dokumentacije u pisanom i elektronskom obliku

9 Ucenicke ekskurzije i izleti prema godisnjem planu i programu

10. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i povjerenstava

11. Suradnja s roditeljima

12. Poslovi javne, kulturne, zdravstvene i socijalne djelatnosti skole

13. Briga o kabinetima, zbirkama, nastavnim sredstvima i pomagalima te o
uredenju ucionica i radnih prostora

14. Dezurstvo tijekom nastavnih radnih dana

15. Ostali poslovi
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6.4. Podaci o ostalim djelatnicima u skoli i njihovim zaduZenjima

Rd. Ime i prezime Struka Radno mjesto Br. sati
br. tjedno

1. | Mikulci¢ Papak, Ivana | magistra prava tajnica Skolske| 40
ustanove

2. | PraZen Jakopi¢, Marina | ekonomski tehnicar| voditeljica 40
ra¢unovodstva

3. | Medved, Ivana ekonomist referentica 20

4. | Ivi¢, Smiljan obucarsko - struéni radnik nal 40

galanterijski tehnickom
tehnicar odrzavanju

5. | Sarec, Davor metalski tehnicar stru¢ni radnik na| 40
tehnickom
odrzavanju

6. | Curi¢, Manda kuharica kuharica-slasti¢arka 40

7. | Bakota, Boris kuhar kuhar-slastic¢ar 40

8. | Dzambo, Ankica prodavacica operativna djelatnica| 40
za sigurnost i civilnu
zastitu

9. | Andonoski, Mirjana NSS ¢istacica/ 40
spremacica

10.| Hercig, Ruza tekstilni tkalac Cistacica/ 40
spremacica

11.| Bucan, Burda NSS spremacica 40

12.| Vukoje, Mirjana NSS Cistacica/ 40
spremacica

13.| Barunovi¢, Zeljka trgovac Cistacica/ 40
spremacica

14.| Jurisié, Jelka prodavacica Cistacica/ 20
spremacica

15.| Biserka Dretar daktilograf Cistacica/ 20
spremacica

16.| Dragica Matic¢ NSS Cistacica/ 40
spremacica

17, Katarina Lovrinovi¢ kuharica kuharica-slasticarka 40
11

54



7. PLANOVI STALNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

pedagoskom radu.

pedagosku dokumentaciju.

izvan gkole nalaze se u dosjeima ucitelja u tajnistvu Skole.

Ucitelji i stru¢ni suradnici duzni su se stalno usavrsavati u stru¢no-metodi¢kom i
Individualni plan i program unosi se na pripremljeni obrazac i predaje se u

Potvrde i uvjerenja o sudjelovanju na aktivima, stru¢nim skupovima i seminarima

7.1. Planrada struc¢nih aktiva
Red STRUCNI AKTIV Vrijeme Voditelj:
. Br. odrzavanja
- rujan/ listop
1 Aktiv ucitelja razredne l.acil 23(?256 Antoniia Matii
’ nastave (1.-4. razred) " velaca - | Amona Marja
- lipanj 2026. Vrdoljak
- - kolovoz 2026.
- rujan/listop
Aktiv ucditelja jezi¢no- ad 2025.
2. komunikacijskog vi.umjetniékog - erlja(‘f? 2026. Tea Bognjakovic
podrucja - lipanj 2026.
- - kolovoz 2026.
- rujan/ listop
el 1. . ad 2025.
5|l il matematiclop | e 2005 | Mrika ok
- lipanj 2026.
- - kolovoz 2026.
- rujan/listop
Aktiv ucitelja prirodoslovnog, ‘acvl 2025,
+ tjelesnog i zdravstvenog podrucja - veljaca 2026. | - lvana Matan
- lipanj 2026.
- - kolovoz 2026.
- rujan/listop
Aktiv uditelja drustveno- .a(il 2025, Mirjana
> humanistickog podrudja - veljaca 2026, Dzambo Sporec
- lipanj 2026.
- kolovoz 2026.

Napomena: O radu stru¢nih aktiva vode se zapisnici. Na prvom sastanku svih stru¢nih
aktiva (rujan/listopad 2025.) obvezna tocka dnevnog reda je:

1. Plan rada strucnog aktiva u 2025./2026. skolskoj godini.

Pod ovom tockom definirat ¢e se stru¢ne i pedagosko-psiholoske teme koje ce se
realizirati. Kroz sve teme stru¢nog aktiva provesti ¢e se rad na projektu , Odgoj”.
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7.2. Timovi za unaprjedenje rada Skole

Voditelj

Clanovi

Tim za kvalitetu

Beatrica Surbek

Lora Pivac, Diana Cosi¢,
Mirjana Dzambo Sporec,
Renata Harapin Mehkek,
Vanja Jurilj, Lovro
Sindi¢i¢, Dijana Karaci¢,
Monika Mokri

Tim za skolski list

Vanja Jurilj

uciteljice hrvatskog jezika,
uciteljice razredne nastave,
Tea Bosnjakovié

Tim za mreZne
stranice Skole

Lovro Sindicié

Vanja Jurilj, Sanja
Karamati¢, Dora Turcié,
Antonija Marija Vrdoljak

Tim za skolski vrt

Vanja Jurilj

Ksenija Kolar, Marija
Zganjer, Maja Pribolgan
Colaki¢

Tim za koordinaciju
rada pomocénika u
nastavi

Dora Turcié

Ivana Mikulci¢ Papak,
Marina PraZen Jakopié¢

Tim za darovite

Beatrica Surbek

Dora Turdcié, Lora Pivac, Diana
Cosi¢, Veronika Babi¢, Lovro
Sindi¢i¢, Monika Mokri, Ivana
Matan

Skolski sigurnosni tim

Beatrica Surbek

Lora Pivac, Iva Propadalo,
Smiljan  Ivi¢,  predstavnik
roditelja

7.3. Strucna usavrSavanja izvan Skole

Svi ¢lanovi Uditeljskog vije¢a ukljuceni su u rad stru¢nih vijeca izvan skole koje
organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih te Agencija za odgoj i

obrazovanje.

7.4. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duZan je stru¢no se usavrsavati na Zupanijskoj, meduZzupanijskoj i
drzavnoj razini te ¢uvati potvrde o istom.




8. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA, STRUCNIH SURADNIKA
I TIJELA UPRAVLJANJA

8.1. Plan rada razrednika

1) Neposredni rad s uc¢enicima i sat razrednika

Evidencija (ukupan broj u¢enika, broj u¢enika po spolu, novi ucenici, broj ucenika s
teSkocama,...), analiza odgojne situacije u razredu, odabir prikladnih mjera i
postupaka za moguce pozitivno mijenjanje trenutne odgojne situacije, analiza uspjeha
u ucenju, zdravstveno stanje ucenika, briga roditelja, razina obrazovanja roditelja,
procjena radnih, higijenskih i kulturnih navika, razina socijalizacije uc¢enika, kulturna
sredina u kojoj ucenici zZive, socioekonomski polozaj ucenika, eventualno grupiranje
ucenika.

2) Suradnja s roditeljima

a) individualni razgovori
b) roditeljski sastanci
c) predavanje za roditelje.

3) Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca

Na obveznim sjednicama razrednih vijec¢a podnosi izvjes¢e o brojnom stanju ucenika,
ukljucenosti u izborne programe, dopunsku i dodatnu nastavu, u izvannastavne i
izvanskolske aktivnosti, realizacija nastavnog plana i programa, analiza uspjesnosti
ucenika, prijedlozi za pedagoske mjere, realizacija suradnje s roditeljima, realizacija
izvanucionicke nastave, izleti, ekskurzije i sl.

4) Suradnja sa pedagosko-razvojnom sluzbom skole

a) s pedagoginjom Skole na pracenju, istraZivanju i analiziranju odgojno-
obrazovnog rada i svim fazama odgojno-obrazovne djelatnosti

b) sa socijalnom pedagoginjom na prevenciji, detekciji, idetifikaciji, ranoj
intervenciji i brigom za djecu, mlade i odrasle osobe s rizikom za razvoj
poremecaja u ponasanju te njihovoj adaptaciji u skolskoj sredini

c) s knjiznicarom na razvoju citalacke kulture i osposobljavanju ucenika za
samostalni intelektualni rad

d) s logopedinjom procjeni, prevengji i tretmanu teSkoca u ¢itanju i pisanju kao i
teskoca ucenja.

5) Suradnja sa institucijama izvan Skole
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1. s Hrvatskim zavodom za socijalni rad, policijom - odjel za maloljetnike,
obiteljskim centrom, dje¢jom pravobraniteljicom i sl. (po potrebi kad se
pojave problemi u razrednom odjeluili sroditeljima u roditeljskom domu).

2. sa Zavodom za zaposljavanje vezano za profesionalno usmjeravanje
ucenika osmih razreda

3. s Domom zdravlja i skolskom lije¢nicom u okviru programa specifi¢nih i
preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika osnovne skole.

6) Administrativni i organizacijski poslovi razrednika

a) vodenje pedagoske dokumentacije

Napomena: sadrZaje rada razrednici evidentiraju u E-dnevniku.
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8.2. Planrada Razrednog vijeca

mj. SadrZzaj rada Izvrsitelji

IX. Organizacija odgojno-obrazovnog rada; organizacija rada | Razredno
izvannastavnih aktivnosti; vjeronauk i dr. vijece

IX. Skolski kurikulum Razredno

vijece

X Analiza uspjeha ucenika s boljim Skolskim uspjehom; | Razredno

XI.’ Analiza uspjeha ucenika s psihofizickim smetnjama vijece

I,

.,

V.,

VL

X, Analiza rezultata rada razrednog odjela-utvrdivanje | Razredno

XIL, | uspjeha ucenika; Primjena pedagoskih mjera vijece

Iv,,

VL

X Pracdenje rada ucenika (napredovanje ucenika, oblici | Razredno

XI.’ pedagoske pomocdi i dr.) vijece

I, 7 Analiza F)stvarivanja plana i programa rada

IIL Izostanci

V.,, Pedagoske mjere, pohvale, nagrade

VI

VIL, Prema potrebi R'E'lZ{‘edI’lO

VIIL vijece

Napomena: U slucaju potrebe sjednice RV mogu se sazvati i izvan planiranog termina
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8.3. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelji
Rujan e Zaduzenja nastavnika do 40 sati Ravnateljica
e Individualni i kolektivni oblici stalnog stru¢nog
usavrSavanja Pedagoginja
e Posebni odgojno-obrazovni zadaci rada Skole
e Usvajanje rasporeda sati rada za ucenike, ucitelje i str.
suradnike
o Formiranje stru¢nih aktiva u Skoli
e Formiranje Timova za unaprjedenje Skole
e Imenovanje razrednika
¢ Organizacija rada (dnevna, tjedna, godisnja)
e Pripremanje, planiranje i programiranje rada
e Upoznavanje s novim Pravilnicima i Zakonima iz
podrudja odgoja i obrazovanja
¢ Celijakija i bezglutenska prehrana CeliVita
Listopad | e Prezentacija prijedloga Godisnjeg plana i programa | Ravnateljica
rada Skole za 2025./2026. Strucno-
e Prezentacija i razmatranje $kolskog kurikuluma za | razvojna
2025./2026. skolsku godinu sluzba
e NCVVO - nacionalni ispiti (4. i 8. razredi)
e Sigurnost u prometu
Studeni | e Razmatranje odgojno-obrazovne situacije i rjesavanje | Ravnateljica
tekuce problematike Struc¢no-
razvojna
e Individualni postupci i prilagodbe u nastavi sluzba
Predavac: iz
¢ Strucna tema: Pametno s pametnim telefonom udruge Djeca
R medija
o Zdrastveno- razvojni problemi u OS-i 5
Skolski lije¢nik
Prosinac | ¢ Utvrdivanje programa Adventa u OS Antuna | Ravnateljica
Mihanovica
e Razmatranje odgojno-obrazovne situacije
e Dogovor o zavrsetku prvog odgojno-obrazovnog
razdoblja
Predavacica:
e Stru¢na tema: Mindfullness u nastavi Susanne Pauli
Sijecanj | e Razmatranje izvrenja poslova u prvom obrazovnom | Ravnateljica
razdoblju Pedagoginja

- Realizacija plana i programa
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- Uspjeh ucenika
- Pedagoske mjere

Struc¢na tema: vanjski predavac

Predavac:
Hrvatsko
pedagosko-

knjiZevni zbor

Veljaca Povjerenstva i plan skolskih natjecanjai AZOO Ravnateljica
Realizacija $kolskih projekata Pedagoginja
Izvjece o stanju sigurnosti u Skoli
Predavac:
vanjski
Stru¢na tema: Al predavac sa
FER-a
Ozujak Rezultati $kolskih natjecanja Ravnateljica
Rezultati akcijskog istrazivanja Provodenje | Pedagoginja
slobodnog vremena ucenika Socijalna
pedagoginja
Predavacica:
Tamara
Skrinjar, mag,.
paed., 0S
Janka
Leskovara,
Stru¢na tema: Samovrednovanje kao alat | Pregrada
unapredenja kvalitete Skole
Travanj Razmatranje odgojno-obrazovne situacije i rjeSavanje | Ravnateljica
tekuce problematike
Predavac:
Martina
Hadelan,
Struc¢na tema: Unapredenje kvalitete pitanja u nastavi mag.paed. OS
Veliki Bukovec
Svibanj Dogovor o zavrsetku nastavne godine Ravnateljica
Predavac:
skolska
Struéna tema: Knjige koje mijenjaju profesionalni | knjiznicarka,
svijet Vanja Jurilj
Lipanj Utvrdivanje uspjeha ucenika Ravnateljica
- Upucivanje u¢enika na dopunsku nastavu Stru¢no-
- Izrada rasporeda odrzavanja dopunske nastave i | razvojna
sluzba

utvrdivanje rokova
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- Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

- Primjena pedagoskih mjera (analiza)

- RjeSavanje eventualnih molbi, Zalbi i zahtjeva
roditelja
Utvrdivanje realizacije nastavnog plana i programa i
analiza
Utvrdivanje realizacije ostalih poslova planiranih
godisnjim planom i programom rada skole i $kolskim
kurikulumom

Prezentacija projekta Odgoj i struéna tema ,O
odgoju”

Ucitelji

Predavac:
pedagoginja

Srpanj

RjeSavanje eventualnih molbi,
roditelja

Uspjeh ucenika nakon dopunske nastave
Utvrdivanje jesenskog popravnog roka i imenovanje
komisije

Utvrdivanje izvjesca o ostvarenju Godisnjeg plana i
programa rada Skole na kraju 2025./2026. sk.god.

zalbi i zahtjeva

Struéna tema: Skola u Tanzaniji

Ravnateljica
Strucno-
razvojna
sluzba

Predavacica:

Marta Kon,
uciteljica
edukacijska

rehabilitatorica

Kolovoz

Uspjeh ucenika nakon popravnih, predmetnih i
razrednih ispita

Prijedlog zaduZenja uditelja u neposrednom radu s
ucenicima

Prijedlog ostalih zaduZenja ucitelja u okviru 40-satnog
radnog tjedna

Planiranje, programiranje i pripremanje ucitelja
Dogovor o poc¢etku nastave i organizaciji rada
Izvjesée nakon provedenog samovrednovanja

Ravnateljica

Pedagoginja

Napomena: O radu Uciteljskog vijeca vode se zapisnici.
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8.4. Okvirni plan rada Vijeéa roditelja

Mijesec [Sadrzaj rada Izvrsitelji
Izvjesce o realizaciji Godi$njeg plana i programa Ravnateljica skole,
X. te skolskog Kurikuluma za sk.god. 2024./2025. strucni suradnici
Skolski kurikulum za $k. god. 2025./2026. Skole, ¢lanovi Vijeca
Godisnji plan i program rada Skole za 8$k.god| roditelja
2025./2026.
Analiza odgojno obrazovnih rezultata na kraju L. Ravnateljica skole,
I. polugodista struc¢ni suradnici
Skolski preventivni program - izvjesce skole, ¢lanovi Vijeca
roditelja
Akcija uredenja okolisa $kole, Javna i kulturna Ravnateljica skole,
djelatnost skole, stru¢ni suradnici
V. Analiza rovedenih programa - projekata, skole, ¢lanovi Vijeca
Prijedlozi za poboljSavanje odgojno-obrazovnog roditelja
rada
XII. Humanitarne akcije - organizacija i sudjelovanje Ravnateljica skole,
Advent u skoli stru¢ni suradnici
skole, ¢lanovi Vijeca
roditelja
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8.5. Plan rada Skolskog odbora
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Uskladivanje tocaka dnevnog reda s osnivacem Clanovi Skolskog
IX. Davanje prethodne suglasnosti u svezi sa zasnivanjem | odbora,
radnog odnosa ravnateljica $kole
Donogenje Skolskog kurikuluma Clanovi Skolskog
X. Donos$enje Godi$njeg plana i programa odgojno- odbora,
obrazovnog rada $kole za skolsku godinu 2025./2026. ravnateljica Skole
. . . o Clanovi Skolskog
IX~VL Davanje prethodne suglasnosti u svezi sa zasnivanjem odbora,
radnog odnosa o
ravnateljica Skole
. - Clanovi Skolskog
XIL Financijski plan odbora,
Plan nabave ravnateljica kole
Clanovi Skolskog
3'1’1 Polugodisnji i godisnji obrac¢un i izvrSenje proracuna odbora,
: ravnateljica kole
Realizacija plana i programa rada skole Clanovi Skolskog
g.I,IV., Analiza odgojno - obrazovnog rada odbora, L
) Izvijes¢e o uspjehu na kraju I. polugodista Skolske godine| ravnateljica Skole
Izvjescée o realizaciji GodiSnjeg plana i programa te Clanovi Skolskog
VIL, Skolskog Kurikuluma za sk.god. 2025./2026. odbora,
IX & & .
. Tekuca problematika ravnateljica skole

Napomena: O radu Skolskog odbora zapisnike vodi tajnica Skole
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8.6. Plan rada Vije¢a ucenika

Mjesec

Sadrzaj rada

IzvrSitelji

X.

Uloga Vijeca uc¢enika

Upoznavanje s ulogom predstavnika razrednog odjela
Biranje predsjednika i zamjenika Vijec¢a uc¢enika

Skolski kurikulum za $k.god. 2025./2026.

Godisnji plan i program rada skole za sk.god. 2025./2026.
Donosenje plana i programa rada Vijeca ucenika

Clanovi Vijeca
ucenika,
pedagoginja
skole

Clanovi Vijeca

XI. Provodenje sociometrije u razrednim odjelima L
ucenika,
Advent u skoli pedagoginja
skole
I Provodenje istrazivanja: Provodenje slobodnog vremena ucenika | Clanovi Vijeca
' Obiljezavanje Dana ruzic¢astih majica ucenika,
pedagoginja
Skole
IV. Clanovi Vijecal
Sigurnost u skoli ucenika,
pedagoginja
VI. = P
Izvjesée o radu Vijeca ucenika Clanf)m Vijeca
ucenika,
pedagoginja
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8.7. Plan rada ravnatelja

PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA sk. godina 2025./2026.

I. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Mjesec
IX. X | XL | XIL | L I | OL | IV. | V. | VL | VIL | VIIL )3

Vrsta poslova

Kadrovska analiza i
planiranje

Izrada plana i
programa 4 1 B
rada

ravnatelja

Izrada Godisnjeg]
plana
i programa rada $kole

20 16 1 37

Izrada strukture
radnog vremena i 12 6 1 19
zaduZenja ucitelja

Izrada odluka o
tjednim i godisnjim 24 24
zaduZenjima rada

Izrada Izvjesca
ravnatelja o
ostvarivanju GPP-
aiSK

12 ) 1| 15

Sudjelovanje u izradi i
planiranju Skolskog 4 4 1 1 10
kurikuluma

Planiranje i
organizacija 4 4 3 4 8 1 4 8 8 4 2 1 51
gkolskih

projekata

Planiranje i
organizacija 4 | 2|2 4 12
stru¢nog

usavrSavanja

Planiranje i
programiranje 4 4 4 2 4 2 2 4 2 2 2 1 31
rada

kolegijalnih tijela

Planiranje nabave
nastavnih sredstava i 2 4 2 2 4 2 1 17
pomagala

Z 50 62 | 11 | 12 | 22 3 6 12 | 12 | 18 | 15 8 231
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II. ORGANIZACIJA I KOORDINACIJA RADA SKOLE

Mjesec

Vrsta poslova

IX.

X.

XL

XII.

1L

1L

Iv.

VI. | VIL | VIIL Z

Izrada prijedloga
organizacije rada
Skole (broj
razrednih odjela,
broj smjena, radno
vrijeme smjena,
organizacija rada
izborne nastave,
INA i

dr)

12

Organizacija i
koordinacija vanjskog

10

vrednovanja prema
planu NCVVO-a

Organizacija i
koordinacija
samovrednovanj
a

Skole

Organizacija prehrane
ucenika

Organizacija i
koordinacija
zdravstvene i
socijalne
zastite ucenika

Organizacija i
priprema
izvanucioni¢ne
nastave, izleta i
ekskurzija

22

Organizacija i
koordinacija rada
kolegijalnih i stru¢nih
tijela skole

Organizacija
pocetka skolske
godine i prijem
ucenika prvih
razreda

Organizacija i
koordinacija
obiljezavanja
drzavnih

blagdana i praznika

Organizacija i
koordinacija kolskih
priredbi i
obiljezavanja

vaznih datuma

16 54

67




Organizacija i
koordinacija

upisa

ucenika u 1. razred

14

Organizacija poslova
vezana za narudzbu i
podjelu udzbenika

13

Organizacija
poslova vezanih za
upis ucenika osmih
razreda

u srednje gkole

18

Organizacija zamjena
i
dezurstava ucitelja

Organizacij

a

popravnih,
predmetnih

i

razrednih ispita

Poslovi vezani uz
natjecanja ucenika

20

Organizacija rada
ucenicke zadruge

20

Planiranje nabave
opreme i uredaja

37

Planiranje
organizacije
uredenja skolskog
dvorista

16

Organizacija
popravaka,
uredenja,
adaptacija prostora

38

Ostali nepredvideni
organizacijski poslovi

20

D.

60

33

35

29

52

41

42

42

58

54

15

18

479

III. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Mjesec

Vrsta poslova

IX.

X.

XL

XII.

II.

L

IV.

V.

VL

VIL

VIIL

Pracenje i wuvid u
ostvarenje Godisnjeg|
planaiprograma radaj
gkole i Skolskog
kurikuluma

12

14

56

Vrednovanje i
analiza uspjeha na
kraju odgojno-
obrazovnih

razdoblja

24
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Administrativno
pedagosko
instruktivni rad s 4 6 6 6 4 6 6 3 5 4 2 1 53
uditeljima, stru¢nim
suradnicima

i pripravnicima

Pracenje i
koordinacija radal 2 4 4 4 4 6 4 2 6 4 2 1 43
administrativne
sluzbe

Pracenje i
koordinacija
rada tehnic¢ke sluzbe

Uvid u godisnje i

mjese¢no 2 2 4 4 4 4 2
planiranje  rada

ucitelja

Kontrola peglggoske 6 6 4 8 8 8 4 2 8 8 2 2 66
dokumentacije

Z 16 22 | 22 | 40 | 35 | 34| 20| 29 | 29 | 28 | 20 5 300

IV. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

Mjesec
IX. X | XL | XIL | L IL | OL | IV. | V. | VL | VIL | VIIL )3

Vrsta poslova

Mjesec¢na planiranja s
uciteljima i 2 2 4 4 8 4 4 2 4 2 36
suradnicima

Briga o sigurnosti,
pravima i obvezama 2 2 4 4 2 4 8 2 2 2 2 32
ucenika

Briga o sigurnosti,
pravima i 2 2 4 4 2 4 8 4 2 2 2 2 38
obvezama svih
zaposlenika

Uvodenje
pripravnika u
odgojno-obrazovni
rad i pracenje
njihovog rada

Poslovi oko
napredovanja 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
ucitelja

i stru¢nih suradnika

Uvodenje novih
djelatnika u rad
i pracenje
probnog rada

Planiranje,
pripremanje i
vodenje sjednica
kolegijalnih i
stru¢nih tijela

Individualni rad s
roditeljima
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Uvid u nastavni 6 8 8 4 8 8 2| 6 60
[proces
Y 16 28 | 36 | 36 | 28 | 36 | 40 | 40 | 26 | 18 7 5 316
V. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
Mjesec
Vrsta poslova X [ X [ XLIXIL] L [0 [0 [V V. [ VL[V Vi | 2
Rad i suradnja s
tajnikom gkole 4 4 4 4 2 4 4 4 4 4 1 1 40
Pracéenje propisa i
zakonitosti rada Skole ! ! 1 ! ! ! 1 ! ! ! 1 ! 12
Provedba zakonskih i
podzakonskih akata te 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 22
naputaka MZ0OS-a
Uskladivanje i
provedba opéih i
pojedina¢nih akata 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
Skole
Provodenje raznih
natjeGaja za potrebe 1 1 1 1 1 1 1 3 1 1 12
Skole
R IENTRIES 4 4 2 4| 4| 8| 5| 28| 4|11 4
racunovodom skole
Sudjelovanje u izradi
financijskog  plana
skole, prljed}oga 4 6 2 6 2 2 1 23
rebalansa, zavrS$nog
racuna i izvrSenja
proracuna
Kontrola i nadzor
racunovodstvenog 2 2 2 4 2 4 4 2 4 2 28
poslovanja
Vodenje evu_j_encua i 2 2 1 2 2 2 5 2 2 2 19
dokumentacije
Potpisivanje i provjera 8 8
svjedodzbi
Organizacija nabave i
podjele potrosnog 2 1 1 1 1 1 1 1 1 9
materijala
Ostali pepredvideni 1 1 1 1 1 1 1 1 1 9
poslovi
Z 20 19 | 20 27 | 17 | 25 28 21 25 28 5 4 239
VI. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
Mijesec
Vrsta poslova X | X | XL [ XL | L |0 | 0| V. | VL [VIL[ViL| 2
Suradnja s
Ministarstvom 4 2 1 2 1 2 2 2 2 18

znanosti, obrazovanjal
i mladih
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Suradnja s
Gradskim uredom
za obrazovanje,
sport i mlade
Grada Zagreba

23

Suradnja s Agencijom
za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim
Agencijama za
obrazovanje na
drzavnoj razini,
PUZ- om,
kulturnim I
sportskim
ustanovama,
Zupnim uredom i
ostalim Skolama

18

Suradnja s udrugama

10

Voditeljstvo vijeca
ravnatelja

Gornje i Donje
Dubrave

12

10

10

10

80

VII. STRUCNO USAVRSAVAN]JE

Mjesec

Vrsta poslova

XII.

II.

ML

IV.

VL

VIL

VIIL

Pracenje
suvremene
odgojno-
obrazovne
literature

32

Strucno
usavrSavanje u
organizaciji MZO-
a,

AZ00-ai HUROS-a

20

26

77

Strucno
usavrsavanje u
organizaciji ostalih

14

ustanova
2

10

23

14

13

30

16

123

VRSTE POSLOVA

Mijesec

IX.

XII.

II.

1L

V.

VL

VIL

VIIL

I. PLANIRANJEI
PROGRAMIRANJE
ODGOJNO-
OBRAZOVNOG
RADA

50

62

11

12

22

12

12

18

15

231

II.
ORGANIZACIJA 1
KOORDINACIJA

60

33

35

29

52

41

42

42

58

54

15

18

479
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RADA SKOLE

III. PRACENJE
REALIZACIJE
PLANIRANOG
RADA

SKOLE

16

22

22

40

35

34

20

29

29

28

20

300

IV.RADS
UCENICIMA,
UCITELJIMA,
STRUCNIM
SURADNICIMA I
RODITELJIMA

16

28

36

36

28

36

40

40

26

18

316

V. ADMINISTRATI-
VNO - UPRAVNI I
RACUNOVODSTVE
-NI POSLOVI

20

19

20

27

17

25

28

21

25

28

239

VI.SURADNJA S
UDRUGAMA,

USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA

12

10

10

10

80

VIL STRUCNO
USAVRSAVANJE

10

23

14

13

30

16

9

2

0

123

Ukupno radnih sati:

176

184

152

168

160

160

176

168

160

160

64

40

1768

Godis$nji odmor:

240
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8.8. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

RED.

BR.

PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI

POTREB
NO
SATI

CILJ
(PO PODRUCJIMA)

BROJ
SATI

VRIJEME REALIZACIJE

IX

XI

XI
I

I

II

II
I

I
\4

Vv

i

VII

PLANIRAN]JE I PROGRAMIRANJE
RADA

(poslovi pripreme za ostvarenje
$kolskog programa)

3 sata
tjedno

1.1.

Utvrdivanje  obrazovnih  potreba
ucenika, skola i okruzenja, analiza
odgojno-obrazovnih postignuca
ucenika

Ispitivanjem i utvrdivanjem
odgojno obrazovnih potreba
ucenka, Skole i okruZzenja.
Izvr$iti pripremu za bolje i
kvalitetnije planiranje odgojno
obrazovnog rada

133

13

14

11

12

13

12

13

13

12

12

29

1.2

Organizacijski poslovi-planiranje

1.2.1.

Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i
programa rada skole, sSkolskog
kurikuluma, uredivanje e-matice i e-
dnevnika

1.2.2.

Izrada godis$njeg i mjese¢nog plana i
programa pedagoga

1.2.3.

Planiranje projekata i istrazivanja

1.24.

Sudjelovanje u godi$njem i mjese¢nom
integracijsko-korelacijskom planiranju
ucitelja

1.2.5.

Implementacija gradanskog odgoja
obrazovanja

Osmisljavanja kratkoro¢nog i
dugoro¢nog razvoja Skole

55

1.3.

Izvedbeno planiranje i programiranje

1.3.1.

Sudjelovanje u planiranju i
programiranju programa s ucenicima s
prilagodenim programom i darovitim
ucenicima

Pradenje razvoja i odgojno-
obrazovnih postignuca uc¢enika

43
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1.3.2. Planiranje  pradenje napredovanja
ucenika
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje
roditelja
1.3.4. Planiranje i programiranje
profesionalne orijentacije
1.3.5. Planiranje programa za uvodenje
pripravnika za samostalni rada
1.3.6. Planiranje, programiranje, pracenje i
unapredivanje nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju Uvodenje i pracenje inovacija u | 6 3 |3
programa svima sastavnicama odgojno-
obrazovnog rada
RED. PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI | POTREB CIL) BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BR. NO (PO PODRUCJIMA) SATI IXTX I XL XIil1 1o o l1 TvIivIvIvi
SATI I 1|V I |01
28 REALIZACIJA PLANA I |25 sati | Utvrdivanje pripremljenosti i | 1090 10 {11 |95 (10 |10 |10 |10 |10 | 10 | 10 | 30 | 30
PROGRAMA RADA tjedno zrelosti djece za skolu. Stvaranje 5 |5 0 |5 |0 |5 |05(0 |0
SKOLE uvjeta za uspjeSan pocetak
Poslovi neposrednog sudjelovanja u gkolovanja.
odgojno -obrazovnom procesu
2.1. Upis ucenika u prvi razred 99 5 20120 |20|120|7 |7
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i
vrti¢a
2.1.2. Priprema materijala za upis
2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis
2.14. Ispitivanje zrelosti za upis
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece za upis
2.2, Uvodenje novih programa i inovacija Osuvremenjivanje  nastavnog | 32 1/6 (6 |1 |1 |1 |1 |1 |1 |1 |1 |1
procesa
221. | Sudjelovanje u izradi plana nabave
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opreme i didaktickog materijala
(opremanje Skole i informiranje
stru¢nih tijela o istome)

2.3. Pracenje i izvodenje odgojno Pradenjem  rada  osigurati | 147 2 |15|15 (20|20 |15 |15 |15 15|15
obrazovnog rada kvalitetan rad skole.
Razvijati stru¢ne kompetencije.
2.3.1. Pracenje ostvarivanje NPP-a, suradnja Doprinos radu stru¢nih tijela.
s uditeljima i razrednicima
2.3.2. Pracenje izvodenje nastavnog procesa-
hospitacije
2.3.2.1. | Pracenje i pomo¢ pocetnicima, novim
uciteljima, asistentima, stru¢no
osposobljavanje uz rad (5)
2.3.2.2. | Pracenje, ocjenjivanje ucenika,
ponasanje ucenika, rjeSavanje
problema u razrednom odjelu
2.3.3. Neposredno  izvodenje  odgojno 240 20 |20 {20 |20 |20 |20 |20 | 20 |20 |20 | 20 | 20
obrazovnog programa
2.34. Sudjelovanje u radu strucnih tijela
2.3.4.1. | Rad u Razrednom vijecu
2.3.4.2. | Rad u Ut¢iteljskom vijecu
234.3. |Rad u Skolskom odboru, Vijeéu
roditelja
2.3.5. Rad u stru¢nim timovima, IP,PP i sl.
2.3.6. Pracenje i analiza e-Dnevnika, uspjeha,
napredovanja i izostanka ucenika
2.3.7. Sudjelovanje u radu povjerenstva za
popravne, predmetne i razredne ispite
24. Rad s wudenicima s posebnim Osigurati  primjeren  razvoj | 469 40 |72 |50 | 50 | 62 | 57 | 37 | 37 | 32 | 32
potrebama uocavanje, poticanje i osobnosti svakog djeteta koje
praéenje darovitih ucenika zahtjevu dodatnu pomo¢
2.4.1. Identifikacija ucenika s posebnim
potrebama
02.4.2. | Upisirad s novopridoslim ucenicima,

ud. s drugog govornog podrudja
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2.43. Rad s wufenicima koji dozivljavaju
neuspjeh
2.4.4. Izrada programa opservacije, izvjesca
2.5. Savjetodavni rad i suradnja Podizanje kvalitete nastavnog
procesa. Koordinacija rada.
2.5.1. Savjetodavni rad s u¢enicima Savjetovanje. Pruzanje pomodi i
2.5.1.1. | Grupni i individualni savjetodavni rad s suradnje.
ucenicima
2.5.1.2. | Vijece ucenika
25.2. Savjetodavni rad s u¢enicima
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima
2.5.5.1. | Pocetak skolovanja
1.
2.5.5.1. | Prijelaz s razredne na predmetnu
2. nastavu
2.5.5.1. | Odrastanje/adolescencija
3.
2.5.5.1. | Roditelji i profesionalno usmjeravanje
4.
2.5.5.2. | Otvoren sat s roditeljima- individualan
rad
2.6. Profesionalno usmjeravanje i Pruzanje informacija i pomo¢ | 74 25 10 | 10 | 10 | 10
informiranje ucenika ufenicima u profesionalnom
informiranju i savjetovanju.
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO Pruzanje pomo¢ u donoSenju
2.6.2. | Predavanja za ucenike: odluka o  profesionalnoj
2.6.2.1. | Cinioci koji utjecu na izbor zanimanja buducnosti.
2.6.2.2. | Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH
2.6.2.3. | Elementi i kriteriji za upis
2.6.3. | Predstavljanje ustanova za nastavak
obrazovanja
2.64. Utvrdivanje profesionalnih interesa,
obrada podataka
2.6.5. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda
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za zapoS$ljavanje, CISOK, skolska
lije¢nica
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO
2.7. Zdrastvena i socijalna zastita uc¢enika Koordinacija aktivnosti izmedu | 17 6 (1 |1 (1 1 |1 (1 |1 (1 |1 |1 |1
ustanova (Zavoda za javno
27.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdrastvene zdravstvo, Dom zdravlja
zastite Retkovec...)
2.7.2. Suradnja u organizaciji izleta, terenske
nastave, Skole u prirodi,
izvanucionicka nastava
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa 12 1 {1 |1 {1 (1 {1 (1 |1 |1 |1 |1 |1
kulturne i javne djelatnosti Skole
RED. PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI | POTRE CILJ BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BR. BNO (PO PODRUCJIMA) SATI I IX I X IXOI 1 ol 1 v IV IV VI
SATI X I 1|V 1|1 |1
3. ANALIZA I VREDNOVANJE | 4 sata | Analizom odgojno-obrazovnih | 218 21 123 (19|20 21 |20 |21 (21 ({20|20|6 |6
OSTVARENIH REZULTATA tjedno rezultata utvrditi trenutno stanje
odgojno-obrazovnog rada u
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene gkoli, smjernice za dalje 218 2112319 (20 |21|20(21(21|20|20|6 |6
ciljeve unapredivanje.
3.1.1. Periodni¢ne analize ostvarenih
rezultata 1.-8. razreda
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata
na kraju 1. obrazovno razdoblje
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata
na kraju drugog obrazovnog razdoblja
i na kraju $kolske godine
3.2, Istrazivanje u funkciji
osuvremenjivanja
odgojno-obrazovnog rada
3.2.1. Izrada  projekta i  provodenje
istraZivanja
3.2.2. Obrada i interpretacija  projekta
istraZivanja
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3.2.3. Primjena  spoznaja u  funkciji
unapredenja rada
3.24. Samovrednovanje rada  stru¢nog
suradnika
3.2.5. Samovrednovanje rada skole
RED. PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI POTRE CILJ 5 BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BR. BNO (PO PODRUCJIMA) S B T T T TR BT e e e
SATI X I 1|V 1|11
4. STRUCNO USAVRSAVANJE |4 sata Podizanje stru¢nih 133 13 (14 |11 |12 |13 |12 (13 (13 |12 |12 |4 |4
ODGOJNO-OBRAZOVNIH tjedno kompetencija, cjelozivotno
DJELATNIKA ucenje. Obogacivanje i
prenoSenje znanja.
4.1. Usavr$avanje struénog suradnika 64 6 |7 |5 |6 6 |6 |6 |6 |6 |6 |2 |2
pedagoga
41.1. Izrada plana individualnog
usavrSavanja
41.2. Pracenje literature i periodike
4.1.3. Stru¢no usavrsavanje u skoli
414. 7SV stru¢nih suradnika
41.5. | Stru¢no-konzultativni rad sa drugim
stru¢njacima
4.1.6. UsavrSavanje u organizaciji AZOO;
MZOS i ostalih institucija
41.7. UsavrSavanje u organizaciji drugih
institucija
4.2. Stru¢no usavrsavanje ucitelja 69 7 |7 |6 |6 716 |7 |7 |6 |6 (2 |2
421. Pomo¢ pri planiranju i ostvarivanju ISU
422 Rad s pripravnicima
4.2.3. Sudjelovanje u povjerenstvu  za
pripravnike
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RED. PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI | POTRE CILJ BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BR. BNO (PO PODRUCJIMA) SATI I IX IX Ix@ 1 lglolr TvIvI v IV
SATI X I 1|V 1[I T
5. DOKUMENTACIJSK- 2  sata | Pracenje najnovije pedagogijske | 85 8 19 |8 |8 8 |8 |8 |8 |8 |8 |2 |2
INFORMACIJSKA DJELATNOST tjedno literature te redovito vodenje
pedagoske dokumentacije.
5.1. Sudjelovanje u izradi plana nabavke 42 4 |14 |4 |4 4 |14 |4 |4 |4 |4 |1 |1
strucne i ucenicke literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost
5.2.1. Vodenje dokumentacije o radu 43 4 |5 |4 |4 4 |14 |4 |4 |4 |4 |1 |1
522, Vodenje dokumentacije o ucenicima,
uciteljima i roditeljima
5.23. Pregled skolske dokumentacije, e-
dnevnik i e-matica
RED. PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI POTRE CIL] BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BR. BNO (PO PODRUCJIMA) SATI I X IX IXmlI lololl IvIvIvIvio
SATI X I 1|V 1|11
6. Nepredvideni poslovi 2 sata | Svakodnevni nepredvideni | 109 19 (10 |10 |10 |10 (10 {10 |10 | 10 | 10
tjedno odgojno-obrazovni zadaci te
drugi zadaci po uputi ravnatelja.
Ukupno 1768
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8.9. Plan rada stru¢nog suradnika socijalnog pedagoga

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI TJED | GODI-
RAD VRIJEME SURADNJA S NO SNJE
1. RAD S UCENICIMA
1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i
prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj problema u
ponasanju
1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad
s:
— ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima
u ponasanju i emocionalnim problemima,
— ucenicima s teSkocama uvjetovanim - strué.no—
odgojnim, socijalnim, ekonomskim, razvomnom
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima sluzbom
Skole
— ucenicima s teSko¢ama u razvoju
- uciteljima
— ucenicima u riziku za razvoj problema u Kontinui- o
ponaganju rano, razrednicima
1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika tijekom ) 30 | 1326
Skolske ravnateljicom
1.4 provedba aktivnosti skolskog preventivnog godine
- vanjskim
programa '_
stru¢njacima/
2. RAD S RODITELJIMA suradnicima

Suradnja s roditeljima/skrbnicima uc¢enika

— individualno savjetovanje i grupno
savjetovanje; odrZavanje predavanja i/ili
radionica na roditeljskim sastancima,
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti skolskog preventivnog
programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I
VAN]JSKIM SURADNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima
skole
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— planiranje i programiranje rada, analiza
uspjesnosti, dogovori oko unapredenja
odgojno obrazovnog stanja u skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju
razrednih odjela, pedagoskom postupanju,
radu s ucenicima s posebno odgojno-
obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

- dogovaranje o postupanju s ucenicima,
savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignué¢ima ucenika te
njihovim potrebama i moguénostima, odrzavanje
predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi
primjerenih programa odgoja i obrazovanja za
ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u
provodenju preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

— suradnja s pomoc¢nicima u nastavi,
pripravnicima, studentima, koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, suradnja s
pripravnicima drugih struka

— suradnja sa stru¢njacima ustanova koje
skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te
organizacijama civilnog drustva

IL. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z VRIJEME | SURADNJA S TDJIE IGSON]])
NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA o E
- stru¢no-
VODENJE DOKUMENTACIJE razvojnom
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija: kontinuira ziluzbom
no, Skole
— dosje ucenika tijekom weiteljima
« - 6 265
— dnevnik rada skol?ke
godine -
— obrazac socijalnopedagoske intervencije razrednicima
— priprema za socijalnopedagosku radionicu -
ravnateljicom
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— evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom

- vanjskim

odjelu) i evidencija uc¢enika s teSko¢ama u stru¢njacima/
razvoju (sumarno) suradnicima
— izrada nalaza i misljenja
— izrada i evaluacija/izvjesce o provedbi
skolske preventivne strategije/skolskog
preventivnog programa
OSTALI POSLOVI
— planiranje i programiranje individualnog i
grupnog rada
— rad u Povjerenstvima
— poslovi vezani uz utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djece prije upisa u
prvi razred osnovne skole/ sudjelovanje u
upisima ucenika u prve razrede srednje
skole
— pripreme za neposredan rad
III. STRUCNO USAVRSAVAN]JE I VRIJEME | SURADNJAS | TJE | GOD
SUDJELOVAN]JE U RADU STRUKOVNIH DN | ISNJ
ORGANIZACIJA (o) E
Individualno i grupno - stru¢no-
- planiranje i razvoj profesionalne karijere razvojnom
sluZzbom
- pracenje strucne i znanstvene literature kontinuira | Skole
- sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih no, - uditeljima
pedagoga, Stru¢nog vijeca za preventivne tijekom
programe Skolske ) dnici
di razrednicima
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje gocime 4 177
organizira Agencija za odgoj i obrazovanje, . B
Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge ravnateljicom
strucne organizacije - vanjskim
IV. SUDJELOVAN]JE U PROJEKTIMA KOJE strucnjacima/
ORGANIZIRA NADLEZNA JEDINICA suradnicima
LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA - ostalim
ZAJEDNICA I DRUGE ORGANIZACIJE dlanovima
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- sudjelovanje i provedba Skolskog projekta
,Zagreb kak imam te rad”

- sudjelovanje u Projektu ,, Pomocnici u
nastavi/strucni komunikacijski posrednici kao potpora
inkluzivnom obrazovanju, faza VI”

- sudjelovanje u Projektu ,, Moj zdravi cilj”
(Ambidekster klub)

- sudjelovanje u Projektu , UmreZeni za zdravlje i
otpornost” (Ambidekster klub)

- sudjelovanje u Projektu udruge Krugovi -
Centar za edukaciju, savjetovanje i humanitarno
djelovanje

V. OSTALI POSLOVI

- poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog
rada ili su s njim u vezi

- sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti
skole

- sudjelovanje u radu struc¢nih tijela $kole i ostalih
radnih skupina

- sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
skole

- sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i
programa rada te godisnjeg izvjesca o radu skole

- ostali administrativno-statisticki poslovi,
poslovi planiranja, obrade podataka

- izvanredni poslovi: voditeljstvo Skolskoga
preventivnog programa, Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece/ucenika,
koordiniranje pomo¢nika u nastavi, koordinator
preventivnog programa Abeceda prevencije

navedenih
tijela

UKUPNO

40

1768
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8.10. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

| RE [ PODRUCJA I SADRZA]
D. RADA METODE 1
BR. 5 RE‘;I;II]ZEI&EUE OBLICI RADA SATI
I NEPOSREDNI PEDAGOSKI
) RAD
1. | RAD S UCENICIMA S IOOP TJEDNO | GODISNJE
Rada s djecom s posebnim odgojno
obrazovnim potrebama radi provodenja tijekom
11| . s N . . 4 144
dijagnostickog ~ procesa  trijaze i godine
pedagoske opservacije Neposredni rad
Neposredni odgojno-obrazovni rad s tijekom sgéenicir.nau.l
L.2. ucenicima s POOP godine obliku testiranja, 18 650
34516 informiranja i
1.4. | Pregled pri upisu u 1. razred vEr 210. logopedskog 10 124
mjesec tretmana
Profesionalno informiranje i
1.5. | profesionalna orijentacija ucenika s 5. mjesec 2 105
POOP
2. | SURADNJA S UCVITEL]IMA
5o | Konzultaciie pri ukljucivanju djece s tijekom 1 1
" | POOP u razredno odjeljenje godine
Dogovor o suradnji sa struénim i s
2.3. | drustvenim ustanovama i tl]ek,om 1 12
Povjerenstvima godine Sastanci s
. . . . . " uciteljima,
24. Slrlglila(xzrgz d'I::clu Slz;gglp prilagodenog tl]e;(.om suradnja kroz 1 12
IF’) & ] J 3 §odIne individualne ili
omo¢ uciteljima u programiranju rada s ruphe
25.|za diecu s 100P  koja trebaju | KoM N 2 12
e e godlne g 4
individualizirani pristup u radu prikupljanje i
56 | Odrzavanje struénih predavanja za tijekom dijeljenje 1 1
| ucitelje godine informacija
Prikupljanje izvjes¢a ucitelja o realizaciji
prilagodenih programa i tijekom
27.1: 5.9 L . . 1 12
individualiziranih postupaka za djecu s godine
100P
3. | SURADNJA S RODITELJIMA
Upoznavanje  roditelia s  vrstom,
stupfl]gm i z.naca]lfama teskoca, davan]e, tijekom
3.1. | stru¢nih savjeta i naputaka za pomo¢ di ) 1 15
djetetu za wublazavanje i otklanjanje godine Sastanci s
teskoce roditelji.ma,
Upoznavanje roditelja s programom . redo'V1ta“
32 pedagoske opservacije 9. mjesec 1.<0mun.1kac.1]a', ! 15
Upoznavanje roditelja s izradenim tiiekom informiranje i
3.3. | prilagodenim programom za ucenika s J ) prikupljanje 2 15
I00OP godine podataka
5.4 | Osposobliavanje roditelja za sudjelovanje tijekom 5 15
" | u specificnim postupcima rehabilitacije godine
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Odrzavanje predavanja na roditeljskim

tijekom

3.5. . . 15
sastancima godme
Poucavanje roditelja za primjeren rad s tijekom

3.6. | .. L . 15
djetetom u obitelji godme

4. | SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

i1 l?ogovorl za raspored rada i sastanci 9. mjesec 15
sinteze
Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s .

42| soop 9. mjesec 15

43 Sudjeloxvfanje u izradi programa tijek.om Redoviti dnevni 15
pedagoske opservacije djeteta s POOP godme sastanci,

- diielieni

4.4. | Suradnji sa stru¢nim ustanovama ?sé(lol’lr: infgir]r?:c]; a 15

4.5. | Suradnja kod formiranja novih odjela 5. mjesec 15
Suradnja kod formiranja odjela prvih

4.6. | razreda i sistematizacije razreda kod | 6.17. mjesec 15
podjele razreda
POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z

II. NEPOSREDNOG

PEDAGOSKOG RADA

1. | PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

11 Izragh godlsn]eg. plana i programa rada 9. mjesec 5
stru¢nog suradnika logopeda
Izrada planova i programa rada s tijekom

12, 20 . 5
ucenicima s IOOP godme

13, Izrad/a plana i programa na ostvarivanju 9. mjesec 5
zadaca programa pedagoske opservacije

1.4, | Izrada programa za rad s uciteljima i tijekom . . 10
stru¢nim suradnicima godine Sud]el.ovap]e. u
Izrada izvedbenog programa logopeda s tijekom plamram 4l

1.7. . 12 . ) programiranju 10
obzirom na vrstu te§koce u razvoju godme
Sudjelovanje u planiranju i

1.8. | programiranju godisnjeg rada skole, 9. mjesec 10
Kurikuluma i sl.

2. | PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD

11 Prikupljanje i obrada podataka o 10

" | uenicima s JOOP

1.2. | Pripremanje sastanaka Komisije 10
Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i Izrada

13, mls.I]en].a s prl].edlogom najprimjerenjeg priprema, 10
oblika i odgoja obrazovanja djeteta s s . o
100D tijekom informiranje,
Torada oriied] [ 0 3 godine dijeljenje i

14, | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s prikupljanje 15
ucenicima s IOOP podataka

15 Izvjeséa ucitelja o realizaciji o radu s 5

" | u€enicima s IOOP
16 Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih 5

postupaka
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17 Uvodenje novih oblika praéenja 1 5
"' | napredovanje uc¢enika s IOOP
3. | VODENJE DOKUMENTACIJE
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP 5 15
Evidencija dnevne realizacije za ucenike
32 ukljucene u reh. postupke . Vpdenje 5 15
43, | 1zrada izvjesca (godisnji, polugodisnji, o t1]ek9m pismene 5 18
> | projektima i sl.) godine logopedske
3.4. | Pisanje nalaza i misljenja logopeda dokumentacije 5 15
3.6. | Vodenje dnevnika rada 5 10
Suradnja s
Dokumentacija vezana uz pomoc¢nike u tajnicom,
3.7. . tijekom godine | racunovotkinjo 15 150
nastavi mi
pomocnicima
4. | STRUCNO USAVRSAVANJE
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda 2 25
Sudjelovanje na struénim skupovima i tijekom Aktivno
4.2. | seminarima (MZOS, AZOO, HLD, ERF, . sudjelovanje 2 25
HUD, UNICEF, FSO) godine |06 ili online
4.3. | Pracenje strucne literature 2 5
5. | SURADNJA SA STRUCNIM USTANOVAMA
51 Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s 1 10
100P . Redovita
Sudjelovanje u izradi misljenja za tijekom .
59 ucenike s IOOP - Stru¢no povjerenstvo godine K surad-rll]a 1 ) 10
" | skole i Stru¢éno Povjerenstvo Ureda Za omutacha
utvrdivanje psihofizickog stanja u¢enika
6. | OSTALI POSLOVI
Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih
6.1. | i razrednih vijeca, aktivima ucitelja RN i 5 20
PN
Sudjelovanje u radu povjerenstva za
povecanje sigurnosti djece u osnovnim
6.2. | skolama - Preventivni programi skole, 5 20
sudjelovanje u poslovima provodenja
drzavne mature pri NCVVO
6.3. Posl.ovi vezani za pocetak 1i kraj Skolske 2 20
gOdmve , — , tijekom ,
ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko . Rad u timu
6.4. | vrednovanje, tim za kvalitetu, prigodne godine 1 10
svecanosti i dogadanja
6.5. | Poslovi po nalogu ravnatelja 5 10
(izrada godisnjeg plana i programa,
izrada rasporeda rada, vodenje dnevnika
rada, suradnja s udrugama i zadrugama,
6.7. | pracenje rada i postignuéa ucenika, 5 10
organiziranje izlozbe radova,
sudjelovanje u raznim natjecajima,
izrada projekata ...)
UKUPNO 1768
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8.11. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

Redni Podrucje rada Fondsati IX. X. XL XI. L II. 1L IV. V. VI VII VIIIL Broj
broj sati
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 20 sati 754
tjedno
1.1.1. Posudba i informativna djelatnost 1.4 sati 40 | 48 | 44 | 43 | 40 | 40 48 | 40 | 40 | 40 493
tjiedno
1.1.2. Medupredmetne teme: 2 sata
KnjiZnicno-informacijski odgoj itjedno
obrazovanje
1.1.3. Izv.a'l?niavsta.vna aktivnost Mladi|l sat tjedno 5 4 4 5 4 4 3 4 4 4 43
knjiZnicari
1.14 [Izvannastavna aktivnost|1 sat tjedno
Novinarska druZina i prema 2 4 4 4 4 4 4 3 4 4 37
potrebi
1.1.5 Program poticanja ¢itanja i 1 sat tjedno
poznavanja i ocuvanja hrvatskoga i prema
jezika Odgoj za ¢itanje i citanje za potrebi 2 4 4 3 4 4 4 3 4 4 36
odgoj
1.1.6 Program neformalnog obrazovanja |1 sat tjedno
Zapazi, izrazi, promijeni i prema 4 4 4 3 4 4 4 4 4 8 43
potrebi
1.1.7 |Aktivnosti u Skolskom projektu |l sat tjedno

Prema $koli s tisuéu ruZaiprema
(uredenje skolskoga vrta i okoliSa potrebi
Skole)
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1.1.8. Satovi lektire, ostali satovi uPrema
knjiznici u dogovoru s uciteljima |dogovoru 0 4 2 4 2 4 3 4 | 4 4 32
1.1.9. Pomaganje u¢enicima u pripremiiPrema
obradi zadane teme ili referata =~ dogovoru 4 8 2 1 2 4 4 8 6 8 47
Odgojno - obrazovni rad po mjesecima: 62 84 74 70 70 74 88 74 |76 82 | 0 754
2. STRUCNA KNJIZNICNA 10 sati 350
DJELATNOST tjedno
2.1.1. Or'gim.lz.acqa i vodenje rada u 3 sata 1 6 10 10 10 | 12 10 6 6 3 9 39
knjiznici tjedno
21.2 Nabava knjizni¢ne grade, 3 sata
popravak knjiga i briga oko tjedno 8 8 10 12 | 10 6 10 6 8 | 10 | 2 92
knjizni¢ne grade
21.3 Upis novih knjiga, klasifikacija, 3 sata
reinventarizacija, otpis i sli¢nitjedno 8 12 8 14 | 12 8 8 6 | 8 8 122 118
strucni poslovi
214 [lzrada popisa literature, lektire i1 sat tjedno
bibliografskih podataka 7 4 4 6 6 > 3 4 6 6 0 >1
Strucna knjiZnicna djelatnost po mjesecima: 35 30 32 42 | 38 @ 31 31 22 28 27 26 26
3.  STRUCNO USAVRSAVANIJE 5 sati 240
tjedno
3.1.1. Sudjelovanje na wuciteljskim i1 sata
stru¢nim vije¢ima u 8koli, Tim za tjedno 6 4 3 6 6 4 4 4 6 6 4 55
kvalitetu
3.1.2. Sudjelovanje na stru¢nim 2 sata 3 18 3 6 6 6 v 18 6 44 38

skupovima na mnivou grada, tjedno
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Zupanije, drzave i medunarodnim
stru¢nim skupovima.

3.1.3 Pracenje stru¢ne i tekuce literature 1 sat tiedno | 4 5 3 3 8 4 4 4 | 4 4 0 43
3.1.4. Suradnja s knjiznicama il sat tjedno
nakladnicima 12 5 3 3 4 3 4 6 | 8 4 2 58
Strucno usavrsavanje po mjesecima: 240
30 32 12 18 | 24 @ 17 19 32 24 18 10
L. KULTURNA I JAVNA 5 sati 253
DJELATNOST tjedno
41.1 Organiziranje susreta s 2 sata
knjiZevnicima, ilustratorima, tjedno
ured@cnna, znanstvenicima i 4 6 6 g 3 6 3 3 | a4 4 57
ostalim kulturnim i javnim
djelatnicima za ucenike i uditelje.
Postavljanje izlozbi.
41.2 Pro.vedl')afedc')vmh aktivnosti za1 sat tjedno 4 4 6 4 4 6 4 14 4 m
poticanje Citanja
4.1.3. vAkthI}OSU ou zajednic¢kim 1. sata 6 4 4 4 3 4 4 6 | 4 6 45
Skolskim projektima tjedno
41.4. Org.an1.z1re.n.1]e - predavanja, 1 sat tjedno 5 4 4 6 4 6 4 6 | 4 4 47
radionica i izloZbi
Plaplran]e? i pripremanje 10 3 5 6 4 6 6 4 4 5 60
aktivnosti
Kulturna i javna djelatnost po mjesecima: 29 26 25 28 | 18 | 28 26 28 120 23 O 253
5. Ostali poslovi 3 sata 171
tjedno
51 Odrzavanje mreznih stranica 2 sata 6 8 6 6 6 6 8 8 8 6 | 3 73
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skole tjedno

511 Koordiniranje stru¢nih timova:
Tim za mreZne stranice, Tim za|l sat tjedno 6 4 3 4 4 4 4 4 4 4 1 2 | 4
Skolski list i Tim za Skolski vrt

512 Koordiniranje narudzbe i
raspodjele udZbenika 8 24122 1 30
Ostali poslovi po mjesecima: 20 12 9 10 10 @ 10 12 12 12 10 28 30 171
UKUPNO: 176 1 184 | 152 168 160 160 176 (168 160 160 64 48 1768
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8.12. Plan rada skolskog lijecnika

Sustavni zdravstveni pregledi organizirat ¢e se u suradnji sa SluZzbom za
Skolsku medicinu pri Domu zdravlja Dubrava.

Program specificnih i preventivnih mjera zdravstvene zastite ucenika
osnovne $kole u tijeku skolske godine 2025./2026. obuhvaca:

Sistematski pregledi:

prije upisa u I. razred

ucenika V. i VIII. razreda

Sistematski pregledi uc¢enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za skolsku
medicinu uz nazo¢nost roditelja.

Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike III. razreda
deformacija kraljeZnice, tjelesna teZina i visina za ucenike VI. razreda

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

I. razred POLIO, MPR (kod pregleda za upis u prvi razred)

VIIL razred DI-TE i POLIO; HPV - preporuceno cijepljenje

Cijepljenje uc¢enika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama
zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama &kole. Skole su duzne na temelju
primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj
imunizaciji (Zakon o zastiti puc¢anstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o
nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti
(N.N.23/94).

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

SavjetovaliSni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namijenjen ucenicima s poteSkocama u savladavanju Skolskog gradiva,
izostancima iz Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama-
pusenje duhana, pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi
reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina
Ucenici 1. razreda

Ucenici 3. razreda (Prehrana) - radionica

Ucenici 5. razreda (Tjelesne promjene u pubertetu)

Obilasci skole i Skolske kuhinje

Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika
skolovanja

Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavnickom vijeéu i
individualni kontakti s djelatnicima skole.
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8.13.

Plan rada tajnika

Rd.
br.

Sadrzaj rada

NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 455

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

Pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature
Izrada prijedloga op¢ih akata skole, te izmjena i dopuna istih

Izrada ugovora o radu, ugovora o djelu, ugovora o zakupu prostora skole,
ugovora o produzenom boravku

Izrada Odluka Skolskog odbora i Ravnatelja

Provodenje upravnog postupka u skoli, te izrada RjeSenja sukladno zakonu o
opéem upravnom postupku

Izrada odluka o godisnjem odmoru zaposlenika

Izrada odluka o plaéenom i nepla¢enom dopustu zaposlenika

KADROVSKI POSLOVI 520

Prijava potreba za radnicima Gradskom uredu za obrazovanje, sport i mlade
Objava natjecaja i javnih poziva za zaposljavanje

Zaprimanje prijava na natjecaj i prosljedivanje Povjerenstvu za procjenu i
vrednovanje kandidata

Vodenje i ¢uvanje personalne dokumentacije

Unos podataka o zaposlenicima u e-Maticu Ministarstva znanosti i obrazovanja
Unos podataka o zaposlenicima u Registar zaposlenika u javnim sluzbama
Izdavanje e-mail adresa uc¢enicima i djelatnicima u sklopu CARNETA-a
Elektroni¢ka razmjena pismena sa sudovima u Republici Hrvatskoj putem
aplikacije

e-Komunikacija

TraZenje prethodne suglasnosti na zaposljavanje od Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih

Prijava i odjava zaposlenika Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje

Promjena statusa zaposlenika na Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje
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Organiziranje zdravstvenih pregleda zaposlenika (sanitarne iskaznice za
kuharice, periodicni lije¢nicki pregledi domara, sistematski pregledi)
Upudivanje novih zaposlenika na osposobljavanje za provedbu preventivnih
mjera zaStite od pozara (ako osposobljavanje nisu obavili kod prethodnog
poslodavca)

Upuc¢ivanje novih zaposlenika na osposobljavanje za rad na siguran nacin
Suradnja s Gradskim Holdingom (ZET) na izradi, produzavanju i distribuiranju

godisnjih karata zaposlenicima

OPCI I ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI 385
Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi i
sl.

Izdavanje potvrda ucenicima i zaposlenicima 8kole

Izdavanje duplikata svjedodZzbi

Prikupljanje potrebnih podataka za policu osiguranja ucenika, suradnja sa
savjetnikom/icom osiguravajuce kuce

Cuvanje Mati¢ne knjige ucenika

Vodenje evidencije putnih naloga

Vodenje pismohrane skole

Poslovi u vezi pomoc¢nika u nastavi, EU projekt

OSTALI POSLOVI 408
Rad sa strankama

Sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora

Vodenje dokumentacije Skolskog odbora

Vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehni¢kog i pomocénog
osoblja

Suradnja s ravnateljem i pedagoskom sluzbom

Suradnja sa djelatnicima Ministarstva znanosti i obrazovanja te Gradskog ureda
za

obrazovanje, sport i mlade

Suradnja s drugim 8kolama i podru¢nim uredom Gradskog ureda za

obrazovanje, sport i
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mlade

Poslovi Sluzbenika za zastitu podataka
Poslovi Sluzbenika za informiranje
Organiziranje rada tehni¢kog osoblja

Stru¢no usavrsavanje

Planirani radni dani i sati u Skolskoj godini 221*8=1768
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8.14.

Plan rada racunovodstveno-financijskog djelatnika

Rd.
br.

Sadrzaj rada

Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskog nastanka na temelju knjigovodstvenih isprava te kontrola istih
Vrijeme izvrSenja svakodnevno

Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija:
dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

kratkotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

vodenje knjige ulaznih ra¢una i obra¢una obveza

vodenje knjige izlaznih ra¢una i obra¢una potrazivanja

vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

evidentiranje uplata uc¢enika za SMK

Vrijeme izvrSenja prema nastanku poslovne promjene

Sastavljanje financijskih izvjestaja

Bilance

Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru
financiranja)

Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

Izvjestaj o obvezama

Biljeske

Vrijeme izvrSenja: Financijska izvjes¢a sastavljaju se za razdoblja tijekom
godine kao i za fiskalnu godinu.

Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. tekuce godine te 31.01. za godisnje
izvjeS¢e prethodne godine.

Izrada financijskih planova

Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje
Operativni mjesec¢ni planovi

Financijski plan na razini financijske godine
Rebalans godisnjeg financijskog plana

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjese¢no i godisnje

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama na temelju izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva.
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

Zakljuc¢ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga
Vrijeme izvrSenja: Veljaca

Pracenje likvidnosti
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

Pla¢anje obveza
Vrijeme izvrSenja: po potrebi

Izrada izlaznih faktura
Vrijeme izvrSenja: Nastanak potrazivanja

10.

Izrada mjesecnih pregleda utroska energenata za GU
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Vrijeme izvrSenja: do 20. u mjesecu za prethodni mjesec

11.

Izrada izvr$enja proracuna
Vrijeme izvrSenja: Sestomjese¢no i godiSnje

12.

Priprema podataka za popunjavanje Upitnika o fiskalnoj odgovornosti
Vrijeme izvrSenja: do 31. oZujka za prethodnu godinu

13.

Izrada statistickih izvjeStaja
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

14.

Kontakti s Ministarstvom, GU, FINA-om poreznom upravom, HZZO-om,
HZMO-om

(osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga, place, fin.izvjestaja...)

Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

15.

Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

16.

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva Gradskog ureda, a vezani za
racunovodstvene poslove ( izvjes¢a ravnatelju, Skolskom odboru,
Ministarstvu, Gradu i dr.)

Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

17.

Obracun putnih naloga, loko voznjeisl...
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

18.

Ostali poslovi vezani uz pomo¢nike u nastavi, EU projekt
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

19.

Razmjena informacija s racunovodstvenim referentom, pracenje i provjera
izvrSenih poslova od strane istog.
Vrijeme izvrSenja: Svakodnevno

Planirani sati potrebni za izvrsenje posla: 221 * 8 = 1768
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8.15 PLAN RADA STRUCNO-RACUNOVODSTVENOG REFERENTA

Rd. | Sadrzaj rada
br.

1. | Izrada mjese¢nih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za rashode za place
zaposlenih u programu produZenog boravka i vikendom u dvorani
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuéi mjesec

2. | Izrada mjesecnih zahtjeva GU za dodjelu sredstava za rashode asistenata u
nastavi
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekuéi mjesec

3. | Unos evidencija radnog vremena u aplikaciju Registar zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekudi mjesec

4. | Unos evidencija bolovanja, obustava, dodataka zaposlenika u aplikaciju
Registar zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno prema nastanku promjena

5. | Unos evidencija smjenskog, prekovremenog, dvokratnog rada zaposlenika u
aplikaciju Registar zaposlenih
Vrijeme izvrSenja: do zadnjeg dana u mjesecu za tekudi mjesec

6. | Obracun i isplata osnovne place i ostalih dodataka i naknada uz plaé¢u
Vrijeme izvrSenja: Obrac¢un i isplata vrSe se mjesecno.
Rok za obra¢un u COP-u je od 1. do 4. u mjesecu

7. | Obracun i isplata plac¢e zaposlenih u produZenom boravku i vikendom u
dvorani
Vrijeme izvrsenja: od 13.-tog do 15.-tog u mjesecu za prethodni mjesec, ovisno
o datumu doznake sredstava

8. | Obracun i isplata pla¢e pomoc¢nika u nastavi
Vrijeme izvrsenja: do 15.-tog u mjesecu za prethodni mjesec, ovisno o datumu
doznake sredstava

9. | Obracun i isplata za projekt stjecanje prvog radnog iskustva - pripravnistvo
Vrijeme izvrsenja: do 15.-tog u mjesecu za prethodni mjesec, ovisno o datumu
doznake sredstava

10.| Izrada zahtjeva HZZO za refundaciju bolovanja
Vrijeme izvrSenja: 3 dana nakon isplate place

11.| Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskog honorara
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

12.| Vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju, dostava trazenih obrazaca
HZMO
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

13.| Ispunjavanje potvrda o pladi za zaposlenike
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

14.| Izrada statisti¢kih izvjestaja
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

15.| Kontakti s Ministarstvom, GU, FINA-om poreznom upravom, HZZO-om,
HZMO-om
(osobni kontakti, dostava obrazaca, naloga)
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Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

16.| Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

17.| Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva Gradskog ureda, a vezani za
ra¢unovodstvene poslove
Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

18.| Ostali poslovi vezani uz pomoc¢nike u nastavi, EU projekt

19.| Poslovi vezani uz obracun prehrane i produzenog boravka (unos
novoupisanih uéenika,azuriranje zaduzenja prenesenih iz prethodne godine,
ispostavljanje rac¢una)

20.| Poslovi vezani uz narudZbe za Skolsku kuhinju ( prijedlog jelovnika, izracun
cijene pojedinog obroka, slanje narudZzbi, komunikacija s dobavlja¢ima...)

21.| Priprema knjigovodstvenih isprava za knjiZenje (komplatiranje racuna s
narudZzbenicama i otpremnicama
Vrijeme izvrSenja: Svakodnevno

22.| Poslovi vezani uz zaprimanje gotovine (uplate ucitelja za putovanja i radni
materijal, uplate iz zadruge)
Vrijeme izvr$enja: Prema potrebi

23.| Polog gotovine u poslovnici FINE

Vrijeme izvrSenja: Prema potrebi

Planirani sati potrebni za izvrsenje posla: 221 * 4 = 8§84
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8.15. Plan rada stru¢nog radnika na tehni¢ckom odrzavanju

=]
5

Poslovi

rukovanje kotlovnicom za centralno grijanje i toplu vodu

odrzavanje vanjskog prostora skole (kosnja trave,odrzavanje Zivice)

svakodnevno rukovanje alarmom (ukljucivanje i isklju¢ivanje)

vev 2

redoviti obilazak skolske zgrade, periodi¢ni pregled krova i ¢is¢enje zljebova

odrzavanje i popravci instalacija (struja, voda...)

dnevno deZurstvo na porti Skole te u vecernjim satima i vikendima po potrebi

licenje stolarije i u¢ionica

punjenje i odrZavanje protupozarnih aparata

S A AT B R S

obavljanje dostave za potrebe skole

=
e

poslovi nabave materijala za odrzavanje skole

=
—

pregled hidranta

=
Nt

postavljanje i odrzavanje sportskih pomagala na igralistu i u sportskim dvoranamj
Skole

13.

odrZavanje poljoprivrednog alata, traktora, kosilica....

14.

pripremanje dvorane i hodnika skole za odrzavanje $kolskih priredbi

15.

izmjena i odrZavanje rasvjetnih tijela, vijaka na stolicama i klupama, brava na
vratima, stakala po potrebi....

8.16. Plan rada spremacice

Br. | Poslovi

1. | svakodnevno odrzavanje cistoce Skolskog prostora (dezinfekcija sanitarnih i
drugih prostora, brisanje prasine, uklanjanje otpadaka, brisanje podova...)

2. | redovito cis¢enje Skole (pranje prozora, odrzavanje Cistoce zidova, zavjesa,
premazivanje podnih i staklenih povrs$ina, ¢is¢enje hodnika, ucionica, dvorana...)

3. | ciscenje i odrzavanje prilaza i ulaza u skolu

4. | dnevna deZurstva na porti §kole, vodenje evidencije o posjetiteljima skole

5. | rad na fotokopirnom aparatu po potrebi

6. | generalno ciS¢enje Skole za vrijeme zimskog, proljetnog i ljetnog odmora

7. | poslovivezani za uredenje §kole u svec¢anim prigodama i povodom proslave Dana
Skole

8. | uredenje i odrZavanje cvjetnih povrsina u Skoli i njenoj okolini

9. | odrzavanje ¢istoce u vrijeme obroka u $kolskoj blagovaoni

10. | pranje i brisanje prasine sa rasvjetnih tijela u $kolskoj sportskoj dvorani

11. | odrZzavanje higijene u nastavni¢kim i u¢enickim toaletima
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8.17. Plan rada kuhara/ice-slasticara/ke

Br. | Poslovi
izrada tjednih jelovnika

planiranje, narudzba i preuzimanje namirnica

priprema i serviranje skolskih , mlije¢nih” obroka, ru¢kova i uzina za ucenike

pranje posuda

G =T BT NTE

pranje, ¢is¢enje, odrzavanje kuhinje i kuhinjske opreme te stolova u blagovaonici

8.18 Plan rada operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu
zastitu

Br. | Poslovi

1. | nadzire kontrolu pristupa u $kolsku ustanovu, nadzire i osigurava skolsku
imovinu i prostor

2. | sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite

obavlja poslove odrZzavanja objekta skole i njezina okolisa

4. | suraduje s nadleznim sluzbama (vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zastita) u slucaju
izvanrednih situacija

5. | sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti ucenika i zaposlenika o sigurnosnim
protokolima i postupcima u hitnim situacijama

6. | prati situacije u skolskim prostorima i prijavljuje nadleZznim osobama ponasanja
koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit u¢enika, zaposlenika i posjetitelja

7. | suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem Skole u
pruzanju podrske sigurnosti i dobrobiti u¢enika

8. | obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz drugih propisa
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9. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA1
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (Skolska preventivna strategija)
Skolska godina 2025./2026.

Koordinator SPP-a: Diana Cosié, mag.soc.paed.

Obuhvaca i prevenciju ovisnosti te prevenciju nasilja

Cilj preventivnih mjera je osvjes¢ivanje spoznaja o vlastitim sposobnosti, rjeSavanja problema, o razvijanju samopostovanja, o
pomodi u zivotnim opredjeljenjima o socijalnoj potpori, o motivaciji za zdrave stilove Zivljenja, o poboljsanju kvalitete Zivota, o
pravilnom organiziranju slobodnog vremena, te o kvalitetnoj ponudi sportskih i drugih kreativnih sadrzaja kroz redovnu nastavu,
radionicke oblike rada i razgovore na satima razrednog odjela, predavanja, tribine i savjetovalista.

SVRHA PROGRAMA:

e educirati ucenike,

e identificirati ucenike s rizi¢nim ponasanjem,
e osigurati stru¢nu pomoc

e stvoriti ozracje povjerenja i suradnje

PODRUCJA DJELOVANJA:
e rad s uCenicima
e rad s uciteljima
e rad sroditeljima
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e suradnja s vanjskim institucijama sustava
NOSITELJI I IZVODITEL]JI PROGRAMA:

e Strucni suradnici

e Razrednici

o Ucitelji

e Drzavneijavne institucije

e Udruge civilnog drustva/suradnici

U sklopu 8kolskih programa prevencije ucenici ¢e dobiti znanja o snalazenju u specifi¢cnim situacijama te vjezbati socijalne
vjestine te vjestine izgradnje samopouzdanja. Kroz programe e se nastojati minimizirati rizi¢ne, a ojacati zastitne faktore koji utjecu
na razvoj mlade li¢nosti i izgradnju stava u odnosu na konzumiranje sredstava ovisnosti, prevenciju nasilnickog ponasanja te na
ostale oblike rizi¢nog ponasanja.

U nasoj Skoli provode se preventivni programi za sprjeavanje ovisnosti, nasilja i neprihvatljivih oblika ponasanja, program
mjera povecanja sigurnosti u skoli te programi za razvoj socijalnih i komunikacijskih vjestina.

Svrha je programa je:
e osigurati svim ucenicima usvajanje osnovnih znanja i vjestina potrebnih za uspjesno svakodnevno funkcioniranje i razvoj
pozitivhog mentalnog zdravlja
e Kkontinuirana podrska uciteljima
e osiguravanje minimalnih standarda kvalitete §kolskih preventivnih strategija
e ujednacavanje prevencijske prakse u hrvatskim skolama
e razvoj odrzivog sustava podrske uciteljima i nastavnicima u planiranju i realizaciji skolskih preventivnih strategija.

Program ukljucuje primjenu znanstveno evaluiranih preventivnih programa, a generalni cilj je usvajanje socijalnih i komunikacijskih
vjestina vaznih za zdravo odrastanje, razvoj otpornosti i pozitivni razvoj djece i mladih.

S obzirom da je Skolski preventivni program dio Godignjeg plana i programa rada Skole, u istom je moguce dobiti uvid u
detalje programa i aktivnosti koji ¢e se u Skoli provoditi tijekom 8k. god. 2025./2026.
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PROCJENA STANJA I POTREBA:

Osnovnu skolu Antuna Mihanovi¢a pohada 413 ucenika u 21 redovni plus 3 ( POOS) razredna odjela. Za 53 ucenika je utvrden
primjeren oblik skolovanja. Ukupno 24 ucenika se obrazuje po redovnom programu uz individualizirane postupke, 6 uc¢enika se
obrazuju po redovnom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke a u tri posebna razredna odjela 23 ucenika. U
skoli je zaposleno 17 ucitelja razredne nastave i 25 ucitelja predmetne nastave, 3 edukacijska-rehabilitatora u posebnim razrednim
odjelima, pedagog, dva socijalna pedagoga, logoped i knjizni¢arka te 14 ostalih djelatnika. Nastava se odvija u jednoj smjeni i
zapocinje u 8h. U 8koli imamo 6 produzenih boravaka od 1. do 4. razreda. U skoli su oformljene dvije skupine koje su uklju¢ene u
program produZenog stru¢nog postupka (PSP) nakon nastave. U jednu skupinu uklju¢ena su djeca koja manifestiraju neke od oblika
poremecaja u ponasaju, aktivnog ili pasivnog oblika, emocionalne teskoce, a imaju i problema u savladavanju skolskog gradiva. U
drugu skupinu ukljucena su djeca koja se skoluju prema promijenjenom obliku Skolovanja (¢1.8. st. 5.) koja nastavu pohadaju
djelomi¢no u mati¢nom razredu, a djelomi¢no u posebnom razrednom odijelu.

Neka od obiljezja nasih obitelji su vise djece, razdvojene obitelji, nestrukturirano provodenje slobodnog vremena ucenika,
nezaposlenost roditelja, nizi obrazovni status roditelja, korisnici HZSR. Preventivni programi/aktivnosti planirani su na osnovi
navedenih obiljezja te procjene razrednika za svaki razredni odjel. Sve planirane aktivnosti u svrhu su smanjenja rizi¢nih ¢imbenika
ijacanja zastitnih s ciljem kvalitetnijeg i sretnijeg odrastanja nasih ucenika i pozitivne afirmacije u lokalnoj zajednici.

Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, obaveznim obrazovanjem u osnovnim skolama su obuhvadena sva
djeca, a time i njihovi roditelji te je osnovna $kola odgojno-obrazovna ustanova koja, pored obitelji, ima veliku odgovornost u odgoju
mladih pa tako i u prevenciji svih oblika neprihvatljivog ponasanja, sto ukazuje na potrebu pravodobnog interveniranja, odnosno
osmisljavanja i provodenja Skolskog preventivhog programa ovisnosti i prevencije nasilja (SPP). Preventivnim aktivnostima
pokusava se osigurati svim uc¢enicima usvajanje osnovnih znanja i vjestina potrebnih za uspjesno svakodnevno funkcioniranje i razvoj
pozitivhog mentalnog zdravlja.

CILJEVI PROGRAMA:

Usmjeravanje ucenika na drustveno prihvatljive oblike ponasSanja, ucenje i vjezbanje socijalnih, emocionalnih, komunikacijskih
vjestina, promicanje zdravih stilova zivota, odgoj zdravih osoba sposobnih za noSenje sa Zivotnim iskuSenjima, a sto pridonosi
prevenciji nasilja, ovisnosti, prevenciji svih oblika neprihvatljivih ponasanja, kao i povecanju sigurnosti u odgojno-obrazovnim
ustanovama. Unapredivanje zastite zdravlja mladih, prevencije poteskoca mentalnog zdravlja i smanjivanje interesa za sredstva
ovisnosti ja¢anjem zastitnih ¢imbenika.
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Posebni ciljevi nageg SPP-a su:

. osigurati dosljedno i kontinuirano provodenje preventivnih programa

. odgajati za zdrav Zivot

. sprecavanje rizi¢nih oblika ponasanja

. promicanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti

. ucenje i poticanje na primjenu socijalnih, emocionalnih i komunikacijskih vjestina, opéenito zivotnih vjestina
. kroz odgojne i obrazovne sadrzaje poticati na razmisljanje i prihvacanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti

. razvijati kriticko misljenje kod ucenika s ciljem dono$enja mudrih odluka i odolijevanja pritisku vrsnjaka

. razvijati vjestine donosenja odluka kod djece i osvjestavanje ucenika o posljedicama vlastitog ponasanja

. unaprijediti roditeljska znanja, vjestine i ulogu obitelji u prevenciji svih oblika neprihvatljivog ponasanja

. osigurati kontinuiranu edukaciju svih sudionika Skolskog preventivnog programa vezano za aktualne teme u podrudju
prevencije djece i mladih

. isticati vaznost izgradnje samopostovanja i pozitivne slike o sebi kod djece

. podupiranje obitelji u odrzavanju kvalitetne komunikacije djeteta s roditeljima

. u skoli promicati uspje$nu i iskrenu dvosmjernu komunikaciju ucitelja, uc¢enika i roditelja

. unaprijediti zdravstvenu zastitu i edukaciju djece

. prevencija potesko¢a mentalnog zdravlja

U okviru naseg Skolskog preventivnog programa provode se programi/aktivnosti koje se odnose: na prevenciju ovisnosti, sigurnost
ucenika u prometu, zdravstvene zastite te potporu zdravom socijalnom i emocionalnom razvoju djece kroz pedagoske radionice koje
vode ucitelji, stru¢ni suradnici, vanjski stru¢njaci (razvijanje kritickog misljenja kod ucenika s ciljem donoSenja mudrih odluka i
odolijevanja pritisku vrénjaka, ucenje i uvjeZbavanje socijalnih i emocionalnih vjestina, suradni¢ko ucenje, prihvac¢anje razlicitosti,
jacanje samopouzdanja, pozitivna slika o sebi, razvijanje vjestina i modela ponasanja u duhu tolerancije, uzajamnog uvazavanja,
povjerenja i ohrabrivanja, nenasilnog rjeSavanja sukoba, rad na predrasudama, promicanje nenasilne akcije i kulture mira kao
kvalitete Zivljenja na razini osobnog razvoja i razvoja zajednice). Osim ucenika preventivnim programima obuhvaceni su i roditel;ji
te se aktivnosti koje se provode s njima usmjerene na jacanje roditeljskih kapaciteta za kvalitetan odgoj. Roditelje poti¢emo i
usmjeravamo na kvalitetnu komunikaciju s djetetom i kontinuirani nadzor nad izvrsavanjem $kolskih obveza te provodenjem

104



slobodnog vremena, kao i na pozitivne aspekte suradnje sa skolom. Analiziraju se rizi¢ni ¢imbenici za razvoj razli¢itih oblika
neprihvatljivog ponasanja te osvjescuju i jacaju zastitni ¢imbenici. Stvaranje i odrzavanje dobrih odnosa u skoli, s jasno postavljenim
granicama i pravilima, uvazavajudi potrebe i osobnost djeteta, klju¢ su prevencije svih oblika neprihvatljivih ponasanja. U sklopu
preventivnog programa provode se i aktivnosti s u¢iteljima razredne i predmetne nastave u svrhu kontinuirane podrska uciteljima u
njihovom radu.
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AKTIVNOSTTI:
RAD S UCENICIMA

PROGRAM

Naziv programa/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

1. Medupredmetne teme

Osobni i socijalni razvoj, uciti kako uciti, gradanski odgoj i
obrazovanje, zdravlje, poduzetnistvo, uporaba IKT-a i
odrzivi razvoj

2. Radionice druZionice

Kroz razredne radionice s u¢enicima ¢e se obradivati teme
grupna kohezija, suradnja i prihvacanje razlicitosti s ciljem
razvoja socijalnih vjeStina. S ucenicima ¢e se kroz
edukativne materijale (knjige, slikovnice) obradivati teme
osnovnih emocija i vjezbati vjestinu rjeSavanja problema.
3. Emica

Program se sastoji od 7 radionica kojima je cilj razvoj
emocionalnih vjestina i to od upoznavanja i prepoznavanja
osnovnih emocija, preko suradnje i razlikovanja ugodnih
od neugodnih emocija do noSenja sa zahtjevnim
situacijama, prepoznavanja emocija kod drugih i
rjeSavanja sukoba.

4. Edukacija djece o sigurnom i
ponasanju u prometu

Cilj projekta je da se, kroz organizaciju i provedbu

prezentacija i radionica, djecu naudi sigurnom i

odgovornom ponasanju u prometu te da steCena znanja

odgovornom

Program:

a) Evaluiran

b) Ima strucno
misljenje/
preporuku**

¢)  Nista od navedenoga

Razina intervencije
a) Univerzalna

b) Selektivna

¢) Indicirana

Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku
Nista od navedenog | Univerzalna
Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/preporuku
Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku

Razred Broj ucenika
1.-8. 410
1l.i2.r 106

3. razredi 48

1, 2, 3. 152
razredi

Planirani
broj susreta

Tijekom
godine na
satu
razrednika

5 susreta

po
razredu

7 susreta

po
razredu

5 susreta

po
razredu

Voditelj,
suradnici

Razrednidi,
struc¢ni
suradnici,
vanjski
stru¢njaci
Pedagoginja,
socijalna
pedagoginja

Socijalna
pedagoginja

Vanjski
suradnik,
MUP,
razrednici,
struc¢ni
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primjenjuju u svakodnevnom zivotu kako bi bili sigurniji i
ostavljali primjer cjelokupnoj zajednici.

5. LARA - Trening socijalnih vjestina

Kroz set radionica s ucenicima ¢e se raditi na razvoju i
ja¢anju socijalnih vjestina koja se koriste u svakodnevnom
zivotu. Ucenici ¢e jacati svoje emocionalne, socijalne i
kognitivne vijestine. U¢it ¢e stvarati i odrzavati odnos kao i
kako u¢inkovito rjesavati problem. Osjecaj kompetentnosti
i bolji skolski uspjeh dovodi do pozitivhog razvoja djece i
mladih.

6. Krugovi
Projekt - PodrZavam - PodrZavas

Radionice razvoja socijalne kompetentnosti i prevencije
nasilja. Cilj radionice je informirati i poduciti djecu o tome
S$to je nasilje, vrstama nasilja i kako moZemo reagirati u
konfliktnim situacijama, a da se ujedno zauzmemo za sebe
i aktivno zalazemo za nenasilno rjesavanje sukoba.

7. Razvoj pozitivne slike o sebi

Slika o sebi predstavlja skup ideja koje netko ima o sebi,
odnosno nacin na koji se pojedinac dozivljava. Ako je
pozitivno, govorimo o visokom samopostovanju, a ako je
negativno, govorimo o niskom samopos$tovanju. Pozitivna
slika o sebi osnova je osjecaja vlastite vrijednosti,
samopostovanja, te ocekivanja uspjeha i rezultata iz
aktivnosti koju pojedinac poduzima. Istodobno, ona je i
posljedica trajnog postizanja dobrih rezultata.

Cilj radionica je poticati razvoj pozitivne slike o sebi.

8. ,Prevencija i alternativa” - MUP

Edukacija ucenika o Stetnim posljedicama konzumacije
alkohola, cigareta i droga. Kratkoro¢nim i dugoro¢nim

Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku

Nista od navedenog | Univerzalna

Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku
Ima strué¢no | Univerzalna
misljenje/preporuku

4. razredi

3., 4. razredi

5. razredi

6. razredi

40

95

54

63

8 susreta

po
razredu

1 susret po
razredu

5 susreta

po
razredu

1 susret po
razredu

suradnici

Socijalna
pedagoginja

Vanjski
suradnik

Socijalna
pedagoginja

Vanjski
suradnik -
MUP
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posljedicama koristenja istih.
9. Cyberbullying

Kroz radionice ucenike ¢e se educirati o elektronickom
nasilju i kako isto moZze imati velike posljedice na mentalno
zdravlje mladih ljudi. Kod ucenika ¢e se raditi na
osvjeStavanju vlastite odgovornosti za neprimjereno
ponasanje na internetu.

10. DKMK

Projekt - Pametno s pametnim telefonom
Opdéi cilj projekta je uc¢inkovita prevencija elektronickog
nasilja, a ostvarit éemo ga poucavanjem o postivanju
drugih korisnika u internetskom prostoru, poticanjem
kritickog promisljanja te edukacijom o ucinkovitim
nacinima zastite i prijavljivanja elektroni¢kog nasilja.

11. Prevencija ovisnosti

Putem predavanja i radionica s uc¢enicima ¢e se raditi na
smanjivanju faktora rizika u mnastanku ovisnickog
ponasanja i drugih poremecaja u ponasanju djece.
Takoder, dio ucenika sudjelovat ¢e u natjecanju pod
nazivom ,Skola bez ovisnosti - Grad bez ovisnosti”, koje
organizira Sluzba za mentalno zdravlje i prevenciju
ovisnosti Nastavnog zavoda za javno zdravstvo ,Dr.
Andrija Stampar”.

12. ,,Zdrav za 5% - MUP

Svrha projekta:

- prevencija ovisnosti te promocija pro-socijalnog,
preventivnog i zastitnog djelovanja uz razvijanje
socio-emocionalnih vjestina kod djece i mladezi;

- podizanje razine svijesti o vlastitoj ulozi u o¢uvanju
zivotne, kolske i radne okoline;

Nista od navedenog | Univerzalna

Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku

Nista od navedenog | Univerzalna

Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku

5,6.1

5,6.r

7., 8. razredi

8. razredi

117

117

98

46

1 susret po
razredu

1 susret po
razredu

4 susreta
po

razredu

1 susret po
razredu

Socijalna
pedagoginja,
pedagoginja

Vanjski
suradnik

Socijalna
pedagoginja,
pedagoginja

Vanjski
suradnik -
MUP
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- podizanje razine samosvijesti o odgovornosti u
ocuvanju vlastitog i tudeg zdravlja i sigurnosti.

13. Ambidekster klub
Projekt- Moj zdravi stil

Cilj - razvoj socijalnih vjestina, komunikacijskih vjestina i
vjestina za razrjeSavanje sukoba. Program
sociopedagoskih radionica za prevenciju razvoja ovisnosti
te ucenje o zdravom Zzivotnom stilu.

14. Mentalna higijena

Cilj ove radionice je pruziti ucenicima siguran prostor u
kojem mogu otvoreno razgovarati o svojim emocijama,
prepoznati da nisu sami u onome Sto dozivljavaju i
upoznati se s jednostavnim alatima i resursima koji im
mogu pomodi u svakodnevnim emocionalnim izazovima.
15. Krugovi - Centar za edukaciju, savjetovanje i
humanitarno djelovanje (Projekt Kisobran
nenasilja)

Aktivno ukljucivanje ucenika u borbi protiv svih oblika
nasilja s posebnim naglaskom na vrsnjacko i elektroni¢ko
nasilje.

- pedagoske radionice

- edukacije za roditelje i stru¢njake

- pruzanje savjetodavne poruke za roditelje i djecu

16. Abeceda prevencije - razrednici u sklopu sata
razrednika

Preuzeti program. Materijali za radionice dostupne su
uciteljima skole za radionice u sklopu sata razrednika.
Generalni cilj: usvajanje socijalnih i komunikacijskih
vjestina vaznih za zdravo odrastanje, razvoj otpornosti i
pozitivni razvoj djece i mladih.

Aktivnosti su namijenjene ucenicima od 1. - 8. razreda s

Ima struéno | Univerzalna
misljenje/ preporuku
Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku
Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku
Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku

8. razred 45

6., 7., 8. 162

razredi

4.17. razred 97

1.-8. 410

Tijekom
godine

1 susret po
razredu

Tijekom
godine

Tijekom
godine

- vanjski
stru¢njaci

- razrednici

- strucni
suradnici
Skole

Razrednidi,
socijalna
pedagoginja,
pedagoginja

- vanjski
stru¢njaci

- razrednici

- stru¢ni
suradnici
Skole

Razrednici,
ucitelji
socijalna
pedagoginja,
pedagoginja
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ciliem ucenja i primjene prezentiranih zivotnih vjestina te
preveniranja ¢imbenika rizika za zdravo odrastanje.

17. Program specificnih i
zdravstvene zastite

preventivnih  mjera

- uCenici I.-ih razreda (Higijena usne $upljine)
- u€enici IIl.-ih razreda (Prehrana - radionica)
- ucenici V.-ih razreda (Tjelesne promjene u pubertetu -
radionica)
18. Ambidekster klub
Projekt - Kreativne inicijative - za Skolu otvorenu
zajednici

Cilj - Projektom se omogucava razvoj i provedba
inicijativa ucenika, roditelja i nastavnika u stvaranju
poticajnog okuZenja u samoj skoli te bolje povezivanje
Skole i drustvene zajednice provedbom aktivnosti i akcija
usmjerenih drustvenoj ukljucenosti, odrzivom razvoju i
o¢uvanju prirode.
19. Ambidekster klub
Projekt - Moj tata i ja

Osnazivanje oceva za vecu uklju¢enost u obiteljskom
zivotu kao i na podizanje svijesti o jednakom znacaju
majcinske i o¢inske uloge za cjeloviti razvoj djeteta.

Ciljevi projekta orijentirani su osnaZivanju pojedinaca i
¢lanova lokalne zajednice jednako kao i osvjestavanju ove
sveprisutne tematike te jacanje kapaciteta stru¢njaka
odgojno-obrazovnog sustava u radu s roditeljima.

Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku

Ima stru¢no | Univerzalna
misljenje/ preporuku

Ima stru¢no | Selektivna
misljenje/ preporuku

1, 3. i 5.]150 Tijekom
razred godine
Ucenici 53 Tijekom
ukljuéeni u godine
INA -

Skolski vrt i

Volonteri

Ocevi 10 Tijekom
ucenika/ca godine
1.-4.r.

Skolska
lije¢nica,
pedagoginja

- vanjski
stru¢njaci

- razrednici

- strucni
suradnici
Skole

- vanjski
stru¢njaci

- razrednici

- struc¢ni
suradnici
Skole
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RAD S RODITELJIMA

Oblik rada aktivnosti

a)

Individualno savjetovanje

Razina intervencije

a) Univerzalna

Sudionici

Tema/Naziv radionice/

predavanja

Planirani
broj susreta

Voditelj/

suradnici

b) Grupno savjetovanje b) Selektivna
¢) Roditeljski sastanak ¢) Indicirana
d) Vijece roditelja
1. Individualno selektivna, indicirana svi roditelji, po | Individualno savjetovanje tijekom ucitelji, suradnici
savjetovanje, podrska, procjeni i potrebi godine,  po
savjetovanje koje procjeni i
proizlazi iz razvojnih trebi
teskoca ili problema kod potre
ucenika, konfliktnih
razvoda, odgojne
nemoci
2. Roditeljski sastanci univerzalna roditelji Razli¢ite teme za pojedine | tijekom ucitelji, strucni
razredne odjele prema procjeni | godine suradnici
razrednog odjela te u dogovoru
razrednika sa stru¢nim
suradnicima.
3. Predavanja  vanjskih | univerzalna roditelji 1. DKMK - Pametno s | tijekom vanjski suradnici
suradnika pametnim telefonom godine

2. Klupko -
alkoholu (za roditelje u¢enika

Pricajmo o

8. razreda)

3.  Predavanja
MUP-a

djelatnika
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4. Vijece roditelja univerzalna roditelji Razli¢ite teme s ciljem | tijekom struéne suradnice,
unaprjedivanja odgojno- | godine ravnateljica
obrazovnog rada.
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RAD S UCITELJIMA

Oblik rada aktionosti | Razina Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani Voditelj/
a) Individualno intervencije predavanja broj susreta T,
savjetovanje o a) univerzalna
postupanjuprema | p) - selektivna
ucenicima ¢) indicirana
b) Grupno
savjetovanje s
ciljem prevencije
problema u
ponasanju
¢) Razredna vijeca
d) Uciteljska vijeca
1. Individualno . - . . - . . y . .
savjetovanje o selektivna, ucitelji, struéni suradnici Individualno savjetovanje o | tijekom godine | stru¢ne suradnice,
postupanju indicirana postupanju prema ucenicima/ Pomo¢ ucitelji
prema ucenicima pri izradi programa
2. Grupno . ey e o . . o e . . y .
savjetovanje s univerzalna, ucitelji, stru¢ni suradnici, | grupni rad, individualno osnazivanje | tijekom godine | stru¢ne suradnice,
ciliem prevencije selektivna, ravnatelj za rad na prevenciji problema u uditelji
problema u indicirana ponasanju
ponasanju
3. Razredna vijeca ) o L. . . ) . ) 5 i
univerzalna, ucitelji, stru¢ni suradnici, | Unapredivanje  kvalitete rada s | tijekom godine | stru¢ne suradnice,
selektivna, ravnatel;j ucenicima s tesko¢ama, primjeri dobre ucitelji, ravnatelj
indicirana prakse
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Uciteljsko vijece

univerzalna ucitelji,
ravnatelj

Predavanja univerzalna ucitelji,
vanjskih ravnatelj

suradnika

struc¢ni

struéni

suradnici,

suradnici,

Unapredivanje  kvalitete rada s
ucenicima s teskocama, éPP, ucenici s
problemima u ponaSanju, razvoj
socijalnih i emocionalnih vjestina kao
prevencija  poteSkoéa  mentalnog
zdravlja

Istrazivanje -provodenje slobodnog
vremena ucenika

1. DKMK - Pametno s pametnim
telefonom

2. Udruga za darovitost Dar

Mindfulness tehnika

4. Alalatizarad

@

tijekom godine

tijekom godine

ucitelji,
suradnici,
ravnatel;j

strucéni

vanjski stru¢njaci
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9.1. Centar za pruZanje usluga u zajednici Zagreb- Dugave — Odjel PB pri OS
Antuna Mihanovica

9.2.1. Osnovni podaci o korisnicima programa (ucenici Osnovne Skole Antuna
Mihanovica)

Program poludnevnog boravka namijenjen je uc¢enicima Osnovne $kole Antuna Mihanovi¢, u dobi
od 8 do 14 godina. Programom su obuhvaceni ucenici od 3. do 8. razreda koji manifestiraju neke
od oblika poremecaja u ponasanju, aktivnog ili pasivnog oblika, emocionalne teskoce, a imaju 1
probleme u savladavanju skolskog gradiva. Rije¢ je 0 ucenicima koji zive u vlastitim obiteljima,
pretezno srednjeg do slabijeg socioekonomskog statusa. U §koli postoji jedna skupina koju ¢ini 11
korisnika. Razlog ukljucivanja u rad grupe je zakazivanje u obrazovnom procesu (Skolski
neuspjeh, neizvrSavanje Skolskih obaveza, nerazvijene radne navike) te ispoljavanje nekih od
oblika poremecaja u ponasanju koji jos nisu ¢vrsto fiksirani.

9.2.2. Organizacija rada

U Odjelu poludnevnog boravka pri osnovnim Skolama Grada Zagreba i Zagrebacke zupanije

provodi se produzeni stru¢ni postupak, u sklopu kojega se pruzaju usluge poludnevnog boravka u

funkciji vrSenja neposrednog preventivnog rada s djecom i mladezi, koja su ukljucena u redovan

program osnovnoskolskog obrazovanja.

Generalni cilj ovog tretmana je postizanje pozitivnih promjena u funkcioniranju korisnika i to u

odnosu prema sebi, drugima i vanjskom svijetu koji ¢e im omoguciti funkcioniranje na razli¢itim

razinama uspjesne osobne i socijalne integracije.

Specifi¢ni ciljevi tretmana su pruzanje pravodobne, direktne i kontinuirane pomoc¢i ucenicima

rizicnog ponasanja U:

1. spoznavanju i izgradivanju pozitivne slike o sebi

2. usvajanju pravilnih tehnika uc¢enja skolskog gradiva

3. ucenju socijalnih vjestina koje omogucuju djetetu lakSu prilagodbu razli€itim socijalnim
ulogama i zahtjevima socijalne sredine

4. uspjesnu integraciju u grupu vrinjaka

5. poucavanje kreativnim sadrzajima provodenja slobodnog vremena.

Djelovanje ovog tretmana je usmjereno na Sest osnovnih sociopedagoskih podruc¢ja: odnos prema

sebi, odnos prema drugima, obrazovanje, slobodno vrijeme, interesi i navike, briga o zdravlju.

Specifiéni ciljevi navedenih podrucja rada kao i sadrzaji rada direktno ovise o individualnim
karakteristikama, afinitetima i potrebama korisnika te su navedeni i detaljnije razradeni u
izvedbenom programu odgajatelja i individualnom planu korisnika.

9.2.3. Rad u strucnim tijelima

Struéni tim - sudjelovanje i koordiniranje radom stru¢nog tima na izradi individualnih programa i
realizaciji istih (najmanje tri puta godiSnje, a po potrebi ¢eS¢e). Komisija za prijem i otpust
korisnika - u okviru ovog tretmana prijedlog ukljucenja i isklju¢enja korisnika donosi stru¢ni tim
I to uz pristanak roditelja i korisnika, a realizira HZSR donosenjem rjesenja.

Suradnja
Suradnja se po potrebi uspostavlja sa srodnim ustanovama : Djecja psihijatrijska bolnica, udruge,

razliciti sportski klubovi na podruc¢ju kvarta (nogometni, koSarkaski, rukometni), knjiznica.
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ODGAJATELJ: Goran Radovanovié, dipl. paed.soc.
9.3. Suradnja s druStvenim organizacijama

Dubrava

godine

Naziv organizacije Sadrzaj rada -Vruem.e Izvrsioci
izvodenja

Odbor Crvenog kriza -akcije crvenog kriza tijekom skolske | CK, odjel PN
-akcije solidarnosti na djelu godine (v, V)
-humanitarne akcije Ekolozi, mladi

biolozi,
Odbor Crvenog kriza - -humanitarne akcije i tijekom skolske | CK, odjelni RN,
Caritas manifestacije godine po PN
potrebi
Narodno sveuciliste Priredbe, koncerti i dr. tijekom Skolske | lzvannastavne

aktivnosti, odjeli
i razredi

9.4. Plan i program mjera povecanja sigurnosti

Program mjera povecanja sigurnosti detaljno je planiran zasebnim Planom i programom mjera

povecanja sigurnosti.

Dubrava

sigurnosti na cesti

Nositelj aktivnosti Ciljana skupina | Sadrzaj rada - | Vrijeme
aktivnost realizacije
Predstavnik Policijske postaje | ucenici 1. razreda | Predavanje 0 | rujan

Ovlasteni  povjerenik

za | U€enici 1 ucitelji

VjeZbe evakuacije

u prvom i drugom

PREVENTIVNOG
PROGRAMA

roditelji

grupni i individualni
rad

ZASTITU NA RADU i polugodistu
ZASTITE OD POZARA
Voditelj SKOLSKOG | ucitelji, udenici i | predavanja, radionice, | tijekom $kolske

godine
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9.5. Suradnja sa stru¢nim ustanovama i organizacijama

Naziv organizacije Sadrzaj suradnje Vrijeme Izvrsioci
izvodenja
Hrvatski zavod za |« Potrebe djece romskih obitelji i tijekom Strucni
socijalnu skrb socijalno ugrozenih (pomo¢ u godine suradnici
Dubrava i Sesvete prehrani, skolskom priboru,...) skole
e Suradnja na projektu Program
mjera povecanja sigurnosti u
odgojno- obrazovnim
ustanovama Grada Zagreba
Udruga Projekti za prevenciju nasilja tijekom uv
“ Ambidekster” godine
Udruga “Krugovi - Projekt prevencije nasilja tijekom uv
centar za edukaciju, “Ki$obran nenasilja” godine
savjetovanje i
humanitarno
djelovanje”
Udruga “Djeca prva” | Savjetovaliste za djecu, mlade tijekom struc¢ni
i obitelj u riziku godine suradnici
Udruga “Kolajna Projekt “Kumstvo” za pomo¢ tijekom stru¢ni
ljubavi” Skolovanja djece u Africi godine suradnici
Edukacijsko- Provedba LA(R)A programa - tijekom struc¢ni
rehabilitacijski trening socijalnih vjestina kod godine suradnici
fakultet, Odsjek ucenika skole
socijalne
Pedagogije
Hrvatski Zavod za Profesionalna orijentacija ucenika | tijekom strucni
zaposljavanje godine suradnici
skole
Zavod za javno Suradnja na podrudju specifi¢nih i
zdravstvo preventivnih mjera
- sluzbaza zdravstvene zastite ucenika tijekom stru¢ni
skolsku Suradnja na projektu Program godine suradnici
medicinu mjera povecanja sigurnosti u gkole
odgojno- obrazovnim
ustanovama Grada Zagreba
Policijska Suradnja na projektu tijekom stru¢ni
uprava Program mjera povecanja godine suradnici
Zagrebacka sigurnosti u odgojno- skole

obrazovnim ustanovama
Grada Zagreba

117




Zavod za zastitu Zastita mentalnog zdravlja tijekom stru¢ni
mentalnog zdravlja | ucenika- opservacije godine suradnici
djece i omladine skole
Ministarstvo znanosti| Unapredivanje odgojno- tijekom struc¢ni
obrazovanja, sporta I | obrazovnog rada skole godine suradnici
mladih Primjena zakona skole,
UVskole,
ravnatelj
skole
Pravobraniteljica za | Suradnja na podrudju specifi¢nih i | tijekom struc¢ni
djecu preventivnih mjera povecanja godine suradnici
sigurnosti u odgojno- skole, UV
obrazovnim ustanovama skole,
ravnatelj
skole
Agencija za odgoj i tijekom struc¢ni
obrazovanje Strucno usavrsavanje godine suradnici
gkole,
ravnatelj
skole
Muzeji, galerije, Posjeti u skladu s tijekom
kazalista, knjiznice programima rada godine ¢lanovi UV

grada Zagreba i
ostale kulturne
institucije

razrednika i voditelja
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Ovaj Godisnji plan i program rada, uz Kurikulum, ¢ini temeljni
dokumet prema kojem ¢e djelatnici Osnovne skole Antuna Mihanovica
u Zagrebu provoditi odgojne, obrazovne, nastavne i izvannastavne
aktivnosti

u Skolskoj godini 2025./2026.
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